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Az Orszdgos Széchényi Konyvtdr betiirendes szolgdlati
katalégusdnak szerkesztési szabdlyzata

NAGY KAROLYNE

Az Orszégos Széchényi Koényvtar katalégushalézatanak korszertisitését és

kiegészitését a varba vald koltozés tette kzponti feladatta. A jelenlegi koncepei6

- szerint ugyanis a Varpalotdban a kozonségszolgalat és a feldolgozémunka négy
szintkiilonbséggel nyer majd elhelyezést, ezért keriilt elétérbe bizonyos katald-
gusok megkettlzésének terve. Helyzetiink e szempontbdl legidedlisabb a betii-
rendes katalégusok vonatkozdsdban, mert — a nem fényképezett miincheni kata-
16gusrészleget leszamitva — ebbdl a katalégustipusbdl rendelkeziink két példany-
nyal.

A szolgélati betlirendes katalégus épitése 1936-ban parhuzamosan indult az
olvasészolgalatival, azzal a kiilonbséggel, hogy itt csak félapok keriiltek beosztés-
ra. A melléklapok szdma nem jelentds.* A kezdeti elképzelések szerint csak a
katalogizildk segédeszkozéiil szanték. Mivel ez a katalégus a jelenlegi konyvtari

" munka céljainak csak korlatozottan felelt meg, korszeriisitése elkeriilhetetlenné
valt.

Mennyiségi és mindségi, tartalmi és formai elemzések utdn — a sokrétii

* konyvtari munka igényeinek szem eltt tartdsaval — valtak nyilvinvaléva az
- elvégzend§ feladatok. Mintegy félmillié miirél késziilt, f6lapokbdl 4ll6 kataldgust
kell melléklapokkal kiegésziteni és logikus szerkezeti rendjét biztositani.

, Nem kis nehézséget jelent, hogy késziil§ szolgalati katalégusunk nemesak
korszertien katalogizilt miivek cédulaibdl épiil, hanem régi feldolgozést, rekonst-
rudlt eimleirdsokbdl is, ezért szdmolni kell bizonyos kényszer{i kompromisszumok-
kal. Katalégusszerkesztési szabvanyunk 1. pontja kimondja: ,,A betfirendbe
sorolast az alakilag és tartalmilag helyes és szabédlyos cimmegéllapitdsnak kell
megeldznie. . . mert a cimmegéllapitds és a betiirendbe sorolds szorosan Gsszefiigg
egyméssal.” Meg kell jegyezni, hogy nem kevésbé lényeges és elengedhetetlen fel-

_ tétele a jOl szerkesztett kataldégusnak a cimleirdsok kévetkezetessége is; ennek
biztositdsa azonban a régi anyag feldolgozdsiban mutatkozé médszertani rétege-

- z6dés miatt sok nehézségbe iitkozik, mert

a) a leirdsok nagyobbik része (1936—1952 kozott feldolgozott anyag) a
cimlefrasi szabvany megjelenése elétt késziilt, ,
b) korszer(i segédkonyvek csak fokozatosan éllbattak rendelkezésre,

* 1961 végéig melléklap késziilt a zardjeles szerz8k utdn a mii cimének elsd szavardl,
egyes kiadvanyok kiilén cimérdl és a forditott anonim miivek eredeti cimének els6 szavarol,
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¢) az eltelt harminc év tudomanyos kutatémunkéjinak eredményeivel sem -

szédmolhatott még a régi feldolgozas.

Sajnalatos kériillmény, hogy a kataldgus-atszerkesztés id§pontjaban cimlefra-
si szabvanyunk atdolgozés alatt van, és a Pdrizs: Nemzetkozi Katalogizdldsi Kon-
ferencia sem hozhatott végleges dontést a cimfej és a rendszé szabédlyozasakor a
testilleti szerzék nevét és alkalmazasi teriiletét illetGen.

A katalégus kiegészitését technikailag adrémaiizemiink tette lehet6vé, mely -
lemezeit a helyrajzi szdmok sorrendjében tarolja. Az adréma sokszorositas beve- -

zetése 6ta (1936) valamennyi lemezrdl Un. helyrajzi naplé késziilt. E naplék alap-
jan torténik a melléklapok utédnrendelése, ide keriilnek bejegyzésre a korrekeidk is.
A kért cédulamennyiség levonisa utdn az egyes kartonokra rdvezetik a sziikséges
kiegészitéseket, cimfejvaltoztatas esetén kijavitjak a régi félapokat, s egytttal
elvégzik a sziikséges aldhtzasokat is. Betiirendezés utan a kartonokat beosztjak
a katalogusba. A valtozatlanul maradt régi f6lapok évenként két menetben keriil-
nek atosztasra az 4j katalégusba.

A munkat tehat lényegében hirom csoport végzi:

1. a napléjelsls csoport, mely a cimleirdsok helyességét, kovetkezetességét
biztositja és szitkséges kiegészitésiikrsl gondoskodik;

2. a cédulaszerel6 csoport, mint az 1. csoport indikacidinak végrehajtdja;

3. a katalbgusszerkeszt§ csoport.

Minden munkadlloméds részletes utmutatdk, el8irasok alapjan dolgozik;
jelen ismertetésiinkben a végsé munkafazisban dolgozé csoport szabalyzatat ko-

z6ljiik. Természetes, hogy a katalégus névekedésével parhuzamosan 4j probléméak

jelentkeznek, és ennek megfelelfen szabéalyzatunk is fo]yamatosa,n béviilni fog.

Reméljiik, hogy egyuttal szolgilatot tesziink kényvtaraink szamara is, ha szer-
kesztési szabalyzatunkat kozreadjuk. A szerkesztési szabalyzat Jelenlegl (1965. ev1) :

szovege a kovetkezd:

L. Elész6

1. A katalogusszerkesztes az MSZ 3401—58. sz.: A betéirendbe sorolés sza~

202

bélyai c. ajinlott szabvany eldirdsait koveti.

2. Mivel az emlitett szabvany hatélya kiterjed més, hivatali céld betiirendes
jegyzékek Gsszedllitdsdra is, bizonyos szakaszaira a katalégus épitésénél nines
sziikség, ezeket tehat mellSztiik.

Ugyanakkor a szabvany sok kérdésben nines tekintettel a cimleiras célkittizé- -

seire, ezért kénytelenek voltunk — a katalégustipus és hasznaléi érdekében —
nagyallomanyt kényvtarunk anyaginak megfelel$ 4j, de a szabvany szellemével
megegyezd szabialyokat késziteni.

sziil.
Szerkezeti felépitését kettSs cél hatdrozza meg:

a) a konyvtir 4alloménygyarapitdsa szempontjibol felmeriil4 kerdesekre

véalaszt kell adnia,
b) a katalogizalas segédeszkozeként tajékoztatast kell nytjtania a cimleirdsi
problémakra, hogy az egységes feldolgozas biztosithaté legyen.

3. A katalégus csak belsé hasznélatra, kizirélag konyvtirosok széméra ké-
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I1. Altaldnos szabdlyok

1. A bet irendbe sorolas alapja a szoveg legegyszer(ibb alkotéeleme, az 1rott
betii. A betiik sorrendjét az abécé adja meg.
" 2. A bettirendbe sorolas alapja a kiegészitett latin (magyar) abécé. :
3. A két- és t6bbjegyti bet{ik mindkét betiieleme kiilon-kiilén betlinek tekin-
tendd és eszerint sorolandé. Pl

Bady Istvan Mudrony Soma
Baedeker, Karl Mueller, John Henry
Baffico, Giuseppe Muff, Christian
Cromwell, Oliver Zaldn Kornél
Csiiry Balint . ) Zemplén Jolan
Cukor Gyorgy Zsombor Janos
Czapary Endre Zuboly

Zweig, Arnold

Godwin, William Sy
Goethe, Johann Wolfgang von o
Goffa Andras , o S

4. Az 4béeé-rendben felsorolt betiik ékezetes forméi 4ltaldban dsszeosztanddk
az ékezet nélkiiliekkel. PL.:

4 a4, & = a
8, o 6 = e
i i, 1 =1
é ¢ & =c¢
n, it =n
s, 8 =8

Kivétel az ¢, mely az a utén sorolandé.

5. Az egyes szavak koézotti irasjeleket (pont, vesszd, kettéspont, pontos-
vesszd, kérddjel, felkiadltdjel, kotbjel, gondolatjel, hidnyjel) a besorolaskor &lta-
laban figyelmen kiviil kell hagyni.

a) A vessz, kettéspont, pontosvesszd, hidnyjel és a nem pontfunkeiét betolts
kérdé- és felkidlt6jel besoroldskor soha nem szamit.

b) A pont és a pontfunkeiét bet6ltd kérds- és felklaltOJel ha a cimben cezurét
mondathatért jelent, figyelembe veendé. -

Pl. Mit olvassunk? Utmutaté a regényirodalom vildgaban.
T6bb gabonat a hazénak! Falusi népnevel8k részére.

A roviditések betiii kézé tett pontok nem szdmitanak
PL F. M.=FM M. A. V.=MAV

¢) A kotéjel kétféle fajtaja kétféle elbiralas ald esik. A kotGjel — a kettds
vagy Osszetett nevek kivételével — széegységet, az un. nagykostSjel (gondolatjel)
sz6kozt jelol. Gyakori a két irasjel alkalmazasinak keveredése.

Ha a kotdjel két kiilonall fogalmat kapesol, beosztéskor kiilon-kiilén vessziik
figyelembe Gket. PL.:

Lengyel—magyar szétar
Enek—zene-oktatés.
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Ha a kot6jelhasznalat csak régies frasmddot jelent, az Ssszetett szé szbegység-

ként sorolandé. A kiilonbséget alahtzassal kell jelolni. PL:

0-Buda, Buda-Pest, ima-fiizet, székes-févéros

6. A besorolés rendjét masodsorban a széhatarok (szdegységek) szabjak meg.

A besorolas szempontjabdl minden szé elhatérolt kiilon egység.

7. A betiirendbe sorolds a betiik és széhatarok adott sorrendjének legszigo-

ribb megtartisival, tehat mechanikusan megy végbe.

8. Azonos forméja rendszék tomeges jelentkezése esetén csoportokat alaki-

tunk. A csoportalakitds rendje:

. @) személynév
 b) testiiletnév
¢) cimrendsz6

PL

. a) Petdfi Sandor: Az apostol.
Petéfi Sandor valogatott koltemenyel
b) Petéfi Banya Vallalat
Pet6fi Irodalmi Mizeum (utalélap)
¢) Petdfi emlékhelyek Pest megyében.

Csoportalakitds homonimakn4l:

Vita Emil

Vita Zsigmond

Vita a magyar irodalom kérdéseir6l
Vita di Tomaso de Kempis

Vita épitészetiink kérdéseirl -
Vita sanctorum

IIT. Személynevek soroldsi szabdlyaz

9. Személynevek sorolasa esetén rendszd a csalddnév. Természetesen csalad-

névnek mindsiilnek a csalddnévként hasznilt keresztnevek is. Pl.:

Antal Imre

- Gébor Aron
Péter Rézsa
Séndor Lajos

—

10. Ha a személynév csak uté- (kereszt-) névbél (nevekbdl) é,]l 4z azZonos

csaladnév elbtt elkiilonitve kell sorolni.
11. Keresztnéven leirt szerzdk nevének sorrend]e.

@) kanonizaltak

b) papik

¢) kirdlyok

d) kdzépkori szerzfk
Pl

a) Jénos, Damaszkuszi Szent
b) Jénos, XXII., papa

¢) Jénos, II., francia ku'a.ly
d) Jénos Mmonta
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12. Azonos nevii kanonizaltak és kozépkori szerz6k nevének sorrendjét mel-
18kneviik betfirendje hatarozza meg:

Jénos, Aranyszaju Szent R : . L I
Jénos, Keresztel Szent Co _— R
Otto, Bischof von Bamberg 1

Otto, Bischof von Freising

13. Azonos nevili uralkoddk sorrendjét a nemzeti hovatartozis szabja meg:
els6 elem a név: Lajos, masodik elem a nemzeti hovatartozds: francia, harmadik
elem a sorszéam: 1.

14. Sorszdmozott uralkodé neveknél a masodik, harmadik stb. keresztnév =~
a besoroldsnal figyelmen kiviil hagyandd, csak az els6 név valik rendhatérozéva. -

Kaéroly Rébert, 1., magyar kiraly
Karoly, II., Kis, magyar kiraly
Kiroly, III., magyar kiraly

15. Amennyiben kettdsnevii uralkodénév 1j sorszémozéssal kapesolddik, .
az Osszetett nevek szabalyai szerint keriil beosztasra. Pl.:

Agost Frigyes, L., szdsz valasztéfejedelem AR
Ferenc J6zsef, 1., magyar kirdly - L
Frigyes Vilmos, L., porosz kiraly

16. Ha egy kiraly kanonizalt, beosztaskor nem a széntek, hanem a kiréjyok
kézé keriil. Pl.:

Istvan, I., Szent, magyar kiraly

s

17. Keresztnév formaji bévitményes nevek esetében a keresztnév utan fel-
tiintetett prepozicick vagy egyéb viszonyszdk nem veenddk figyelembe. Pl.:

Alexander von Battenberg . - - Jean de France ]
Alexander a Latere : * Jean de Limoges
Alexander von Roes Jean de Milan -

Alexander a Sancto Joanne de Cruce : % o

18. Azonos betiiképi egyéb keresztnevek sorrendje a kévetkezd:

a) Séandor (feloldatlan &4lnév)
b) Sandor Didk
Séndor Pater | (feloldatlan dlnevek, mint keresztnevek bdvitménnyel)

19. Ha egy személynévnek valtozatai vannak, a nevek egy helyre keriilnek.
A névviltozatok osszehozasardl az utalérendszer hivatott gondoskodni. Pl.:

Aeschylos Maimonides Ca s :
Aeschylos Maimuni B o
Aiszkhiilosz - . Majmuni m
Ajszkhiilosz . . Maimonides, Moses
Aiszkylos - Maimuni, Mose ben

376



Eschyle o Mose ben Maimuni

14, Co . Maimuni ben Mose
o - Mozes ben Maimun

Aischylos o 1d.

k ' Mose ben Maimon

Torockdi Wiegand Ede

Thoroczkay-Wigand Ede

Thoroczkai-Wigand Ede

Toroczkai Wigand Ede

Toroczkay Wigand Ede

Toroczkdi Ede

Vigand Ede

Wiegand Ede

1d.
Thoroczkay Wigand Ede

: 20. Ha a személynevet médositottuk, a sorolisban csak a médositott alakot
szabad figyelembe venni. PL: o
[Balassi] Balassa Balint
[Horatius Flaccus, Quintus] Horéez
[Vergilius Maro, Publius] Virgilius
- o

Kivétel :

Ha a szerzd neve beleépiilt a cimbe, azaz a szerz6i név és a cim olyan szoros
nyelvtani egységet alkot, hogy a cim nem 4llhat meg 6nalléan, a szerzéi név rago-
zott alakjat magdban foglalé cimet valtoztatis nélkiil eimegységnek tekintjiik,
és a konstans szerz6i név utan soroljuk. PL:

[Ovidius Naso, Publius.] Az Orras Ovidnak deakbdl forditott Valtozési. Gyér 1792.
[Anakreon.] Anacreonte poeta greco. .. Parigi 1672.

21. Kettls vagy Osszetett személynevek beosztasinal az alaki elkiilonités
szabélyait alkalmazzuk: az egyszeri név megeldzi az Gsszetettet. Pl.:

Fekete Adorjan
Fekete Zoltén
Fekete Gy6r Laszld
Fekete Nagy Antal

22. Azonos hangzast, de més {rdsképll személynevek csoportalakitist nem
indokolnak, soroldsuknél a mechanikus betiirend érvényesiil. Pl.:

Kovich Sandor
Kovaéié, Ivan Goran
Kovics Vilmos
Kovai Lérinc )
Kovisznay Rezs6
Kovats Jozsef

23. Csaladnév utdni keresztnevek (uténevek) egy nyelven beluh klsebb
eltérései, régies, népies alakjai nem szdmitanak. PL: ‘

Ferenc, Ferencz, Ferentz
Emma, Emmy, Emmi, Emy
Agost Agoston

Moér, Moric, Méricz, Méritz
Carl, Karl

Conrad, Konrad

Curt, Kurt

Richard, Rikard
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24. Annak eldéntése, hogy a személyneveknek mely részei (néveldk, praefixu-
mok) alkotjék a tulajdonképpeni csalddnevet, a cimmegéllapitds feladata. Ossze-
tartozdsukat aldhizédssal jeloljiik. A csalddnevek, ha hasonlé szerkezetiiek is,
nyelvek szerint sokszor eltérd szabélyokat kovetnek. Pl.:

Van Ess, John Eyck, Hubert van : :
De Sola, Ralph Gerando, Antonina de o

25. Az uténév mogé keriil és a sorolas kivetelményeihez képest figyelmen
kiviil hagyand6 minden olyan névelézék, amely nem vonandd a csalddnév ala.

Myle, Egidius van der
Musset, Alfred de

26. Amikor a névelSzékeknek vagy a név egyéb fiiggelékeinek (pl. életrajzi
adatok, képesités, foglalkozés) is jelentdséget tulajdonitunk, azonos nevii szerzék
megkiilonboztetése céljabol, mechanikus elv szerint sorolunk.

E szabaly alkalmazdsa csak utaléi szinten jelentkezik.

Nagy Jézsef

Nagy Jozsef, (filozéfiai ird, 1885—)

Nagy Jozsef, (régész)

Nagy Jézsef, Balint

Nagy Jézsef, Halasi

Nagy Jézsef, Valyi

27. Szerzdk, szellemi kzremiikodbk és egyéb személyek neve utan az esetle-
gesen feltiintetett nemesi elénév nem szdmit, a csalad- és uténév utdn kovetkezd
rendhatarozé elem a mi cime.

(Megjegyzés: E szabaly alkalmazdsa kompromisszum eredménye. Ugyanis a
katalogizalasi gyakorlat a szabviny megjelenése el6tt kitelezben elSirta az eléne-
vek feltiintetését, ami disztinktiv elem 1évén, az azonos nevii, de kiilonb6z8 sze-
mélyek elkiilénitése szempontjabdl igen elényés volt. 1952 utdn az elénév elha-
gyasa folytan ez az elkiilonités lehetetlenné valt. A behasonlité munkdban igen sok
tévedés forrasa lett volna, ha az esetlegesen feltiintetett elénevek figyelembevéte-
1ével keriiltek volna beosztasra a cédulak.)

Szabé Lészlé: A szézad nevezetes blinligyei. v . !

Szabé Laszlé, Csekefalvi: Szézhusz kényv. - N ot
Szabé Laszl6é: Szenzéciék nyoméban. : oo ‘

28. Azonos személynevek mellett az ugyancsak esetlegesen feltiintetett ifj.,
id. elem a kovetkezetlen hasznalat miatt csak a prominens szerzéknél szamit. Pl.:

Dumas, Alexandre, fils Strauss, Johann, jun.
Dumas, Alexandre, pére  Strauss, Johann, sen.

29. Azonos alakd személyneveket gyarapitasi szempontok miatt sem 6, sem
melléklapi szinten nem kiilonitiink el.

30. Hidnyos vagy roviditett személynevek — ha ki nem egészitheték — az
egymasra kivetkezd széegységek és szbhatarok elve alapjan sorolandék. Pl.

Siposs A. Gyula

Siposs Antal Félix

Siposs I. Lénért
Siposs Imre
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31. Egy személy munkdssigan belill kiilonvélasztjuk azokat a miiveket,
ahol szerz6 rangjan szerepel, azoktdl, ahol szellemi kozremtikoédSként (forditd,
4tdolgozd, magyarazd, haromnal tobb szerzés mfti elsé két feltiintetett szerzdje,
szerkeszt8, illusztrator) vagy torténeti személyiségként fordul eld, tehat két eso-
port alakul:

a) szerzd
b) kozrem{ikodd és rdla szolé irodalom

32. Szerzds mfiivek céduldinak beosztdsadndl a cimek kezd8szavainak dbécéje
hatérozza meg a sorrendet.
a) A hatérozott és hatarozatlan néveld nem szamit. Pl.:

Jékai Mér: Egy az Isten (egy = szédmnév)
Az eldtkozott csalad
Az élet komédibsai
A fehér rézsa
Egy hirhedett kalandor
Egy jatékos, aki nyer
Egy magyar nébob
Az 1] foldestr

b) A cim szogletes zéréjelbe tett rovidités-kiegészitései és a nem betiirasos
vagy latinbetiis frasra attett jegyek felold4sai sorrendhatarozdk. PL.:

Makai Istvan: Készitsiink taskarddiot!
Makai Istvan: A [kettd plusz egyes] 24 1-es.
Makai Istvan: Kis hangerésitGk.
* Berényi Dénes—Mathé Gydrgy—Scharbert Tibor:
[Gamma-gamma) -y angular correlation measurement. ..

© 33. Ugyanazon szerz§ vagy szerz6k miivein beliil mechanikqs elrendezést
alkalmazunk a cimek kezd4szavainak abécéje szerint. Opera omnia, Osszes miivek,
Vialogatott miivek stb. az egyéb cimek kezdészavainak rendjébe illeszkednek. PL :

Pet6fi Sdndor: Az apostol
Elbeszéld kolteményei
A helység kalapacsa
Ismeretlen kolteményei
Jénos vitéz
Levelei
Munkéi
Osszes miivei
Tigris és hiéna
Utirajzok
Valogatott versek

34. Térsszerz8s miivek mésodik ill. harmadik szerzéje ugyanigy keriil beosz-
tédsra, mintha a mii egyetlen szerzéje lenne: a soroldsmeghatérozé elemek

a) a beosztisra keriil§ szerzdi név

b) acim

SZABOLCSI Bence—BONIS Ferenc: Barték par 'image.
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IV. Testiiletek soroldsi szabdlyai

35. A testiileteket jellegiik szerint nem csoportositjuk.
36. Testiiletnevek sorolasi rendje a személynevekével azonos:

a) testiiletnevek szerzdi szinten
b) testiiletnevek kézremiikgdéként

37. Testiiletek tovabbi rendhatirozd elemei: : R |
a) testiiletnév 6nalléan : o
b) testiiletek konferencidi, kongresszusai, nagygytilései, symposiumai
¢) a testiilet szervezeti egységei. Pl.: :

Hazafias Népfront e |

Hazafias Népfront, Kongresszus 1. - R

Hazafias Népfront Orszigos Tanécsa

Hazafias Népfront Csongrad Megyei Bizottséga
Gyulai Viarosi Bizottsaga
Miskole Varosi Bizottsaga

V. Cimrendszés milvek és cimek soroldsi rendje

38. A cimrendszé és a cim elsd hirom szavanak minden betieltérését figye-
lembe kell venni. Pl.: '

francia, franczia, frantzia - o . : e
kézmivel8dési, kozmiivel 6dési o

katholikus, katolikus '

Instruction, Instrukeion, Instrukzion

39. A cim ponttal elvalasztott része kiilon egység a beosztas szempontjabol.
Kivételek a tankényvek:

a) az 6nalléan megjelent munkdknil a rendhatarozé elemek (szerzo-l_-cim )
vagy cimrendszds mi cime) utdn szdmit -
1. az iskolatipus; '

2. az osztaly, melynek szdmdira a tankonyv késziilt;

\
il )
3. a kiadas éve.

PL.:

(BELLAY Lészl6:—OVEGES Jézsef—PARKANYI Lészld): Fizika. Az alt. isk. 8.
oszt. szémaéra. 6. kiad. Bp. 1964. B -
(BELLAY Lészl6—OVEGES Jézsef —PARKANYI Lészl): Fizika. Az &lt. isk. 8.
oszt. széméra. 7. kiad. Bp. 1965. - -

b) A cimrendszds, részletekben megjelend tobbkotetes tankdnyvek, melyek-
nek egyedi szerzdjiik vagy szerkeszt8jiik és kéteteimiik van, de kétetszamozasuk "~
nincs, a kovetkezd szempontok szerint sorolanddk:

1. cimrendszé ill. cim; Co o L

2. iskolatipus; ' T

3. az osztaly, melynek szdméara a tankonyv keszult S \[

4. az egyedi kétet cime; ST

5. a kiadéds éve.

|-
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S OPLs

Alla.ttenyésztéstan (BULAND Tivadar): Baromﬁtenyésztéstan (Atd Biszkup Ferene,
Szajké Lész16.) 7. kiad. Bp. 1957.
[Mezbgazdaségi technikumok tankényvei./ :
Allattenyésztéstan. (OCSAG Imre): Lotenyésztéstan. (4., hlba]egyzekkel ell., atd. kla,d)
Bp. 1954. o -
‘ /Mezégazda,sagl technikumok tankdényvei./

Allattenyésztéstan. Méhészet, selyemhernyé-, hal- és prémessllattenyésztés. [Irtak]
(Faluba Zoltan, Potzta Tmre stb.) 7. kiad. Bp. 1957.
/Mezogazda,sagl technikumok tankényvei./

Allattenyésztéstan. (BULAND Tivadar): Sertestenyésztéstan (Atd. Balla Istvan, Téth
Pal. 4., 4td. kiad.) Bp. 1954.
ZMezogazdasagx technikumok tankonyvei./

¢) Az ugyancsak cimrendszds, részletekben megjelend tébbkétetes tan-
kényvek, melyeknek egyedi kotetei szdmozottak, akir van szerzdjik, szerkeszt6-
jiik, kéteteimiik, akér nincs, a b) pont alatt feltiintetett szempontok szerint soro-
landdk a 4. pont kivételével, amely helyett csak a kotet sorszamat szabad figye-
lembe venni.* Tehdt: -

1. cimrendszd, ill. cim;
. 2. iskolatipus; ' :

3. az osztily, melynek szdmadra a tankoényv keszult
. 4. az egyedi kotet szadma;
- 5. a kiadés eve,

CUPLs
) Anyag és gyartasmmeret 3. (GOMORI Sandor~—KOVACS Jézsef): [Vegyipari technolé-
gia./ Aszervesvegy1par1 szakkozépisk. 4. oszt. szamdara. Bp. 1964
[Ipari sza.kkozeplskolal tankényv./ - ) o )
Elektrotechnika. 2. (FELSGVALYI Jénos): Elektrotechnikai és atv1teltechmkal méré-

sek. 6. kiad. Bp. 1964.
[Téavkozlési technikum tankényvei./

40. Az azonos mivek egyiivé tartozdsdnak biztositdsira, ha tobbeskiada-
saik eltér valtozatban jelentkeznek — az ésszerfiség hatarain belil — egyedi
figyelmeztetd készitends. Pl.:

Jékai Mér: Az arany ember; A cziginybdr6é; Enyim, tied, 6vé

Az aranyember; A cigdnybaré;  Enyém, tied, 6vé
Szent Anna té Szaboles megye
Szentanna t6 Szabolesmegye

) 41. Ha a rendszé szdmjegy, betliirdsra atalakitott formajaban kell beosz-
tani.

* Megjegyzés a b) és ¢) ponthoz: Mivel a gyakorlatban a részkétetek szerz6i, ill. szellemi
kézrem{ikodéi igen gyakran véltoznak, a céduldk félapi szintii sorolasidnal célravezetSbbnek
_ latszott elényben részesiteni a konstansabb elemeket: a kiteteimet, ill. kétetszamot.
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Ha a szdmjegy nem rendszd és a jobb attekinthet6ség a szdmjegyek szerinti
beosztast teszi indokolttd, a szdmjegyek szémértékiik sorrendjében keriilnek be-
osztasra. Pl.:

a) [Ezernyoleszdznegyvennyolc—ezernyoleszaznegyvenkilencles 1848—49-es  emlék-
kiallitas a Magyar Nemzeti Mzeumban.
b) Magyar Tudomanyos Akadémia, Nagygyitilés, 1951.
Nagygylilés, 1954.

Nagygytlés, 1955.
Nagygytlés, 1957.

42. A mi cimében eléforduld egyenes zaréjelbe tett kiegészités beosztaskor
mindig figyelembe veendd, mert a cimlaptiikérhéz tartozik. PL:

A magyarorszagi fvidéki/ kényvnyomdészok munkaidd- és munkabér szabélyzata.

Szégletés és kerek zardjelbe tett, a mil cimét megvaltoztatd betoldasok nem
szamitanak. Pl.:

Lobogénk Pet6fi [Sandor] : W
Ha Mozart [Wolfgang Amadeus] naplét irt Volna

Ady [Endre]-kényv

Kimutatésa a pesti [Budapest] magyar szinhaz létesitési alapjanak.

Viszont a nem betiiirdsos elemek szogletes zaréjelbe tett felolddsait (a m
nyelvén betiiirdsra attett szamjegyek, jelek) figyelembe kell venni, igyszintén a
cimrendszés, szerzds miivek cimének els harom szavaban el6fordulé roviditések
kiegészitését is. Pl.:

Beszdmolé a M[agyar] Kir[alyi] Féldtani Intézet vitaiiléseinek munkalatairdl.

A magyarorszagi aglostai] hitv[allasa)] evang[élikus] kézépiskoldk rendtartésa.
A Magyarorszagi Symbfolikus] Nagypéholynak Budapesten.

43. A hatérozott és hatdrozatlan nével6k a cimrendszd el6tt nem szadmi-
tanak. Pl.:

Egy kis vita a magasabb eszmék korében
Egy magan levél a magyar kérdésben : i ;
Egy rendkiviil hasznos kényv _ o Lo

A sz6vegben azonban mind a hatdrozott, mind a hatarozatlan nével6 mecha-
nikus rendbe sorolandé. Pl.:

Qber die Wirkung eines Sinusstromes. ..
Uber eine neue Erweiterung von Ringen. ..

Ha az egy szdmnév, beosztéskor figyelembe veends. Pl:. - | .

Egy a jelszénk, a béke )
Az egy eladds atlagos pontértéke T e
Egy esztendd Verseghy Ferenc életébél 7 .
Egy év alatt 111 tj beléps

E—gy évtized
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44. A cimrendszé utdn kitett (bizonytalan évet vagy sorszamot helyettesits)
harom ponttal késziilt leirdsok az azonos rendszavi, c¢imii, de hatarozott évvel
vagy sorszammal lefrt céduldk elStt keriilnek beosztésra.

45. Cimrendszds, részletekben megjelend tobbkétetes miivek vagy gytjte-
mények, melyeknek egyedi szerzdjiitk és koteteimiik van, mint szerzds milvek tgy
keriilnek beosztdsra, hogy a sorolds masodik rendhatirozé eleme mindenkor a
részmi ill. a kéteteim els§ szava. Pl.:

- Mtszaki értelmez6 szétér. 21. SOVARY Emil: Erémivek. Kozrem. Ocsai Mihdly, Petd
Jé6zsef. -

46. Cimrendszds, részletekben megjelend tobbkotetes miivek vagy gyfijte-
mények, melyeknek egyedi koteteimiik és a kéteteknek szellemi kézremitikoddik
vannak, a kézrem{ik6dSk nevénél gy keriilnek beosztésra, hogy a sorolas méso-
dik rendhatérozé eleme a cimrendszé els§ szava. Pl.:

Magyarorszag kulturfléraja. 7. kot. Kristalyvirdg félék. — Di6félék. 7. fuz. A kert
laboda. Szerk. Priszber Szaniszlé.

Magyarorszag torténete. 2. A késéi feudalizmus korszaka. 1526—1790. Szerk. H. Baldzs
Eva, Makkai Laszl6. -

VI. Egyéb formai rendhatdrozé szabdlyok

47. A cédulak egyenes és nem forditott idSrendben keriilnek beosztisra.

48. Azonos mfivek azonos cimii kiilsnbszé kiadasainak sorrendjét a kiadéas
éve, nem pedig a kiadds szdma hatdrozza meg.

49. A kiadasi év nélkiili mlivek megel8zik a legrégebbi kiadastakat.
50. Azonos frasképti lefrdsokndl a sorolds rendje a kovetkezd:

1. a mi onalldan;
2. a mfi sorozat tagja;
3. a mfi megjegyzéssel.

PL: : : :
TOLSZTOJ, Lev (Nikolaevics): Anna Karenina. [Regény.] (Ford. Németh Lészl6.)
1—2. k&t. Bp. 1960.

TOLSZTOJ Lev [Nikolaevics]: Anna Karenina. (Regény. Ford. Németh Lészl4.) 1—4.
két. Bp. 1960.

/Olesé kdnyvtar [1960.] 8—11./

TOLSZTOJ, Lev [Nikolaevics]: Anna Karenma (Regény. Ford. Németh Laszl6.) 1—4.
két. Bp. 1960. ,

{Olesé konyvtar [1960.] 8—11./

Csehszlovak—magyar kézos kiadés.

51. Az utaldk és hivatkozisok a {6- és melléklapok utdn keriilnek beosztésra.

52. A sokszorosité konyvtarak gyakorlatdnak megfeleléen beosztaskor min-
dig az aldhtzott szé szamit, alihtzas hijan a cimleiras elsd szavahoz (rendszéhoz)
osztandd be a cédula.

53. Az egyes betfihatérok és esoportok kézé a jobb attekinthetéség céljabol
valasztOlapokat kell tenni.
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VII. Bettirendes mulaté

Alahtzas
Aldhuzéssal t6rténd szévegmddositas
Betiijegy szerinti sorolas
Betlirend
Bet(irévidités személynévben
Cim
Cimrendsz6
Cimszéveg médositasa
Csaladnevek
Csoportalkotés
Hatérozott névels (1d. Néveldk)
Hatarozatlan nével6 (1d. NévelSk)
Helyesirasi valtozatok
Hivatkozas
Homonimak
Idérend
Irasjelek

Felkialtéjel

. Gondolatjel
. Hianyjel

Kérdéjel

Kettbéspont

Kot6jel

Pont

Pontosvessz6

Vessz6
Keresztnevek (1d. még uténevek)
Magénhangzék
Maéssalhangzdk
Mondathatar
Nemesi elénevek
Névegységesités
NévelSk (hatarozott és hatarozatlan)
Névelbzékek
Osszetett massalhangzdk (1d. ma,ssalhangzok)
Osszetett nevek
Osszetett szavak
Poligrammak
Prefixumos személynevek (1d. Nével6zékek)
Prepozicidk (1d. NévelSzékek)

Rendszd

Rendszé médositisa
Roviditett személynevek
Szamjegyek dtalakit4sa betiirdsra
Szamjegyek szamértékiik szerint
Személynév kezdetti elnevezés
Személynevek
Szerz8s miivek sorrendje
Sziglak
Szbéegység
Széhatér (1d. Szdegység)
Sz6koz
Sz66sszevonds
Téarsszerzék
Testiiletek
Utalé
Utdnevek (1d. még keresztnevek)
Zérdjel

32/b, 42 PR

21, 24, 52
5/c, 24

1,3,4,7

1—7

30

20, 32—33, 38—42, 45
38—46

5/c, 40, 42

9, 18/c, 18/d, 21, 24—25
8,10—11, 18, 31, 36, 37

5/c, 23, 38, 40 N .
51 L

8
39/b, 39/c, 41/b, 44, 4T—49
5 » =5 _

5/b N
5/6 . Lo il
5/(1 AT i
5/b
5la
5/c
5/b
5/a
5/a
9—18
4

3,4
5/b, 39
27

19—20, 22—23
24, 32,43
17, 24—26

T
5lc, 40 .. |
5/b o

5/c, 8, 9, 20, 31, 38—41, 45—46

5/c, 20, 40—41 PR
41 T
41 .

8

9—34

20, 32—34, 39, 45
5/b

5/c, 6—1,40

5/c
5/c, 40
34

8, 35—37
19,26,51 .-
9,10,23,30
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A. L. A. Cataloging rules for author and title entries. 2. ed. Chicago 1949. XXT, 265 1.

Domanovszky Akos: A kinyvidrs cimleirds irdnyelves és a testiilets szerz6. Bp. 1959, 74
1. (Az Orszdgos Konyvtdrigy: Tandcs kiadvinyai 9.) ’

Domanovszky Akos: A letrd katalégus  alapfeladatas. = Az Egyetemsi Kényvtdr évkionyves, II
1964. 7—43. L

Drei Hawptprobleme der alphabetischen Katalogisierung. Vorarbeiten fiir eine Reform. Baader,
Peter: Korperschaftliche Verfasser. —Poggendorf, Dietrich: Die mechandsche Ordnung
der Tdtel.— Weber, Hans-Oskar: Der Einheitszettel. Wiesbaden 1962. VIII, 155 1. / Beitrage
zum Buch- und Bibliothekswesen 11./

Fitz Jozsef: Bevezetés a katalogizdldsba. Bp. 1951. 26 1. | Az Orszdgos Konyviari Kozpont
konyvtdrostanfolyama. Eléadasok 18./

Fuchs, Hermann: Bebliotheksverwaltung. Wiesbaden 1963. XI, 234 1.

Fuchs, Hermann: Kommentar zu den Instruktionen fir die alphabetischen Kataloge der
preussischen Bibliotheken. 2., durchges. Aufl. Wiesbaden 1958. 302 1.

Goriupp Alisz: Tervezet az Orszdgos Széchényi Konyvtdr cémleirdsi szabdlyzatdhoz. 1962.
232 lev. (Kézirat.)

Gulyds Pal: A bibliogrifia kézikonyve. 1. kot. A letré és rendszerezd bibliogrdfia. Bp. 1941.
584 1.

Haraszthy Gyula: Az Orszdgos Széchényi Konyvidr olvasds és szolgdlati katalégusai. Tervtanul-
many. 1964. 68, IT 1. (Kézirat.)

A konyvtdri munka szabvanyad. [Kiad. a] Magyar Szabvanytigyi Hivatal. 2., b&v. kiad. Bp.
1960. 384 1., 26 mell.

Kretzschmar, A. D.: Die Revision des alphabetischen Kataloges der Deutschen Biicherer. = ZfB.
74. Jg. 1960. 5. H. 350—354. 1.

NF Z44-050. Les catalogues alphabétiques d’auteurs et d’anonymes. Rédaction de la motice
catalographique. Ed. par 1’Association Francaise de Normalisation. Paris 1957. 32 L.

NF Z44-060. Les catalogues alphabétiques d’auteurs et d’anonymes. Collectivités d’auteurs.
¥d. par. ’Association Frangaise de Normalisation. Paris 1955. 18 L.

Az Orszagos Széchényt Konyvtdr cimleirdst példatira. (Kézirat.)

A Pdrizsi Nemzetkozi Katalogizaldsi Konferencia alapelver. = Konyvtdri Figyels 1962. 1. sz.
2—8. L.

Régles catalographiques en usage & la Bibliothéque Royale de Belgique. Catalogue alphabétique
par noms d’auteurs et titres d’anonymes. Bruxelles 1961. 195 L.

Sallas Istvan—=~Sebestyén Géza: A kionyvtdros kézikinyve. 2. jav. dtd. kiad. Bp. 1965. 576 1.

Sengupta, Benoyendra: Cataloguing, its theory and practice. Caleutta 1964. XVIII, 399 1.

Veredy Gyula: Kataléguskérdés az OSZK -ban. = OSZK Hiradé. 3. évf. 1960. 3. sz. 56—58.
L. [Vitaindit6 cikk. Ld. a vitacikkeket a 4—6. sz.-ban. A vita lezarasa: 7—S8. sz., 148—151.
1]

Eztton mondok halds koszonetet Zilahy Tamésnénak, a katalégusszerkesztési munkak ird-
nyitéjanak, aki sokéves tapasztalataval jelent8s szakmai segitséget nyajtott.

The rules of alphabetical arrangement of a catalogue
- I. NAGY - '

The moving of the National Széchényi Library into its new and modern building made
necessary the completing and rearranging of the alphabetical service catalogue. Since 1936
this catalogue consisted only of main cards.

Considering that the comparing and cataloguing work needs a modern and well construct-
ed catalogue, nearly half a million main cards had to be provided with secondary cards and
the whole had to be arranged in a logical order. The collection of plates of the multiplication
division of our library rendered possible the production of the cards needed tothe completion
of the catalogue. In connection with this task to be carried out, a number of problems arise
as the unified catalogue must be set up of catalogue cards of old and new type.

The rules of setting up a catalogue are fully contained in our study.
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