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M anaging
CURRICULUM

MALUNALS
IN THE

UBAREMIC Oktatasi segédanyagok kezelése az egyetemi konyvtarban

e SAA Az amerikai pedagogusképz6 intézményekben az un.

“oktatdsi laboratdriumokban” méar az 1920-as években

gy(jteni kezdték az iskolai tankdnyveket, széveggydjtemé-

nyeket, tanterveket, tanmeneteket, dravazlatokat, az egyes

tantargyak oktatdsahoz felhasznalhato kisérleti leirasokat,

didaktikus, szemléltet6 témacsomagokat és egyéb kelléke-

ket, segédeszkozoket. A gy(ijteményeket maguk az oktatok
fejlesztették, hogy segitsék a tanadrszakos hallgatdkat sajat oktatasi-nevelési programjaik
onallé megtervezésében és megismertessék veliik mindazokat az eszkdzoket, amelyeket a
jovend6 palyafutasuk sordn munkajukban felhasznalhatnak. Ezek az oktatasi laborat6riu-
mok az évtizedek sordn publikélt és nem publikalt dokumentumokat 6rz8 gazdag kényv-
tarakka fejlédtek, egyszersmind m(helyekké, (ahol a hallgatok megtanulhattdk, hogyan
készitsenek oktatasi segédleteket), valamint oktat6- és gyakorldterekké. Ahogy az ilyen
oktatasi segédanyagkdzpontok gy(jtési, tarolasi és szolgaltatdi funkcioi boviltek, fel-
vet6dtek a gyljtemények kezelésének, vezetésének, Gizemeltetésének problémai. Mivel e
kdézpontok funkcidja részben egybeesett a pedagdgusképzé intézmények kdnyvtarainak
funkciojaval, a gy(jtemény fenntartdsat, mikodtetését egyre tébb helyen a kdnyvtarra
biztak.

Alice S. Clark munkaja az els6 kézikonyv, amely 6sszegzi az oktatasi segédanyag-
kézpontok mikodtetésére vonatkozo, jorészt disszertaciokban talalhatéd tapasztalatokat
és kutatasi eredményeket azzal a szandékkal, hogy segitse a f6iskolai és egyetemi kényv-
tarosokat a hataskorikbe tartozd segédanyaggydjtemények miikddtetésében, ugyanakkor
fokozza hatékonysagukat a hagyomanyos konyvtari munkamaodszerek alkalmazésa révén.

A segédanyagkdzpont mint szolgaltatohely cimi bevezetd fejezet roviden attekinti
e sajatos intézmény torténtét. Létrehozasat az a pedagdgiai-maddszertani felismerés sziilte,
hogy a tanarszakos hallgatok képzése nem lehet teljes értékd, ha nem ismerteti meg 6ket
minél tobb oktatasi segédeszkdzzel és -anyaggal, ha nem tanitja meg 6ket kulonféle tipu-
saik megvizsgalasara, ©sszehasonlitasara, értékelésére, hasznalatara és alkalmazasara.
Ennek megfelel6en a kézpont funkcidi kozé tartozik 1) az oktatési segédanyagok értéke-
lése, kivalasztasa, illetve a hasznaldk segitése ebben a tevékenységben; 2) az anyagok be-
szerzése, illetve mésok segitése kdlcsdndzhetd vagy megvéasarolhatd anyagok felkutatasa-
ban; 3) a segédanyagok és -eszkézok katalogizalasa és visszakereshet6vé tétele, a hasz-
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ndlok megtanitdsa a visszakeresés modszereire; 4) a kurrens gyijtemény elhelyezése, gon-
dozdsa és megdrzése; S) az anyagok kolcsonzése; 6) segédanyagok elGallitdsa, illetve a koz-
pont hasznildinak segitése és tanitdsa ilyen anyagok elGdllitisiban; 7) a szolgdltatisok
Osszehangoldsa mds intézményekéivel a kozpont haszndldinak jobb kiszolgilisa érdeké-
ben; 8) mint informaciés kozpont hozzdjdrulni az oktatds fejlesztéséhez kutatisi tandcs-
adds és konzultdcid, anyagok szerkesztése és elbirdlisa, az dllami és helyi forrasokrol valé
tdjékoztatds, valamint az oktatémunka hatékonysigit novel6 készségek kibontakozta-
tasa révén.

A tandrképzd intézmények szimadra kiadott orszdgos irdnyelvek 1957 6ta el6irjik az
“oktatdsi laboratériumok” fenntartdsdt a hallgatok szdmadra vagy a kozponti konyvtirban,
vagy onallé részlegként. JelentGségiiket annak koszonhetik, hogy az USA-ban az oktatisi
rendszer decentralizilt, s az intézmények és a pedagégusok nagyfoku onallésigdra épiil;
az egyes dllamok vagy kisebb kozosségek legfeljebb a kovetelményeket irjdk elG, viszont a
tantirgyszerkezeteket, tankonyvek, mddszerek stb. széles kindlatibol az egyes iskoldk,
illetve pedagégusok maguk vilaszhatnak. Természetesen a szabalyozis kil6nb6zG mér-
téki: a helyi hatésdgok vagy az egyes iskoldk oktatdsi bizottsigai a maguk hatdskorében
kijelolhetik a haszndlhaté kézikdnyveket, szoveggydjteményeket stb., misokat egyenesen
tilthatnak. Nemcsak a tanarképzs intézmények, hanem a tertileti oktatasi hatésigok is
fenntartanak dllamilag finanszirozott segédanyagkézpontokat, amelyek a pedagdgus-
tovabbképzés és felnGttoktatds mellett a teriileti hatésdgok, illetve az egyes iskolik mun-
kdjdhoz nyujtanak segitséget; ezek a “regiondlis oktatisi segédletértékelé kozpontok™
nagyobbak, gazdagabbak és jobban felszereltek, mint féiskolai és egyetemi megfelelsik.
Mindemellett sok példa van arra is, hogy az egyetemi segédkozpontok tovibbképzési és
teriileti funkciékat is vallalnak.

Az egyetemi és fGiskolai segédanyagkozpontok koribban sok helyen a kényvtdrtol
fiiggetleniil, egyes tanszékek mellett mikodtek. A legutobbi évtizedben erdsodott fel koz-
pontositasuk és a konyvtirhoz valé csatolisuk tendenciija, amely azonban szimos elény
(szakképzett személyzet, raciondlisabb munkaszervezet, megbizhat6bb szolgiltatisok)
mellett bizonyos nehézségeket is timaszthat. Kiilénosen ott, ahol a gydjteményt kezels
konyvtirosoknak nincs pedagogiai képzettségiik és gyakorlatuk, nincsenek szoros kapcso-
latban a médszertant oktaté tandrokkal és nem azonosulnak eléggé a hasznilok érdekei-
vel. Fontos az is, hogy az egyetem mds érintett részlegeivel (szimitégépkozpont, pszicho-
16giai kisérleti kozpont, videokozpont, grafikai szemléltets egység) szoros munkakapcso-
latot alakitsanak ki. Az oktatasi segédanyagokat — természetiikkbdl adédéan — nem lehet
ugyanigy polcokon elrendezni, mint a konyvtir monografikus dlloményait; e dokumentu-
mok specidlis igényeket szolgdlnak és specidlis torGdést kovetelnek. A kbzpont munkdjat
ossze kell hangolni a konyvtdr egészének és az oktatdst timogaté mds szolgaltaté egysé-
gek tevékenységével, hogy elkeriiljék a parhuzamossigokat és a rivalizilist. A konyv
diagramokkal szemlélteti, hogyan illeszkedhet a kozpont a konyvtiri, illetve az egyetemi
szervezet struktirijiba, elemzi a kilonféle megolddsok elonyeit és hatrinyait, valamint a
segédanyagkozpont vezetésével és kezelésével kapcsolatos szakmai kévetelményeket.

A szerzd a segédanyagkozpont laboratériumi funkcidival kiemelten foglalkozik.
Ezek lényege, hogy a kozpont “elemzi, kiértékeli, szerkeszti, médositja az oktatdsi anya-
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gokat, megtanitja a tanirszakos hallgatokat e feladatok elvégzésére, és segitséget nynjt
ehhez”. A tandrok azokat a mddszereket részesitik elonyben, amelyek leginkibb meg-
felelnek egyéni készségeiknek, hajlamaiknak; a médszerek és eszk6zok bo valasztékaval
valé megismerkedés — ellensiilyozva ezt a beszikito tendenciit — jobb dtletekhez, haté-
konyabb pedagégiai eljardésokhoz vezet, feltirja a killonb6zo tantirgyak kozott az érint-
kezési pontokat, kialakitja azt a készséget, hogy a hallgaték az egyes tirgyak tanitisit az
oktatdsi folyamat egészébe igyazzik. A laboratériumi funkciét elsGsorban a tanmenetek,
Oravizlatok, tantervek, témaegységek (valamely tantirgy Osszefiiggd ismerettombje),
moédszertani szakkalauzok, valamint a szemléltets eszk6zok egész sora segiti; a kézikonyv
részletesen elemzi a felhaszndldsukra vonatkozé ismereteket. Kiilon szol a testi fogyatéko-
sok oktat4sit megkonnyits segédanyagok és eszk6zok hasznadlatdrol.

A kézikonyv egyik fejezete a kielégitendd sziikségletek fényében tirgyalja az idedlis
kozpont fizikai adottsigait az épitészeti kivinalmaktol kezdve a belsd berendezésig és az
izemeltetés megszervezéséig. Szimos olyan meggondolasra irinyitja rd a figyelmet, amely
a hagyoményos konyvtar épitése, berendezése kapcsin nem vetSdik fel.

Az utolsé négy fejezet a konyvtdri funkcidk logikai sorrendjében tirgyalja a gyjte-
ményfejlesztésre, a beszerzésre, az dllomany megszervezésére és a szolgdltatdsokra vonat-
kozé legfontosabb tudnivalékat. Rogziti a vdlogatis legfontosabb kritériumait.

A segédanyagtdr kiilonleges katalogizaldsi és tiroldsi nehézségeket timaszt. Legtobb
helyen a Dewey-féle osztilyozis vagy a Library of Congress tirgyszérendszer egyszerisi-
tett, kiilonféleképpen médositott viltozatait alkalmazzik. Nem praktikus, ha a felosztis
tiilsdgosan részletezo; fontosabb, hogy nagyobb tirgykorok egy helyre keriilienek. Sok-
helyiitt bevilt az azonos témdra vonatkozd, kiilonb6zs tipusu segédletek egymads mellett
tartisa. (A katal6gusban ezeket mindenképpen célszerii 6sszehozni.) A raktirozisnak
lehetGvé kell tennie a szabad bongészést.

A szolgiltatisokat — vagy hiisz fajta tevékenységet — a szerzé a kolcsonzéssel, a
tdjékoztatdssal és a propagandival Gsszefiiggs teendGk szerint csoportositja, és ebben a
fejezetben is megkiilonboztetett figyelmet szentel a konyvtiri munkatél eltérS vondsokra
illetve a konyvtari megolddsoknak a segédanyagkézpont sajatossigaihoz valé adaptaldsira
KellG teret szentel az audiovizuilis eszk6z6k haszndlatdval jir6 kilonleges kérdéseknek

valamint a szolgdltatdsok kiértékelésének, a hasznilatrél valé visszacsatolisok elemzé-
sének is.

A kézikonyv, amelyet a segédanyagkozpont iizemeltetésének, tevékenységének sza-
bdlyozisit, az igények feltérképezését szolgilo Grlapok és tesztlapok mintdi egészitenek
ki, az USA-ban uttors jellegli és hézagpotlé villalkozis. A magyar olvasé szempontjdbol is
lényegesen tobb, mint puszta betekintés a sajit hagyomanyainktdl eltérs, szimunkra kissé
furcsinak tiinG egyetemi-féiskolai gydjteménytipus életébe: oktatdsi rendszeriink kor-
szerdsitésével pirhuzamosan egyre tobb hazai kényvtirunk, forrdsk6zpontunk stb. taldlja
magit hasonl6 feladatok elGtt, s ezek szimdra konkrét haszonnal is jimak a kotetben
kitGinden osszefoglalt tapasztalatok és ismeretek.
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