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KITEKINTES

A KONYVTARI ES TAJEKOZTATASI FELADATOK
INTEGRACIOJANAK LEHETOSEGEI AZ NDK FELSOOKTATASI
INTEZMENYEINEL

A fels6oktatéasi intézmeények informacio- és irodalomellatasanak
javitasaval foglalkoz6 kutatas eredményei

GISELA HULPUSCH
Kiindulas és célkitlizés

A ,Konyvtari és tajekoztatadsi feladatok integraciojanak lehetéségei egy tanszéki
konyvtaron belll” cimd kutatds meginditasakor a Methodisches Zentrum kutatokollek-
tivajat az foglalkoztatta, hogy célszerii-e a tanszéki konyvtarak és a tjékoztatd szervek
egyesitese a fels6oktatasi intézmények tanszékcsoportjai mellett.

A kiindulas az volt, hogy az NDK tudomanyos-mdszaki agazati informéacios rend-
szereiben a szakkonyvtarak es a tajékoztatd szervek szervezeti egysége régota bevalt
gyakorlat.

A hagyoméanyokban gazdag egyetemeken és a nagy mdszaki féiskolakon mindig is
a konyvtarak jatszottak a dominéans szerepet az oktatok-kutaték informéacio- és irodalom-
ellatasaban, ezen tulmenden azonban regionalis és orszagos.szerepkorik is van. Csupan
az Ujabb foéiskoldkon, a miszaki féiskoldkon és néhany maéas szakfdiskolan nem nyerték
még el egyeldre igazi rangjukat.

A tudomanyos-mdszaki informacio, valamint a tarsadalomtudomanyi informéacio
és dokumentécid terliletén a kialakuld teljesitéképes informacios kézpontok a felséokta-
tas oktatoiban es kutatoiban is novelte a szolgaltatdsokkal szembeni igényt. Els6sorban
a szamitogépre alapozott informécidkeresé rendszerek el6nyeiben kivantak részesilni.

Az egyetemi és f6iskolai konyvtarak egyre nagyobb sikerrel faradoznak a szakiro-
dalmi igények kielégitése érdekében. Amde mikozben elkételezték magukat a hagyoma-
nyos koényvtari-bibliografiai referensz és tajékoztatd tevékenység mellett, elhanyagoltak
az informaciok aktiv, gyors kozvetitésének korszer( eljarasait.

Els6sorban a mi(iszaki tudomany teriletein jelentkezett egyre tobb olyan informa-
cioigény, melyeket csak az ipardgi tajékoztatasi intézményekkel kooperadlva tudtak
kielegiteni. Kovetkezésképpen elGszor itt jottek létre — mégpedig a tanszékcsoportok
vezetésenek kezdeményezésére —tanszekcsoporti tajékoztatasi szervek. Részben f6hiva-
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tast szaktajékoztatokat foglalkoztattak, részben tudomanyos munkatarsakat alkalmaztak
az ilyesfajta feladatok ellatasara.

Egész sor tarsadalomtudomanyi tanszék is javasolta tajékoztatasi szerv létrehozasat
vagy néhany kozponti tajékoztatadsi szerv (pl. pedagogia, filozéfia, jogtudomény stb.)
szaktajékoztatoinak foglalkoztatasat, s ki is eszk6zoOlték a tanszékcsoport vezetésénél
kutatok kozremlkodését a szakirodalom diszciplinara orientalt feltarasaban és a tajékoz-
tatd szolgéltatasok mikddtetésében. Bizonyara néhany természettudomanyi diszciplina
informacids rendszerének a hidnyaval magyarazhatd, hogy a tdjékoztatasi tevékenység
gyengébben fejlett a természettudomanyi tanszekcsoportoknal.

Mindezek kovetkeztében olyan helyzet allt el6, melyben a felsoktatasi intézmé-
nyek konyvtarai, noha 6k voltak a felel6sek az intézmény informéacidval és dokumenta-
cioval valo ellatasaért, nem voltak befolyassal a tanszékcsoportok informacios tevékeny-
ségének alakulasara.

Ugyanakkor bizonytalan és szkeptikus nézetek kaptak labra a tanszékcsoportoknal
folyd tdjékoztatd tevékenység sziikséges mértékérbl, szervezetérdl, tartalmardl és munka-
maodszereirdl.

A Methodisches Zentrum kutatékollektivaja elsGsorban éppen azzal a kérdéssel
foglalkozott, hogy a tanszékcsoportok informacios szerveit célszer(i-e egyesiteni a tansze-
ki konyvtarakkal, vagy pedig a f6iskolai kdzponti kdnyvtéar ala kellene-e 6ket rendelni.
A téma kidolgozasahoz ennélfogva azzal az altalanos célkit(izéssel fogtak hozza, hogy
a konyvtarosok, szaktajekoztatok és kutatok-oktatok racionalis egyuttmikodését
modellaljak.

A kidolgozas madszerér6l

A kutatoécsoport hat kulénféle tipust és nagysagrend( fels6oktatasi intézmény
képvisel6ib6l (a konyvtarigazgatoknak az informaciéos munkéért felel6s helyetteseib6l)
tevOdott dssze. Tevékenységét a Methodisches Zentrum iranyitotta és koordinalta. A hat
intézmenynél dsszesen 21 termeészettudomanyi, miszaki és tarsadalomtudomanyi tanszék-
csoportot vizsgaltak meg, es dsszesen 221 kutatdt-oktatot kérdeztek meg.

A kovetkez6 munkamaodszereket alkalmaztak:

A szakirodalom tanulmanyozdsa témaegylttesek szerinti munkamegosztasban.

A munkafolyamat tanulmanyozasa, amelynek soran regisztraltak es elemezték
a tanszéki konyvtarakban és a tanszékcsoport tajékoztatasi szerveiben az informécio- és
irodalomellatas érdekében végzett tevékenységeket.

Az informéacié- és irodalomellatas érdekében kialakult kooperacios fonnak és
kapcsolatok elemzése.

Statisztikai jelentések ertékelése a hozzaférhetd, valamint a maris igénybe vett
kapacitasok és szolgaltatasok felmérése érdekében.

A tudomanyos munkatarsak megkérdezése irasos interju formdjaban. A vizsgalt
tanszékcsoportoknal az oktatdk és kutatok 20%-at keresték meg, aspiransokat, docense-
ket, kutatécsoport-vezetdket, tanszékcsoport-vezet6ket. (A Karl-Marx-Stadt-i Mdszaki
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Fdiskola késdbb ezt a felmérést 700 kutatora és oktatdra terjesztette ki; az eredmények
Osszehasonlitasa igazolta a kivalasztott minta helyességét.)

A vizsgélat eredmeényének ertékelése és elemzése megkivanta a kilonféle médsze-
rekkel nyert adatok attekinthet6 maddon valdé Osszehasonlitasat. Ezért a Methodisches
Zentrum 5 sémavazlatot (matrixot) fejlesztett ki az irodalom- és informacioellatas alabbi
folyamatai szamara:

— az informacio- és irodalomszikséglet megallapitasa;

— az els6dleges és masodlagos forrasok (dokumentumok), valamint az informaciok

beszerzése;

— az informacioforrasok (dokumentumok) feltarasa;

— az informacidallomany tarolasa és rendelkezésre bocsatasa,

— az informécios szolgéaltatdsok és a dokumentumok kozvetitése.

Ily modon abrazolhatova valtak a jelenleg altalaban szokéasos szervezeti formak és
munkamaddszerek, a kooperacios kapcsolatok, valamint a teljesitmények; a kép egyarant
feltarta a gyenge pontokat és a pozitivumokat. A matrixok egyuttal lehetévé tették annak
a modellnek a kidolgozasat, amely magéban foglalja a kdnyvtarosok, szaktajékoztatdk
és a tanszékcsoport kutatdinak-oktatéinak az informécio- és irodalomellatas folyamaté-
ban vald racionalis, munkamegosztason alapulo egyuttmdkodését, valamint a kézponti
féiskolai/egyetemi kdnyvtarak tudomanyos tajékoztatasi részlegeinek feladatkataszterét.

A felmérési eredményeket a Methodisches Zentrum dsszesitette és értékelte. Az
elemzés valamennyi eredménye e dolgozat keretében nem ismertethet6. Egyertelmiien
igazoljak azonban a fels6oktatasiigyi informéacio és dokumentacio helyzetérdl a bevezeto-
ben tett megjegyzéseket és a Felsé és Szakoktatastigyi Minisztérium (Ministerium fir
Hoch- und Fachschulwesen — MHF) fejlesztési koncepciojaban2 kijeldlt feladatokat:

— Integralni kell a tudomanyos-miszaki tajékoztatas, tovabba a tarsadalomtudo-
manyi informacié és dokumentacio mar mikod6é agazati és diszciplinara orientalt
rendszereit;

— A szakirodalmi ellatast az informaciok és a dokumentumok szolgaltatasanak egy-
ségére valo tekintettel a kooperacids kapcsolatok keretében kell javitani;

— A konyvtéri és tajékoztatdsi munkahoz szlikséges személyzeti és anyagi kapaci-
tast a konyvtarosok, szaktajékoztatok, valamint a tajékoztatdsi megbizottként tevékeny-
ked6 oktatok-kutatok szorosan egyeztetett egyittmikodése revén kell kialakitani;

— Egyes tajékoztatasi feladatok gondozasara specialis témara szakosodott szakem-
bereket kell megnyerni.

Eredmények
I. A modellek bemutatasa

A kidolgozott modellek (1—5. sz. 4brak) megfelelnek a kordbban emlitett méatrixok-
nak, egyidejlileg az alabbi altalanos kovetelményeket is figyelembe veszik:

— Biztositani kell a kézponti féiskolai/egyetemi konyvtar koordinéacids funkciojat
(melyet tudomanyos tajékoztatd részlege révén lat el) mint az egységes iranyitas
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és tervezés, valamint a konyvtari és tdjekoztatasi munka 6sszehangolt fejlesztésének
el6feltételét;

— Ki kell kiszdbdlni a kényvtarosok és szaktdjekoztatok parhuzamos munkajat,
s egységes munkamaodszereket kell alkalmazni;

— Egydtt kell m(kddni a tanszékcsoportok és a tanszéki konyvtarak meglevé
mUszaki berendezéseinek hasznalataban;

— Az oktatok-kutatok részvételét csokkenteni kell a feltaras és beszerzés rutin-
folyamataiban;

— Az oktatok-kutatok mikodjenek kodzre a szintetizalé és faktografikus informa-
cios termékek kidolgozasaban;

— A szaktajékoztatok részesitsék modszertani tdmogatasban a kutatocsoportokat
annak érdekében, hogy a tudomanyos munka folyamatat egyuttal az informéciok létre-
hozéasa folyamatanak is tekintsék;

— Kedvez6 feltételeket kell teremteni mas tertletek tajékoztatasi szerveivel vald
kooperacio szamara a sajat informacios szolgaltatasok spektrumanak bovitése és a fisko-
lai kozponti konyvtarak konyvtari tdjékoztatd appardtusdnak teljessé tetele révén, kilo-
nos tekintettel a dokumentumok rendelkezésre bocsatasanak meggyorsitasara.

Az informécid- és irodalomellatas folyamataban a konyvtaraknak kovetkezetesen
kell vallalni a dokumentuméallomany és informacios forrasanyagok gyarapitasat, beleértve
a bibliografiai és referadlo szolgéaltatasokat, valamint a kdonyvkereskedelmi forgalomban
nem kaphaté dokumentumokat, tovadbba ezeknek a dokumentumoknak eredetiben,
masolatban vagy mikroformatumban vald rendelkezésre bocsatasat. Ugyancsak az 6 kote-
lességiik a katalogus-szint(i és bibliografiai feltaras, valamint a konywvtari-bibliogréafiai
tajékoztatd apparatus gondozasa és teljessé tetele.

A szaktajékoztatok feladata a kutatocsoportok és tudomanyteruletek informacios
megbizottainak kézremiikodeésével az informaciosziksegletek megallapitasa, a hasznaloi
profilok elkeszitése, a tanszékcsoport tudomanyos eredményeinek feltarasa az informa-
ciocsere vagy a szakmai informacios rendszerekben valo kézremikddes erdekében, vala-
mint az informé&cidk célzott kdzvetitése.

— A tanszéki konyvtarak és informacios szervek személyzetét, allomanyat és
felszereléseit, valamint a tanszékcsoportoknal mikoéd6é szaktajékoztatokat lehetéség
szerint szomszédos terekben kell elhelyezni a munkamegosztason alapul6 egyuttmiikodés
el6segitése érdekében.

— Az oktatokat és kutatokat messzemenéen mentesiteni kell a rutinfeladatok aldl,
hogy az informécios folyamat tartalmi feladatainak szentelhessek idejiket. (Feladat-
korikbe elsGsorban a faktografikus visszakeresd rendszerek kiépitésében valo kdzremiko-
dés, szintetizalé informaciok kidolgozasa a szakirodalom és sajat eredményeik analitikus
feltarasa tartozik.) (1. abra)

(1) A tanszékcsoport szakirodalmi és informaciosziikségletének megallapit:
—a tanszékcsoport vezetésével egyuttmikddésben —a gyarapitési tevékenység alapelvei-
nek rogzitése érdekében és a célzott informéacidellatas sulypontjainak a megallapitasa
céljabol. E feladatért a tanszéki konyvtar a felel6s, —a tanszékcsoport kdnyvtari és irodal-
mi megbizottainak tdmogatésaval.
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1. abra
Az irodalom- és informéacidszikséglet megéallapitasa
— —~"Tevékeny ségek
FelelGsség 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Akik féiskoiai/egyet.ktar A 9 4 4

révén. fctar

9 9 9 _-o-—o-.A-_D
szaktajékoztato/inf. X l
rendszer —O-T- 1% 5

1
tdj. megbizott/tansz. % |I 1
csop/tud.ter./kutato- 1 : 1
d 1 |
csop. Ch 1 1 1
- . 1 1 1 1
ktari megbizott/tansz. * 1 1 1
csop/tud.ter./kutato- i % 1 \I
csop. 1 1 : 1
. . 1
oktatok-kutatok ch 1 1 1
Akik- tansz.csop. : o1 D
ne”  tud. terilet i
kutatécsoport D_T
személyes sziks. d -1
@] =felel6sség a mindenkorifeladatért
@D  =a megfeleld részfeladatok megoldasaban vald aktiv kozrem(kodés, ill. felel6sségben valo rész-

vétel
=felel6sség a fbiskola/egyetem keretében val6 koordinacidért
=munkakapcsolatok
=4gazati/célcsoportok

| 1=

(2) A fenti munkalat jelenti a kiindulépontot ahhoz, hogy elsésorban a kutatd-
csoportok és az egyes kutatok-oktatok, valamint a tanszékcsoport vezetésének konkrét
informécidsziikségletét rogziteni lehessen egy céltudatos, a kutato-oktatdé munkara
orientalt informé&cio- és irodalomellatas érdekében.

Ezért a feladatért a szaktdjékoztato a felelGs, az egyes szakteriletek eés kutatocso-
portok tajékoztatdsi megbizottainak tamogatasaval. A tadjékoztatdsi megbizottaknak
szllkségszerilien szoros kapcsolatuk van a kutatdkkal és oktatokkal.

(3) A szukségletvizsgalat eredmenyeit (kitoltott bizonylatok, ill. sémak) a szakta-
jékoztatd az informécios terv szerint 0sszegzi. A bizonylatok tartalmazzak:

— a hasznéld/kutatocsoport nevét,

—a megoldando feladat végtermékének formajat (szakkdnyv, disszertacio, tan-

konyv, eldadas stb.),

— a munka témajat,

— a kidolgozas menetét (részfeladatokat) a tervév folyaman,
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— a kivant informacio-szolgaltatas fajtajat ésjellemzé jegyeit,

— az informécid-szolgaltatas rendelkezesre bocsatasanak hataridejét.

(4) A szolgaltatok dolga, hogy felkutassdk a nemzeti és nemzetkdzi rendszerek
szdmara az adott informdcios szlkségletekhez relevans szolgéltatasokat.

(5) A szaktajékoztatok —a tanszéki konyvtar kozrem(kodésével —az informéa-
ciés tématerv alapjan kiértékelik a meglévé tdjékoztatasi eszkozoket; a tanszéki konyv-
tarral és a kozponti foiskolai/egyetemi konyvtarral egyittmikddésben intézkednek
Kiegészitésukrdl és tokeletesitésukrol.

(6) A tanszékcsoportoknal hasznélt nemzeti és nemzetkozi informéacios eszkdzok
—els6sorban a referald lapok —altal feldolgozott dokumentumok megallapitasa lIényeges
feladat részint az els6dleges forrasok rendelkezésre bocsatasa, részint a referdlo lapokban
feltart folyoiratok hasznalati intenzitasanak megallapitasa szempontjabdl. Ezt a feladatot
a szaktajékoztato a gyarapitaséert felel6s tanszeki kdnyvtarral egyuttmikddve oldja meg.

(7) Fenti elemzés alapjan torténik az egyes allomanyrészek, kilondsen a folyd-
iratallomany id6szakonkénti felulvizsgalata, szikség szerinti Kiegészitése, valamint a mas
szakkonyvtarakkal valo kooperacio.

(8) A fontosabb els6dleges dokumentumok lel6helyét a tanszéki konyvtar allapit-
ja meg a szaktdjekoztatd és a kozponti foiskolai/egyetemi kényvtar kozremiikodésével.

(9) és (10) Ezeket a feladatokat a tanszéki kdnyvtarak és a kézponti féiskolai/egye-
temi konyvtarak egyuttmiikodve oldjak meg. A modellben régzitett munkamaédszerekhez
Kiindulé pontul a kévetkez6 megfontolasok szolgaltak:

Az informacio- és irodalomellatasnak funkcionalis egységet kell akotnia annal is
inkabb, mert a dokumentumok kielégité és gyors rendelkezésre bocsatdsa mindenhol az
ellatas neuralgikus pontja. A kielégité dokumentumellatas eléfeltétele a kdnyvtar tajékoz-
tatd apparadtusédnak az els6dleges dokumentumok (informécios forrasok) hozzaférhet6seg
szerinti elemzése éppen (gy, ahogy az informécidszikséglet megéllapitasa (Id. 1—=2—3.
modelleket) a gyarapitasi tevékenység tartalmi orientalasanak. (2. abra)

A gyarapitasi munkéat a kdézponti kdnyvtar koordinalja. A tanszékcsoportok szakta-
jékoztatdi és konyvtari megbizottai részt vesznek az el6szerzeményezésben, a gyarapitasi
segédeszkdzok rendszeres atnézéseében. Az oktatok-kutatok kdzremikodése a konyvtari
megbizottakon keresztil érvényesil (1) (2).

A kozponti kdnyvtar szerzeményezési Ulésein a tanszéki konyvtar vezetdje, ill.
a tanszéki konyvtarért felel6s szakreferens képviseli az egyes tanszékcsoportok érde-
keit (3).

Az informécionak és az irodalomnak a kooperacids partnerek részére torténé be-
szerzésénél kozrem(ikddnek a szaktdjékoztatok, ill. a tajékoztatd szervek is (7).

Ha a konyvtari és tajékoztatasi szerv egy szervezetként mikddik, ennek vezet6je
felel6s a kooperacioért. Ha viszont kilon egységenként, akkor az a racionalis megoldas,
ha a tanszéki konyvtar felelGs a gyarapitasért es beszerzésert (4).

A tanszékcsoport vezetése intézkedik afeldl, hogy az oktatok és kutatok bocsassak
a konyvtar rendelkezésére azokat a dokumentumokat és tajékoztatd eszkdzoket melye-
ket személyes kapcsolataik révén szereztek be. (3. abra).
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2. abra
Gyarapitas
Tevékeny ségek
Felel6sség " — 1 2 3 4 5 7
akik f6isk/egyetemi ktéar 4 4 4 4 4 4
réven, jctar 61 —D--D--n--—Q-_9
t4) szerv./szaktdjékoztatd u
taj.megbizott/tansz.esop/tud.teriilet/kut.csop. if
ktari megbizott/tansz.cs./tud.terllet/kut.csop. 97
oktat6k-kutatok =
akik- tanszékcsoport .
nek * * . ni
tudomanyterilet )
kutatocsoport O i
egyéni igény D-*
1 agyarapitasi bizonylatok rendszeres atnézese
2. egyedi tanacskozés az oktatokkal-kutatokkal
3. gyarapitasi tanacskozas (vételi-, gyarapitasi bizottsagi lés)
A beszerzés realizalasa:
4. Vétel 5. Csere 6. Kdnyvtarkozi kdlcsonzés 7. Kooperacio
(A jelmagyarazatok megegyeznek az el6z6 abraéval.)
3. abra
Feltaras
__Tevékenységek
FelelGsség — - 1 2 3 4 5 6 7 8
akik  f6isk/egyet.kt/kut.csop. (o] CK o
révén. tanszéki Jtér L H H=h e 1
szaktajékoztatd/taj.kp. i 1 1 % -fOor-.g1.-01-—_cu
taj.megbizott/tansz.cs./tud.ter/kut.csop. 11 11 TI' al! O! cum o4
. . i ri.
ktari megbiz./tansz.cs./tud.ter/kut.csop. 1 } |1 _'| i’L 1 % 1 1
, , l »
oktatok-kutatok ) T o om0 oy
akik- tanszékcsoport Q! % Ch  cm] D1 1 1
* ¥ . : ,
nek tudomanyterlet 1 "1 11 of cm
. 1 1
kutatocsoport 1 y L m Di oi o
egyéni igény 1 Ao 0,
agazati inf.rendszer cwu. cp|] Uj cKn cu cu
forrasra orientélt informécios rendszer 01 D 1 CWu
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Bibliogréfiai feltaras 1. betlrendes kataldgus szdméra
2. tajékoztatd szolgaltatasok szamara
Szakkatalogizélas -3.
Tartalmi feltarés 4. referélas

5. indexelés
Informéacidhl szintetizal6 feldolgozas —6.
Faktografikus informacio 7. adatok

8. targyi kapcsolatok

(Ajeldlések megegyeznek az el6z6ekben hasznaltakkal)

A Kkataldgusszint( és bibliografiai feltdras mellett a jovében erGsebben kell fejléd-
nie a dokumentumok analitikus feltarasanak és az informacidk szintetizalo feldolgo-
zasénak.

A szakbibliografiak szerkesztése allomanyjegyzékek és gyarapodasi jegyzékek
készitése a kdnyvtarosok munkakdérébe tartozik (1) (2) (3).

Az analitikus-szintetizalo feltards a szaktajékoztatok felel6ssége. Ebbe a tevékeny-
ségbe maximalisan be kell vonni a szaktertlet kutatoit és oktatoit is. Ide tartozik:

— a megallapodasokban kijel6lt szakirodalom feltarasa a szakterileti és dokumen-

tumtipusra orientalt informécios rendszerek szdmara,

— a tanszékcsoport tudomanyos eredményeinek feltarasa a sajat, valamint a szakte-
raletre, ill. dokumentumtipusra orientalt informécidvisszakeres6 rendszerek
szamara.

A tanszékcsoportoknak a kézponti dokumentumgydjtemenyre (pl. kutatasi és fej-
lesztési jelentések, disszertaciok) iranyulo feltaro munkajat a foiskola/egyetem kézponti
konyvtara iranyitja, koordinalja és ellendrzi. Ennek keretében torténik:

— a szintetizalo informaciok kidolgozédsa egyes szakteriletek, kutatbcsoportok és
egyéni igénylok szamara az oktatd és kutatd munka keretében a tajékoztatasi megbizot-
tak és szaktdjékoztatok kozremiikddésével (6),

— az adatok feltarasa a faktografikus visszakeresd rendszer kiépitéséhez a szaktajé-
koztatok, tajékoztatdsi megbizottak és az oktatok-kutatdok egylttmikodésével (7) (8).

A dokumentumbazis (a szakirodalom, ill. a tanszékcsoport tudomanyos eredmé-
nyei) feltardsanal ugyancsak elkerilhet6 a parhuzamos munka, ha a katalégusszint( és
bibliografiai feltarast a konyvtarosok végzik, a tartalmi és szakmai szempontbol pedig
a szaktajékoztatok.

Az oktatok-kutatok altal készitett szintetizalo jellegli problématanulmanyokat,
irodalmi szemléket, trendjelentéseket stb. is fel kell tarni, és a kutatasban kooperald
partnerekkel Kkiépitett informacidcsere keretében rendelkezésre kell bocsatani.

Ez a fontos feladat azonban csak akkor oldhaté meg, ha az informacios és doku-
mentacids tevékenységet a kutatasszervezés szerves részenek tekintik. (4. abra.)

A betlrendes és a szakkatalégus vezetéséért a konyvtarosok felelések (1) (2).

A szaktajékoztatok szervezik az informacios allomanyt (pl. a referdtumokat tartal-
mazo kartotékokat). A tarolasi forma az allomény terjedelmétél és a technikai lehet&sé-
gektdl fugg (3) (4) (5).
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4. abra
Térolas
——"__Tevékeny ségek
Felelésseg - 1 2 3 4 5 6 7 8 9
akik fGisk.ktar/egyet.ktar/kutatocsop.  Ch, O i ,
revén. tanszékj ktar - '
S, R I I
szaktajékoztaté/taj.kpont | 1 OrT- D Tegr -y -0 p-
taj. megbizott/tansz.csop./tud.ter/ % 1 K 1 Al 1 Il
kut.es. 1 1 ol A D-», '
ktari megb./tansz.csop./tud.ter./ 1 % Il % % i % % %
kut.es. F 1 i % i L 1 1 )
oktatok-kutatok " nl > 1 1 1 1 1
akik- tansz. csop CH DJ DI O-Ii DJ D o i ol D,
nek: tud. teriilet DI DH Di DI
kutatécsop. DJ DJ D 4J DJ 4!
személyes szliks. DI

1 Betiirendes katalogus
2. Szakkatalogus
Tajékoztatasi nyilvantartasok; 3. fuggbleges taroloszekrény
4. kézi lyukkartya
5. elektronikus adatfeldolgozas
adattarolok: fligglleges tardldszekrény —6.
7. kézi lyukkartya
8. elektronikus adatfeldolgozas
9. els6dleges forrasok
(A jelolések megegyeznek az el6z6ekben hasznaltakkal®

Ha szamitogepes informacidvisszakeresé rendszert allitanak fel, a sziikséges munka-
kat a fiskola/egyetem kdzponti konyvtara koordinalja (3).

Az informéacios allomany fontos reszét képezik a tanszékcsoport tudomanyos
munkainak (disszertaciok, diplomamunkak, kutatasi és fejlesztési jelentések, irodalmi
tanulmanyok, vilaghelyzettel val6 6sszehasonlitdsok stb.) tartalmi feltarasa; a produktu-
mokat az informéacidcserében is felhasznaljak.

A tajékoztatdsi megbizott felel a beszerzett informacids tarak gondozaséaért az
adott kutatasi feladat idGtartamdara, azonban a modszertani iranyitast és tanacsadast
a szaktajékoztatd végzi.

Az egyéni informacios tarakat az oktatok és kutatok maguk vezetik.

A faktografikus informéciok (statisztikdk, paraméterek, idézetek, kisérleti eredmé-
nyek stb.) gy(jtésére, tarolasara a jovében nagyobb figyelmet kell forditani. Ezeket az
adattarakat a szaktajekoztatokkal és oktatokkal-kutatokkal szoros egyuttmdikddeésben
kell kiépiteni és az egylttm(ikodo6 partnerek szamara hozzaférhetévé kell tenni.
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Ha az adattar az egész tanszékcsoportot szolgalja, a szaktajékoztatd felel6s a veze-
téséért. Az ad hoc adattarakat, amelyek egy adott kutatast szolgalnak s amelyekre egy-egy
szakteruletnek vagy egy kutatdécsoportnak van sziksége, a szaktajékoztatd iranyitasaval
a tajékoztatasi megbizott vezeti.

Az informécids allomanyokat lehet6ség szerint a konyvtarban kell elhelyezni,
a dokumentumokat viszont kotelez6en a kényvtarban kell tarolni (9).

5. abra
Informéciokdzvetités
——" _JTevékeny ségek
Felel6sség ~ ——mmeeemn 1 2 3 4 5 6 7 8
akik féisk./egyet.ktar km g n
i 4 1 4T
réven: tanszéki ktar (-O* h o 1y
s ' i ci 1
szaktaj/taj.kp. 1O . %1 Ch o . ) ch &1 1
t4j.megbiz/tansz.cs./tud.ter/kut.cs. 101 = 1 1 1 ]
. 1 1
ktari megb./tansz.cs./tud.ter./kut.cs. 1 1 1 % 1 1 1 1 1
. . 1 1 1 . |
oktat6k-kutatok 11 1 [ 1 1 i 1 1
koop.partnerek o Ol ot O cll 1 C. cl!
akik- tansz.csop. py CH o- Ol 1 ] I
net'  tud.ter./kut.cs. \CH; P CHiocHy 1 cH
oktatok-kutatok Lo 4 CH, 1 C™ 1 CH
koop.partnerek 4=sM CM CM CH CM CM d-i1 CH
tansz.csop .iranyitasa CP

. SDI * (j szerzemények

. retrospektiv keresés

. tdjékoztatas adatokrél, szakmai tényekrél

. szintetizalé informéacid

. Uj szerzemények, allomanyjegyzék, bibliografia
. kényvtéari-bibliogréafiai felvilagosito tevékenység
. vezet6k informacidellatasa

. dokumentumok rendelkezésre bocsatasa.

0 ~NOOUTDWN

Az SDI és a retrospektiv keresést akar szamitdgép segitségevel, akar manualisan
a szaktajékoztatok szervezik meg (1) (2).

A tajekoztatasi megbizottak készitik el6 mind az SDI, mind a visszakeresés eredmé-
nyeit és tovabbitjak az egyes hasznalokhoz.

A tanszéki konyvtarosok dolga a konyvtari-bibliografiai tdjékoztatd és felvilagosito
tevékenység:
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— célzott, rendszeres tajékoztatds az (] szerzemenyekrdl SDI formajaban (1)
a tanszékcsoport oktatdi-kutatdi és a kooperacids partnerek szamara;

—az Uj szerzemenyeket tartalmazo, valamint az allomanyt feltaro jegyzekek kiada-
sa (5) a k6zponti kényvtar koordinalasaval;

— tematikus bibliografidk kiadasa a k6zponti kdnyvtar iranyitasaval (6).

A kooperacids partnerek informaciovisszakeres6 rendszereinek hasznalataért a szak-

tajékoztatok a felelGsek.

A szaktajékoztatd szervezi az oktatok-kutatok faktografikus informéacioval vald
ellatésat a kutatasi tervek alapjan vagy kulon kérésre (3).

A szintetizalé informécidkkal, f6ként a hatarterileteket attekint6 informaciokkal
valo ellatas szintén a szaktajékoztatok feladata.

A tajékoztatasi megbizottakat vagy az egyes oktatOkat-kutatdkat, ha szlikséges,
be kell vonni a szintetizald informaciok kidolgozasaba. Ebben az esetben a szaktajékozta-
t6 hatdrozza meg a feldolgozand6 dokumentumokat (4).

A dokumentumok rendelkezésre bocsatasa, valamint a konyvtarkdzi kdlcsonzés
lebonyolitasa a konyvtarosok feladata (8).

A rektorok, rektorhelyettesek, tanszékcsoport-igazgatok, kiemelt kutatok ellatasa
érdekében a kozponti konyvtarak tudomanyos informécios részlegei egyuttmikddnek
a tajékoztatdo kdzponttal, s 6k szervezik a mas partnerekkel valé informéacios egyittmaiko-
dést is; ebben segitségiikre vannak a tanszékcsoportok szaktajékoztatoi.

A kutatasi tevékenység irdnyitasdhoz és tervezeéséhez a tanszékcsoport vezetése
szamara szukséges informéaciokrdl, a tanszékcsoportnak maganak kell gondoskodni.
A vezet6i informacidellatasért a szaktajekoztatok felelések. Tevékenységiket a kdzponti
konyvtar tudomanyos tajékoztato reszlege tamogatja.

Az oktatok-kutatok részvetele az informéaciés munkafolyamatokban nemcsak
a konyvtari, informacids és dokumentaciés munka mindségét javitja, hanem a kutatasi/ok-
tatdsi munka szinvonalat is emeli.

A szaktajékoztatd lehet8leg a tanszékcsoportnak megfeleld szakiranyl végzettséggel
rendelkezzék.

A Methodisches Zentrum kutatdcsoportja megvizsgalta, hogy a modellben javasolt
elvi megoldasokat maodositjak-e és mennyiben, vagy esetleg teljes mértékben érvénytele-
nitik-e a kdvetkez6 tényezdk:

— a felsOoktatasi intézmény tipusa (a szakmai profil szlikebb vagy tagabb volta,

a felsGoktatasi intézmény nagysaga);

— terbeli adottsdgok (a tanszékcsoportok, konyvtarak és tajékoztatasi létesitme-
nyek egy épuletben vald elhelyezése, vagy szervezeti egységek teruleti széttagolt-
saga);

— a fels6oktatdsi konyvtar szervezete (tanszéki kdnyvtarak a tanszékcsoportoknal,
szakkdnyvtarak tobb rokon tanszékcsoport szdmara, nincsenek tanszéki vagy
szakkdnyvtarak);

— atajékoztatd szervek vagy a szaktajékoztatd szerinti elhelyezés.

Megallapitottak, hogy mindezeknek a tényez6knek nincs modositd befolyasuk

a modellben &brdzolt munkamegosztasra, amely az irodalom- és informécioellatas

Kényvtari Figyel6 26(1980)4

A Konyviari Figyeld digitalis valtozata. Késziilt a Konyvtari Intézet megbizasabl az Orszagos Széchényi Konyvtarban 2016-ban



406 G. Hulpisch

egységben vald realizalasat segiti el6 és megfeleléen biztositja a tudomany és informécid
egységét. A modelleknek elvi érvenyessegiik van valamennyi felsGoktatasi intézményre és
tanszékcsoportra nézve, mikddjenek barmely szaktertleten is.

Ha a leirt munkamodszert és -szervezetet a tanszékcsoport vezetése érvénybe lép-
teti, a szaktajekoztatok iranyitasanak sokat vitatott kérdése masodlagossa valik.

Ahol a kombinalt kényvtari és tajékoztatasi szervezethez kedvezbek a feltételek,
feltétlenul ajanlott létrehozésa.

Il. Az egyetemi és f6iskolai konyvtarak tudomanyos tajékoztatd részlegének
feladatai és szolgaltatasai

1. lranyitas, tervezés, koordinalas

a) Az informacio és dokumentacid fejlesztési tervének (6téves tervid6szak) kidolgo-
zasa az egyetem/fdiskola szamara.

b) A tanszékcsoportoknal folyé informacios és dokumentacios tevékenység koordi-
nalasa e terv alapjan.

c) A tanszékcsoportoknal 1évé szaktajékoztatok/tdjékoztatdsi megbizottak
iranyitasa.

d) A tanszékcsoportoknal folyd informaciés munka ellendrzése.

e) Az orszagban miikod6, szakmailag relevans informéacids szervek és konyvtarak
informécids szolgaltatasainak és szolgalatainak felkutatasa.

0 Kooperacios kapcsolatok megteremtése a tudomanyos-miszaki tajékoztatas,
valamint a tarsadalomtudomanyi informacié és dokumentacié intézményeivel, tovabba
a tanszékcsoporoknél miikodé tajékoztatasi szervek thimogatdsa kooperacios kapcsolataik
Kiépitésében.

g) A kutatasi és fejlesztési jelentések, disszertaciok informéacids rendszeréhez valo
kapcsolodas koordinalasa.

h) A fels6oktatasi intézmények forditasi tevékenységének koordinalasa; egyuttmu-
kodés a kbzponti forditasnyilvantartassal.

i) A konyvtari és informacids szolgaltatdsok hasznaldinak kepzésére iranyuld
tevékenységek koordinalasa.

k) Kdzponti rendezvények szervezése a hasznaldképzes keretében.

I) A tajékoztatds propaganddjdnak koordindldsa az egyetemi/f6iskolai kényvtar
kozonségkapcsolati tevékenysége keretében.

m) Az informacio-propaganda megszervezese.

n) Az egyetem/féiskola eredményeit tartalmazé dokumentumok:

— az egyetem/féiskola publikacioi,

— az egyetem/féiskola dolgozdinak tudoméanyos kozleményei,
— disszertaciok és kutatasi jelentések,

— diplomamunkak,

— Utijelentések,

Konyvtari Figyel6 26(1980)4

A Konyviari Figyeld digitalis valtozata. Késziilt a Konyvtari Intézet megbizasabl az Orszagos Széchényi Konyvtarban 2016-ban



A konyvtari és tajékoztatasi feladatok... 407

— tanulméanyok, attekintések, trendjelentések €s mas szintetizald informacids
anyagok, melyek a kutatbmunka soran keletkeznek,

-- az egyetemen/féiskolan kidolgozott oktatasi anyagok regisztralasanak es felta-
rasanak szervezése és koordinélasa.

2. Azirodalom- ésinformacioszikséglet megallapitasa

a) A tanszékcsoportok szakirodalmi és informacios szikségletei vizsgalatanak koor-
dinélaséban vald kozrem(kodés.

b) Részvétel az irodalom- és informéacidellatas sulypontjainak megallapitasaban,
a gyarapitasi alapelvek kidolgozasaban.

c) A tudomanyos tajekoztato részleg altal ellatando hasznalok korének rogzitése.

d) A tudomanyos tajékoztato részleg altal ellatand6 hasznéaldk informécids szikség-
letének megallapitasa (informéacids tematerv dsszeallitasa).

3. Az informacidallomany kiépitése és feltarasa

a) Tartalmi feltaras a szakkatalogus szamara, illetve tandcsadas a tartalmi felta-
résnal.

b) Felel6sség a tanszékcsoportoknal kiépitend6é informacios allomanyért és infor-
macioés allomany Kkiépitése a tudomanyos tajékoztatd részleg altal kdzvetlenil ellatandd
hasznaldk szamaéra.

c) FelelGsség a specialis dokumentumok (szabvanyok, szabadalmak, cégirodalom,
hivatalos kiadvanyok, disszertaciok, kongresszusi eés konferenciaanyagok, utijelentések,
forditasok, trendjelentések, adatdsszeallitdsok) allomanyanak kiépitéséért és ezen infor-
macioforrasok tanszekcsoportoknal tortend katalogusszint(i feltarasdnak szervezéséért.

d) Felel6sség az adattarak kiepitéseért.

e) Informacids eszkdzok regisztralasa és nyilvantartasa.

4. Informacids szolgaltatasok

a) Vezet6k informacioellatasa sajat szolgaltatasok, valamint a kozponti tajékoztato-
szolgalat szolgaltatasainak kozvetitése réven.

b) Koényvtari-bibliografiai felvilagositd tevékenység.

c) Szétsugarzé és visszakeresé szakirodalmi informacios szolgaltatasok:

— SDI szolgaltatas hasznal6i profilok és informacids tématerv szerint,
— az informacids tématervnek megfelel6en retrospektiv kereses,

— aktualis irodalomdsszeallitasok,

— faktografikus szolgaltatas.

d) Az egyetemen/féiskolan folyd kutatasok feldolgozésa.

e) Bibliografidk (szakterileti, hatarteruleti, regionalis) 6sszeallitasa.

f) Referdl6 szolgéltatasok szlikség szerinti kiaddsa egyes szakteriletekre, hatarte-
ruletekre.

g) A szakmai informacids rendszer kooperacios partnerei informacios szolgaltatasai-
nak kdzvetitésében valo részvétel.

h) Tajékoztatas az Uj beszerzésekr6l hasznéloi profil szerint.

i) Uj szerzemények jegyzékeinek 6sszeallitasa.

J) Kozrem(kodés a regionalis tajékoztatési szolgalat kiépitésében.

k) A folyoirat tartalomjegyzék-szolgaltatdsok (current contents) beszerzése.
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A tajékoztatd tevékenység centralizalt megszervezése azt jelenti, hogy a tanszék-
csoportoknal lévé szaktajékoztatok tevékenységet mar nemcsak koordinalja a kézponti
konyvtar, hanem a tudoméanyos tajekoztatd részlege révén iranyitja is.
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