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Konyvtarkezel6k kézikonyve

A kodnyvtaros-oktatd szerz6 csaknem egy évtizeden at gydjtotte
tanterveit, ora- és el6adasvazlatait, az egyes témakhoz Osszedllitott
bibliografiakat, a hallgatoknak foltett kérdéseket, feladatokat, ame-

lyekre az oktatasi segédeszkdznek szant, oktatoknak és didkoknak, leend6 konyvtar-
kezel6knek egyarant javasolt kézikonyv épul. A fejezetek elsd, nyers valtozatait sokszoro-
sitotta, oktatoi tevékenysége soran kiprobalta és csiszolgatta.

Az Egyesiilt Allamok egyetemein szamos kit(ing konyvtartudomanyi kézikonyvet
hasznalnak, am ezek mind a diploméas kdnyvtarosok képzését szolgaljak. Tobb jegyzetet
keészitettek a didk kisegit6k képzésének megkdnnyitésére is, de olyan tankdnyv, amely
foképp a technikai szolgéaltatasokkal és a kénywvtari rutinfeladatokkal foglalkozik a félhi-
vatasosok (para-professionals) szintjén, eddig még nem késziilt. Mivel a diplomas kdnyvta-
rosok képzésének koltségei nének, feladataik bévilnek és bonyolultabba valnak, az ameri-
kai konyvtarakban egyre tobb kodnyvtarkezel6t alkalmaznak olyan munkéra, amelyeket
kordbban a diplomésok végeztek el. A konyvtarkezel6ket régebben egyszeriien betanitot-
tak a munkahelyiikén. Ujabban azonban az Egyesiilt Allamok mintegy 100 egyetemén
altalaban kétéves kurzusokon szerezhetnek képesitést. A konyvtarkezelGi kurzusra valo
beiratkozashoz kozépiskolai végzettség szikséges. A konyvtarkezel6k iranti kereslet
rohamosan né, képzettségikre, tankonyvellatasukra is fokozottabb figyelmet Kkell
forditani.

Jelen hézagpotld kézikdnyv a szerz6 szerint nem tankdnyv, és nem feladatgydjte-
mény. Az oktatd a hét nagy, 6nallo egységbe csoportositott anyagra és a hivatkozott
forrasokra épitve, maga szabhatja meg a témak sorrendjét, a feldolgozas maddjat és mély-
ségét. A minden fejezethez megadott kérdések és feladatok, a szamos abra, a munkafolya-
matok részletes leirdsa, a segédeszkdzok alapos ismertetése, a szerzének a konyvtarkezel6
minden funkciodjara, képességére és egész személyiségére Kiterjed6 figyelme mégis tdlmu-
tat azon a szerény célkitizésen, hogy a kényv az oktatasi folyamatban csupan orientalni
Kivanja a tanart és a diakot.

A Bevezetes a konyvtari szolgéltatasokba cim(i elsé egység rovid, tomor alfejezetek-
ben tisztazza a konyvtarkezel6k szerepét, feladatait, azok kapcsolddéasat a diplomas
konyvtarosokéihoz; bemutatja a konyvtar funkcidjat a modern tarsadalomban, a kényv-
tarak legaltalanosabb berendezési targyait, eszkozeit; rovid attekintést nydjt altalaban
a konyvtarak, majd a kézmdvel6dési konyvtarak, az iskolai és szakkdényvtarak torténeté-
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rél, jelenlegi helyzetérél az Egyesiilt Allamokban; megismerteti a gyermekirodalommal,
a mesemondassal, majd a kulonféle propagandaeszkézokkel kapcsolatos legalapvet6bb,
praktikus tudnivaldkat.

Figyelmet érdemel a ,konyvtari etikett” cimd fejezet, amely a kdnyvtarkezel6
fellépésével, viselkedésével, modoraval sth. kapcsolatban szamos egyszer(, de igen értékes
tanaccsal szolgal.

A Szerzeményezés c. Il. rész elsO fejezete attekinti az allomany fejlesztéssel kapcso-
latos konyvtarkezeldi feladatokat, az elvégzésiikhdz sziikséges készségeket, definialja az
alapfogalmakat. A kovetkezd fejezetek Iépésrol 1épésre ismertetik a gyljteménykialakitas,
a nyilvantartas, a rendelés kilonféle munkafazisait, a forrasként szolgalé amerikai katalo-
gusokat, a kiadokkal és a konyvkereskeddkkel valé kapcsolattartas kivanalmait. A szerz6
kulon targyalja a periodikumok és sorozatok, valamint a nem-kdnyv jellegli anyagok
szerzeményezését.

Katalogizalas és feldolgozas indokoltan kerilt egymas mellé a Ill. részben, nemcsak
a munkafazisok 6sszekapcsolddasa, hanem a konyvtarkezel6kre haruld technikai rutin-
teenddk jellegének hasonldésaga miatt is. A szerz0 itt igényes. Nem éri be az USA-ban
hasznélatos kilénb6z6 osztalyozasi rendszerek bemutatasaval, és a legelterjedtebbek
(Dewey-féle tizedes, LC, egyetemes tizedes, tovabba a Cutter-féle) részletes leirasaval és
0sszehasonlitasaval, a kilonféle katalogusok funkciojanak jellemzésével, hanem a cimlei-
ras szabdlyait is igen alaposan targyalja. Kilon fejezetet szentel a kataldgus-céduldk
besorolasanak, illetve a konyvek ,,mechanikai el6készitésének”, amelyet tiz 1épésre bont
a megrendelGjegyzék oOsszevetésetdl a mianyag veddboriték alkalmazasaig. Itt is kulén
sz0l a nem-konyv jellegl anyagok feldolgozasarol.

A Kolcsonzési eljarasok c. IV. rész logikai felépitése hasonldé a korabbiakéhoz.
A kolcsonzé részleg szereperdl szolo, és munkajat, szervezetét globalisan attekintd, beve-
zet6-jellegl fejezetet a kolcsonzési rendszerek fajtainak és azok tdrténetének tomor
Osszefoglalasa koveti. A szerzd ezutdn ismerteti mindazokat az anyagokat és szolgaltata-
sokat, amelyekkel a kdlcsonz6 reészleg munkatarsainak dolguk lehet, hiszen a legnagyobb
konyvtarakban dolgoz6 konyvtarkezel6k sem foglalkoznak Kkizardlag koélcsénzéssel.
A szerz6 hangsulyozza, hogy a kolcsonz6é részleg a kdnyvtarnak mintegy tengelye,
a konyvtari munka minden része és aspektusa 6sszefligg vele valamiképpen. A kdnyvek,
illetve az egyéb anyagok kolcsénzésenek eljarasait targyalo fejezetek utan kulon fejezet-
ben olvashatunk a kdlcsdnzési nyilvantartasokrél, a késedelmi dijak és bintetések szere-
perél, tgyintézésérdl. A szamitogep kolcsonzésben valo felhasznalhatosdganak ismertetése
frappansan zarja le a témat.

Raktari munka és informaciokeresés kérdéseinek parositasa az V. részben csak az
elsd pillanatban szokatlan. A gydjtemény elrendezésével, a konyvek besorolasaval, karban-
tartasaval, javitasaval, kotésével, a tdjekoztatd kartonok anyagaval dsszefliggd kérdesek,
illetve a minderrél rogzithetd és jol kezelhetd, gyorsan ,,visszanyerhet6” informacidk
rokontemak. A szerz0 ismerteti a lyukkartyas adatfeldolgozo rendszerben alkalmazhato
18 féle mdveletet, és meggyd6z6éen érvel a kdnyvtari munka sokoldald gépesitésének
lehet6ségei és elényei mellett. Habar a gépi adatfeldolgozas szdmos kérdését részleteseb-
ben targyalja, mint ami az ilyen képzésben megszokott, kdtelezd olvasmanyként megjeldl
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egy 1966-ban publikalt, kizarélag a gépi adatkezelésrél sz6l6 szakkonyvet. A targyalast
a cimpermutalassal, a leltarozassal és az évi jelentéssel foglalkozé fejezetek teszik
teljessé.

Tajékoztatds és bibliografiakészités cimmel a VI. rész csupdn bevezet§d mindkét
teméahoz, és a veluk kapcsolatos kdnyvtarosi tevekenységekhez. A szerzé abbdl indul ki,
hogy az e tertleten valo eredményes munkahoz mindennél fontosabb a tébb éves praxis,
a gyljtemény, a segédanyagok és forrasok alapos ismerete. Feltételezi tovabba, hogy
a konyvtarkezel6kben van ambicio és érdeklédés ahhoz, hogy bizonyos témakban spe-
cialistdkkd képezzék magukat, és bizonyos id6 elteltével elvégezzenek majd egy specidlis
informécids tanfolyamot. A kézikényv a hangsulyt az informacios kérdések targykor
szerinti csoportositasara, a témakoroknek megfelel6 legfontosabb amerikai szotarak,
kézikonyvek, lexikonok, évkdnyvek, enciklopédiak, bibliografidk stb. bemutatasara,
leirdsara, a katalogusok informacios forrasként valo felhasznalasara helyezi, és elemzi
a hatékony informécios-, szakreferensi munk&hoz szikséges készségek, magatartas
jellemzéit.

A célkitlizés hasonlo értelemben korlatozott voltat az utolsd rész cime is jelzi:
Bevezetés az audiovizualis anyagokhoz. A konyv felsorolja az ,,informacios és kommuni-
kacios forradalomnak” azokat a vivmanyait, amelyek fontos részévé valtak a konyvtarak
gyljteményeinek. Kuléndsen az oktatdsi intézmények konyvtaraiban. Hasznalatukkal,
jelentGségikkel, kezelésukkel kapcsolatban csak a legfontosabb tudnivaldkra tér ki, az
olvasonak ezuttal is javasolja a témat részletesen targyalé szakkdnyveket. Az audio-
vizualis anyagokkal valé foglalkozas egyre tobb amerikai konyvtarban specialis képzettsé-
get igényl6é munka, ez indokolja, hogy a kézikonyv tematikusan is kiilonvalasztja a témat,
jollehet az el6z6 részek csaknem mindegyikében talalhatd olyan fejezet, amely a nem-
konyv jellegli anyagokkal valo kulonféle teend6ket veszi szemugyre.

A kézikonyv a rendkivil gazdag amerikai kdnyvtartudomanyi irodalomban is 0ttérd
vallalkozas, amelyet bizonyara hasonlok kovetnek. Az amerikai konyvtari szolgaltatasok
fejlettsége néhany fejezetben markansan tikrozddik. A koényv egésze tanusitja, hogy
a konyvtarosképzésben a modern, el6remutatd tendencia a fels6fok( képzés szinvonala-
nak novelésével parhuzamosan az alsébb szintl képzés kozelitéese a felsé szinthez.

CSAPO EDIT
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