X

Az utalasnak olyan forméaja, amikor a tagabb kulcssz6 alatt a rautalt sziikebb kulcs-
szavakkal indexelt dokumentumok is megtaladlhatok. Ld. 4/a. A valamir6l valamire tor-
ténd iranyitds ald es6 kulcsszavak RT-i is egymasnak.

Elektronikus adatfeldolgozas a féiskolai kényvtarakban

Karl Heinrich BELL - Peter PROHL

A szerz6k Elektronische Datenverarbeitung in Hochschulbibliotheken -
Folgen fur die Bauplanung c. cikkét (Zentralblatt fir Bibliothekswesen,
1974. Il.no. 665-679.p.) FARKAS Laszlé tomoritette.

Az NDK fdiskolai konyvtarai az elektronikus adatfeldolgozas bevezetésével a tu-
domanyos kutatok, -a féiskolai hallgatdk és ezeken tulmenéen a kdnyvtar valamennyi
egyéni vagy kollektiv hasznéal6janak jobb kiszolgalasat kivanjak elérni. Az elektronikus
adatfeldolgozés segitségével ezeknek a kdnyvtaraknak a kévetkezd feladatokat kell meg-
valésitaniuk:

- a kdnyvtar teljesit6képességének ndvelése, a meglév6 szolgaltatasok javitasaval

és uj szolgaltatdsok bevezetésével,

- az igazgatasi és tervezési munka tokéletesitése, és végil

- a konyvtarhasznalok munkafeltételeinek és kutatasi lehetéségeinek jobba tétele.

Az elektronikus adatfeldolgozés bevezetése a fdiskolai konyvtarakban ma mar olyan
mérv(i, hogy az lehet6séget ad valamilyen formaban minden alapvet6 kényvtari munkafo-
lyamat automatizalasara, illetve a munkélatok soran szamitogép felhasznéaldsara. Ez
pedig azt jelenti, hogy az elektronikus adatfeldolgozas alkalmazasat mar a konyvtarépi-
letek tervezésénél tekintetbe kell venni. Ezeknek az épitészeti kévetkezményeknek, il-
letve kévetelményeknek a felvdzolasat kisérlik meg cikkikben a szerzék.

AZ ELEKTRONIKUS ADATFELDOLGOZAS ALKALMAZASANAK LEHETOSEGEI

Az elektronikus adatfeldolgozasi tervek kétféle mdédon, offline vagy on-line lizem-
ben val6sithatok meg. Az off-line Gzemben a kivant adatatvitel az adatrégzité gépek és a
szamitogép kozott adathordozdk - a legtébbszor lyukszalagok - atszallitdsa utjan torté-
nik; az on-line Gzem esetében pedig az adatrogzité készulék és a szamitogép kdzvetlenil
egybe vannak kapcsolva. Az el6bbinek elénye, hogy az automatizalast olyan intézmények
szamara is lehetdvé teszi - mas intézmény tulajdonaban lévd szamitogép id6szakos bér-
bevétele utjdn - amelyek dnalléan nem tudnédk egy szamitogép teljes kapacitasat kihasz-
nalni, s ezért nem is vallalkozhatnak annak beszerzésére. Hatranya viszont az off-line
Uzemnek az az id6kulénbség, ami az adatrogzités és a kiértékelés k6zott mutatkozik, s
anai pl. a kdlcsdnzés automatikus nyilvantartdsa esetében 1-2 napot is jelenthet.
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On-line Gzem esetében viszont a kényvtar szamara biztositani kell egy megfelel6
szamitdgep hasznalatat az egész nyilvantartasi id6 alatt. A legjobb megoldas persze az,
ha a kdnyvtar sajat szamitogéppel rendelkezik; az elektronikus adatfeldolgozas beveze-
tésének jelenlegi helyzetéb6l azonban arra kell kdvetkeztetni, hogy az NDK fdiskolai
kdnyvtaraiban a kézeljovében még az off-line Gzem alkalmazésa lesz a gyakoribb eset.

Az elektronikus adatfeldolgozéas fébb alkalmazasi terlletei a féiskolai konyvtarak-
ban ezid6 szerint a kdvetkez6k:

- bibliografiai és tudomanyos informacidk tervezése,

- a kdlcsdnzési nyilvantartasok automatizalésa,

- szamitdgép igénybevételével torténd gyarapitds és

- az integralt komplex adatfeldolgozasi rendszerek bevezetése.

Automatizalt kdlcsénzési nyilvantartas

Ennek tervét a Drezdai M(szaki Egyetem Konyvtaraban készitették el és a kidol-
gozott eljarast ott mar kb. két éve rendszeresen és jo eredménnyel alkalmazzak is.
Tervbe vették ennek az eljardsnak minden olyan tudoméanyos kényvtarban val6 bevezeté-
sét, aholakdlcsonzés mennyiségi adatai elérik az el6re megéallapitott mutatészamokat.

Kataloguskészités és tudoméanyos tajékoztatas
szamitogép felhasznalasaval

Kataldgusoknak szamitdégép segitségével torténé el6allitasdhoz az NDK-ban még
csak kevés tudomanyos nagykonyvtar fogott hozza. Ha figyelmen kivil hagyjuk a kotet-
katalogusoknak az "Einsatz des R 300 fur die Information und Dokumentation™ elnevezé-
s tipusterv felhasznalasaval tortén6 el6allitasat, akkor az automatizalt kataléguskiadas
tulajdonképpen a Német Nemzeti Bibliografia el6allitdsdnak a lipcsei Deutsche Blicherei-
ben kidolgozott tervére és a folyoiratok k6zponti katalogusdnak a berlini Deutsche Staats-
bibliothek altal szdmitégép felhasznalasaval torténd kiadasara korlatozodik.

Figyelemre mélt6 azonban ebben a vonatkozashan az automatizalt kdlcsénzési nyil-
vantartasnak az a tervezett tovabbfejlesztése, melynek soran egy dokumentumnyilvan-
tartasi rendezett adatgyljteménynek (file) szamitogépen bellli felépitése van tervbe vé-
ve. Ez az adatgy(jtemény kategdridk szerint rendezve nyilvantartand a kdnyvtarban 1é-
vO valamennyi dokumentumot. Az olvasokra vonatkoz6 adatoknak, a dokumentumnyil-
vantartas adatainak és a kdlcsdnzési adatoknak gépi 6sszekapcsolasa mindségileg is uj
adatokat produkélhat a kdnyvtar hasznalatara és a konyvtari munka hatékonysadgéara vo-
natkozoéan.

Ezid6 szerint az informacidvisszakeresd rendszerek szolgaltatasait a hasznalok al-
taldban a szd&mitdgép sokszorositott lenyomatai forméajadban kapjak kézhez. llyen off-line
tizemi szolgaltatas megvaldsitdsdhoz elégséges a kdnyvtarban 2-3 adatrogzité készulék
felallitdsa. Az on-line Gizemre vald attérés esetén azonban, ami a konyvtar szamara egy
allando, kozvetlen hasznélatanak lehet6ségét feltételezi, ennél Iényegesen tobb termi-
nalt (végberendezést) kell a konyvtarban elhelyezni, kiuldndsen akkor, ha ezeket a ké-
szllékeket a konyvtar hasznaldi kézvetlenul maguk is kezelhetik.

558



Gyarapitasi munka szamitdgép segitségével

A valdban széleskor( gyarapitasi munka szinte kinalkozik az automatizalasra. En-
nek a megvalositdsa azonban a féiskolai konyvtarakban helysziikséglet szempontjabol
nem jelent kuléndsebb problémat. A sziikséges adatok régzitéséhez, a gyarapodas mér-
tékétdl fliggben, elégséges két vagy tobb adatrogzité készilék, illetve - on-line lizem-
ben - ugyanennyi végberendezés.

Integralt (komplex) adatfeldolgozas

Ennek lényege a killonb6z6 célu és szempontd gépi feldolgozasokhoz sziikséges
minden adatnak csupan egy izben torténé felvétele, és az egyszer felvett adatoknak va-
lamennyi elektronikus adatfeldolgozasi terv céljara valé felhasznaldsa. lgen nehéz do-
log felbecsilni, hogy ez az eljaréds uj konyvtaréplletek tervezésénél milyen tényleges
megtakaritast jelenthet. Az mindenesetre kétségtelen, hogy ha a kdnyvtar valamennyi
dokumentumanak cimadatai, gépi adatfeldolgozésra alkalmas formaban mar fel vannak
véve, az el6bbiekben emlitett kilénb6zd szolgaltatdsok Iényegileg Gjabb adatbegyijtések
- s az ezzel jaro helyigénybevétel, személyi és dologi kiadasok - nélkil megvaldsithatok.

A SZUKSEGLETEK FELMERESE

Allomany

Az automatizalt kdlcsdnzési nyilvantartas igen pontos és differencialt adatokat
szolgaltat a kényvtar vezet6ségének a konyvtar hasznélatara vonatkozbéan. Ezekbdl az
adatokbo6l megéllapithaté az is, hogy a kdnyvtar mennyi és milyen jellegl igényt nem
tudott kielégiteni. Mindebbdl igen pontos kdvetkeztetéseket lehet levonni a hasznaldk
sziikségleteire vonatkozo6an, s igy az allomany optimalis kialakitdsara megbizhat6 ala-
pok allnak rendelkezésre. Az egyes dokumentumok vagy kulénféle alloményrészek hasz-
nalatdnak gyakorisdgat mutaté adatok megkonnyitik a konyvtar szabadpolcos alloméanya-
nak osszeallitasat, ebbdl pedig kovetkeztetni lehet a szabadpolcos allomény, illetve a
zart raktarak helyszikségletére.

Az olvasdhelyek szdma

A féiskolai kdnyvtarakban ez elsdrenden a hallgaték szamatdl fugg. Az egyes
munkafolyamatok automatizalasabol az olvas6hely szlikségletre semmiféle kézvetlen
kovetkeztetést nem lehet levonni.
Személyzet

Szabalyként lehet megallapitani, hogy a kényvtari munkafolyamatok automatizala-
saval a konyvtari személyzetben megtakaritas egyéaltalan nem, vagy csak igen kis mér-
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tékben érhet6 el. Ez a megéallapitds azonban, ilyen megfogalmazasban nem teljes mér-
tékben érvényes a katalogizadlasra és az egyéb feldolgozd tevékenységekre, kilondsen
a kumulaciok szerkesztésére, mert ezek a munkafolyamatok - manuéalis munkavégzés
esetén - igen sok munkaerdt vesznek igénybe. Az itt felszabadulé munkahelyek azon-
ban, melyeknek szdma a kdnyvtar nagysagatol és a teljesitménytdl fugg, legnagyobb-
részt sziilkségesek lesznek a gépi feldolgozésra alkalmas cimadatok felvételéhez.

Az olvasoOszolgélati személyzet létszdma a kélcsénz6 allomason csak kis mérték-
ben csokkenthet6. Az ott dolgoz6 munkaer6ket mindenesetre gyakran igénybe kell ven-
ni, illetve fel kell valtani az automatizalt kdlcsénzési nyilvantartdshoz sziikséges adat-
régzité gepek kezelése céljabol.

A raktari személyzet és a szabadpolcos alloméanyt gondozd személyzet tekinteté-
ben az automatizalas semmilyen valtozast nem jelent. De nem jelent személyzeti meg-
takaritast az elektronikus adatfeldolgozas bevezetése a gyarapitdsi munkaban sem.

A MEGVALTOZOTT MUNKAFOLYAMATOK HELYIGENYE

Az automatizélt kélcsdnzési nyilvantartas

Ennek bevezetése nem okoz lényeges valtozast a helyszukségletben. A kényvkar-
tydk helyét két-harom adatrogzité készilék foglalja el. A kiadandd és a visszarosolandé
konyvek allvanyai mellett ugyancsak biztositani kell az adatrogzité készilékek helyét.
Ez készillékenként 4-5 m~,

Nagy szabadpolcos kdlcsdnzési alloméannyal rendelkez6 konyvtarak esetében a
konyvkiadas elvéalaszthatd a nyilvantarté allomaéastél. llyenkor a nyilvantarté allomast
zsilipszeruen kell kialakitani, ami elhatarolja egymastol a befelé és a kifelé iranyuld
forgalmat. A bemend oldalon Iévd készllékek a kdnyv-visszaadas, hatarid6 meghosszab-
bitds stb., akimend oldalon 1év6k pedig a kdnyvkiadas, el6rendelés stb. nyilvantarta-
sat végzik.

On-line esetében a katalégus térben tobb végberendezést kell elhelyezni; ezeknek
segitségével tjekozdodhatik a konyvigényld a kivant konyv bentiétérél, vagy a visszaér-
kezés idejérdl stb.

Az automatizalt kataldguskészités

Az elektronikus adatfeldolgozas segitségével torténé katalogizaladsnal a cédula
katalogust off-line Gizemben a kotetkatalégus helyettesiti. Ez ugyan a cédulakatalégus
helyének csak harmad vagy negyed részét foglalja el, mivel azonban a kotetkatalogust
sok példanyban kell feldllitani, helymegtakaritds végil is nem mutatkozik.

On-line Gzemben a cimadatok a szamitogépbe vannak betaplalva, a cédulakatalé-
gus helyén pédig végberendezéseket kell feladllitani, az olvasdk kdzvetlen hasznalatara.
Emlitésre méltdé helymegtakaritas tehat ez esetben sem varhaté.
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Tudomanyos tajékoztatas

Csak kevés foiskolai konyvtarnak lesz modjaban sajat szdmitdgépen automatizalt
informéaciovisszakeres6é rendszer kiépitése, ami azutan belekapcsolddik az orszagos
kdzponti informacié szolgalatba. Off-line Gizem esetében az automatizalt tajékoztatéas,

a tdjékoztato részleg szokasos személyi és helysziukségletén felul, tovabbi épitészeti
kdvetkezmeényekkel nem jar. On-line (izem esetében azonban a tajékoztaté kényvtarosok
szamara legalabb két végberendezést kell beéallitani, illetve a kdzvetlen hasznalok ré-
szére megfelel§ sz&mu adatkiird (lekérdez) készilék elhelyezésérdl kell gondoskodni.

Ugyvitel

A konyvkartyak el6allitdsara, ami el6feltétele az automatizalt kélcsénzési nyilvan-
tartas sima lebonyolitdsdnak, a gyarapitasi részlegben legalabb egy munkahelyet kell
létesiteni, egy adatrogzité készilékkel. Erre mintegy 12-15 m2hasznos teriletet kell
szamitani.

Ha az integralt adatfeldolgozasnal bizonyos kdzponti bibliografiai szolgéltatdsok
(pl. a Német Nemzeti Bibliografia stb.) gépi adatfeldolgozasra alkalmas cimanyaga is
igénybevehetd, ez lényeges személyi és helymegtakaritast jelenthet. Ennek mértékére
nézve azonban konkrét szdmadatok még nem &allnak rendelkezésre; ez nyilvadnvalban az
igénybevehetd kdzponti szolgaltatasok mértéketdl fugg.

Mindenképpen ajanlatos a gyarapitasi és a feldolgozasi részleget egymas szom-
szédsdgaban, vagy esetleg egyetlenegy nagy biiro-helyiségben elhelyezni.

Vezetés és altalanos igazgatas

Meg kell allapitani, hogy az elektronikus adatfeldolgozas bevezetését6l a kbnyvta-
ri igazgatds és adminisztracié személyi vagy helyszikségletében sem varhaté6 megta-
karitds. A hasznos tertletben esetleg mégis ad6d6é helymegtakaritdsok oly csekélyek,
hogy emlitésre is alig érdemesek.

Az elektronikus adatfeldolgozd részleg

Off-line Gizemben nincs szikség kilén elektronikus adatfeldolgoz6 részleg szerve-
zésére; csupén egy felelés konyvtari dolgozot kell kijeldIni, aki iranyitja az elektronikus
adatfeldolgozas felhasznalasaval torténd koényvtari munkat és fenntartja az 6sszekdtte-
tést a széaraitogép-kozponttal.

On-line Gzem esetében azonban gondoskodni kell a kényvtar sajat szamitogépének
megfeleld elhelyezésér6l. Ehhez, az eddigi tapasztalatok szerint, egy kb. 200-250 m2
teriletl helyiség szukséges; itt tdrolhaték a magnes-szalagok és egyéb adathordozoék is.
A klimaberendezés szadmara kilén 60 m” terilet sziikséges, ha arrdl egyébként még nem
tortént gondoskodas.

A szamitogép mikodtetéséhez - amibe a karbantartds nem értendd bele - 6t vagy
hat, teljes munkaidében (2000 éra) foglalkoztatott dolgozd sziukséges. Ezek szadmara -
munkahely és szocidlis helyiségek - még tovabbi 50-60 m- alapteriletet kell tekintetbe
venni.
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EPITES-HYGIENIAI KOVETELMENYEK

Légkondicionéalas

A szamitogép helyiségében és minden olyan helyiségben, ahol periférikus egységek
vannak elhelyezve, a kovetkez6 klima viszonyokat kell biztositani:
hémérséklet: 24°C + 2 °C (maximalisan 2 Orai id@tartamra + 4°C eltérés meg-
engedhetd)
relativ nedvesség: 50-60 %
a légmozgés sebessége: kevesebb, mint 0,3 m/s
a levegd portartalma: kevesebb, mint 0, 5 mg/m~*

Zaj-artalom, razkodas

A munkahelyeken a zajszintnek még az adatrogzité készilékek mikodése folytan
sem szabad a 85 dB-t meghaladnia. Azoknak a helyiségeknek a falait és mennyezetét,
ahol szamitdgép vagy annak perifériai vannak elhelyezve, hangtompité burkolattal kell
ellatni; a padlo kialakitdsa is olyan legyen, hogy az tompitsa a l1épések zajat, és ne
vigye at a fodémre a késziilékek rezgéseit. Az elektronikus adatfeldolgoz6 berendezést
rizkdédasmentes helyiségben kell felallitani.

Vilagitas

A szamitogép és a periférikus egységek helyiségeibe a munkahelyekre iranyitott al-
talanos vilagitast kell tervezni. Az altaldnos megvilagitas er6ssége 400 és 1000 Lux ko-
z0tt legyen.

EPITESTECHNIKAI KOVETELMENYEK

A géptermek fédémének teherbiré képessége - hacsak a gyarto vallalat nem ir el6
mas értéket - legaldbb 500 km/m 2 legyen. A gépteremben és az odavezetd utakon az
ajtokat ugy kell méretezni és elrendezni, hogy a gépek akadalytalan szallitdsa lehetsé-
ges legyen.

A szamitogép helyiségében és lehetéleg az adatrogzité készulékek valamint a vég-
berendezések felallitasi helyein is kopasallé padlé és falburkolatokrél kell gondoskodni.
A géptermek padlozatdnak legyen annyi elektromos vezet6képessége, amennyi az elektro-
mos feltdlt6dések levezetéséhez szikséges.

A gépterembe és az adathordozok tarolo helyiségébe un. vizes berendezéseket
(vizvezeték, viz vagy g6z elvezet6, lefolyd csdvek stb.) nem szabad beépiteni.

Gondoskodni kell a klimatizalt gépteremnek mas klima viszonyl helyiségekt6l valo
elszigetelésérél, légzsilipek felszerelésével.

A légcsatoméak és a kdbelvezetékek elhelyezésére célszerl a gépteremben és adat-
hordozo6k tarol6 helyiségeiben egy 300 mm vastagsagu "kett6s" padlézat beépitése. Az
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olvasdszolgélati helyiségekben és a kilonbdzd munkahelyeken felallitott végberendezések-
hez vezet6 kdbeleket a padlé alatt, megfelel6 atmérdji csdovekben lehet elvezetni.

Aramellatas

Az dramellatds megtervezésénél kulon vezetékekrdl kell gondoskodni az elektro-
nikus adatfeldolgoz6 berendezés, a kiima berendezés, a vilagitas, a biztonsagi berende-
zések és a szikségvilagitds szamara.

Tlizvédelmi berendezések

Ebben a tekintetben a szerz6k &ltalaban utalnak az NDK-ban érvényes rendelkezé-
sekre. Néhany kévetelményt azonban kilon is megemlitenek.

Az elektronikus adatfeldolgozés helyiségeit tlizbiztos falakkal és fodémekkel kell
elhatdrolni az egyéb rendeltetési helyiségekt6l, és tlzbiztosan kell kialakitani az elektro-
nikus adatfeldolgozés helyiségeinek bejaratait is. A fodémet olyan tartészerkezetekre
kell rahelyezni, ami nem gyulékony; a rogzité elemeknek 600 °C hét is ki kell birniuk.
Ha a fodémre "kett6s" padldzat épll, ennek tdmasztékai sem lehetnek gyulékony anyag-
bol. A kettés padlozat legkamréjaba az elektromos szerelések elhelyezhet6k ugyan, de
az ilyen padlézatot ugy kell megkonstrualni, hogy tlizveszély esetén konnyen lebonthato
legyen.

TAVOLABBI KILATASOK

A konyvtarhasznalok szempontjabdl kétségtelenil nagy jelent6sége lesz a jov6ben
az informécidk on-line rendszer( feldolgozasanak és a kézvetlenul torténd gépi vissza-
keresés bevezetésének. A bibliografiai és a tomor tartalmi tdjékoztatason tdlmenéen
igen nagy elényt fog jelenteni a feldolgozott forrasanyag rendkiviil széleskdrd felhasz-
nalasanak lehetdsége. Kiemelkedd jelent6sége lehet ebben az 6sszefliggésben az audio-
vizudlis eszk6zok felhasznalasanak, kiléndsen, ha azok egy automatizalt informéacié-
visszakeresd rendszerrel vannak 6sszekapcsolva. Ezek a meggondolasok és az olyan el-
képzelések, melyek szerint egy féiskolai konyvtar feladata nemcsak az irodalom gydj-
tése és kdzvetitése, hanem az is, hogy mint a f6iskola kulturalis centruma a hasznal6k-
nak kedvezd munkafeltételeket nydjtson, nyilvanval6an szikségessé teszik a megfelel6é
helyiségek megtervezését is.

Ha el akarjuk érni azt a célt, hogy a kdnyvtarépiilet a legszélesebbkdri flexibilitas
kovetelményeinek is megfeleljen, mérlegelni kell a kényvtar minden részlegében a "ket-
tés" padlozat alkalmazdasat, természetesen a pinceraktarak kivételével. Kiléndsen ajan-
latos ez akkor, ha a kényvtar hasznaldinak tudomanyos munkajahoz kis-szamitogépek
(mini-computerek) felallitdsa van tervbe véve, vagy ha az audio-vizudlis technika meg-
hatarozott formdainak alkalmazésaval kell szamolni.

A ketts padlézatok beépitésének helyszukséglete nem nagy. Kell6 id6ben torténd
megtervezésiik viszont nagy mértékben el6segitheti a fdiskolai konyvtarak feladatainak
maradéktalan teljesitését.
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