JEGYZETEK

. Terjedelmi okokbdl a szakértéi vélemények alapjan mddositott tervezet roviditett

valtozatat kozoljuk. "A novellak™ alcimmel ellatott részt viszont jelent6sen bévitet-
tik. mivel ezt a kérdést érdekesnek és fontosnak tartjuk. Elhagyjuk a két novella

elemzését is, ezek legfontosabb mozzanatait a kulcsszavakkal foglalkozé IV. feje-
zetben idézzuk fel.

Errdl b6vebben a kutatas-tervezetben irtunk, de még bévebben foglalkozik a kér-

déssel a kovetkez6 mii: KAMARAS Istvan: Irodalmi értékek esélye lektiirolvasoknal.
Bp/1974. NP117-20. 1.

. Az értékrendszer-életmdéd kérdéskomplexum vizsgalataval - mivel a vizsgélati esz-

kozok nagyobb része HANKS3SS Elemér vizsgéalatdbol importalt - ebben a tanulmany-
ban nem foglalkozunk.

. A tdobbszor szerepld kérdésekre szamukkal visszautalunk, az értékrendszerre vo-

natkozé (4. - 10. szdmd) Hankiss-féle kérdéseket elhagyjuk.

Az attitld-skéla 0&sszeallitaésdhoz felhasznaltuk a Haldsz-Nagy féle attitld-ska-
lat is.

(HALASZ Laszl6 - NAGY Attila: Hatasvizsgalat konyvtarban I. Bp. 1974. NPI.
57-58. 1.

Mikrokdnyvtar —mikrofilm —mikrodokumentécio

(A mikroképtechnika kényvtari és dokumentacios
alkalmazasarol)

PETERVARI Lészl6 Béla

A tudomanyos és miiszaki fejlédés hallatlan nagy irama mind tobb informécioval

terheli a kutatokat és elarasztja a konyvtarakat, dokumentécios intézmeényeket, kutatasi

kdzp
jelen
a leg
mikr
Kord

ontokat. A korszer(i szervezési eljardsok és mddszerek kdzul forradalmi valtozéast
tett a mikromasolas technikdjanak mind szélesebb korl alkalmazésa; segitségével
nagyobb dokumentumtarak anyaga is révid id6 alatt feldolgozhat6 és rendezhet6. A
ofilm, illetve a mikrofilmlap alkalmazéasaval a hagyomanyos eljarassal szemben pl-
Ibelil 95-98 %-0s helymegtakaritas érhetd el és kilonds elénye ennek a rendszer-

szervezesi eszkdznek, hogy kdédolhaté is, s ezaltal a leggyorsabb visszakere-

SEési

lehetdséget nydjthatja. A mikrofilm, mint a szdmitogép kimenet uj forméja,

a szamitdégépek kimen6 kapacitdsat 10-15-szorosére emeli és a somyomtatokkal gyar-
tott papirtomeget kisméretli mikrofilmfelvételekkel helyettesiti. A korszerd informacio-

tarol
z4asa

0 és visszakeres6 rendszerek ma mar elképzelhetetlenek a mikromésolas alkalma-
nélkal.

A mikrodokumentaci6 alapja a tekercs vagy lap formaju film alapanyagu informa-
ciéhordozd, amelyen az adatok 20-100-szoros kicsinyitésben foglalnak helyet. Az alta-
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lanos kicsinyitésiu gyakorlatnak megfeleléen egy kdébméternyi mikrofilmen
vagy mikrofilmlapon akdr egy millié oldalnyi informécié is kénny(szerrel ta-
rolhatd, olvasékészilék segitségével tanulmanyozhatd; szikség esetén pedig megfele-
16 berendezéssel rovid idén belul visszanagyithat6. Az informéciotarolé és visszakere-
sO rendszerek a mikrofilmképek mellé fényképezett kddok segitségével, vagy elektroni-
kus adatfeldolgozassal 6sszekdttetésben nagyon révid idén belll szolgaltathatjak a teljes
dokumentumokat, vagy azok kivonatat mikroformaban, vagy szabad szemmel is olvas-
haté masolatban.

A hazai tudoméanyos, miiszaki és gazdasagi €let szdmos tertlete mind nagyobb fi-
gyelemmel fordul e korszer( szervezési forma felé, hogy megoldja legéget6bb kérdé-
seit, mint a nagytomeg( informéacidk régzitése, feltarasa, tarolasa, visszakeresése és
hasznélata. Ugy tlinik, hogy a mikromasolas és termékei, a mikrofilmtekercs és mik-
rofilmlap alkalmazésa hosszu tavon is lépést fog majd tartani a fejl6déssel és a tech-
nikai haladéssal. Ennek zaloga els6sorban a szdmitastechnikdval valé6 mind szorosabba
valo kapcsolata, mert a szamitastechnika is igényli a nagytémeg( adatok modem infor-
méciotarold eszkdzének bevezetését és hasznalatat. A mikromasolatok elterjedése a fej-
lettebb orszadgok informacids rendszereiben igazoljak a hazai szakemberek és rendszer-
szervez6k mind sirgetébben igényeinek lIétjogosultsdgat. Remélhetd, hogy nincs mar
tavol az az id6, amikor a mikromésolat éppen olyan munkaeszkdzzé valik, mint a kényv,
folydirat, vagy egyéb anyagra feljegyzett dokumentum.

A kdnyvtarak és dokumentéacids kdzpontok, valamint a levéltarak a mikromasolassal
- kozelebbrdl a mikrofilmezéssel - hasznos segitéeszkdzh6z jutottak. A mikroképtech-
nika bevezetésével a kdonyvtari és levéltari munka szamos éget6 probléméja megoldast
nyert. Segitségével az informacidtarolas és visszakeresés korszer( format 6ltott. igy
a mikroképtechnika a szamitastechnikaval egyutt, mint a legkorszer(bb informéacid ke-
zel6 modszer, bevonult az altalaban hagyoméanyos maédon és eszkdzokkel dolgozo kényv-
tarakba és levéltarakba.

A MIKROMASOLAS ELONYEI

A mikromasolds szamtalan elényébél els6sorban azokat kell megemliteni, amelyek
feltétlentl igazoljak a mikroképtechnika elterjedését e terlleten. Az egyetlen példanyban
meglévé eredeti dokumentumok - 6snyomtatvanyok, régi és ritka kdnyvek, kéziratok,
oklevelek, fontosabb iratok, levéltari anyagok - lefényképezése biztositja ezek fennmara-
déasat a jovO szamara biztonsdgi mésolat formdajadban. A biztonsagi célbdl készilt
mikromasolatokrol készilt masodpéldanyok jél helyettesithetik az eredeti doku-
mentumokat, ezaltal azok a hasznalattal jaré természetszer(i karosodastol jélI megki-
mélheték. A mikromésolat olcsén és egyszer(ien megoldja a hasonmas (faks zimi -
le) kiadast, igy az egy vagy kevés példanyban meglévd dokumentumot szélesebb kor
szamara lehet hozzaférhetévé tenni fényképészetileg egy vagy tébb, vagy nyomdatechni-
kai sokszorositasban sok példanyban. A kdnyvtarak allomanyuk hidnyait, amelyeket hé-
borus, elemi vagy a hasznéalat okozta kdrok okoztak, vagy egyéb tényezdk hatdsara kelet-
keztek, mikromasolatok formajdban maradék nélkiul kiegészithetik, hogy a kuta-
ték szamara teljes gytlijtemény alljon rendelkezésre. A mikromasolat - méretét6l és a
szines film kivételével szineit6l eltekintve - a tudomanyos kutatas céljabol a legtdkéle-
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tesebb és leghitelesebb, az eredetivel leginkabb megegyezd, teljesen hi masolat,
a kutatokat megkiméli a kéziratos vagy ir6gépes masoléastél, a sok hibalehet6séget ma-
gaban rejté 6sszeolvasastol.

A fényképezés kuldonleges teriileteinek alkalmazasa - mint pl. a szines fényképezés,
az ibolyantuli és infravoros fénnyel torténé felvételezés - az eredeti dokumentum na-
gyobb hliséggel valé visszaadéasaval, ill. a szovegek és képek Gjra lathatdva tételével a
tudoményos kutatds szadmara felbecsulhetetlen szolgélatot tesz. igy a mikroméasolat a
sokszor gyorsan pusztuld anyagra Irott, feljegyzett vagy nyomtatott informéciok atmen-
tésére is szolgal, mivel a jol elkészitett mikroképtechnikai film, az eziisthalogén alap-
anyagu mikrofilm sokkal idétallébb, mintaz iparilag gyartott, sokszor csak a napi
sziksegletek ellatdsara szolgald papir, sét eléri a legjobb min6ségl papirét és perga-
menét.

A mikromasolat alapjaul szolgalhat méas intéezményekkel és személyekkel vald
informacidcserének, anélkll, hogy ez az eredeti dokumentumok tulajdonjogat
érintené. Ez biztosithatja az egy példanyban 1évé dokumentumok egyidében tobb
helyen tortén6 hasznélatat, egy-egy tudomanyos téma forrasanyaganak 6sszegyf(j-
tését fliggetlenul az eredeti anyagok 6rzéhelyétél, ha ez nem Utkdzik szerz6i, kiadoi
vagy tulajdonjogi probléméakba. Mikromésolassal a sokféle forméban és kilénleges mé-
retekben jelentkez6 dokumentumokat - kényv, folydirat, hirlap, térkép, rajz, irat, ok-
levél, kézirat, kotta, ill. a kis névjegy mérettél a nagy térképekig - egy vagy néhany
mikroformara csdokkenthetd az eredeti anyag az informaci6 tartalméanak meghagyasaval.
A mikromasolat az eredeti dokumentumokkal szemben sokkal kisebb helyen tébb infor-
maciét tartalmaz, igy kisebb helyigénye mellett kellemesebb munkakdriilményt is biz-
tosit, mint a sok esetben nem megfelel6 kériilmények kdzt tarolt, vagy régen hasznalt
eredeti anyag. A tomadr tarolasu dokumentumok mikroformaban egyszerlibben és gyor-
sabban hozzaférhet6k, kulondsen nagyterjedelmi iratanyagok, hirlapok és kulénb6z6
méretd és taroldsu anyagok esetében. Ezt még az egyszerld numerus currens, iddrendi
vagy betlrendes sorrendnél is biztositja, de indexrendszer hasznélata a hozzaférési
id6t tovabb csokkenti.

Kédolt mikroméasolatok esetén - amikor a visszakeresés ismérvei és a
dokumentumok egyméas mellett helyezkednek el a mikromésolaton vagy informaéiohor-
dozbn - a hozzaférés nemcsak rovidebb idd alatt torténik, hanem a folyamat részben
vagy teljesen automatizalhato.

Kulonféle megoldastu, mikromasolattal mikédé mikrofilmtarold és visszakeresd
rendszerek nélkll is a mikromésolatok rendszerszervezési eszkdzként valod
hasznalataval olyan kérdések oldhatok meg, melyek segitségével mindenfajta ésszeri-
sitési torekvés végrehajthatd centralizdlt és decentralizalt hasznalatban egyarant. Ha-
I6zati felépités esetén egy teljes tudomanyos program kénnyen elldthaté a mikromaso-
latban tobbszdr6zott anyaggal, ami helyettesitheti az eredeti dokumentum kélcsdnzését,
azaz az eredetit nem kell hosszabb ideig nélkilozni, esetleg az elveszités veszélyének
kitenni.

Koltségességuk ellenére a mikromaéasolatok kis helyigényik miatt olcsébban té
rolhaték, mintaz eredeti dokumentumok. A mikroforméban is meglévé anyagok a
kevesebb hasznélat vagy a hasznalatbol valo teljes kivonas miatt tomor tarolasi mod-
szerrel 6rizhet6k, ezaltal ezek taroldsa is olcsobb, tisztabb és korszer(bb. A periodi-
kumok, kiléndésen a hirlapok nem igénylik a kottetési és egyéb karbantartasi mvele-
tet. Tovabbitds esetén a kisebb méretl és sulyd mikroméasolatok elénydsebben kezelhe-
ték, szallitdsuk kénnyebb, a postakdltség alacsonyabb.

A dokumentécids intézmények szamara a mikroméasolatoknak kilén jelentésége
abban van, hogy megfelel6 mikroforma kivalasztadsaval egy-egy eredetinél az egyedi
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kezelést biztositja minden olyan esetben, ami az eredeti dokumentummal - pl.

kongresszusi kdzlemények, évkonyvek, folyoiratkotetek és fuzetek stb. nem érheté el.
A dokumentécids feltarassal egyid6ben kis helyen felépithetd egy mikrodokumen-

tdcid, azaz a bibliografiai dokumentacios adatok mellett 6sszedllithatja a feltart do-
kumentumok gyljteményét is mikromasolatban anélkil, hogy az eredeti dokumentumok
esetleg tulajdondban lennének, mint pl. a csekély példanyszamban megjelené kutatasi

jelentések és disszertaciok esetében.

Kilén emlitést érdemel a kdnyvtarak, dokumentacids kdzpontok és kutatdintéze-
tek szdmara mind jelent6sebb fontossagot elért mikroméasolat kiaddk tevékeny-
sége. Ajanlatuk a kereskedelmi forgalomban méar rég6ta nem kaphat6, vagy - régi Ki-
advany esetén - draga, illet6leg uj kiad&su hirlapok és folydiratok esetében parhuzamos
el6fizetéssel olyan mikromésolat, ami csak ilyen forméban érhetd el. Olcsébbak az
eredetinél, tarolasuk egyszerlbb, feldolgozast nem igényelnek, tartésabbak. Nagyobb
kiadok egy-egy dokumentumot tobb mikromaéasolat forméban is széallithatnak.

Az elénydk felsoroldsa mellett nem lehet hallgatni a korldtozé tényezdkrél
Ezek kozul az egyik leglényegesebb a kéltséges készités, ami nem minden esetben aréa-
nyos az eredeti dokumentum értékével. A mikromésolas legkorszer(ibb technikaja mel-
lett sem készithetd jé mikrofilmkép a nagyméretd dokumentumokrol, vékony és finom
vonalakat tartalmazo iratokrél, rajzokrol, kopott, fakult szévegekrdl, ahol a kontraszt
nem elegendd, igy minden esetben informéacidveszteség Iép fel. A mikromasolat hasz-
nalata kulén berendezést igényel, ami nem megfeleld késziilék esetén kériilményes le-
het. Egy-egy kép nem hasonlithat6 6ssze csak két olvasdkészilék hasznalataval és két
mikromasolat birtokdban. A mikromasolatokra nem lehet jegyzetelni, uj dokumentum
nehezen sorolhatd be az eredeti rendbe. Szabad szemmel olvashaté méasolat, amely a
mikromasolattol és olvaséberendezéstél fliggetlenul hasznéalhaté, csak hagyomaéanyos fo-
tolaboratériumi vagy korszerl olvas6-nagyito- ill. automata nagyitékésziulékkel készit-
het6.

MIKROFORMAK

A mikromaésolas technikdaja korszer( berendezésekkel: felvevd-, kidolgoz6-, méa-
sol6-, olvas6-, nagyitd keészulékekkel, valamint egyéb kiegészité eszkdzokkel, mint pl.
a mikrofilmtarol6 tdsakokat és mikrofilmes kartyakat szerel6 készllékekkel, labora-
tériumi eszk6zokkel és taroldszekrényekkel biztositja a megfelel6 min6ségld mikrofilm-
képek készitését, ellenOrzését, tarolasat és hasznélatat. A konyvtarak, dokumentacios
kozpontok és levéltdrak szdmaéara szinte valamennyi mikroforma készitése és hasznélata
szamitasba jon, mivel a levéltarak és a konyvtarak alkalmaztadk el6szér a mikromaéso-
last, fejlédését befolyasoltdk és nagymértékben irdnyitottak.

A mikromasolatok nagy csalddjaba tartoz6 informaciotarolé formak két nagy agra.
az atlatszdé film alapanyagl mikromasolatokra és az atlatszatlan papir alap-
anyagl masolatokra bomlanak. Amigaz &tlatsz6 mikromasolatok els6dieges mikrofonnak,
az atlatszatlanok masodlagosak, mivel ezek mar meglévé, filmalapanyagu mikromaéasola-
tokrél: tekercsrdl, vagy laprol késziulnek, esetleg atlatszd és atlatszatlan formaban par-
huzamosan is.

Az atlatsz6 mikromasolatok két nagy csoportja a mikrofilm-tekercs és a mikro-
filmlap. (A mikroforméakrol bévebben: Konyvtéri Figyel6. 1973. 5-6. sz. 537-538.p.)



A MIKROMASOLAT-FORMAK ALKALMAZASA

A konyvtari, dokumentécios és leveltari munkaban a mikromésolas mindkét f6 for-
maja: a mikrofilmtekercs és a mikrofilmlap egyardnt hasznalatos. A levéltari gya-
korlat azonban az eredeti anyag természeténél fogva els6sorban a tekercs format ré-
szesiti elényben, itt is a 35 mm széles mikrofilmet. Ez a mikrofonna &ll legkdzelebb a
levéltarban 6rzott informacids anyaghoz. Egy-egy levéltari mikrofilmtekercs atlagban
kb. 600-1200 felvételt tartalmaz az eredeti anyag méretét6l fuggben.

A legtobb mikromasolat-formata konyvtadrakban hasznaljak: szinte valameny-
nyi szabvanyos mikromasolat helyet kapott mint informaciétarolé mikroforma. A mik-
rofilmtekercsek részben 35 mm-es, részben 16 mm-es technikaval készilnek, 30 m-es
hosszusdgban. Tekercsformaban altalaban a kdnyvek és a hosszabb terjedelm( periodi-
kak maradnak, révidebb dokumentumok esetében felmerll a tekercsek felvagasa és
mikrofilmtarol6 tasakok képzése. Ezek mérete 75 x 125, 90 x 120, és 105 x 148 mm.
A tekercsfilmek informéciotarolé kapacitdsa 35 mm-es filmnél 600-1200 felvetel, 16
mm-esnél kb 2000 felvétel tekercsenként. A mikrofilmlapok tarol6 kapacitdsa 60, 120,
240 felvétel is lehet, gyakorlatban azonban az &ltalanosan hasznalt kicsinyitésnél kb
husszoros és A/6 méretben (105 x 148 mm) kb 100 felvétel. A mikrokartydk 75 x 125
mm meéeretben kb 60 felvételt tartalmazhatnak. Itt kell megemliteni a mikrokartya mel-
lett, - mint az egyik kulénleges mikromasolat kiadvanyforma mellett a mésikat is, - a
PCMI ultra mikrofilmlapot. Ezek a mikrofilmlapok csak bérmunkéaban készittethet6k,
vagy kiadvanyként vasarolhaték. Egy-egy 105 x 148 mm méretd PCMI ultramikrofilm-
lapon 3200 felvétel fér el. A harmadik kilénleges mikrokiadvany forma a szabadalmak
kiadasara szolgalé mikrofilmes (gépi lyuk) kartya, melynek nyilasdba egy legfeljebb 8
felvételt tartalmazo6 filmképet helyeznek. Egy-egy gépi lyukkartya informéci6 tartalma
nyolc A/4 meéretl dokumentum a hozzatartoz6 kédok lyukasztésaival.

A dokumentéacios kodzpontokban alkalmazott mikroformék elsésorban a
16 mm-es mikroforméara és a mikrofilmtaroldé tasakra, valamint a mikrofilmlapra kor-
latozédik. A gyakorlatban, mivel a dokumentacios kézpontok altalaban a kényvtarak mel-
lett miikédnek, a 35 mm-es mikrofilmet is hasznaljak. A mikrofilmek és mikrofilmlapok
informéaciotarold kapacitdsa megegyezik a kdnyvtarakban hasznélatos mikroformakéval.
Itt azonban meg kell jegyezni azt, hogy mivel a dokumentacio célja az egyedi (diszkrét)
egységekben valo feltards, nyilvantartas és hasznélatbaadas, egy mikrofilmlap vagy
mikrofilmtarolé tasak az egyediség (diszkrét) magatartasa érdekében nem keril mindig
- s6t leggyakrabban nem is keril - teljes kitdltésre. igy biztosithaté csak kisebb, ill.
révidebb dokumentumok esetén az egyedi hasznélat, az informéaciok tartalom szerinti
csoportositasa, tarolasa, visszakeresése és tanulméanyozasa.

A konyvtari, dokumentéacids és levéltari gyakorlatban alkalmazott mikrofor-
mak tanulményoz4dsara és haszndlatara kildnleges berendezések szol-
galnak k A legegyszer(ibbek azok, amelyek a kisméretd mikrofilmképeket csak kivetitik
és igy tanulményozhatok. A gyors nagyitds készitésének igénye miatt alakitottdk ki azo-
kat a készlléktipusokat, amelyek korszer( kidolgozé eljdrasok segitségével néhdny ma-
sodperc alatt szabad szemmel is olvashaté méreti, azonnal felhasznalhaté nagyitdsokat
nyujtandk. Ezek a berendezések tulajdonképpen allanddéan készenlétben all6, kilonleges
laboratériumi koérilmeényeket nem igényl6 nagyitoberendezéseknek tekintheték. Vegyszer-
rel és nagyitépapirral vald feltdltésik, valamint kezelésik semmiféle szakképzettséget
nem igényel. Hasznalatuk korszer(i mikrodokumentacios rendszerben elengedhetetlenil
szukséges.
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A MIKRODOKUMENTACIO JELENTOSEGE A KONYVTARI,
LEVELTARI ES DOKUMENTACIOS MUNKABAN

Az eddigi tapasztalatok alapjan megéallapithaté, hogy a mikromésolat egyenran-
guan a hagyomanyos formék: a kdnyv, a folydirat, napilap, kézirat, levelezés és egyéb
konyvtari és levéltari dokumentum mellé Iépett. A mikrodokumentéacié, mikrokdnyvtar
vagy mikrofilmtar informacidtartalmat tekintve egészében megegyezhet a térténetileg
kialakult konyvtarakkal, levéltarakkal, sét el6remutatéan val6szin(, hogy a magneses
adathordozoknal ugyanolyan szerepet fog jatszani, mint a "papirkényvtarak" mellett.
Nem vitathatd, hogy a mikromésolat ma méar nemcsak pusztan "masolat", hanem 6n -
allé kiadvanyforma, informéaciéhordozd és szervezési eszkéz. Ez felveti azt a
jogos kivansagot, hogy mint uj, 6nall6 informaciéhordoz6 forma a korabbi kényvtari,
levéltari és dokumentacios gyakorlattal szemben a kutaték igényét sokkal jobban kielé-
gitse. llyen kivanalmak lehetnek elsgdsorban azok, amelyek az érintett szakteriiletre vo-
natkoznak: gyors és teljességre torekvd tajékoztatds &z Gjabb irodalomrdl; szikség ese-
tén gyors hozzaférés a régebbi anyagokhoz, valamint a hatartertletekrdl a sziukséges
dokumentumok egyszerl formaban valé szolgéltatasa.

Mindinkabb el kell fogadni azt a tényt, hogy ezzel az uj technikaval uj feladato-
kat is meg kell oldani. Ellenkez6 esetben a korszer(sités hasonlo lesz a kéziras-gépiras
atallas példahoz, amikor a technika csak megkdnnyitette és olvashatdébbé tette az infor-
maciofeljegyzést, de alapvetéen nem valtoztatta meg, ehhez a lyukszalagtechnika kel-
lett. Sitt kell rdmutatni arra, hogy a mikromasolat, mint a korszerd informaci6 taro-
16 forma, milyen lehet6séget tud nydjtani, amire a hagyomanyos kdnyvtari, levéltari
és dokumentacios munka méar nem képes.

A mikroméasolas alkalmazasdnak kezdeti szakaszdban is felmertlt mar, hogy a
mikromasolatok valamilyen moédon gyorsan visszakereshetdk legyenek, bar ezt azaltal
is nyuljthatjak, hogy nagy mennyiségben kis helyen elférnek. Az informacidtarolasnak
és visszakeresésnek mikrofilmes gyakorlatdban két tipus alakult ki. A hagyoma-
nyoshoz kdzelebb &llé tipus (az un. "cimtipus") - megtartva a visszakeresést biz-
tosité kilonallé indexrendszert - két Iépcs6ben szolgdltatja az informéaciot: elsd lépcsé-
ben egy indexrendszerb6l "cimet" ad, amely az informéci6 helyét jeloli meg; maésodik
lépcs6ben a "cim" alapjan ki kell emelni a kivant dokumentumot a mikromasolatgyujte-
ménybél. Természetesen ezt a két folyamatot automatizalni lehet. Az automatizaltsag
fokéatdl flgg, hogy a visszakeresés és a hozzaférés milyen rovid idé alatt mehet végbe.

A keresd tipusu informéaciotarold és visszakeresd rendszer - szemben a cim
tipusaval - az indexek visszakeresési ismérveit a mikromésolat mellé a filmhordozdra,
vagy az azt kiegészité papirra ill. foliara fényképezi vagy viszi fel fekete-fehér mezdk,
lyukasztasok vagy méagneses jelek formajaban. Ebben az esetben a keresés eredménye-
ként a visszakeresési ismérv fellelésekor egyben a mellette helyet foglal6 dokumentum
is rendelkezésre all. Ellentétben a "cim tipusu" informaciotarolo és visszakeresd rend-
szerekkel, ahol csak a "cimzett" mikromadsolat kerll hasznélatba, a keres6 tipustaknél
a teljes mikrokonyvtari allomany megmozgatdsa sziukséges. Ezért ezek a rendszerek
sokkal ink&dbb automatizéaltak, mivel csak igy oldhaté meg a gyors visszakeresés.

A kilonb6z6 informéaciotarolo és visszakeresd rendszerek szamtalan mikroformat
hasznalnak. A legelterjedtebbek a mikrofilmtekerccsel és a mikrofilmes gépi lyukkar-
tyaval mikoédék, ujabban azonban a dokumentacids célokat szolgalé mikrofilmlapok
nyernek egyre inkdbb nagyobb teret.A mikrofilmtekercsek hasznalata hatrAnyos
tulajdonsagaik ellenére kedvelt. Kilondsen nagyobb terjedelm( informéacids anyag taro-
lasénél indokolt alkalmazasuk. Készitésének (fényképezés - kidolgozas) és taroldsanak
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egyszer(isége, a szamitogépek mikrofilmes kimenetének (COM film) egyre névekvd sze-
repe ismét e mikrofonnéa felé tereli a figyelmet. Az a tény, hogy Gjabban a mikrofilm-
lapon torténé tarolads kerult el6térbe, nem jelent ellentmondast. A mikrofilmtekercs
majd minden esetben magéban hordja annak lehet§ségét, hogy megfelel§ szervezéssel és
jol kivalasztott taroldtasak-tipus alkalmazasadval diszkrét egységekkeé bonthasséak. igy
egyedileg is hasznalhatd, egy vagy tobb felvételt tartalmazo6 lapokkéa vaghaté és monti-
rozhat6. Ezaltal e technika felhaszndalja a készités és kidolgozads gyorsasdgat, az archi-
valds egyszer(iségét, s a hasznéalat szdmara lehet6séget nyljt diszkrét egységenkénti
taroldsra és visszakeresésre. Ezeket az el6nyOket akndzza ki a mikrofilmes gépi lyuk-
kartya a kisebb és nagyobb méretl tdblazatok és egyéb dokumentumok egyedi tarolaséara,
a szabvanyos lyukkartya és mikrofilmlap méretd tarolotasak és egyéb modszer (pl. a
ragasztofolias mikrofilmlapképzés) alkalmazasaval kisebb egységekben vald hasznala-
tara lyukkartyaként vagy filmlapként. Ez a modszer szervezési és készitési nehézségei
ellenére megfelel6bb, célravezet6bb és olcsdbb, mint a felvételi mikrofilmlap-techni-
ka.

A mikrofilmlap hasznélata jelenleg reneszénszat éli. Ezt els6sorban a sokol-
dalt felhaszndldsnak kdszénheti. E mikroforméan az informacidés rendszerek a dokumen-
tumokat kisebb egységenként tarolhatjak. Ez kiléndsen akkor elényds, amikor a doku-
mentumok terjedelme szerencsésen egybeesik a mikrofilmlap taroldkapacitidsaval. igy
ha helyesen vélasztjak ki a dokumentaciés anyagot, azaz a mikrofilmtechnikaval 6ssze-
egyeztethet6 az informacidés anyag terjedelme, nem sok hatranyos és gatlo tényez6rél
beszélhetiink. A tulajdonképpeni korlatozd tényezék - mint pl. a bdvithetetlenség, rovid
anyagok esetében kihasznélatlan filmlaprészek, egyedi készités és kidolgozas - csak a
készitésnél és gazdasdgossagi szamitasnal, valamint a hasznélatban meriulnek fel, de
itt csak kisebb mértékben. A mikrofilmlapok, vagy mas egységenként tarolt mikrodo-
kumentéaciés informéciohordozok a hasznéalatban, hasonléan a kartotékrendszerekhez,
sokkal elénydsebbek a tekercsfilmnél.

A feldolgozand6 dokumentumanyag hatarozza meg azt, hogy egy mikromaéasolatok -
ra épul6é informéaciés rendszer milyen mikroforméat alkalmazzon és milyen
tipusu visszakeresd rendszerrel mikddjon. Ezt kiegésziti még a visszakeresés oldala-
rol tamasztott igény. A mikromasolas csak eszkéz ahhoz, hogy a feldolgozott dokumen-
tumok gyorsan és lehetéleg olcson, mikroforméban vagy szabad szemmel is olvashatd,
készilékekt6l fliggetlentl hasznalhaté forméaban és méretben a kutatok kezébe kertlje-
nek. Természetes, hogy kédolt mikromasolatok hasznéalatdnak igénye esetén a rendszert
és a modszert meghatarozzak az e célbol készitett teljesen 6néallé mikroméasdlatokat ké-
szit6, tarold és a visszakeresést biztosito berendezések és rendszerek. Jelenleg ilyenek
tobb tucat véltozatban kaphatok a legkllonfélébb miszaki jellemz6kkel, informacidtarolé
kapacitassal, automatizaltsdggal és ezekkel dsszefliggésben olcsobb és dragabb kivitel-
ben. A fejl6dés - nem vitas - részben ezek felé a rendszerek felé halad. Nem szabad
szem el6l téveszteni, hogy a szamitogépekkel sem oldhattak és nem oldhatnak meg min-
dent, de az sem kétséges, hogy a szamitdgépekkel készitett mikroméasolatok egy jol
megszervezett informacios rendszerben hatékonyabbak lehetnek, mint egy kdltséges,
mikromasolatokkal mikod6 informéaciotarolo és visszakeresd rendszer.
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RENDSZERSZERVEZESI FOLYAMATABRA

Befejezésil felvazolunk egy olyan folyamatdbrat, amely bemutatja, hogy a sokféle
formaban jelentkezd informéacid (dokumentum) milyen utén és formaban kerul egy mik-
rodokumentécids rendszerbe és milyen felhasznalasi lehet6ségei vannak.

Az alapvetd formaéakat tekintve nagy altaldnossdgban a levéltari, konyvtari és do-
kumentaciés informaci6s anyagok megjelenési formai egyes lapokbol al-
16 gyljtemények, fuzetek, konyvek (kotetek), végtelen nyomtatvanyok (leporellok) és
magneses adathordozdok (mégnesszalagok) lehetnek (1). Ezek hagyoméanyos taroldsa
értékik szerint szabadon fa- vagy fémpolcokon, tdmor raktarakban vagy fémszekré-
nyekben torténik (2). Mikrodokumentacios rendszer felépitéséhez a kilonféle dokumen-
tumokat fel kell dolgozni dokumentografiai (kilsé ismérvek) és faktografiai (tar-
talmi ismérvek) szempontb6l. Ezek alapjan lehet elkésziteni a cédulakatalogust, ami
kartotékokon van; a kotetkatalogust, ami flizet vagy kotet alakjdban tartalmazza a do-
kumentumok jelzetét; vagy lehetnek az adatok lyukszalagon, mégneses adathordozékon
is, mint szamitégépes rendszerrel valo kapcsolat forméajaban (3).

A mikroméasolds folyamata (4) a felvételezéssel, természetesen a do-
kumentumok megjelenési formainak figyelembevételével, kilénbdz6 tipusu felvev6éké-
szlilékeken kezd&dik. Egyes lapokbdl allo gyljtemények és leporell6k folyamatos mikro-
filmfelvevével fényképezheték mikrofilmtekercsre. Konyvek és egyes lapok szakaszos
mikrofilmfelvevdvel tekercsre, 1épésismétlé felvevikésziulékkel mikrofilmlapra vehe-
ték. A szamitdgépekhez készilt mikrofilmes gyorskiiré késziulékek egyes tipusaiban
mikrofilmre vagy mikrofilmlapra fényképezésre, esetleg mind a kettére egyarant al-
kalmasak (4.1). A megvilagitott mikrofilmek mikrofilmkidolgoz6 automatakon folyama-
tosan, a mikrofilmlapok egyenként adagolva dolgozhatok ki, azaz a teljes folyamat:
eléhivas, rogzités, mosas és szaritas mlvelete egy tekercsen belll egyméas utan kovet-
kezik és a késziiléket a kész, kidolgozott mikromasolat hagyja el (4.2). Amennyiben a
tekercsbdl tovadbbi mikroméasolat formékat kell képezni, mikrofilmtarol6 tasakok és
mikrofilmes (gépi lyuk) kartyak, vagy egyéb tarolokartydk toltésével vagy lyukkartyaba
L. foliara ragasztassal végezhet6k (4.3.). Ezzel tulajdonképpen az els6dleges (1. ge-
neracios) mikroméasolat készitése be is fejez6dott, mivel az elsd negativ, vagy kilén-
leges esetekben pozitiv felvételi mikromaéasolat hasznalatra kész.

Védelmi szempontb6l a hasznéalat szdmara tovabbi masolatot ill. mas 6latokat
kell késziteni, hogy a sérilékeny ezisthalogén filmet, ami egyébként lehet, hogy
egyetlen fennmaraddé masolati példanya a lefényképezett dokumentumnak, kiméljik. Eb-
ben az esetben a mikrofilmtekercseket tekercsfilm masolon, a mikrofilmtarolo tasako-
kat és mikrofilmlapokat filmlapmaéasoldval vagy tekercsfilmmaésoloval, a (lyuk) kartya-
kat (lyuk)kartyaméasoloval at kell masolni hasznalati, azaz kevéshé sérulékeny diazo
vagy vezikularis filmre (4.4).

A taroldshoz ezeketa mikroforméakat megfeleléen kezelni kell, azaz a mikro-
filmtekercseket orséra kell tekercselni, patronba vagy kazettdba kell tolteni. Felvagas
esetén az egyes felvételeket és mikrofilmcsikokat tasakokba kell csusztatni, vagy fel-
tl. nyilasba kell ragasztani. A mikrofilmlapokat boritékokba vagy kazettdkba kell he-
lyezni (4.5). A szerelési folyamat befejezéseképpen a mikromaéasolatok elhelyezheték a
tarolorendszerbe, ill. kddolt mikromasolatok esetén az informaciotarolé és visszake-
resé rendszerbe.

Hasznélatkor (5 informé&ciétarold és visszakeres6 rendszer esetén a vissza-
keresés és tanulmanyozas a rendszer miikodtetésével torténik: egy indexrendszer vagy
keres6kod hasznélataval. Informacio talalata esetén azok egy képernyén tanulméanyozha-
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tlik. Szukség esetén a mikrofilmképekrdl vagy azok egy részerdl tovdbbi mikromaésolat,
vagy nagyitasok készitheték a rendszerek felszereltségétdl fliggbéen (5.1). Hagyomanyos
levéltari, kdnyvtari és dokumentacids rendszereknél el6szdr a feltard indexet katald-
gust kell igénybe venni (5.2.) A dokumentum jelzete alapjan kikereshet§ a mikromaso-
latb&n levé dokumentum (5.3), ami azutan valamilyen forméban hasznalhaté mar.

A mikroméasolatok hasznalata toérténhet tovabbmaéasojassal vagy visszanagyitassal,
hogy szabad szemmel is olvashatd, késziléktdl fuggetlen masolata legyen a hasznalo-
nak a dokumentumrol. Egyszer( tanulmanyozashoz azonban elegendd egy olvasokészi-
Iék is, ami a mikrofilmképet megfelel6en felnagyitva egy ernydre vetiti ki. Ha az ol-
vasokeészlléket nagyitbautomataval is ellattak, azaz a berendezés olvasd-nagyitd ké-
szllék, tanulméanyozas kézben a sziukséges felvételrdl vagy felvételsorozatrdl egysze-
ri médon elkészithet6k a nagyitasok (5.4).

MIKRODOKUMENTACIOS RENDSZER FOLYAMATABRAJA

(magyarézat)

1. EREDETI DOKUMENTUMOK MEGJELENESI FORMAI

1.1 iratok

1.2 fuzetek

1.3 kbényvek

1.4 végtelen nyomtatvanyok (leporellék)

1.5 méagneses adathordozdk (méagnesszalagok stb.)

2. AZ EREDETI DOKUMENTUMOK TAROLASA

2.1 hagyomaéanyos raktari tarolas
2.2 tomor tarolas (kompakt raktarozas)
2.3 archivéalas, biztonsagi tarolés

3. MIKRODOKUMENTACIOS FELTARAS, INDEXELES

3.1 feldolgozas - feltaréas
3.11 dokumentogréafiai feldolgozas
3.12 faktogréafiai feltaras
3.2 indexek készitése
3.21 cédulakatalégus
3.22 kotetkatalogus
3.23 méagneses adathordozokon tarolt index
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4. MIKROMASOLAS

4.1 felvételezeés
4.11 folyamatos mikrofilmezés
4.12 szakaszos felvételezés
4.13 lépésismétld (mikrofilmlap) felvételezes
4.14.szamitdgépes mikrofilmes gyorskiiras
4.2 kidolgozas
4.21 mikrofilmtekercs
4.22 mikrofilmlap
4.3 montirozéas (szerelés)
4.31 mikrofilmtarolé tasak
4.32 mikrofilmes (gépi lyuk)kartya
4.33 mikrofilmlap ragasztas
4.4 masolas
4.41 mikrofilmtekercs
4.42 mikrofilmtarold tasak és mikrofilmlap
4.43 mikrofilmes kéartya és mikrofilmes gépi lyukkartya
4.5 taroléas
4.51 mikrofilmtekercs
4.511 mikrofilmtekercs orsén
4,512 mikrofilmtekercs patronban
4.513 mikrofilmtekercs kazettdban
4.52 egyes felvétel
4.521 egyes felvételek taroldtasakban
4. 522 egyes felvétel kartyaban
4.53 mikrofilmlap
4.531 mikrofilmlap boritékban
4.532 mikrofilmlap kazettdban

5. HASZNALAT

5.1 Informéacidtarold és visszakeres6 rendszer

5.11 keresés- valogatas

5.12 tanulmanyozas

5.13 maésolat vagy nagyitds készitése
5.2 Az indexrendszer hasznélata

5.21 a jelzet kikeresése

5.22 a mikromasolat "cimének" elérése
5.3 A dokumentum elérése mikroméasolatban
5.4 A mikromasolat hasznélata

5.41 Gjabb mikromaésolat készitése

5.42 nagyitds készitése

5.43 tanulméanyozéas olvasokésziléken

5.44 tanulményozés és nagyitas készitése mikromésolat olvas6-nagyito késziléken

E vazlatos attekintéssel dsszefoglald képet rajzoltunk egy folyamatrdl, ami ter-
mészetesen a kuldnféle szaktertiletek dokumentumanyagatol és az alkalmazott mikrokép-
technikatol figgéen més és mas lehet, de alapvetésében nem kulénb6éznek annyira egy-
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mastol e rendszerek. Mas lehet & hasznélat automatizaltsaganak foka is, de ez csak a
hatékonysagot befolyasolja, ami sok esetben nem érdemli meg a befektetést, mert ma-
nualis modszerekkel is nagyon nagy hatasfokkal lehet dolgozni a mikromaésolatok segit-
ségével. Ez viszont csak akkor biztosithaté, ha a mikrodokumentéaciés rendszer minden-
kor naprakész allapotban van.

Befejezésil hadd villantsunk fel egy képet a jov6é konyvtarardl, dokumentacios koz-
pontjarol, amikor a kutatd az 6t érdekld anyagaért megy az informéacids szolgalatba,
vagy éppen a nala elhelyezett periférialis berendezéseken keresztlil munkahelyérél ke-
resi a szdmara szukséges informéciokat.

A kutaté témajat és személyi adatait kodolt forméban tartalmazza egy lapocska,
amelyet a ndla vagy az informéciétarban 1év6 azonositd keres6 berendezésbe helyez.
Id6hatar megadasaval csak a legujabb - a legutolsé érdekl6dés 6ta megszerzett vagy
megjelent - irodalomrdl kap az informéaciotarold és visszakeresd rendszernek megfe-
lel§ "cimet" vagy "dokumentumot". Ezutan az 6t érdekl6 anyagrél mikromasolatot vagy
nagyitast kaphat. Meghatarozott és betaplalt témakdr esetén természetesen a megadott
keresési ismérvek alapjan a teljes dokumentumtar anyaga szamitasba jon olyan korla-
tokkal, amilyeneket a kutaté ad meg (pl. id6éhatar, nyelvi vagy orszdagmeghatdrozasok,
stb.). Mindez csak perceket vesz igénybe, mert az informéciok feltdrasa, tarolasa és
visszakeresése, valamint szolgéaltatasa korunk két legkorszeriibb informaciokezel6 és
taroloeszkozével torténik: a szamitégéppel és a mikromésolattal. Ehhez csak az szuk-
séges, hogy a konyvtarak, levéltarak és dokumentécios intézmények hazai fellegvéardba
bevonuljon és végérvényesen helyet kapjon a szamitastechnika és a mikroképtechnika.

MIKRODOKUMENTACIOS RENDSZER FOLYAMATABRAJA
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