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Baglyokat vinnénk Athénbe, ha egy koényvtari szakfolydiratban az in-
formacidéaradatrdl és annak kdvetkezményeirél beszélnénk. A kovetkezme-
nyeket minden kényvtaros ismeri, s ezek néhény szdval érzékeltethetdk:

a fér6hely, a pénziugyi keret és a munkaerd elégtelensége. Hol van a prob-
léma megolddsa? Az elavult és fizikailag elhasznaldédott anyag selejtezése,
az alloméany vagy az uj beszerzések mikrofilmezése, vagy a foloslegessé
valt allomanyrészeknek mas konyvtar szamara torténd atadésa egyarant
csak részmegoldast jelent. Ezek még nem szintetik meg a problémat.

A kevéssé hasznéalt irodalom meghatdrozdsahoz a kihasz-
naltsdg mértéke szolgaltathat kritériumot. A Szovjetuniéban és az NDK-ban
is azt a dokumentumanyagot tekintik kevéssé hasznéaltnak, amelynek a var-
hatdo kihasznaltsdga 5 %-nal kevesebb - egy méas megfogalmazéas szerint:
amelyet a legutobbi 5 évben nem hasznéltak. Feltétlentl hangsulyozni kell,
hogy a kevéssé haszndalt irodalom minden dokumentumtipusra (monografia,
periodikum, disszertadcid, stb.) a megjelenési évt6l fuggetlentl kiterjed.
Nem lehet pusztdn a megjelenési év vagy a publikalasi forma alapjan cse-
kély varhaté kihaszndaltsagra szamitani.

Mivel szdmos, ide vonatkoz6 miiszét nem egységesen hasznélnak, a
tovabbiakban elmondottakra nézve a kdvetkez6 meghatarozasok érvényesek.

KOZPONTI TAROLOKONYVTAR:

Kozponti, allami létesitmény. Orszdgos méretekben tolti be a kevésse
hasznéalt irodalom meg6rzd koényvtardnak szerepét. Sajat alloméanyfeltaro
eszkdzokkel, alloméanygyarapitasi kerettel és sajat, allandé személyzettel
rendelkezik. (Pl.: Center for Research Libraries, Chicago.)

REGIONALIS TAROLOKONYVTAR:

Egy orszagrész kozponti létesitménye, regionalis hatékdorrel latja el
a kevéssé hasznalt irodalom meg6rzéd konyvtadranak a feladatkdrét. Szintén
van sajat katalogusa, koOltségvetése és személyzete. (Pl.: Hampshire Inter-
-Library Center, South Hadley.)

KOZPONTI TAROLORAKTAR:

Kozponti, &allami létesitmény, de orszdgos méretekben tolti be a ke-
véssé hasznalt irodalom megérzésének a feladatdt. Van sajat katalégusa és
allandé személyzete, de Onalléan nem szerez be kevéssé hasznalt irodal-
mat, hanem csak &tveszi azt mas konyvtaraktol. (Példat nem ismerink. )
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KIHELYEZETT RAKTAR:

Egy vagy tobb kdnyvtar szdmara a kevéssé hasznalt irodalom elkil6-
nitett tarolasara szolgadl. Gyakran csak atmeneti megoldast jelent, és sajat
személyzete sincs. Nem lat el meg6rz6 feladatokat, és nem vezet sajat
katalogust. (Pl.: New England Deposit Library, Boston, USA.)

Altalanossagban megéallapithatd, hogy sem a kényvtari szakemberek,
sem a konyvtarhaszndldk nem lelkesednek sehol sem a kevéssé hasznalt
irodalom elkuldnitett taroldsa irdnt, mégis - legaldbbis az el6bbiek - be-
latjdk az ilyen intézkedések szikségességét, és igyekeznek a lehetd6 leg-
jobb megoldas felkutatasara. Ez az Egyesilt Allamokban elsésorban a ta-
rol6konyvtarat, mig Eurdpaban eddig tébbnyire csak a kihelyezett raktarai
jelenti. Ennek oka alapjaban véve az euroOpai konyvtaraknak a IlI. vildg-
habora el6tti, az amerikaiakéhoz képest lassubb &lloméanygyarapodasaban,
majd ezutdn a szétrombolt kényvtarak hdbord uténi helyzetében kereshetd.
Csak az Otvenes években valt égetéve Eurdpaban is a kevéssé haszndltiro-
dalom taroldsanak kérdése.

A tarolo létesitmények szervezésében Eurdpaban egyedil Anglia je-
lentett kivételt. Ott - évekig tarté harc utdn - a konyvtarligyben egy csak-
nem szenzacios fejl6dés ment végbe, amelynek kdvetkezménye az 1972.
évi, a British Library-r6l szoléo torvény volt. Ezen az uj nemzeti kdnyv-
tari szervezeten bellil (amelynek részei: a National Lending Library, a
British Museum Library, a National Central Library és a British National
Bibliography) a Boston Spai National Lending Library for Science and
Technology (NLL) a National Central Library-t6l atvett tdrsadalomtudoma-
nyi alloméanyrészekkel egyltt Nagy-Britannia nemzeti &tkdlcsonz6 konyvtarat
(konyvtarkodzi kdlcsonzesi kdzpontjat) alkotja. Ami ebben az dsszefliggésben
fontos: mas konyvtaraktol &t is veszi a régi allomanyrészeket, s6t maga
is beszerez nehezen hozzaférhet6 vagy nagyon specidlis irodalmat. Itt te-
hat a konyvtarkézi kdlcsénzési kdzpont és a tarolokdnyvtar kombinacidjarol
van sz6. (Az NLL-r61 a KF 1974. évi 5. szdmdaban (502-507) jelent meg
konyvismertetés; e szdmunkban pedig a British Library szervezetér6l Line,
M. cikkének tomoritését kozoljuk. - a szerk.)

AZ ELKULONITES KRITERIUMAI

Az elkuldnités, ill. a tarolds céltudatos megvaldsitasdhoz bizonyitd
ereji kritériumokra van szukség. Le kell azonban sz6gezni, hogy - legalabb-
is eddig - egyetlen olyan kritériumot sem sikerllt taldlni, amely minden
kényvtartipusra egyarant érvényes. Minden konyvtarnak sajat elemzéseket
kell végeznie, hogy elkerilje a hibds dontéseket. Ez a kis szak- vagy in-
tézeti konyvtarakra is vonatkozik. Mégis vannak olyan térvényszeriségek,
amelyeket az idék folyamé&n a gyakorlat kielégit6en igazolt. Ezek ismerete
és megfeleld alkalmazésa az elkilonitési intézkedések munkamenetét cel-
szer(ivé alakitja, és az iddigenyt gazdasagilag indokolhaté hatarok kozott
tartja. E torvenyszerlségek kozé tartozik az informéacidk felezési
ideje. Egy informéaciéforrds (kbnyv, folydirat, tanulméany, stb.) felezési
ideje az az id6tartam, amely alatt a benne foglalt informéciok fele elavul.
Ez azt jelenti, hogy egy miui, vagy egy meghatdrozott alloméanyrész informa-
ciotartalma meghatarozott idé alatt felerészben elavul.
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Az irodalom elavulasi folyamatanak az ismerete fontos, mert ebbdl
vissza lehet kdvetkeztetni az egyes szakterlletek ndévekedési ltemére, s
ezzel irdnyszdmokhoz juthatunk az elkllénitési és az allomanygyarapito
munka vonatkozdsdban, BURTON a kovetkezd felezési id6ket szam itotta ki:
a matematikanal 10,5 év, a fizikanal 4,6 év, a kémianal 8,1 év, a geolo-
gianédl 11,8 év. Egy informé&cioforrds elavulasa a felezési id6é ismeretében
semmit sem mond az egyes muvek haszndlatdnak gyakorisagarol, ezért az
elkilonités kritériumaként csak durva becslésekre alkalmas.

Az elkulénitési munka lényeges kritériuma a hasznéalat mértéke.

EGY PUBLIKACIO KIHASZNALTSAGANAK MERTEKE

Ez a kritérium nemcsak arrdl ad felvilagositast, hogy milyen &llo-
méanyrészeket hasznalnak ritkan vagy egyaltalan nem, hanem Utmutatdsokat
ad az allomanygyarapitdé és az elkuldénitdé munkahoz is. Olyan elemzési mod-
szereket célszerl kivalasztani, amelyeket mas konyvtdrak is hasznalhatnak,
és ezzel Osszehasonlithatd adatokat szolgaltatnak kulonbdz6 intézményekbdl.
Csak hasonld korulmények kozott végzett vizsgalatok eredmeényei biztosit-
hatnak 6sszehasonlithaté adatokat. Azok a vizsgélati eredmények kinadlnak
jo o0sszehasonlitasi lehetdségeket, amelyek azonos tipusu, nagysagrend( és
"életkoru™ konyvtarakbol szd&rmaznak. Vigyazni kell tovabba arra, hogy a
kihasznaltsdgi vizsgéalatoknal a raktdr igénybevételének formaja minden, a
vizsgalatba bevont kdnyvtarnal egységes legyen: a régebbi irodalmat is na-
gyobb mértékben hasznéaljak az olvasok, ha az szabadon hozzéaférheté - a-
mint ez FUSSLER és SIMON vizsgéalataibol (1) kideril. Egyébként minden
elemzésre érvényes, hogy a vizsgalt anyag mennyiségével egyltt n6 az
eredmény pontossaga.

Meghatarozott alloméanyrészek kozott szdmbaveheté idébeli differen-
cialodas is tapasztalhatdo, hisz tarsadalmi tényezO6k a koényvtaraknak nem-
csak a gyarapitasi politikajat, hanem a gyarapitadsi lehetéségeit is befolya-
soljak. A hasznaldék korének osszetételében végbemend valtozdsok is meg-
figyelhet6k, kuldondsen hosszabb tavu statisztikai vizsgalatok esetében; eze-
ket (a hibds dontések elkertlése érdekében) kilénb6z6 intézményekbdl szar-
maz6é anyag 0sszehasonlitdsakor figyelembe kell venni.

Az értékelésre kerild anyagot lehetéleg kb. 5 év igényeibdl allitsuk
0ssze, igy a statisztikdnak egyes, alkalmilag és csak rovid ideig igényelt
mivek altal okozott eltorzulasat kikiszébdlhetjik. Tulajdonképpen nem len-
ne szabad semmiféle olyan dontést hozni kényvtari allomany elkilonitésé-
re vonatkozoan, amely nem épil 6t évi vagy még hosszabb vizsgélati id6-
szakra. Szukséges az is, hogy a monografidkra és a periodikumokra vonat-
koz6 adatgy(ljtés elkuloniljon egymastdl, mivel ezek hasznélata eltéré korul-
mények flggvénye.

A hasznélati elemzésekkel kapcsolatban nagy jelentéségik van az
olvasok korében folytatott vizsgédlatoknak, amelyek felderi-
tik: ki, mit, mikor és hol olvas. A fenti eredmények 6sszehasonlitdsakor
feltinik, hogy nagy kilonbségek vannak a konyvtarhasznalat tekintetében az
egyes orszagok tudosai kozott. A Szovjetunidban pl. a tudésok kb. 76 %-a
rendszeresen haszndl valamilyen altaldnos kdnyvtarat, ezzel szemben Anglia-
ban ezek a kodnyvtarak igen passziv szerepet jatszanak. Az angol vegyészek
pl. nagyobb mértékben veszik igénybe a szak- mint az egyetemi kdnyvtara-
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kat (2). Ha ez a4 magatartds az olvasdk széles korére érvényes, kozvetlen
kihatassal van az egyetemi konyvtarak &llomanyanak kihasznéltsagara.

A természettudoményi-miszaki tertleten megfigyelhetd olvasési szo-
kdsok atfogé tanulményozéasabodl, tovabba a folydiratok kihasznéltsdga és
"eéletkora" kozotti kapcsolatokra vonatkozéd szadmitasokbol kiderilt, hogy
egy adott szakterilet folydiratainak az igénybevétele &ltalaban a rendelke-
zésre allé folyoiratok kis szézaléekéara 6sszpontosul. Hasonlé megfigyelé-
seket lehet tenni monografidk esetében és a dokumentacio teriletén is: a
fontos muvek viszonylag kis szama az igények jelent6s részét kielégiti.

A kihasznaltsdg fokat kapcsolatba kell hozni olyan, meghatarozott té-
nyezékkel, mint az "életkor", a szakterulet és a nyelv.

A KIHASZNALTSAG ES EGYEB TENYEZOK VISZONYA

Kilonb6z6 szakért6k altal végzett széleskdrl vizsgéalatokbdl egyértel-
mden kiderllt, hogy az igénybevétel a publikacidé "életkordnak"
novekedésével forditott ardnyban cs6kken. Monografidk esetében a legtébb
igénylés az utols6 10-15 évben megjelent miveknél figyelhetd meg, ugy,
hogy az igénybevétel stlypontja a beszerzés utdni 3. évben van. Itt nyil-
vanvaléan nagy szerepet jatszik a még mindig nehézkes ugyvitel. igy ki-
16nb6z6 kdnyvtarakban a folyd, ill. az elozd' évben beszerzett monografiak-
nak csak kb. 20 %-4t hasznaljak (3). A periodikumokndal lényegesen eltér6
a helyzet. Itt a folyodirat életkordnak a hatdsa kilondsen érzékelhetd'. Konkrét
elemzések altalanositasadval arra az eredményre jutunk, hogy a periodika-
igények 50-80 %-a a folydé évre, LU. az utols6 5 évre vonatkozik. A periodi-
kumokat tehat azonnal hasznalatba veszik, s ezek sokkal gyorsabban avul-
nak, mint a monografidk. Kiléndsen érvényes ez a természettudomanyokra.

A kihasznéltsdgot kétségtelentl befolyasolja a szakteruleti Kkri-
térium is. igy pL a miszaki és természettudoméanyi monografiakat a 3.
évben hasznéljak a leggyakrabban, ezutdn gyorsan csdokken a kihaszndltséa-

k. Ezzel szemben a tarsadalomtudoméanyoknal - bar itt mind a monogra-
f k, mind a folyodiratok kihasznaltsdga ugyancsak a beszerzés utdni 3. év-

n a legnagyobb - az igénybevétel ideje sokkal tovabb tart. E tudomanyok
,olyoGiratanyagat egészében véve ritkdbban hasznaljdk, mint a természettu-
doményiakat. E témdaval kapcsolatban figyelembe kell venni, hogy a tarsa-
dalmi rendszer valtozasai a tadrsadalomtudoméanyokra nagyobb hatassal van-
nak, mint a természettudoméanyokra.

" A kor és a szakterlilet mellett befolydssal van a kihasznéaltsdgra a

nyelv is.

UNESCO-adatok szerint a nyomtatott tudoméanyos irodalom a kilénbo-
z6 nyelvek kozott nagyjabol igy oszlik meg: 60 % angol, 11-11 % német és
orosz, 9 % francia, 3 % japan, 2 % spanyol, 4 % valamennyi egyéb nyelv.
Az orosz nyelv részardnya ndvekeddben van.

A nyelvi kritérium tanulsdgos eredményeket hoz a statisztikai elemzé-
seknél; ezek az eredmények természetesen orszagonként eltérd'ek, Magyar-
orszagon, a debreceni tudomanyegyetemi koényvtarban, CSURY és GOMBANE
a monografiak tekintetében a kovetkezd' eredményekre jutott
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Nyelv Az alloméany %-a A kihasznalatlan mivek

%-ardnya
magyar 59, 6 34,9
német 17, 8 75, 9
angol 7,6 56.4
0rosz 6, 9 70,0
francia 5 6 74.4
egyéb 2,5 70,3

E szdmok is egyértelmien bizonyitjdk, hogy a nyelvi tényezd befolyassal

van a monografidk hasznéalhatésadgara. Ezzel ellentétben a periodika-anyag-
ra a nyelv befolydsa kisebb. Az els6dleges irodalmat - a fenti megfigye-

lések szerint - els6sorban az eredeti nyelven, a mésodlagos irodalmat a
nemzeti nyelven hasznéljék.

A KULONFELE ALLOMANYRESZEK ELBIRALASA

Az emlitett kritériumok alkalmazasanal er6sen differencidlni kell a
kilonb6z6 irodalomkategdridak elkulonitési programjainak kidolgozasa soréan.

AZ ARCHIVALIS IRODALOM

A kuloénb6z6 szakteruletek vagy id6hatdrok alapjan kidolgozott elkilo-
nitési programok ellen kevés komoly érv hozhat6 fel; sokkal nehezebb az
tgynevezett archivalis irodalom probléméajanak megolddsa. Ha azonban a
tdrolé letesitményeket (elditéletek nélkul) nem kdényvtemeto'ként szemléljuk,
akkor a probléma megoldhat6. Teljesen elképzelhet6, hogy archiv jellegd
irodalmat is taroléd létesitménybe irdnyitsunk, ha abban a kényvtarban, a-
mely beszerezte, nem igénylik. Az irodalom archivalis jellegének a kérdé-
se nemcsak a tarolo létesitményekkel kapcsolatban vetédik fel, hanem a
kozponti szakkdnyvtaraknél is, amelyeknek archivéalis kényvtari (meg6rzé
konyvtari) funkcidja az NDK-ban megszlint. Ezeknek mindenekel6tt aktiv
alloméanyd hasznélati konyvtaraknak kell lenniuk (4). Azzal az indokoléssal,
hogy szocialista tdrsadalomban minden konyvtar egyetlen, egységes rend-
szer részeként mikodik, az archivalis irodalom elkilonitése ellen sem ma-
rad érdemleges ellenérv. Hisz ez az irodalom nem semmisil meg, nem
keril ki a kolcsdnzési forgalombdl, csak oda koltézik, ahol funkcionélisan
a legjobban 6rizhet6 meg. Osszefoglalva: az altaldnos tudoméanyos kényvta-
rak archivalasi kotelezettsége nem lehet merev dogma, amelyet egyenld
szigorral vonatkoztatnak minden publikacidéra, hanem mindenekel6tt kézira-
tok, O6snyomtatvanyok és koényvritkasdgok esetében ajanlatos az alkalmazéa-

sa.

RITKASAGOK

A ritkasdgokat &ltaldban a. megjelenési idejuk alapjdn hatarozzak meg.
Lehetséges azonban, hogy régi kdonyvek is nagy példanyszdmban fordulnak
eld, mig ujabb kiadvanyok is konyvritkasagokka véalhattak. Manapsag egy
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XVI. szazadi konyvet ritkasdgnak tekintenek (5), azonban célszerlinek lat-
szik, hogy ebbe a kategdridba ujabb publikaciokat is bevonjunk, ha ritkasa-
gi értékik van. Az ugynevezett "szakklasszikusokat™ is a ritkasagok kozé
szamithatjuk.

AZ 1800 ELOTT MEGIJELENT IRODALOM

E kategoria hasznéalata a szabalyok szerint az olvasotermi igénybe-
vételre korlatozodik, mivel az e korbol szarmazo irodalom altalaban kevés
példanyban' taldlhaté. Ritkasdgnak - a kordbbi meghatarozas értelmében -
meégsem tekinthet6k e miivek, ritkasagi értékik tavolr6l sem mindig van.
Ezért &ltaldban tarold létesitménybe helyezhet6k, amennyiben a passziv &l-
loméanyrészhez tartoznak. Kivételt képeznek természetesen a fenti korbdl
szarmaz06, valéban drdga kiadvanyok; ezek nem kerilnek tarolé létesit-
meénybe. Az ilyen elbirdlds okai teljes mértékben érzelmi természetiiek,
hisz egy drdga konyv a tarold létesitményben is éppolyan szakszeriiséggel
6rizhet6, mint magaban a kdnyvtarban, amelynek &lloméanyahoz tartozik.
Mivel azonban minden kényvtar joggal blszke az értékeire, amelyek tulaj-
dona tobbnyire torténelmi adottsagokon alapul, és amelyek gyakran megha-
tdroztak a konyvtar profiljat, ezeket nem tanécsos egy hagyomanytédlan ta-
rolo létesitménybe leadni.

Altalaban nehézségek nélkil elkildnitheté irodalomkategdria a XVII-
XIX. szézadi disszertadcié anyag, amit tobbnyire z&art egységben helyeztek
el, s igy kulondsen konnyl az &ttelepitése.

Ha azonban az e korbd6l szdrmazd &lloméanyrészek a jelzetukrél nem
ismerhet6k fel, s ezért nagymérték( katalogusatdolgozast igényelnének, az
elkulonitésukrél le kell mondani, mivel ilyen kérulmények kozott a munka-
igény tul nagy a varhaté haszonhoz képest.

HELYISMERETI ANYAG

Ennek két csoportjat kell megkilonbdztetni; a régidéra vonatko-
z6, valamint a régioban megjelent irodalmat. Helyismereti iroda-
lomnak a legszorosabb értelemben csak az elsd csoport nevezhetd. Az el-
kilénitésére vonatkoz6 dontés nehéz, mivel elsésorban helyi igényeket elé-
git ki, béar masrészt a hasznélata ritka.

Ha zAart egységben elhelyezett alloméanyrészrél van szé (amint ez a
régebbi irodalomndal szok&sos), csekély varhaté igénybevétel esetén nincs
akadalya a tarold létesitménybe valdé attelepitésének, ha kovetkezetesek aka-
runk lenni. A ritkasdgokhoz hasonléan azonban itt is kdzrejatszanak bizo-
nyos érzelmi tényez6k. Ha ezeket elfogadjuk, a legcélszerlibb megoldds va-
I6szinlileg annak a tobb oldalrél kinyilvanitott javaslatnak a megvalositésa,
amely szerint a helyismereti irodalmat az adott kdnyvtar belatdsa szerint
kell kezelni: ahol e kategdridbo6l vald kevéssé haszndlt irodalmat is meg
akarnak tartani, ott tarthassdk is meg. A kdlcsénzés szamara ez nem je-
lentene nagyobb megterhelést, mint barmely méas dontés, hisz egyetlen
kényvtadr sem teheti meg, hogy a teljes helyismereti anyagat elkuldnitse.

A kotelespéldanyként a koényvtadrba érkezd, a régiobol szdrmazo6 iro-
dalmat illetéen - legaldbbis elméletileg - konnyebb az elkilonités mellett
donteni. Az e kategoriab6l szarmazd kevéssé hasznalt irodalom tehat tarolo
létesitménybe telepithetd.
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"REGEBBI ALLOMANYRESZEK"

Amint azt tobb példa bizonyitja, a "régebbi allomanyrészek" elkll6-
nitése okozhatja a legkevesebb nehézséget, mivel épp ezt a csoportot gyak-
ran egységes jelzetekkel foglaltdk egybe, s igy semmiféle katalogusatalaki-
tasra sincs szlkség. Az NDK-ban tobb egyetemi kényvtar az utobbi évek-
ben teljes jelzetcsoportokat telepitett at sajat kihelyezett raktarédba.

UJ BESZERZESEK

Tulajdonképpen mar a gyarapitasndl minden olyan kiadvanyt, amely
nyomban tarold létesitménybe telepithetd, el kellene kuldniteni. Ez a meg-
oldas kulondsen az ajandekok, a csere- és kotelespéldanyok esetében Kki-
nalkozik gyakran. Vannak olyan becslések, amelyek szerint ezekb6l az évi
gyarapodas 20 %-a, sO6t még nagyobb része azonnal tarolé létesitménybe
kildhetd.

Az is nyilvanval6, hogy a tudoméanyos konyvtarak uj beszerzéseinek
jelent6s része olyan, viszonylag gyorsan avulé irodalombél all - mint pl.
tankdnyvek, gyakori uj kiadasban megjelen6 kézikonyvek, szotarak, stb. -
amely bizonyos idé mulva taroléd létesitménybe kildhetd vagy kiselejtezhetd.
Az elbrelathatéan rovid életd irodalmat célszerli a kdnyvtadrban kiloén egy-
ségként tadrolni. Meghatdrozott id6 mulva aztdn teljes évjaratokat tarolo
létesitménybe lehet kildeni. Ha pedig mégsem ugy dontink, hogy a hasz-
nalati irodalom o6nall6 raktari részt alkosson, akkor ennél az anyagnél
meghatarozott jelet kell a jelzet elé helyezni, hogy a kés6bbi elkulonitési
munkak sordn ezek kdénnyen felismerheték legyenek.

Minden olyan elkildnitési munkaval kapcsolatban, amely egyes kote-
tekre, nem pedig teljes allomanycsoportokra terjed ki, vildgosan kell l4t-
ni, hogy ez a modszer lényegesen gazdasédgtalanabb, mint az en bloc elki-
I6nités. Ezért nyomatékosan ajanlhaté az alloméany atmeneti, LW. tar-
tés birtokldsu részre osztdsa. Ezzel kapcsolatban a kdvetkezd munka-
modszer képzelhetd el. A szokdsos numerus currens jelzeteken semmi
valtoztatdsra sincs szikség. A szakreferens, aki a konyvnek a szakkatalé-
gusban valé feltardsan dolgozik, dént a kdonyv elhelyezésérél is. Ha olyan
fontosnak tartja, hogy annak az &lloméanyban kell maradnia, a publikdciot
a szokasos modon helyezik el. Ha a kiadvanynak csekély a hasznalati ér-
téke, vagy el6reldthatéan alacsony lesz a kihaszndaltsdga, a numerus cur-
rens jelzet a koényvén is és a kataléguscédulan is azonos ceruzajelet kap,
és vagy kulon helyen, vagy a szok&sos maddon keril raktdrozésra a konyv.
Legkordbban a rendszer bevezetése utdn 5 évvel lehet megvizsgéalni, hogy
a dontés (amely mindig tartalmaz bizonyos kock&zatot is) helyesnek bizo-
nyult-e. Ha a megjeldlt konyveket egyaltalan nem vagy alig hasznaltak,
vagy ha kezdetben gyakran hasznaltdk, késébb egyéltaldan nem, akkor eze-
ket a kdonyvtar k&rosodéasa nélkul tarold létesitménybe telepithetjuk. (EI6-
fordulhat, hogy egyes kotetek az elkulénitésnél nem vehet6k figyelembe,
mivel - az eredeti feltételezéssel ellentétben - mégis az aktiv, tartés meg-
6rzésre érdemes alloméanyrészhez tartoznak. E konyveknél mind a kotésen,
mind a kataléguscéduldkon toérdlIni kell a jelet. Ez a megoldas csak akkor
ajanlhaté, ha elszigetelt esetekre szoritkozik.)
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ELKULONITESI MODSZEREK

Ezek lényegében a kovetkez6 miveletekbdl allnak:

1. Régebbi allomanyrészeknél:
A kevéssé haszndlt irodalom z&rt egységeinek elkulénitése (pl.:
szakcsoportok, megszakitott el6fizetésli vagy megszlnt GOjsadgok
és folyodiratok, disszertaciok, iskolai kiadvanyok). Egyes kotetek
elkilonitése (pl.: a tankdnyvek, kézikdényvek és standard mivek
elavult kiadasai).

2. Uj beszerzéseknél:
A késBbb taroléd létesitménybe telepithetd kurrens irodalom kulén

egységben vald elhelyezése, ill. megjeldlése. A konyvtdr szama-
ra hasznélhatatlan uj anyag azonnali elkuldonitése.

A gyakorlatban beigazoldédott, hogy a retrospektiv elkilénitési mun-
kalatoknal a kezdetben elért temet nem lehet hosszabb ideig megtartani.
Mindegyik kdényvtar mindenekeldtt a tapasztalatilag kevéssé hasznéltnak bi-
zonyult csoportokat vizsgalja at. Itt tobbnyire zart csoportok elkilénitésé-
r61 van sz6, amelyeknél nincs szikség jelent6sebb katalogus-modositdsokra
vagy kulondsebb valogatdsi mdodszerekre. Az itt elért munkatempd nyomban
er6sen lelassul, ha az &llomanyb6l mar nem teljes (id6beli vagy szak-)
csoportokat, hanem csak egyes koteteket kildnitenek el. A retrospektiv el-
kulonités tehat csak akkor kifizet6dd', ha a raktarba belépve azonnal latha-
t6 a konyvek kulsejérdl, hogy azok az aktiv vagy a passziv alloméanyrész-
hez tartoznak. Ha minden kényvet egyenként kézbe kell venni, hogy (a be-
lebélyegzett kdlcsonzési hataridok, a szakterllet, 'vagy hasonld ismérvek
alapjan) megallapithassuk: hova sorolhaté a koényv, akkor a munka idé- és
koltségigénye olyan nagy, hogy normalis esetben a nagy kdnyvtarak szama-
ra olcsébb, ha a kevéssé hasznalt kényveket az aktiv allomanyban hagyjak,

mint ha elkulénitik.

ELEMZESI MODSZEREK

Egy* TRUESWELL (6) altal kifejlesztett és tobb amerikai kényvtar-
ban monografidknal alkalmazott manudlis mddszerrel adatokat kaphatunk a
kolcsonzési igényekr6l - Osszességikben, tovdbba az egyes mivekre vonat-
kozéan. Ezzel a modszerrel meghatadrozhatjuk az alloméanynak azt a részét,
amely az igények 99 %-at kielégiti. igy konkrétan megjelélheté a nem hasz-
nalt monogréafia-anyag.

A modszer lyukkartydkon alapul, amelyeket a kikdlcsénzdtt kdnyvek
szamara, a jelzettel és a kikdlcsénzés idépontjaval ellatva éallitanak ki. A
munkaigény vcsak az akci6 meginditasakor jelentés, késébb gyorsan csok-
ken, mivel csak a kikdlcsénzott konyvek kapnak kéartydkat. Sok kotetet tdébb-
szor is kikdlcsonoznek, ezek azonban mar az elsd§ kikolcsonzés 6ta rendel-
keznek kartyaval. A kisérleti modellben 3 év mulva méar csupdn a kikdl-
csénzott konyvek 4-5 %-a szamara kellett lyukkartyat kiallitani. Ezzel a
modszerrel meg lehetett hatarozni azt az alloméanyrészt, amely az igények
95-96 %-at kielégiti.
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E mddszer egyszer(sitett valtozata azon alapul, hogy a kikdlcsénzott
konyvek gerincére jelet rajzolnak. igy megjeldlhet6 minden olyan kényv,
amelyet meghatdrozott id6szakban kikélcsondztek. Az évek sordn egyre tobb
konyv kap jelet, s igy kialakul az az allomanyrész, amely az igények
99 9%-4t kielégiti. Ezzel a mddszerrel azonban tulajdonképpen csak az al-
lapithatd6 meg, hogy mely koteteket kdlcsondzték ki, a kdlcsénzések gya-
korisaga viszont nem. Ez a munkamddszer (amellyel mindenekel6tt az ak-
tiv alloméanyrészt kuldonitik el nagy vonalakban a passzivtol) a szamottevd
régebbi allomanyrésszel rendelkezd nagy konyvtadrakban sokkal kevésbé lat-
szik munkaigenyesnek, mint az egész alloméanyra kiterjedd éatfog6 haszna-
lati elemzés. E modszerrel mindenekeldtt kilonésebb munkaraforditas nél-
kul elvalaszthaté a passziv és az aktiv alloméanyrész, ugy, hogy kdzben
nem kell minden egyes kotetet kilon leemelni és megvizsgélni.

Azokban a kdnyvtarakban, amelyek mar szamitogéppel rendelkeznek,
az adatgyd(jtés és az adatfeldolgozas eszkdze természetesen a kompjuter.
Gazdasdgossagi okokbdl azonban ezt csak kb. évi 50 000 kdolcsénzés folott
célszerld alkalmazni.

AZ ELKULONITESI MUNKAFOLYAMATOK SORRENDIE

Az elsé helyen a tervezett elkildnitési program elédmunké&latainak kell
allniuk, amelyeket az uj beszerzéseknél kell elkezdeni. Az &allomanygyara-
podasnak a konyvtadr szdmara kevésbé fontos részei (kilondsen az ajadndé-
kokat, a csere- és a kotelespéldany-anyagot kell e célbdl atvizsgalni) azon-
nal kalon raktarrészbe helyezhetédk, hogy a program végleges megvalosita-
sakor a lehet6 legkevesebb faradsdggal kiemelhet6k legyenek.

A kovetkez6 lépések: a mar meglévé alloméanybdl olyan, a tapasztala-
tok szerint kevéssé hasznalt, zart allomanyrészek kiemelése, amelyeknek
valamilyen tarold létesitménybe valo attelepitése egyaltalan nem, vagy' alig
igényel katalégus-valtoztatast - tovabba megfelel§ statisztikai elemzés a
régebbi alloméanyrészek tovabbi szakcsoportjainak a tervezett elkildnitésé-
hez. A harmadik lépés a régebbi allomanyrészek egyes koteteinek az elki-
Ionitését célozza; ennek alapja & kihasznéltsag elemzése legyen, s csak
végsO esetben szakértéi vélemeény.

A KONYVEK ELOKESZITESE A KIHELYEZESRE

A bel- és kulfoldi tapasztalatokbdl kideril, hogy az egyes konyvtarak
részletesen kidolgozott mdédszerei nem alkalmazhaték valamennyi kdnyvtar-
ra, mivel az allomanyok, a munkamddszerek és a felhasznalék sohasem
azonosak teljes mértékben. igy csak nagyon &ltaldnos javaslatok tehetdk.

f

1. Kitelepités sajat kihelyezett raktarba:

Zart csoportok esetén a szakkatalégusban a megfelelé szakjelzet elé
ismertetéjelet kell tenni, amelyb6l megallapithaté, hogy' ez az alloméany-
rész a kihelyezett raktadrban taldlhaté. A kdnyvekre ezt a jelet nem szlik-
séges ravinni. - Aktiv allomanycsoportban szerepld egyes passziv kdnyvek
esetében vagy a betlirendes, vagy a szakkatalogusban (ezt egységesen kell
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megéallapitani) ki kell tenni a jelzet mellé a megfelel6 ismertetojelet. Ezt
a konyvon és a konyvben taldlhatd jelzet ugyancsak megkapja, hogy a té-
ves raktari besoroldas megakadalyozhaté legyen.

2. Kitelepités kozponti tdrold letesitménybe:

Zart allomanycsoportok és egyes mivek esetén egyardnt a jelzetet
is és a tulajdonbélyegzot is érvényteleniteni kell. Ez a procedura - ha
egyes miuivekr6l van szd - tetemes munkdalatokat igényel a katalégusoknal
is. Tordlni kell tovabba a jelzetet a gyarapodasi naplobdl is, vagy kilon
apadési naplot inditani. - A periodika-anyagnéal (flggetlenul attél, hogy az
kihelyezett raktdrba vagy kozponti tdrolé létesitménybe kerul) ez az elja-
ras ajanlatos: ha egy folyodiratbol 5 kotetnél kevesebbet kellene tarold lé-
tesitménybe kildeni, valamennyi évfolyama maradjon a kdnyvtadrban. Ha
viszont csak 5 kotetre lenne szikség a kdnyvtar raktdrdban, ezt az anya-
got is el lehet kuldniteni.

az elkulonitett allomanyrészek koltoztetése

Konkrét szallitasi tervet kell kidolgozni, amely a kovetkez6 adatokat
tartalmazza:
az elszallitandd kotetek szama,
- a végrehajtdsra kivalasztott munkatarsak neve,
- az akci6 idépontja,
a munkalatok vezetése.

Az uj raktarteret el6 kell késziteni az anyag fogadasara. Altalanossagban
a koltoztetéshez elegendd a sajat munkatarsak igénybevétele. Egy dolgozé
6ranként kb. 75 kotetet tud megmozgatni. (8)

AZ ELKULONITESI KOLTSEGEK

Az eddigi szdmitdsok szerint gazdasagtalan egy konyv beszerzése,
ha nincs esélye arra, hogy legaldbb hédromévenként egyszer kikdlcsonzik.
(99 Az NDK-ban a szdmitasok alapja 5 év. Milyen draga tehat tulajdonkép-
pen az elkulénités?

Egy kotet elkulonitési koltségeinél a kdvetkezéd miaveletek rafordita-
sait kell figyelembe venni:l

1. A szamitasba veheté konyvek Kkijeldlése.

2. Az elkllonitett anyag jelzeteinek (jelzetcsoportjainak) megjeldlése
a katalégusokban.

3. Ha az elkuldnitett anyag kdzponti tarolé létesitménybe kerill: a
cimleirdsok kiemelése a katalogusbdl, vagy rdviditett cimleirasok
készitése.

4. A jelzetek torlése a leltarkdnyvb6l, vagy ehelyett bevezetésik az
apadési naploba.

5. Az elklldnitett anyag elszallitdsa az uj raktadrozasi helyre.
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A berlini Modszertani Kdzpontban végzett szamitasok szerint zart
alloméanyrészek elkildnitéséhez kotetenként 4 perc kdényvtarosi munkaido
sziikséges (= 0,25 maéarka). Ha egyenként atvizsgdlanddé anyagrol van sz0,
akkor amerikai irAnyszamok szerint a munkaigény megkdzeliti a 22 per-
cet (10) (= 1,25 marka). Ha ezzel szembedllitjuk az egy kdényv feldolgozéa-
saval és archivaldsaval jaré koltségeket, akkor a tulajdonképpeni feldolgo-
zas koltségein felll figyelembe kell venni az &tépitett helyiségek, az all-
vanyok, a kataléguscéduldk és -szekrények, ill. ezek fér6helyének koltse-
geit, valamint azt a koérulményt, hogy a koényvtar ndvekedésével a katald-
gusok nagyobbak, s igy nehezebben hasznéalhaték lesznek. Ki kell szamita-
ni tovdbbd a befektetett toke kamatait és amortizaci6jat. Az amortizacio
megfelel a konyvek elavuldsdanak és ezzel parhuzamos csdkkend igénybevé-
telének, de a katalogusok elavuldsanak is. A kamatokra és az amortiza-
ciéra az évi 10 % semmiképpen sem tiul magas becslés (11). Ha tekintet-
be vesszik, hogy minden beszerzett kényv atlagosan kb. évi 5 markaval
noveli a kényvtar koltségeit, az elkildnités gazdasagossdga kétségbevonha-
tatlanna valik.
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x/ A téma magyar muszokészlete kialakulatlan lévén, a német "Ausson-
derung kifejezés helyett a fordité az "elki Ionités" sz6t alkalmazza.
Jelentése: a kevéssé haszndlt anyagnak a torzsallomanybdl, a kdnyv-
tari raktarbol valé kivalogatdsa, elkulonitése, vagyis a tarolo létesit-
ménybe vald kihelyezés megel6z6 munkafolyamata. A "tdrold Ilétesit-
mény" (Speichereinrichtung) a tarolékdényvtdr, a taroloraktdr és a Ki-
helyezett raktar atfogé kifejezésére szolgal. - (A ford.)

1. FUSSLER, Il.H. - SIMON, J. S.: Patterns in the use of books in
large research libraries. Chicago-London, 1969.

2. VUSZOCKIJ, A.: Potrebnoszti szpecialisztov v naucsnoj informacii.
= Naucsno-tehnicseszkaja informacija. Szer. 1. 1968. 3. (Arb. mat.
d. Meth, Zentrums f. wiss. Bibliotheken. Berlin, 1969.)

3. CSURY Istvan - GOMBA Szabolcsné: Allomanyhasznalati elemzés. =
Koényv és koényvtar 5. 1966. 247-262. p.

4, MEYER, G.: Zentrale Fachbibliotheken. = Zentralblatt fur Bibliotheks-
wesen, 1970. 135, p.

5. ROLOFF, H.: Sondersammlungen in wissenschaftlichen Bibliotheken.
= Buch - Bibliothek - Leser. Festschrift fir Horst Kunze zu seinem
60. Geburtstag. Berlin, 1969. 255. p.

6. TRUESWELL, R.W.: Determining the optimal number of volumes for
a library's core collection, = Libri, 1966. 49-60. p.

7. ASH, L.: Yale's selective book retirement programm. New llaven
(Conn. ) 1963.

8. KOPHART, J. E.: Moving a library. Occasional papers No 30. Univ.
of 111. School. 1952.

51



10.

11.

52

BOCK, Klaus: Gebrauchsbibliothek und Archivbibliothek. = Mitt. d.
Gesellschaft fir Bibliothekswesen u. Dokumentation des Landbaues.
H. 16. 1972. 50-51. p.

SCHWARZ, G.: Die Speicherung wenig benutzter Bibliotheksbestédnde
in der DDR. "Versuch einer Konzeption. = Zentralblatt fir Bibliotheks-
wesen, 1969. 521. p.

Bock: i. m. 48. p.



