
A kevéssé használt irodalom és a tárolókönyvtár
A delheid  KASBOHM

D r. A. KASBOHM asszo n y , a b e r l in i  H um boldt E gyetem  
k ö n y v tá rá n ak  o sz tá ly v e z e tő je , e c ikkét a K önyv tári F i ­
gyelő  s z á m á ra  i r t a .  M ivel egy k o ráb b i, ré s z b e n  hasonló  
tá rg y ú  tan u lm án y án ak  tö m ö ritv én y é t lapunk 1973. 4. s z á ­
m áb an  m á r  közö ltük , e c ikket je le n té k te le n  rö v id i té s s e l  
ad ju k  k ö z re , s egyben fe lh ív juk  a té m a  irá n t  é rd ek lő d ő  
o lv a só in k  f ig y e lm é t az e m lite tt  tö m ö r itv é n y re . - A f o r ­
d ítá s  és  tö m ö r íté s  B. NAGY E rn ő  m unkája .

B ag lyokat v innénk  A thénbe, ha  egy k ö n y v tá ri s z a k fo ly ó ira tb a n  az in ­
fo rm á c ió á ra d a tró l  é s  annak  k ö v e tk ez m é n y e irő l b e szé ln én k . A k ö v e tk ezm é­
n y eket m inden  k ö n y v tá ro s  i s m e r i ,  s ezek  néhány szó v a l é rz é k e lte th e tő k : 
a fé rő h e ly , a p énzügy i k e re t  é s  a m u n k a e rő  e lé g te le n sé g e . Hol van a p ro b ­
lé m a  m eg o ld ása?  Az e lav u lt é s  f iz ik a ila g  e lh aszn á ló d o tt anyag s e le j te z é s e ,  
az á llo m án y  vagy az uj b e s z e rz é s e k  m ik ro f ilm e z é s e , vagy a fö lö s le g e s sé  
v á lt á llo m á n y ré sz e k n e k  m ás  k ö n y v tá r s z á m á ra  tö r té n ő  á ta d á sa  e g y a rá n t 
c sa k  ré s z m e g o ld á s t  je le n t .  E zek  m ég  nem  sz ü n te tik  m eg  a p ro b lé m á t.

A k e v é s s é  h a s z n á l t  i r o d a l o m  m e g h a tá ro z á sá h o z  a k ih a s z ­
n á lts á g  m é r té k e  s z o lg á lta th a t  k r i té r iu m o t.  A S zovjetunióban é s  az N D K -ban 
is  a z t  a d o k um en tum anyago t te k in tik  k e v é ssé  h a sz n á ltn ak , am ely n ek  a v á r ­
ható  k ih a sz n á lts á g a  5 % -nál k ev eseb b  -  egy m ás  m eg fo g a lm azás  s z e r in t :  
a m e ly e t a leg u tó b b i 5 évben  nem  h a sz n á lta k . F e lté tle n ü l h an g sú lyozn i k e ll, 
hogy a k e v é s sé  h a s z n á lt  iro d a lo m  m inden  d o k u m en tu m típ u sra  (m o n o g ráfia , 
p e rio d ik u m , d is s z e r tá c ió ,  s tb . ) a m e g je le n é s i év tő l függe tlenü l k i te r je d . 
N em  le h e t p u sz tán  a m e g je le n é s i  év  vagy a p u b lik á lá s i fo rm a  a lap ján  c s e ­
kély  v á rh a tó  k ih a s z n á l ts á g ra  s z á m íta n i.

M ivel s z á m o s , ide  vonatkozó  m ű szó t nem  eg y ség esen  h a sz n á ln ak , a 
to v áb b iakban  e lm o n d o tta k ra  nézve  a köve tk ező  m e g h a tá ro z á so k  é rv é n y e se k .

K Ö ZPO N TI TÁROLÓKÖNYVTÁR:
K özponti, á l la m i lé te s ítm é n y . O rszá g o s  m é re tek b e n  tö lti  be a k e v é ssé  

h a sz n á lt  iro d a lo m  m e g ő rz ő  k ö n y v tá rán ak  s z e re p é t .  S ajá t á llo m á n y fe ltá ró  
e szk ö zö k k e l, á l lo m á n y g y a ra p ítá s i  k e r e t te l  és  s a já t ,  á llandó  s z e m é ly z e tte l  
re n d e lk e z ik . (P l. : C e n te r  fo r  R e se a rc h  L ib r a r ie s ,  C hicago. )
REGIONÁLIS TÁROLÓKÖNYVTÁR:

Egy o r s z á g r é s z  közp o n ti lé te s ítm é n y e , re g io n á lis  h a tó k ö r re l  lá t ja  e l 
a  k e v é ssé  h a sz n á lt  iro d a lo m  m e g ő rz ő  k ö n y v tá rán ak  a fe la d a tk ö ré t. S zin tén  
van  s a já t  k a ta ló g u sa , k ö lts é g v e té se  é s  s z e m é ly z e te . (P l. : H a m p sh ire  In te r -  
- L ib r a r y  C e n te r , South  H ad ley . )

K Ö ZPO N TI TÁRO LÓ RA K TÁ R:
K özponti, á l la m i lé te s ítm é n y , de o rs z á g o s  m ére tek b en  tö lti be a k e ­

v é s s é  h a sz n á lt  iro d a lo m  m e g ő rz é sé n e k  a fe la d a tá t. Van s a já t  k a ta ló g u sa  é s  
á llandó  s z e m é ly z e te , de ö n á lló an  nem  s z e re z  be k e v éssé  h a sz n á lt  i r o d a l­
m a t, hanem  csa k  á tv e s z i  a z t m ás k ö n y v tá rak tó l. (P é ld á t nem  is m e rü n k . )
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K IH ELY EZETT RAKTÁR:

Egy vagy több könyv tár s z á m á ra  a k ev éssé  h a sz n á lt iro d a lo m  e lkü lö ­
n íte tt tá r o lá s á r a  szo lg á l. G yakran  c sak  á tm en e ti m eg o ld ást je le n t, és  s a já t  
sze m é ly ze te  s in c s . N em  lá t e l m eg ő rző  fe lad a to k a t, é s  nem  v eze t s a já t  
k a ta ló g u st. (P l. : New England D eposit L ib ra ry , B oston, USA. )

Á lta lán o sság b an  m eg á llap íth a tó , • hogy sem  a k ö n y v tá ri s za k e m b erek , 
sem  a kön y v tá rh aszn á ló k  nem  le lk e sed n ek  seh o l sem  a k e v é ssé  h a sz n á lt 
iro d a lo m  e lk ü lö n íte tt tá ro lá s a  irá n t , m ég is  -  leg a láb b is  az e lőbbiek  -  b e ­
lá tjá k  az ilyen  in tézk ed ések  s z ü k sé g e ssé g é t, é s  igyekeznek  a leh e tő  le g ­
jobb m ego ldás fe lk u ta tá sá ra . Ez az E g y esü lt Á llam okban e lső so rb a n  a tá ­
ro ló k ö n y v tá ra t, m ig  E urópában  eddig  tö b bny ire  c sa k  a k ih e ly e ze tt r a k tá r a i  
je le n ti . Ennek oka a lap jában  véve az eu ró p a i kö n y v tá rak n ak  a II. v ilá g ­
háború  e lő tti, az am erik a iak éh o z  k ép es t la ssú b b  á llo m án y g y arap o d ásáb an , 
m ajd  ezu tán  a s z é tro m b o lt k ö n y v tá rak  háb o rú  u tán i h e ly ze téb en  k e re sh e tő . 
C sak  az ö tvenes években v á lt égetővé E urópában  is a k e v é ssé  h a sz n á lt  i r o ­
dalom  tá ro lá sá n a k  k é rd é se .

A tá ro ló  lé te s ítm é n y e k  s z e rv e z é sé b e n  E urópában  egyedül A nglia  j e ­
le n te tt  k iv é te lt . O tt - évekig  ta r tó  h a rc  u tán  -  a könyvtárügyben  egy c sa k ­
nem  sz e n z á c ió s  fe jlő d és  m en t végbe, am elynek  következm énye az 1972. 
év i, a B r i t is h  L ib r a r y - rő l szó ló  tö rv én y  v o lt. E zen  az uj n e m ze ti könyv­
t á r i  s z e rv e z e te n  b e lü l (am elynek  r é s z e i :  a N ational Lending  L ib ra ry , a 
B ritish  M useum  L ib ra ry , a N ational C e n tra l L ib ra ry  és  a B r i t is h  N ational 
B ib liography) a B oston Spai N ational Lending  L ib ra ry  fo r  Science and 
T echnology (NLL) a N ational C e n tra l L ib ra r y - tő l  á tv e tt tá rs a d a lo m tu d o m á ­
nyi á llo m á n y ré sz e k k e l együtt N ag y -B ritan n ia  n em ze ti á tk ö lc sö n ző  kö n y v tá rá t 
(könyvtárközi k ö lc sö n z é s i központját) a lk o tja . A m i ebben az ö ssze fü g g ésb en  
fon tos: m ás kö n y v tá rak tó l á t is  v e sz i a ré g i á llo m á n y ré sz e k e t, ső t m aga 
is  b e s z e re z  nehezen  h o zzá fé rh e tő  vagy nagyon sp e c iá lis  iro d a lm a t. Itt te ­
h á t a k ö n y v tá rk ö z i k ö lc sö n zés i központ és  a tá ro ló k ö n y v tá r  k o m b in ác ió já ró l 
van  szó . (Az N L L -rő l a KF 1974. év i 5. szám áb an  (502-507) je le n t m eg 
k ö n y v ism e rte té s ; e szám unkban  pedig  a B r it is h  L ib ra ry  s z e rv e z e té rő l  L ine, 
M. c ikkének  tö m ö r íté s é t  közöljük . -  a s z e rk . )

AZ ELKÜLÖNÍTÉS KRITÉRIUMAI

Az e lk ü lö n íté s , ill. a tá ro lá s  cé ltu d a to s  m eg v a ló s ítá sáh o z  bizonyító  
e re jű  k r i té r iu m o k ra  van szü k ség . Le k e ll azonban szö g ezn i, hogy - leg a láb b ­
is  edd ig  -  egyetlen  olyan k r i té r iu m o t sem  s ik e rü lt  ta lá ln i, am ely  m inden 
k ö n y v tá r típ u s ra  eg y arán t é rv é n y es . M inden könyv tárnak  s a já t  e le m z é se k e t 
k e ll v ég ezn ie , hogy e lk e rü lje  a h ibás d ö n tések e t. Ez a k is  s z a k -  vagy in ­
té z e t i  k ö n y v tá ra k ra  is  vonatkozik . M égis vannak  o lyan  tö rv é n y sz e rű sé g e k , 
a m e ly ek e t az idők fo lyam án a g y ak o rla t k ie lég ítő en  ig azo lt. E zek  is m e re te  
és m e g fe le lő  a lk a lm a z á sa  az e lk ü lö n íté s i in tézk ed ések  m u n k am en eté t c é l­
s z e rű v é  a la k ítja , és  az időigényt g azd aság ilag  indokolható h a tá ro k  között 
ta r t ja .  E tö rv é n y sz e rű sé g e k  közé ta r to z ik  a z  i n f o r m á c i ó k  f e l e z é s i  
i d e j e .  Egy in fo rm á c ió fo rrá s  (könyv, fo ly ó ira t, tanu lm ány , s tb . ) fe le z é s i  
id e je  az  az id ő ta rta m , am ely  a la tt a benne fog la lt in fo rm ác ió k  fele  e lavu l.
Ez azt je le n ti ,  hogy egy mü, vagy egy m e g h a tá ro zo tt á llo m á n y ré sz  in fo rm á ­
c ió ta r ta lm a  m eg h a tá ro zo tt idő a la tt fe le ré sz b e n  e lavu l.

42



Az iro d a lo m  e lav u lá s i fo lyam atának  az is m e re te  fontos, m e r t  ebből 
v is s z a  le h e t k ö v e tk ez te tn i az egyes s z a k te rü le te k  növekedési ü te m é re , s 
e z z e l irán y szám o k h o z  ju tha tunk  az e lk ü lö n ité s i és  az á llom ánygyarap itó  
m unka vonatk o zásáb an , BURTON a következő  fe le z é s i időket s z á m ito tta  ki: 
a  m a te m a tik án á l 10, 5 év, a f iz ik án á l 4, 6 év , a k ém ián á l 8 ,1  év , a geoló­
g iánál 11 ,8  év. Egy in fo rm á c ió fo rrá s  e lav u lá sa  a fe le z é s i idő ism e re té b e n  
s e m m it sem  m ond az egyes m üvek h aszn á la tán ak  g y ak o riság á ró l, e z é r t  az 
e lk ü lön ítés  k r ité r iu m a k é n t csak  durva  b e c s lé se k re  a lk a lm as .

Az e lk ü lö n ité s i m unka lényeges k r i té r iu m a  a h a sz n á la t m é rté k e .

EGY PUBLIKÁCIÓ KIHASZNÁLTSÁGÁNAK M ÉRTÉKE

Ez a k r i té r iu m  n em csak  a r r ó l  ad fe lv ilá g o s ítá s t, hogy m ilyen  á llo ­
m á n y ré sz e k e t h a szn á ln ak  r i tk á n  vagy eg y á lta lán  nem , hanem  ú tm u ta tá so k a t 
ad az á llo m án y g y arap itó  é s  az e lkü lön ítő  m unkához is . Olyan e le m z é s i m ód­
s z e re k e t  c é ls z e rű  k iv á la sz ta n i, am ely ek e t m ás könyv tárak  is haszn á lh a tn ak , 
é s  e z z e l ö ssz e h aso n líth a tó  adatoka t szo lg á lta tn ak  különböző in tézm ényekből. 
C sak  hason ló  k ö rü lm én y ek  közö tt v ég ze tt v iz sg á la to k  e red m én y e i b iz to s ít­
ha tnak  ö s sz e h a so n líth a tó  adatokat. Azok a v iz sg á la ti e redm ények  k ínálnak  
jó ö s sz e h a s o n lítá s i  le h e tő sé g ek e t, am ely ek  azonos tipusu , nag y ság ren d ű  és 
" é le tk o rú "  k ö n y v tá rak b ó l s z á rm a z n a k . V igyázni k e ll továbbá a r r a ,  hogy a 
k ih a sz n á lts á g i v iz sg á la to k n á l a r a k tá r  igénybevéte lének  fo rm á ja  m inden, a 
v iz sg á la tb a  bevont k ö n y v tá rn á l eg y ség es  legyen: a rég eb b i iro d a lm a t is  n a ­
gyobb m érték b en  h a sz n á ljá k  az o lvasók , ha az szabadon h o zzá fé rh e tő  -  a -  
m in t ez FUSSLER és SIMON v iz sg á la ta ib ó l (1) k id e rü l. Egyébként m inden  
e le m z é s re  é rv é n y e s , hogy a v iz sg á lt  anyag m en n y iség év e l együtt nő az 
e red m én y  p o n to sság a .

M eg h a tá ro zo tt á llo m á n y ré sz e k  közö tt szám b av eh e tő  időbeli d if fe re n ­
c iá ló d ás  is  ta p a sz ta lh a tó , h isz  tá r s a d a lm i tényezők  a könyv táraknak  n em ­
csa k  a g y a ra p ítá s i p o litik á já t, hanem  a g y a ra p ítá s i le h e tő sé g e it is  befo lyá­
so lják . A h aszn á ló k  k ö ré n e k  ö ssz e té te lé b e n  végbem enő v á lto záso k  is  m eg­
figyelhetők , kü lö n ö sen  h o sszab b  távú s ta t is z t ik a i  v iz sg á la to k  e se téb en ; e z e ­
ket (a h ibás d ö n tések  e lk e rü lé s e  érdekében) különböző in tézm ényekbő l s z á r ­
m azó anyag ö s s z e h a s o n lítá s a k o r  figyelem be k e ll venni.

Az é r té k e lé s r e  k e rü lő  anyagot leh e tő leg  kb. 5 év igényeiből á llí tsu k  
ö s sz e , igy a s ta t is z tik á n a k  eg y es , a lk a lm ilag  é s  c sak  röv id  ide ig  ig én y elt 
m üvek á l ta l  okozo tt e l to rz u lá s á t  k iküszöbö lhetjük . Tulajdonképpen nem  le n ­
ne szab ad  se m m ifé le  o lyan d ö n tést hozni k ö n y v tá ri á llom ány  e lk ü lö n ité sé -  
r e  vonatkozóan, am ely  nem  épül ö t év i vagy m ég ho sszab b  v iz sg á la ti  idő­
s z a k ra . S zükséges az is , hogy a m o n o g rá fiák ra  és  a p e rio d ik u m o k ra  vonat­
kozó ad a tgyű jtés  e lkü lönü ljön  eg y m ástó l, m iv e l ezek  h a sz n á la ta  e l té rő  k ö rü l­
m ények függvénye.

A h a sz n á la ti  e le m z é se k k e l k ap cso la tb an  nagy je len tő ség ü k  van a z  
o l v a s ó k  k ö r é b e n  f o l y t a t o t t  v i z s g á l a t o k n a k ,  am elyek  fe ld e r í ­
tik : ki, m it, m ik o r  é s  ho l o lv as. A fen ti e red m én y ek  ö s sz e h a so n lítá sa k o r  
fe ltűn ik , hogy nagy kü lönbségek  vannak a k ö n y v tá rh aszn á la t tek in te téb en  az 
egyes o rsz á g o k  tu d ó sa i közö tt. A Szovjetunióban pl. a tudósok kb. 76 %-a 
re n d s z e re s e n  h a sz n á l v a lam ily en  á lta lán o s  k ö n y v tá ra t, e zz e l szem b en  A ngliá­
ban  ezek  a k ö n y v tá rak  igen p a ssz ív  s z e re p e t  já tsz a n a k . Az angol v eg y észek  
pl. nagyobb m é rté k b e n  v e sz ik  igénybe a sz a k -  m int az e g y e te m i k ö n y v tá ra -
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kát (2). Ha ez á  m a g a ta r tá s  az o lvasók  s z é le s  k ö ré re  é rv é n y e s , közvetlen  
k ih a tá s s a l  van az  egyetem i kö n y v tá rak  á llom ányának  k ih a sz n á lts á g á ra .

A te rm é sz e ttu d o m á n y i-m ü sz a k i te rü le te n  m egfigyelhető  o lv a sá s i s z o ­
k ások  átfogó tanu lm ányozásábó l, továbbá a fo ly ó ira to k  k ih a sz n á lts á g a  és  
"é le tk o ra "  közö tti k ap cso la to k ra  vonatkozó szá m ítá so k b ó l k id e rü lt , hogy 
egy adott s z a k te rü le t  fo ly ó ira ta in ak  az igénybevéte le  á lta láb an  a re n d e lk e ­
z é s re  álló  fo ly ó ira to k  k is  s z á z a lé k á ra  ö sszp o n to su l. H asonló  m eg fig y e lé ­
sek e t le h e t tenni m onográfiák  e se téb en  é s  a dokum entáció  te rü le té n  is : a 
fontos m üvek v iszo n y lag  k is  szá m a  az igények je le n tő s  r é s z é t  k ie lé g íti.

A k ih a sz n á lts á g  fokát k a p cso la tb a  k e ll hozni o lyan, m e g h a tá ro z o tt té ­
nyezőkkel, m in t az " é le tk o r" , a s z a k te rü le t  é s  a nyelv .

A KIHASZNÁLTSÁG ÉS EGYÉB TÉNYEZŐK VISZONYA

K ülönböző sz a k é rtő k  á lta l v ég ze tt s z é le sk ö rű  v iz sg á la to k b ó l e g y é r te l­
m űen k id e rü lt, hogy az ig én ybevéte l a p u b l i k á c i ó  " é 1 e t k o r á n a k "  
nö v ek ed ésév e l fo rd íto tt a rányban  csökken. M onográfiák  e se té b e n  a legtöbb 
igény lés az u to lsó  10-15 évben m eg je len t m üveknél figye lhe tő  m eg , úgy, 
hogy az igénybevéte l sú lypon tja  a b e s z e rz é s  u tán i 3. évben van . I tt n y il­
vánvalóan  nagy s z e re p e t  já ts z ik  a m ég  m indig  nehézkes ü g y v ite l. így kü­
lönböző könyv tárakban  a folyó, i l l .  az elozó' évben b e s z e rz e t t  m o n o g rá fiák ­
nak  c sa k  kb. 20 % -át h a szn á lják  (3). A p erio d ik u m o k n á l lén y eg esen  e lté rő  
a h e ly ze t. Itt a  fo ly ó ira t é le tk o rán a k  a h a tá sa  kü lönösen  é rzék e lh e tő '. K onkrét 
e le m z é se k  á lta lá n o s ítá sá v a l a r r a  az e re d m é n y re  ju tunk , hogy a p e rio d ik a ­
igények 50-80 % -a a folyó é v re , Ш. az u to lsó  5 é v re  v o na tkozik . A p e rio d i-  
kum okat te h á t azonnal h a sz n á la tb a  v e sz ik , s ezek  so k k al g y o rsab b an  avu l­
nak, m in t a m o nográfiák . K ülönösen é rv én y es  ez a te rm é sz e ttu d o m á n y o k ra .

A k ih a sz n á ltság o t k é tsé g te le n ü l b e fo ly á so lja  a s z a k t e r ü l e t i  k r i ­
t é r i u m  is .  így pL a m ű szak i és  te rm é sz e ttu d o m á n y i m o n o g rá fiák a t a 3. 
évben h a sz n á ljá k  a leg g y ak rabban , ezu tán  g y o rsan  csökken a k ih a sz n á lts á -  

k. E z z e l szem b en  a tá rsad a lo m tu d o m án y o k n á l -  b á r  i t t  m ind  a  m o n o g rá - 
f k, m ind  a fo ly ó ira to k  k ih a sz n á ltsá g a  u g yancsak  a b e s z e rz é s  u tán i 3. év- 

n a legnagyobb -  az ig én ybevéte l id e je  so k k al tovább t a r t .  E tudom ányok 
,o ly ó ira tan y ag á t eg észéb en  véve ritk áb b an  h a sz n á lják , m in t a te rm é s z e t tu ­
dom ány iakat. E tém áv a l k ap cso la tb an  figyelem be k e ll venn i, hogy a t á r s a ­
dalm i r e n d s z e r  v á lto z á sa i a tá rsad a lo m tu d o m án y o k ra  nagyobb h a tá s s a l  van­
nak, m in t a te rm é sz e ttu d o m á n y o k ra .

' A k o r  é s  a s z a k te rü le t  m e lle tt  b e fo ly á ssa l van a k ih a s z n á lts á g ra  a 
n y e l v  is .

U N ESC O -adatok s z e r in t  a n y o m ta to tt tudom ányos iro d a lo m  a különbö­
ző nyelvek  közö tt nagy jábó l igy o sz lik  m eg: 60 % angol, 11-11  % ném et és 
o ro sz , 9 % fra n c ia , 3 % jap án , 2 % spanyol, 4 % v a lam en n y i egyéb nyelv .
Az o ro s z  nyelv ré s z a rá n y a  növekedőben van.

A nye lv i k r i té r iu m  tan u lság o s  e red m én y ek e t hoz a s ta t i s z t ik a i  e le m z é ­
sek n é l; e ze k  az  e red m én y ek  te rm é s z e te s e n  o rszág o n k én t e lté ró 'ek , M agyar- 
o rszág o n , a d e b recen i tudom ányegyetem i könyv tárban , CSÜRY és  GOMBÁNÉ 
a m o n o g rá fiák  tek in te téb en  a következő' e re d m é n y e k re  ju to tt
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N yelv Az á llom ány  % -a

m a g y a r
n ém et
ango l
o ro s z
f r a n c ia
egyéb

59, 6 
17, 8 

7 ,6  
6, 9 
5, 6 
2, 5

A k ih a sz n á la tla n  m üvek 
% -a rá n y a

34, 9 
75, 9
5 6 .4  
7 0 ,0
7 4 .4  
70 ,3

E szá m o k  is  e g y é r te lm ű e n  b izo n y ítják , hogy a nye lv i tén y ező  b e fo ly á ssa l 
van  a  m o n o g rá fiák  h a sz n á lh a tó s á g á ra . E z z e l e lle n té tb e n  a p e r io d ik a -a n y a g ­
r a  a ny e lv  b e fo ly á sa  k iseb b . Az e lső d leg e s  iro d a lm a t -  a fen ti m eg fig y e­
lé s e k  s z e r in t  -  e ls ő s o rb a n  az  e r e d e t i  n y e lven , a  m áso d lag o s iro d a lm a t a 
n e m z e ti ny e lv en  h a sz n á ljá k .

A K Ü L Ö N FÉ L E  ÁLLOM ÁNYRÉSZEK ELBÍRÁLÁSA

Az e m lite t t  k r i té r iu m o k  a lk a lm a z á sá n á l e rő s e n  d iffe re n c iá ln i k e ll  a 
különböző iro d a lo m k a te g ó r iá k  e lk ü lö n íté s i p ro g ra m ja in a k  k id o lg o z á sa  so rá n .

AZ ARCHIVÁLIS IRODALOM

A különböző s z a k te rü le te k  vagy id ő h a tá ro k  a lap ján  k id o lgozo tt e lk ü lö ­
n í té s i  p ro g ra m o k  e l le n  k ev és  kom oly é rv  hozható  fe l; so k k a l nehezeb b  az 
ú g y n ev eze tt a rc h iv á l is  iro d a lo m  p ro b lé m á já n a k  m eg o ld ása . Ha azonban  a  
tá ro ló  lé te s í tm é n y e k e t  (e lő íté le te k  nélkül) nem  könyvtem etó 'ként s z e m lé ljü k , 
ak k o r a  p ro b lé m a  m eg o ld h a tó . T e lje s e n  e lk ép z e lh e tő , hogy a rc h ív  je lle g ű  
iro d a lm a t is  tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  irá n y ítsu n k , h a  abban a k ö n y v tá rb an , a -  
m ely  b e s z e r e z te ,  n e m  ig én y lik . Az iro d a lo m  a rc h iv á lis  je lle g é n e k  a k é rd é ­
s e  n e m c sa k  a  tá ro ló  lé te s ítm é n y e k k e l k a p cso la tb an  vetőd ik  fe l, h an em  a 
közpon ti s z a k k ö n y v tá ra k n á l i s ,  am ely ek n ek  a rc h iv á lis  k ö n y v tá ri (m egőrző  
k ö n y v tá ri)  fu n k c ió ja  az  N D K -ban m eg szű n t. E zeknek  m in d en ek e lő tt ak tiv  
á llo m án y ú  h a s z n á la t i  k ö n y v tá rak n ak  k e ll lenn iük  (4). A zza l az in d o k o lá ssa l, 
hogy s z o c ia l is ta  tá r s a d a lo m b a n  m inden  k ö n y v tá r eg y e tlen , e g y ség es  r e n d ­
s z e r  r é s z e k é n t  m űköd ik , az a rc h iv á lis  iro d a lo m  e lk ü lö n íté se  e lle n  s e m  m a­
ra d  é rd e m le g e s  e l le n é rv .  H isz  ez  az  iro d a lo m  nem  s e m m isü l m eg , nem  
k e rü l  k i a  k ö lc sö n z é s i  fo rg a lo m b ó l, c sa k  oda k ö ltö z ik , ahol fu n k c io n á lisan  
a  leg jo b b an  ő r iz h e tő  m eg . Ö ssz e fo g la lv a : az á lta lán o s  tudom ányos kö n y v tá ­
ra k  a r c h iv á lá s i  k ö te le z e t ts é g e  n em  le h e t m e re v  dogm a, am e ly e t eg y en lő  
s z ig o r r a l  v o n a tk o z ta tn a k  m inden  p u b lik á c ió ra , hanem  m in d en ek e lő tt k é z i r a ­
tok, ő sn y o m ta tv án y o k  é s  k ö n y v ritk aság o k  e se té b e n  a já n la to s  az a lk a lm a z á ­
s a .

RITKASÁGOK

A r itk a s á g o k a t  á lta lá b a n  a. m e g je le n é s i ide jük  a lap ján  h a tá ro z z á k  m eg. 
L e h e tsé g e s  azo n b an , hogy ré g i  könyvek is  nagy példány szám b an  fo rd u ln ak  
e lő , m ig  ú jab b  k iad v án y o k  is  k ö n y v ritk aság o k k á  v á lh a ttak . M anapság  egy
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XVI. s z á z a d i könyvet r itk a sá g n a k  tek in ten ek  (5), azonban  c é ls z e rű n e k  lá t ­
sz ik , hogy ebbe a k a te g ó r iá b a  ú jabb  p u b lik ác ió k a t is  bevonjunk, h a  r i tk a s á ­
gi é r té k ü k  van. Az úg y n ev eze tt " sz a k k la s sz ik u so k a t"  is  a  r itk a sá g o k  közé 
szá m ith a tju k .

AZ 1800 E L Ő T T  M EG JELEN T IRODALOM

E k a te g ó r ia  h a sz n á la ta  a szab á ly o k  s z e r in t  az o lv a s ó te rm i ig én y b e­
v é te l r e  k o rlá to zó d ik , m iv e l az e k o rb ó l s z á rm a z ó  iro d a lo m  á lta lá b a n  kevés 
példányban' ta lá lh a tó . R itk aság n ak  -  a k o rá b b i m e g h a tá ro z á s  é r te lm é b e n  -  
m é g se m  tek in th e tő k  e m üvek, r i tk a s á g i  é rté k ü k  tá v o lró l s e m  m ind ig  van . 
E z é r t  á lta lá b a n  tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  h e ly ezh e tő k , am enny iben  a  p a s s z iv  á l­
lo m á n y ré sz h e z  ta r to z n a k . K iv é te lt képezn ek  te rm é s z e te s e n  a fen ti k o rb ó l 
s z á rm a z ó , va lóban  d rá g a  k iadványok; e zek  n em  k e rü ln e k  tá ro ló  l é t e s í t ­
m énybe. Az ilyen  e lb irá lá s  okai te l je s  m é rté k b e n  é r z e lm i  te rm é s z e tű e k , 
h isz  egy d rá g a  könyv a tá ro ló  lé te s itm é n y b e n  is éppolyan  s z a k s z e rű s é g g e l  
ő r iz h e tő , m in t m agában  a k ö n yv tárban , am ely n ek  á llo m án y áh o z  ta r to z ik . 
M ivel azonban  m inden  k ö n y v tá r jo g g a l bü szk e  az é r té k e i r e ,  am ely ek  tu la j­
dona tö b b n y ire  tö r té n e lm i ado ttságokon  a lapu l, é s  am e ly ek  g y ak ran  m eg h a­
tá ro z tá k  a k ö n y v tá r p ro f il já t ,  e ze k e t n em  ta n á c s o s  egy hagyom ány  tá lá n  tá ­
ro ló  lé  te s  itm ény  be lead n i.

Á lta láb an  n e h é z sé g e k  n é lk ü l e lk ü lö n ith e tő  iro d a lo m k a te g ó r ia  a XVII- 
XIX. s z á z a d i d is s z e r tá c ió  anyag, am it tö b b n y ire  z á r t  eg y ség b en  h e ly ez te k  
e l, s igy kü lönösen  könnyű az á tte le p íté s e .

H a azonban  az e k o rb ó l s z á rm a z ó  á llo m á n y ré sz e k  a  je lz e tü k rő l  nem  
is m e rh e tő k  fe l, s e z é r t  n ag y m érték ű  k a ta ló g u sá td o lg o z ás t ig én y e ln én ek , az 
e lk ü lö n íté sü k rő l le  k e ll  m ondani, m iv e l ily en  k ö rü lm én y ek  k ö zö tt a m unka­
igény tú l nagy a v á rh a tó  h aszonhoz  k é p e s t.

H ELY ISM ER ETI ANYAG

E nnek  két c so p o r tjá t  k e ll m egkü lönbözte tn i; a r é g i ó r a  v o n a t k o ­
z ó ,  v a la m in t a r é g i ó b a n  m e g j e l e n t  iro d a lm a t. H e ly is m e re t i  i ro d a ­
lom nak  a le g sz o ro sa b b  é r te le m b e n  c sa k  az e ls ő  c so p o r t n ev ezh e tő . Az e l­
k ü lö n íté s é re  vonatkozó döntés nehéz , m iv e l e lső s o rb a n  h e ly i ig én y ek e t e lé ­
g ít k i, b á r  m á s r é s z t  a h a sz n á la ta  r i tk a .

H a z á r t  egységben  e lh e ly e z e tt á l lo m á n y ré s z rő l  van  szó  (am in t ez a 
ré g e b b i iro d a lo m n á l sz o k á so s) , c sek é ly  v á rh a tó  ig én y b ev é te l e se té n  n in cs  
ak ad á ly a  a  tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  való á tte le p íté s é n e k , ha  k ö v e tk e z e te se k  ak a ­
runk  le n n i. A ritk aság o k h o z  h aso n ló an  azonban  it t  is  k ö z re já ts z a n a k  b izo ­
nyos é r z e lm i  tényezők . Ha ezek e t e lfogad juk , a le g c é ls z e rű b b  m eg o ld ás  v a ­
ló sz ín ű le g  annak a több o ld a lró l k in y ilv án íto tt ja v a s la tn a k  a  m e g v a ló s ítá s a , 
am ely  s z e r in t  a h e ly is m e re t i  iro d a lm a t az ado tt k ö n y v tá r b e lá tá s a  s z e r in t  
k e ll k e z e ln i:  aho l e k a te g ó r iá b ó l va ló  k e v é ssé  h a sz n á lt  i ro d a lm a t is  m eg  
a k a rn a k  ta r ta n i ,  o tt ta r th a s s á k  is  m eg. A k ö lc sö n zés  s z á m á r a  ez nem  j e ­
len ten e  nagyobb m e g te rh e lé s t ,  m in t b á rm e ly  m ás  d ö n tés, h is z  eg y e tlen  
k ö n y v tá r s e m  te h e ti m eg, hogy a te l je s  h e ly is m e re t i  an y ag á t e lk ü lö n ítse .

A k ö te le sp é ld án y k én t a k ö n y v tá rb a  é rk e z ő , a ré g ió b ó l s z á rm a z ó  i r o ­
d a lm a t ille tő e n  -  leg a láb b is  e lm é le ti le g  -  könnyebb az e lk ü lö n íté s  m e lle tt  
dön ten i. Az e k a te g ó r iá b ó l s z á rm a z ó  k e v é ssé  h a sz n á lt  iro d a lo m  te h á t tá ro ló  
lé te s ítm é n y b e  te le p ith e tő .
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"R É G E B B I ÁLLOM ÁNYRÉSZEK"

A m in t a z t több p é ld a  b izo n y ítja , a " ré g e b b i á llo m á n y ré sz e k "  e lk ü lö ­
n íté s e  o k o zh a tja  a  leg k ev eseb b  n e h é z sé g e t, m iv e l épp e z t a c so p o rto t gyak­
ra n  e g y sé g e s  je lz e te k k e l  fo g la lták  egybe, s igy se m m ifé le  k a ta lógus á ta la k í­
t á s r a  s in c s  s z ü k sé g . Az N D K -ban több eg y e tem i k ö n y v tá r az u tóbb i év ek ­
ben  te l je s  je lz e tc s o p o r to k a t  te le p ite t t  á t s a já t  k ih e ly e ze tt ra k tá rá b a .

ÚJ B ESZER ZÉSEK

T u lajdonképpen  m á r  a g y a ra p ítá s n á l m inden o lyan  k iadvány t, am ely  
nyom ban tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  te le p íth e tő , e l k e llen e  k ü lön íten i. Ez a m eg ­
o ld ás  kü lönösen  az  a jándékok , a  c s e r e -  é s  k ö te le sp é ld án y o k  e se té b e n  k í­
n á lk o z ik  g y ak ran . V annak o lyan  b e c s lé se k , am ely ek  s z e r in t  ezek b ő l az év i 
g y a rap o d ás  20 % -a, s ó t m ég  nagyobb r é s z e  azonnal tá ro ló  lé te s ítm én y b e  
kü ldhető .

Az is  n y ilv án v a ló , hogy a tudom ányos k ö n y v tá rak  uj b e s z e rz é s e in e k  
je le n tő s  r é s z e  o ly an , v iszo n y lag  g y o rsa n  avuló iro d a lo m b ó l á ll  -  m in t pl. 
tankönyvek , g y a k o ri uj k ia d ásb a n  m eg je len ő  kézikönyvek , s z ó tá ra k , s tb . - 
am ely  b izonyos idő  m ú lv a  tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  kü ldhető  vagy k is e le jte z h e tő . 
Az e lő re lá th a tó a n  rö v id  é le tű  iro d a lm a t c é ls z e rű  a könyv tárban  külön egy­
ség k é n t tá ro ln i .  M eg h a tá ro z o tt idő  m ú lva  az tán  te lje s  é v já ra to k a t tá ro ló  
lé te s ítm é n y b e  le h e t k ü ld en i. H a ped ig  m ég sem  úgy döntünk, hogy a  h a s z ­
n á la t i  iro d a lo m  önálló  r a k tá r i  r é s z t  a lk o sso n , ak k o r ennél az an y ag n á l 
m e g h a tá ro z o tt je le t  k e l l  a  je lz e t  e lé  h e ly ez n i, hogy a k éső b b i e lk ü lö n íté s i 
m unkák  s o rá n  e zek  könnyen fe l is m e rh e tő k  leg yenek .

M inden o lyan  e lk ü lö n íté s i m u nkával k a p cso la tb an , am ely  egyes k ö te ­
te k re ,  nem  ped ig  te l je s  á llo m á n y c so p o rto k ra  te r je d  ki, v ilág o san  k e ll  l á t ­
n i, hogy ez a m ó d s z e r  lé n y eg e sen  g a zd a ság ta la n ab b , m in t az en b loc  e lk ü ­
lö n íté s . E z é r t  n y o m a té k o sa n  a ján lh a tó  az  á llom ány  á t m e n e t i ,  Ш.  t a r ­
t ó s  b ir to k lá s u  r é s z r e  o s z tá s a . E z z e l k a p cso la tb an  a köve tkező  m u n k a- 
m ó d s z e r  k é p ze lh e tő  e l. A szo k á so s  n u m e ru s  c u r re n s  je lz e te k e n  s e m m i 
v á l to z ta tá s r a  s in c s  s z ü k sé g . A s z a k re fe re n s ,  ak i a könyvnek a s z a k k a ta ló ­
gusban  való  f e l tá r á s á n  do lgozik , dönt a könyv e lh e ly e z é s é rő l is . Ha olyan 
fo n to sn ak  ta r t j a ,  hogy annak  az á llo m án y b an  k e ll  m a ra d n ia , a p u b lik ác ió t 
a  szo k á so s  m ódon h e ly e z ik  e l. Ha a k iadványnak  c sek é ly  a h a sz n á la ti  é r ­
té k e , vagy e lő re lá th a tó a n  a lac so n y  le s z  a k ih a sz n á lts á g a , a n u m e ru s  c u r ­
re n s  je lz e t  a könyvön is  é s  a k a ta ló g u sc éd u lán  is  azonos c e ru z a je le t  kap , 
é s  vagy kü lön  h e ly en , vagy a s z o k á so s  m ódon k e rü l r a k tá r o z á s r a  a könyv. 
L eg k o ráb b an  a  r e n d s z e r  b e v e z e té se  u tán  5 év v e l le h e t m e g v iz sg á ln i, hogy 
a d ön tés (am ely  m in d ig  ta r ta lm a z  b izonyos k o ck áza to t is) h e ly esn ek  b iz o ­
n y u lt-e . H a a m e g je lö lt  könyveket e g y á lta lá n  nem  vagy a lig  h a sz n á ltá k , 
vagy h a  k ezd e tb en  g y a k ra n  h a sz n á ltá k , később  e g y á lta lá n  nem , ak k o r e z e ­
k e t a k ö n y v tá r k á ro s o d á s a  n é lk ü l tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  te le p ith e tjü k . (E lő­
fo rd u lh a t, hogy eg y es  k ö te te k  az e lk ü lö n íté sn é l nem  vehetők  fig y e lem b e , 
m iv e l -  az e re d e t i  f e l té te le z é s s e l  e lle n té tb e n  -  m ég is  az ak tiv , t a r tó s  m eg­
ő r z é s r e  é rd e m e s  á llo m á n y ré sz h e z  ta r to z n a k . E könyveknél m ind a k ö té sen , 
m ind  a k a ta ló g u sc éd u lák o n  tö rö ln i k e ll  a  je le t .  Ez a m ego ldás c sa k  ak k o r 
a ján lh a tó , h a  e ls z ig e te l t  e s e te k re  s z o r í tk o z ik .)
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E zek  lényegében  a következő  m ű v e le tek b ő l á llnak :

1. R égebbi á llo m á n y ré sz ek n é l:
A k e v é ssé  h a sz n á lt  iro d a lo m  z á r t  eg y ség e in ek  e lk ü lö n ité se  (p l.:  
s za k c so p o rto k , m e g sz a k íto tt e ló f iz e té sü  vagy m eg szű n t ú jság o k  
é s  fo ly ó ira to k , d is s z e r tá c ió k , isk o la i k iadványok). E gyes kö te tek  
e lk ü lö n ité se  (pl. : a  tankönyvek, kézikönyvek  é s  s ta n d a rd  m üvek 
e lav u lt k ia d ása i) .

2. Uj b e sz e rz é se k n é l:
A később  tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  te le p íth e tő  k u r r e n s  iro d a lo m  külön 
egységben  való  e lh e ly e z é se , i l l .  m e g je lö lé se . A k ö n y v tá r s z á m á ­
r a  h a sz n á lh a ta tla n  uj anyag azo n n a li e lk ü lö n ité se .

A g y ak o rla tb an  b e ig azo ló d o tt, hogy a re tro s p e k t ív  e lk ü lö n ité s i m un­
k á la to k n á l a kezd e tb en  e lé r t  ü te m e t nem  le h e t h o ssz a b b  id e ig  m e g ta r ta n i. 
M indegyik k ö n y v tá r m in d en ek e lő tt a ta p a s z ta la t i la g  k e v é s s é  h a sz n á ltn a k  b i­
zonyult c so p o rto k a t v iz sg á lja  á t. I tt  tö b b n y ire  z á r t  c so p o rto k  e lk ü lö n íté sé ­
rő l  van szó , am ely ek n é l n incs szü k sé g  je le n tő se b b  k a ta ló g u s -m ó d o s ítá s o k ra  
vagy k ü lönösebb  v á lo g a tá s i m ó d s z e re k re . Az i t t  e lé r t  m unkatem pó  nyom ban 
e rő s e n  le la s s u l ,  h a  az á llo m án y b ó l m á r  n em  te l je s  (időbeli vagy s z a k -)  
c so p o r to k a t, h anem  csa k  egyes k ö te te k e t k ü lö n íten ek  e l. A re tro s p e k tiv  e l­
k ü lö n íté s  te h á t c sa k  ak k o r k ifizetődő ', h a  a r a k tá rb a  b e lép v e  azo n n a l lá th a ­
tó a könyvek k ü ls e jé rő l , hogy azok az ak tiv  vagy a p a s s z ív  á llo m á n y ré sz ­
hez ta r to z n a k . Ha m inden  könyvet egyenkén t kézbe  k e ll v en n i, hogy (a b e -  
le b é ly e g z e tt  k ö lc sö n z é s i h a tá r id ó k , a s z a k te rü le t ,  'vagy h a so n ló  is m é rv e k  
a lap ján ) m e g á llap íth a ssu k : hová so ro lh a tó  a könyv, ak k o r a  m unka idó- és  
k ö ltség ig én y e  o lyan nagy, hogy n o rm á lis  e se tb e n  a nagy k ö n y v tá ra k  s z á m á ­
r a  o lc só b b , ha a k e v é ssé  h a sz n á lt  könyveket az ak tiv  á llo m án y b an  hagyják , 
m in t h a  e lk ü lö n ítik .

E L E M Z É SI MÓDSZEREK

Egy* TRU ESW ELL (6) á lta l  k if e j le s z te t t  és  több a m e r ik a i  k ö n y v tá r­
ban  m o n o g rá fiák n á l a lk a lm az o tt m an u á lis  m ó d s z e r r e l  ad a to k a t kaphatunk  a 
k ö lc sö n z é s i  ig é n y ek rő l - ö s sz e ssé g ü k b e n , továbbá az eg y es  m ü v ek re  v o n a t­
kozóan. E z z e l  a m ó d s z e r r e l  m e g h a tá ro z h a tju k  az á llo m án y n ak  a z t a r é s z é t ,  
am ely  az  igények  99 % -át k ie lé g íti. így k o n k ré tan  m e g je lö lh e tő  a n em  h a s z ­
n á lt  m o n o g rá fia -a n y a g .

A m ó d s z e r  ly u kkártyákon  a lapu l, a m e ly ek e t a k ik ö lc sö n z ö tt könyvek 
s z á m á ra ,  a  je lz e t te l  és  a k ik ö lc sö n zés  időp o n tjáv a l e llá tv a  á ll í ta n a k  k i. A 
m unkaigény  vcsak  az akció m e g in d ítá sa k o r  je le n tő s , később  g y o rsa n  c sö k ­
ken , m iv e l c sa k  a k ik ö lc sö n zö tt könyvek kapnak  k á r ty á k a t. Sok k ö te te t több­
s z ö r  is  k ik ö lcsö n ö zn ek , ezek  azonban m á r  az e lső  k ik ö lc sö n z é s  ó ta  re n d e l­
keznek  k á r ty á v a l. A k ís é r le t i  m odellben  3 év  m ú lv a  m á r  c su p án  a k ik ö l­
c sö n zö tt könyvek 4-5  % -a s z á m á ra  k e lle tt  ly u k k á rty á t k iá l l í ta n i .  E z z e l a 
m ó d s z e r r e l  m eg le h e te tt  h a tá ro z n i az t az á llo m á n y ré sz t, am ely  az igények 
95-96 % -á t k ie lé g íti.

ELKÜLÖNÍTÉSI MÓDSZEREK
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E m ó d s z e r  e g y s z e rű s í te t t  v á lto z a ta  azon a lap u l, hogy a k ik ö lc sö n zö tt 
könyvek g e r in c é re  je le t  ra jz o ln a k . így m eg je lö lh e tő  m inden  olyan könyv, 
a m e ly e t m e g h a tá ro z o tt id ő szak b an  k ik ö lc sö n ö z tek . Az évek  so rá n  e g y re  több 
könyv kap je le t ,  s igy k ia la k u l az  az á llo m á n y ré sz , am ely  az igények  
99 % -át k ie lé g íti . E z z e l  a m ó d s z e r r e l  azonban tu la jdonképpen  c sa k  az á l­
lap íth a tó  m eg , hogy m ely  k ö te te k e t k ö lc sö n ö z ték  k i, a k ö lc sö n z é se k  gya­
k o r is á g a  v isz o n t n em . Ez a m u n k am ó d sze r (a m e lly e l m in d en ek elő tt az ak­
tiv  á llo m á n y ré s z t k ü lö n ítik  e l nagy vonalakban  a p a ssz ív tó l)  a szám o ttev ő  
ré g e b b i á l lo m á n y ré s s z e l  re n d e lk ez ő  nagy k ö n y v tá rak b an  so k k a l k ev ésb é  lá t ­
s z ik  m u n k a ig én y esn ek , m in t az e g ész  á llo m á n y ra  k ite r je d ő  átfogó h a sz n á ­
la t i  e le m z é s . E m ó d s z e r r e l  m in d en ek e lő tt kü lönösebb  m u n k a rá fo rd ítá s  n é l­
k ü l e lv á la sz th a tó  a  p a s s z ív  é s  az ak tiv  á llo m á n y ré sz , úgy, hogy közben 
n em  k e ll m in d en  eg y es  k ö te te t kü lön le e m e ln i é s  m eg v iz sg á ln i.

A zokban a k ö n y v tá rak b an , am ely ek  m á r  szá m itó g é p p e l re n d e lk ez n e k , 
az a d a tg y ű jté s  és  az ad a tfe ld o lg o zás  e szk ö ze  te rm é s z e te s e n  a k o m p ju te r . 
G a zd a sá g o ssá g i okokból azonban  e z t c sa k  kb. év i 50 000 k ö lc sö n zés  fö lö tt 
c é ls z e r ű  a lk a lm a z n i.

AZ ELK Ü LÖ N ÍTÉSI MUNKAFOLYAMATOK SORRENDJE

Az e lső  h e ly en  a te r v e z e t t  e lk ü lö n íté s i p ro g ra m  e lő m u n k á la ta in ak  k e ll 
á lln iu k , a m e ly ek e t az uj b e s z e rz é s e k n é l  k e ll e lk ezd en i. Az á llo m á n y g y a ra ­
p o d ásn ak  a k ö n y v tá r  s z á m á r a  k ev ésb é  fontos r é s z e i  (különösen az a já n d é ­
kokat, a c s e r e -  é s  a  k ö te le sp é ld á n y -a n y a g o t k e ll  e cé lb ó l á tv iz sg á ln i)  azo n ­
n a l külön  r a k tá r r é s z b e  h e ly ezh e tő k , hogy a  p ro g ra m  v ég leg es  m e g v a ló s ítá ­
s a k o r  a le h e tő  leg k ev e seb b  fá ra d sá g g a l k ie m e lh e tő k  legyenek .

A k ö v e tk ező  lé p é s e k : a m á r  m eg lév ő  á llo m án y b ó l o lyan, a ta p a s z ta la ­
tok  s z e r in t  k e v é s s é  h a s z n á lt ,  z á r t  á l lo m á n y ré sz e k  k ie m e lé se , am ely ek n ek  
v a la m ily e n  tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  való  á t te le p íté s e  eg y á lta lá n  nem , vagy' a lig  
ig én y e l k a ta ló g u s -v á lto z ta tá s t  -  továbbá  m eg fe le lő  s ta t is z t ik a i  e le m z é s  a 
ré g e b b i á l lo m á n y ré s z e k  tovább i s z a k c so p o rtja in a k  a te rv e z e t t  e lk ü lö n íté s é ­
h ez . A h a rm a d ik  lé p é s  a  ré g e b b i á llo m á n y ré sz e k  eg yes k ö te te in ek  az e lk ü ­
lö n íté s é t  c é lo z z a ; en n ek  a la p ja  á  k ih a sz n á lts á g  e le m z é se  legyen , s c sa k  
v é g ső  e se tb e n  s z a k é r tő i  v é lem én y .

A KÖNYVEK E L Ő K É S Z ÍT É S E  A K IH ELY EZÉSR E

A b e l-  é s  k ü lfö ld i ta p a sz ta la to k b ó l k id e rü l, hogy az egyes k ö n y v tá ra k  
r é s z le te s e n  k id o lg o zo tt m ó d s z e re i  nem  a lk a lm az h a tó k  v a lam en n y i k ö n y v tá r­
r a ,  m iv e l az á llo m án y o k , a  m u n k a m ó d sze re k  é s  a fe lh a szn á ló k  so h a s e m  
azo n o sak  te l je s  m é r té k b e n . így c sa k  nagyon á lta lá n o s  ja v a s la to k  teh e tő k .

f

1. K ite le p íté s  s a já t  k ih e ly e z e tt  r a k tá rb a :

Z á r t  c so p o r to k  e s e té n  a szak k a ta ló g u sb an  a m eg fe le lő  s z a k je lz e t  e lé  
i s m e r te tő je le t  k e ll  te n n i, am ely b ő l m eg á llap íth a tó , hogy' ez az á llo m á n y - 
r é s z  a k ih e ly e z e tt  r a k tá r b a n  ta lá lh a tó . A k ö nyvek re  e z t a je le t  nem  s z ü k ­
s é g e s  rá v in n i. -  A k tiv  á llo m á n y cso p o rtb a n  s z e re p lő  egyes p a s s z ív  könyvek 
e se té b e n  vagy a b e tű re n d e s , vagy a sza k k a ta ló g u sb a n  (ezt e g y sé g e se n  k e ll
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m e g á lla p íta n i)  k i k e l l  ten n i a  je lz e t  m e llé  a  m e g fe le lő  is m e r te to je le t .  E z t  
a  könyvön é s  a  könyvben ta lá lh a tó  je lz e t  u g y a n csa k  m eg k ap ja , hogy a  t é ­
v e s  r a k tá r i  b e s o ro lá s  m eg ak ad á ly o zh a tó  leg y en .

2. K ite le p íté s  k ö zp o n ti tá ro ló  lé te s ítm é n y b e :

Z á r t  á llo m á n y c so p o rto k  é s  eg y es  m üvek  e s e té n  e g y a rá n t a je lz e te t  
is  é s  a  tu la j donbélyegzo t is  é rv é n y te le n íte n i k e ll . E z  a  p ro c e d u ra  -  h a  
eg y es  m ü v e k rő l van  szó  -  te te m e s  m u n k á la to k a t ig én y e l a  k a ta ló g u so k n á l 
i s .  T ö rö ln i k e ll  továbbá  a  je lz e te t  a g y a ra p o d á s i n ap ló b ó l i s ,  vagy kü lön  
a p a d á s i n ap ló t in d ítan i. -  A p e r io d ik a -a n y a g n á l (fü g g e tlen ü l a ttó l,  hogy az 
k ih e ly e z e tt  r a k tá r b a  vagy közp o n ti tá ro ló  lé te s ítm é n y b e  k e rü l)  ez  az e l j á ­
r á s  a já n la to s :  h a  egy fo ly ó ira tb ó l 5 k ö te tn é l k e v e se b b e t k e lle n e  tá ro ló  l é ­
te s í tm é n y b e  k ü ld en i, v a lam en n y i év fo ly am a  m a ra d jo n  a  k ö n y v tá rb a n . H a 
v is z o n t c sa k  5 k ö te tre  len n e  s z ü k sé g  a  k ö n y v tá r  r a k tá r á b a n , e z t az an y a ­
got is  e l  le h e t k ü lö n íten i.

a z  e l k ü l ö n í t e t t  á l l o m á n y r é s z e k  k ö l t ö z t e t é s e

K o n k ré t s z á l l í tá s i  te r v e t  k e l l  k id o lg o zn i, am ely  a  k ö v e tk ező  ad a to k a t 
ta r ta lm a z z a :

-  a z  e lsz á ll í ta n d ó  k ö te te k  s z á m a ,
-  a  v é g r e h a j tá s r a  k iv á la s z to t t  m u n k a tá rs a k  n ev e ,
-  az  akció  id ő p o n tja ,
-  a  m u n k á la to k  v e z e té s e .

A z uj r a k t á r t e r e t  e lő  k e ll  k é s z í te n i  az  anyag  fo g a d á sá ra . Á lta lá n o ssá g b a n  
a  k ö ltö z te té s h e z  e legendő  a  s a já t  m u n k a tá rs a k  ig é n y b e v é te le . Egy dolgozó 
ó rá n k é n t kb . 75 k ö te te t tud  m eg m o zg a tn i. (8)

A Z ELK Ü LÖ N ÍTÉSI K Ö LTSÉG EK

A z ed d ig i s z á m ítá s o k  s z e r in t  g a z d a sá g ta la n  egy könyv  b e s z e r z é s e ,  
h a  n in c s  e s é ly e  a r r a ,  hogy le g a láb b  h á ro m é v e n k é n t e g y s z e r  k ik ö lc sö n z ik . 
(9) Az N D K -ban  a  s z á m ítá s o k  a la p ja  5 év . M ilyen  d rá g a  te h á t  tu la jd o n k ép ­
pen  az  e lk ü lö n íté s?

E gy  k ö te t e lk ü lö n íté s i k ö lts é g e in é l a k ö v e tk ező  m ű v e le te k  r á f o r d í tá ­
s a i t  k e l l  fig y e lem b e  v enn i: 1

1. A s z á m ítá s b a  v ehető  könyvek k ije lö lé s e .
2 . Az e lk ü lö n íte tt an y ag  je lz e te in e k  ( je lz e tc s o p o r tja in a k )  m e g je lö lé s e  

a  k a ta ló g u so k b an .
3 . H a  az  e lk ü lö n íte tt  anyag  közp o n ti tá ro ló  lé te s í tm é n y b e  k e rü l:  a  

c ím le ír á s o k  k ie m e lé s e  a  k a ta ló g u sb ó l, vagy  rö v id í te t t  c ím le ír á s o k  
k é s z í té s e .

4. A je lz e te k  tö r lé s e  a  le ltá rk ö n y v b ő l, vagy e h e ly e tt  b e v e z e té s ü k  az 
a p a d á s i  nap lóba .

5. A z e lk ü lö n íte tt  anyag  e l s z á l l í t á s a  az  uj r a k tá r o z á s i  h e ly r e .

50



A b e r l in i  M ó d sz e rta n i K özpontban v é g z e tt s z á m itá s o k  s z e r in t  z á r t  
á l lo m á n y ré sz e k  e lk ü lö n ité sé h e z  k ö te ten k én t 4 p e rc  k ö n y v tá ro s i m unkaidó  
s z ü k sé g e s  (= 0 ,2 5  m á rk a ) . H a egyenkén t á tv iz sg á lan d ó  an y ag ró l van  szó , 
ak k o r a m e r ik a i  irá n y s z á m o k  s z e r in t  a  m unkaigény  m e g k ö ze liti a 22 p e r ­
c e t (10) (= 1, 25 m á rk a ) . H a e z z e l  s z e m b e á ll ít ju k  az egy könyv fe ld o lg o zá ­
s á v a l  és  a rc h iv á lá s á v a l  já ró  k ö ltsé g e k e t, ak k o r a tu la jd o n k ép p en i fe ld o lg o ­
z á s  k ö lts é g e in  fe lü l f ig y e lem b e  k e ll  venn i az á té p í te tt  h e ly isé g e k , az á l l ­
ványok, a k a ta ló g u sc é d u lá k  é s  - s z e k ré n y e k , i l l .  e zek  fé rő h e ly é n ek  k ö lts é ­
g e it, v a la m in t a z t  a k ö rü lm é n y t, hogy a  k ö n y v tá r n ö v ek ed ésév e l a k a ta ló ­
gusok  nagyobbak, s igy n eh ezeb b en  h a sz n á lh a tó k  le sz n e k . Ki k e ll  s z á m íta ­
n i továbbá  a b e fe k te te tt  tóke  k a m a ta it  é s  a m o r tiz á c ió já t .  Az a m o rtiz á c ió  
m e g fe le l a  könyvek e la v u lá sá n a k  é s  e z z e l  p á rh u z am o s  csökkenő  ig én y b ev é ­
te lé n e k , de a  k a ta ló g u so k  e la v u lá sá n a k  is .  A k a m a to k ra  é s  az a m o r t iz á ­
c ió ra  az  év i 10 % sem m ik ép p e n  s e m  tú l m ag as  b e c s lé s  (11). Ha te k in te t­
be v e ssz ü k , hogy m inden  b e s z e r z e t t  könyv á tla g o sa n  kb. év i 5 m á rk á v a l 
n ö v e li a k ö n y v tá r  k ö lts é g e it ,  az e lk ü lö n íté s  g a z d a sá g o ssá g a  k é tség b ev o n h a ­
ta tla n n á  v á lik .

JE G Y Z E T E K

x /  A té m a  m a g y a r  m ü s z ó k é s z le te  k ia la k u la tla n  lév én , a n ém et "A u sso n ­
d e ru n g  k ife je z é s  h e ly e tt a fo rd ító  az  "e lk ü  lö n ité s "  s z ó t a lk a lm a z z a . 
J e le n té s e :  a k e v é s s é  h a s z n á lt  anyagnak  a tö rz sá llo m á n y b ó l, a  könyv­
t á r i  r a k tá rb ó l  v a ló  k iv á lo g a tá sa , e lk ü lö n íté se , v ag y is  a tá ro ló  l é t e s í t ­
m énybe való  k ih e ly e z é s  m eg elő ző  m u n k afo ly am ata . A " tá ro ló  l é t e s í t ­
m ény" (S p e ic h e re in ric h tu n g ) a tá ro ló k ö n y v tá r , a  tá r o ló r a k tá r  és  a k i­
h e ly e z e tt  r a k t á r  átfogó k if e je z é s é r e  s z o lg á l. -  (A fo rd . )
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