A konyvtarosképzésben oktatandd ismerettartalmak,
kulonds tekintettel a szakkdnyvtarosok képzésére

, SZEPESVARY Tamas - VAJDA Erik

A szerz6k hasonlé ciml tanulmanyt készitettek a Mdvelédésigyi
Minisztérium Koényvtarosztalyanak megbizasabdél; az egyben alapul
szolgalt a kényvtarosképzés reformjaval foglalkoz6 szakbizottsag
munkajahoz és zardjelentéséhez is. E tdbb mint 50 oldal terjedelmd
munka egészének a Kdnyvtari Figyel6 hasabjain térténd kozlésére
nincs lehetéség. Ezért azt a megoldast valasztottuk, hogy teljes
egészében mell6ztik a tanulmanynak —az alabbiakban még emliten-
dé —oktatasi szintekkel, oktatasi formakkal és tantervi kérdésekkel
foglalkoz6 fejezeteit, és csupan az oktatandd ismerettartalommal
foglalkozé részeket adjuk kdzre, roviditett forméaban.

Az eredeti tanulmany (amelynek egy példanya a Kdényvtartudomanyi
és Modszertani Kdozpont szakkényvtaraban az érdekl6d6k rendelke-
zésére all) itt nem kozolt bevezetd és befejez6 fejezeteiben a kdvet-
kez6 kérdésekkel foglalkozik:
— a szakkodnyvtarosok képzésének specialis vonatkozasai (a szak-
kényvtarosi munkabdl kiindulva);
— a szakkodnyvtarosok kategoriai;
— a szakkdnyvtarosok és az informéaciés szakemberek képzési
kérdéseinek 0Osszefliggései és elhatarolasa;
— az oktatasi szintek és formak (ahol a tanulmany — szintek
tekintetében —a kutat6, fejleszt6, szervez6 és tervez6 konyv-
tarosi munkakodrok képzésére egyetemi képzést, az érdemi

kdényvtarosi, illetve szakkoényvtarosi munkakordok betdltésé-
nek jelentés részére féiskolai képzést és emellett néhany
specialis als6bb képzési szintet iranyoz eld, illetve —formak

tekintetében —nappali, levelezd és esti oktatast vesz figyelem
be, mindenkor az egyetemi és féiskolai képzés kétszakos
megoldasat véve alapul);
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— a konyvtarosi ismeretek koérének elemzése, amely rész leg-
lényegesebb megallapitasa az, hogy a konyvtarosképzés, de
kulondsen a szakkdnyvtaros-képzés esetében biztositani kell
a harmas kovetelményre torténdé felkészitést, tehat
a konyvtarosi szakismeretek mellett a kdnyvtaros altal ella-
tand6 szakterulet szakismereteire vald felkészitést és akdényv-
tarosi munkaban nélktlézhetetlen idegen nyelvek, valamint
bizonyos egyéb, kiegészit§ ismeretek elsajatitasat,

A tantervi rész a jelen cikkben is részletezett ismeretanyag, illetve
tantargyak csoportositasat iranyozza el6 a kilénbdz6 oktatasi szin-
teken. Magat az oktatand6 ismeretanyagot a tanulmany, illetve a cikk

alapoz6 stadiumokra, szakstudiumokra és kiegészité stadiumokra
bontva targyalja.

A kovetkez6kben, a kdnyvtarosképzés szintjeitdl és formaitél fugget-
lendl, a kdényvtarosi munkahoz sziukséges ismeretek felvazolasara
toreksziink. Ez az ismertetés szukségképpen csak , tantargyamként*
haladhat, de hangsulyozzuk, hogy az egyes ,tantargyak” nem jelen-
tenek minden képzési szinten, illetve formaban onalléan oktatandod
tantargyakat, hanem tanulasukra a szikségletekhez képest dsszevon-
va vagy bontva, de mindenképpen kilénbdzé , sullyal” kertlhet sor.

A ,tantargyak?” tehat gyakran diszciplinakat, stddiumokat, vagyis
ismeretanyagot és nem ,0rarendben” megjelend tantargyakat
jelentenek.

ALAPOZO STUDIUMOK

A koényvtarosképzés alapozé stddiumainak a térténeti stadiumo-
kat és a kdonyvtarosi szakstudiumoknak szoros értelemben is alapul
szolgalé alap tudomanyi ismereteket tekintjuk. Az alapoz6 stu-
diumokat igen hatarozottan el kell valasztani az un. ,el6készité”
stadiumoktél, amelyeket altalaban kikiszdébodélenddédnek tekin-
tink, mivel az oktatas szerkezete nem birja el azt, hogy a hallgaték
el6zetesen ,népszerdén”, tehat higabban ismerkedjenek meg gyakor-
latilag ugyanannak az ismeretanyagnak altalanossagaival, amelyek-
nek konkrétumaival a szakstudiumok soran foglalkoznak majd. Az
alapozé studiumok nem is szikségképpen az oktatasi id6szak elejé-
re kerilnek, hanem elhelyezéstket az oktatas egész idészakan belll
ugy kell megvalasztani, hogy oktatasuk jelent6s része azokat a szak-
studiumokat el6zze meg, amelyek torténeti, illetve alaptudomanyi
megalapozasat szolgalja. Szamos esetben moéd van arra, hogy az
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alapozé studiumok beépuljenek a szakstudiumokba, ez azonban nem '
jarhat azzal a —gyakorlatban sajnos nagyon ismert —veszéllyel, hogy
végul is az alapoz6 ismeretek Kkiszoritjak a szakstudium kereteib6l

a tulajdonképpeni szakismereteket. Egyes esetekben lehetséges bizo-
nyos torténeti, illetve alaptudoméanyi alapozé stddiumok 6sszekap-
csolasa (pl. kommunikaciotorténet és kommunikéaciéelmélet), de az
el6bbiekhez hasonlé meggondolasok figyelembevételével, tehat nem
azzal az igénnyel, hogy (sajnalatos bdlcsész szokas szerint) a tudo-
manyos absztrakciot igénylé elméleti ismeretanyagot torténeti isme-
retanyag valtja fel.

a) TORTENETI STUDIUMOK

Az alabbiakban felsorolt térténeti stadiumokon Kkivil bizonyos torté-
neti ismeretanyag oktathaté és oktatandé a szaktanulméanyok
keretében is. Hangsulyozzuk azonban, hogy e torténeti ismeret-
anyag sulya a szaktargyon belldl nem lehet jelentés, amint altalaban
az itt felsorolandé toérténeti ismeretanyagnak sem szannank tulsago-
san nagy szerepet az oktatasban; sem O6raszamban, sem az elsaja-
titando6 ismeretanyag terjedelmében nem haladhatja meg a torténeti
anyag a teljes tananyag &-15%-at.

KOMMUNIKACIOTORTENET

Ennek oktatasa"" amely esetleg 0sszekapcsolhaté a kommunikacio
elméletének oktatasaval —az informaciok keletkezési, kozlési és
befogadasi folyamatainak fejl6désével foglalkozik a tarsadalmi mun-
kamegosztas torténelmi fejlédése soran. Célszerl, ha ez a tantargy
mindvégig parhuzamosan targyalja a ktulénbo6z6, differencialtabb in-
formaciokozlési moédok alakuladsat és az adott tarsadalmi-torténeti
formaciora jellemzé k6zo6s vonast keresi a kdzlés médjaban.

E stddium keretében igen lényeges lenne bizonyos prognosztikus, s6t
futurologiai jellegld ismeretek oktatasa is, mivel ezek a kérdések
napjaink aktualis vitainak kézéppontjaban allnak, és val6ban jelent6-
sen befolyasoljak nemcsak szakmank, hanem a tarsadalom jovendd
fejlédését is*

KONYYTORTENET

A studium cime helyesebben dokumentumtérténet lenne, hi-
szén sem a legrégibb, sem a legujabb korszakokban nem nevezhet§
egyértelmiien kdnyvtdorténetnek. E studiumot tulajdonképpen a szak-
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stidiumok kozott oktatandd dokumentumismeret tantargy alapozo6 tor-
téneti stddiuméanak tekintjuk. Ezért nem lehet tulsagosan terjedel-
mes, tematikajanak az irott dokumentumok megjelenésétsl kell nyo-
mon kodvetnie a dokumentumtipusok differencialédasat és az egyes
tipusok fejl6dését egészen a szakirodalmi dokumentumokig bezaréan,
kulénds sulyt adva a szakirodalmi irdsos kommunikéacié szervezeti
és dokumentumtipolégiaifejlé6désének, utalva a legujabb tendenciakra
is.

KONYVTARTORTENET

A stadiumnak nemcsak a konyvtarakkal, hanem minden egyéb doku-
mentum- és informaciotar, s6t a szakirodalmi tajékoztatas térténe-
tével is foglalkoznia kell. A szakkdnyvtarosképzés kdvetelménye nem
jelentheti a konyvtartorténet azon kor szakainak elhanyagolasat, amikor
szakkonyvtarakrol még nem beszélhetiink, de eléirja azt is, hogy e
torténeti targyon beltul kalénés sulyt kapjon a szakirodalom helye a
konyvtarakban, majd a szakkdényvtarak és egyéb szakmai dokumentum
tarak megjelenésével ezek torténete, fejl6dése és differencialédasa.

MUVELODESTORTENET

A konyvtaros altalanos intelligenciajdhoz mindenképpen hozzatarto-
zik a mlvel6déstorténet ismerete. Emellett a szakkdnyvtarosnak —
tajékoztatasi munkaja érdekében —ismernie kell a nem irasos, vagy
nem pusztan irdsos kozlés torténeti fejlédését és a kommunikacio-
torténet tantargyan belll kapott ismereteken tulmenéen meg kell is-
merkednie a nem irott dokumentumokhoz kotott kézlési formak egyes
tipusainak (pl. oktatas) torténeti fejl6désével. Az ezzel valé megis-
merkedés egyben a megfelel6 intézmények, iskoldk, mivel6déspo-
litikai korszakok és mivel6dési rendszerek torténetével valé meg-
ismerkedést is jelenthet.

TECHNIKATORTENET,
AGRARTORTENET, ORVOSTORTENET

Ezek a kiemelt cimszavak természetesen nem egyes tantargyakat,
hanem tantargyak ,csokrat* jelentik, s6t az oktatas nem szoritkoz-
hat a harom felsorolt tantargyra, hanem a képzés keretében ahhoz
a b6vebb szaktudomanyi kérhéz kell igazodnia, amelyet a szakkdnyv-
tarosnak a jovében ki kell szolgalnia. igy pl. a tarsadalomtudoma-
nyok kdrében ide tartoznak a jogtorténeti vagy éppenséggel az egye-
temes torténeti stadiumok, de ide tartozhat pl. a gazdasagtorténet
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és/vagy a politikai gazdasagtani elméletek térténete is. Nemcsak e
tantargyak tartalméanak, hanem 6raszamanak is a megfelel§ szakte-
rilet bonyolultsagahoz, 6sszetettségéhez kell igazodnia. igy pl. az
agrartérténet viszonylag kisebb éraszammal oktathatdé, mint a tech-
nikatorténet vagy akar az orvostorténet. A tantargyaknak a megfe-
lelé diszciplindk elmélettorténetére, a diszciplina technikajanak tor-
ténetére, moddszereinek és esetleg intézményeinek fejl6désére, va-
lamint iskolainak és kiemelkedd személyiségeinek torténetére kell
kiterjednie. E targyak oktatasat ugy képzeljuk el, hogy tanulasuk
kodtelez6, de a tantargyak , csokrabél” a hallgaté jovendd szakteri-
lete szerint valaszthatja meg a térténeti stidiumot. Mindazokban az
esetekben, amikor a képzés a szakterilet szempontjabol , egysza- *
kos”, e valasztas lehet8sége természetesen Kizart.

b) ALAPTUDOMANYI STUDIUMOK

A torténeti stadiumokhoz hasonléan néhany alaptudomanyi diszciplina
oktatasa is beépulhet a szakstudiumok oktatasaba. Ez a lehet6ség
azonban az alaptudoméanyi stadiumoknél ritkdbb, itt inkabb arrol van
sz6, hogy az alaptudoméanyi studiumnak mintegy alkalmazott vetule-
tét kell a szakstudiumok keretében oktatni. Maguk az alaptudomanyi
stidiumok ebbél a szempontbdl kiilonb6z8 intenzitassal kapcsol6édnak
a kényvtarosi szakstadiumokhoz, és azoknal az alaptudomanyi tantar-
gyaknal, ahol e kapcsolat er6sebb, mar az alaptudomanyi képzést is
kényvtari szemlélettel kell végezni, vagy legalabbis a tantargy pél-
daanyagat ennek megfelel6en kell megvalasztani. A kdnyvtardsképzés
végs6 céljanak azonban befolyasolnia kell a targyon bellli tananyag
kivalasztasat is (lasd pl. a matematikai alapokat).

VILAGNEZET

A tudomanyos szocializmus oktatasaval kapcsolatban nem kellene
bévebbet mondanunk, sem annak jelent6sége, sem tantargyi tartal-
ma tekintetében. Lévén azonban targyunk a szakkényvtarosképzés,
meg kell emlitenink, hogy e tantargy oktatadsanak iranyultsagat ille-
t6en a szakkonyvtarosok vilagnézeti képzésében igen lényeges a tu -
domanypolitika és a gazdasagpolitika, valamint az utéb-
bihoz csatlakozva az 4gazati gazdasagpolitikak oktatasa.
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KOMMUNIKACIOELMELET

Oktatasa kapcsolodik a kommunikaciotéorténethez, azonban e studium
keretében az informacidk keletkezésének, kozlésének, felhasznala-
sanak és alkalmazasanak rendszerszemléletld (, kibernetikai”) vizs-
galatat kell adni, kitérve a kommunikacié szemiotikai, szemantikai,
tarsadalmi-szocioldgiai vonatkozasaira, valamint a kommunikacio
intézményrendszerének altalanos problémaira, a jelenkor kommu-
nikaciéja alapjan, és bizonyos mértékig a jov6ére is kivetitve,

TUDOMANYRENDSZERTAN

A tantargy oktatasaban a , hagyomanyos” tudomanyrendszertan fog-
lalja ei a tovabbiakban is a f6 helyet, vagyis a hallgatoknak e tan-
targy kereteiben kell megismerkednitik a létez6 tudomanyok spek-
trumaval és kolcsdnds dsszefliggéseivel, illetve a tudomanyok rend-
szerében elfoglalt helyikkel. Ez azonban nem zarja ki, so6t feltéte-
lezi, hogy a tantargy keretében foglalkozzanak a ,hierarchikus” tu-
domanyrendszertan mellett egyre nagyobb sullyal megjelen6é elméle-
tekkel (a tudomanyok halézatanak elmélete, a tudomanyok differen-
cialédasa és integraldédéasa), valamint a tudomanyok tudomanyanak
(science of sciences) leglényegesebb kérdéseivel. A tudoméanyrend
szertannak bizonyos tudomaéanyszervezési ismereteket is adnia kell.

LOGIKA

A logika oktatasa elsdsorban a kés6bbi osztalyozasi stadiumoknak

és az informaciok rendszerezésével foglalkozé egyéb szakstudiumok-
nak az el6készitéseként szikséges. Ennek megfeleléen oktatasaban
—a leglényegesebb altalanos logikai fogalmak (kategériak, terminu-
sok), valamint ezek ¢sszefliggései» mellett —igen nagy sulya van a
formalis logika szimbodlumaira és miveleteire térténé oktatasnak,
amit mindvégig gyakorlati szemléletnek (osztalyozéas, informéacids
rendszerek szempontjai) kell athatnia.

MATEMATIKAI ALAPOK

Oktatasuk szukséges voltanak egyik oka az, hogy a k6zépiskolat vég-
zett hallgaték sajnalatos médon nem rendelkeznek ( és a kdnyvtaros
szakmat valaszté hallgaték tobbnyire nem rendelkeznek) azzal az
ismeretanyaggal, amelyet a matematikai érettségi kévetelményei
szerint tulajdonképpen ismernitik kellene. Természetesen az egye-
temi oktatas altalaban nem vallalkozhat a kézépiskolai oktatas hia-
nyossagainak pétlasara. Mégis, a matematika fontossaga és tovabbi
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ismereteknek a matematikara torténé felépitése ez esetben bizonyos
ismétlé oktatast is szUkségessé tesz. A masik —és lényege-
sebb —ok az, hogy a matematikanak meghatarozhaté agai azok, ame-
lyek a szakkdnyvtaros egyéb szakismereteihez elengedhetetlenil sziuk-
ségesek, igy els6sorban a rendszerszervezési, az osztalyozasi-in-
dexelési és altalaban informéaciokeresési, végul pedig a kalonféle
gépesitési stadiumokhoz. Ennek megfelel6en a matematika oktatasa-
nak némileg kétarcunak kell lennie, nevezetesen egyrészt az alap-
tudoméanyi, tehat szorosan matematikai rész megfelel6 fejezeteit kell
felolelnie, erre felépitve és ennek példaanyagaként azonban mar az
informacids és kdnyvtari feladatokra alkalmazott matematikai isme-
reteket is kdzoélnie kell. Tartalmilag kiemelkednek itt a matematikai
logika (Boolealgebra), a halmazelmélet, a vektor- és métrixelmélet,
a grafelmélet, a valdszinliségszamitds és a matematikai statisztika
ismeretei (els6sorban a kés6bbi indexelési és osztalyozasi tanulma-
nyok, valamint a rendszerszervezési-kibernetikai ismeretek el6ké-
szitéseként), masfeldl pedig a szamelméleti (szamrendszerek) és
kombinatorikai tanulmanyok a szamitdogépekkel kapcsolatos, illetve
a kdédrendszereket illet6 tanulmanyok el6készitéseként. Az alkalma-
zott matematikai rész a lehet6ségek és szUkségletek szerint oktatha-
t6 a matematikai alapok vagy a megfelel6 egyéb studiumok (pl. rend-
szerszervezeés, gépesités stb.) kereteiben.

RENDSZERSZERVEZES

A studium keretében (amely egyarant lényeges a kdnyvtari vezetésre
és szervezésre vonatkozd, valamint az informéaciés rendszerek ter-
vezésével és szervezésével foglalkoz6 informatikai, illetve tajékoz-
tatasi szakstudiumok szempontjabdl) a szervezett rendszerek fogal-
maval és elméletével, az informaciés folyamatok elméletével, a
rendszerek modellezésének kérdéseivel, valamint a rendszerszer-
vezés kulonbdz6 modszereivel kell megismertetni a hallgatékat. Ki-
vanatos, hogy az oktatas ne els6sorban a gazdasagi életbdl vett pél-
dakra, hanem a konyvtari és tijékoztatasi folyamatokra épitse fel a
konkrét, moédszertani jellegl rendszerszervezési ismereteket.

NYELVESZET, TERMINOLOGIA

A tantargynak els6sorban a szemiotika, a morfolégia, a szintakszis
és a szemantika alapismereteibe kell bevezetnie a hallgatokat. Ezek
oktatasara olyan format kell valasztani, amely els6sorban az infor-
maciokeresé nyelvek ismereteihez, méasodsorban pedig az idegen
nyelvekbdl torténd forditas, szovegatiltetés, tomorités ismereteihez
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kapcsolja ezekez a nyelvi ismereteket. Mindkét szempontbdl (tehat
osztalyozasi, illetve forditasi el6tanulmanyként) egyarant jelentés a
terminolégia oktatasa. Ezen nem a miszaki vagy mas szakmai ter-
minoldgia tételes ismeretanyagat, s6t nem is az informatika termi-
noldgiajat, hanem a terminoldgia rendezésének madodszereit és elja-
rasait értjuk (a terminoldgiai széotarak és szabvanyok fogalma, a
definicidé és az értelmezés moddszerei, a magyar nyelv terminoldégiai
sajatossagai, szOképzési és Kkiiejezésaikotasi szabalyai stb,).

PEDAGOGIA, PSZIHOLOGIA

E stddiumok a szakparositas révén mindenképpen szerepelnek a
konyvtar-tanarszakos hallgatok tantervében. E hallgatoknal is ok-
tatni kellene a pedagdgia és pszicholdgia sajatos vonatkozasait, mint
pl. a tajékozddasi folyamatok és ezen belll az olvasas pszicholégiad
ja; az alkotas és az ismeretszerzés lélektana; a problémamegoldas,
a gondolkodas mechanizmusa; afelhasznalékkal, olvasdkkal valo fog-
lalkozés pedagdégiai mbédszerei stb. Ezek a sajatos aspektusok azonban
itt a szakstudiumok keretében megfelel6en oktathaték, csupan a tanterv
6sszeallitdasanal nem szabadmegfeledkezni a tajékoztaté munka és az
olvasdszolgalat megfelel6 vonatkozéasair6l. Minden més szakpéardsitas
esetében viszont az alapismeretek keretében van szilkség e studiu-
mok oktataséra.

SZOCIOLOGIA

Az oktatas f6 tartalmat a tudomanyos és alkalmazott tudomanyos te-
rileten mikédé személyek kollektivainak szociolégiaja kell, hogy al-
kossa, kuldnds tekintettel az informacidok létrehozasanak, aramla-
sanak és hasznositasanak szocioldgiajara. Ezeket az alkalmazott jel-
legl ismereteket természetesen altalanos szocioldgiai jellegl alap-
vetésnek kell megel6znie.

KONYVTARI SZAKSTUDIUMOK

A konyvtari szakstudiumokat az aladbbiakban mar nem tagoljuk alcso-
portokba. Az alapozé studiumokkal szemben az aldabbiakban felsorolt
stadiumoknal a tantargyankénti tagozédasnak (legaldbbis az egyetemi
és fOiskolai oktatéasi szinten) a felsorolasban elkulonitett studiumok-
hoz kell igazodnia. Azzal az aggallyal szemben, hogy az ilyen mér-
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tékl tantargyankénti részletezés nem biztositja az egységes latas-
moédot, megemlitjiuk: az informatika, illetve a konyvtartan oktatasa
alkalmas arra, hogy szintézist teremtsen a konyvtari munkafolya-
matokhoz vagy munkamaddszerekhez igazod6é tantargyi felosztas anyag-
részeibél.

INFORMATIKA

A tantargynak —csatlakozva a kommunikaciotérténet és kommunika-
cidelmélet keretében tanult ismeretanyaghoz, de azt nem ismételve
—az informaciok létrejottével, kozvetitésével és felhasznalasaval
kell foglalkoznia, de ezen belul figyelmét els6dlegesen az Irasos is-
meretk6zlésre, még kozelebbrél pedig a tudomanyos és szakmai is-
meretekre 6sszpontositva. Vizsgalnia keli a publikaciok struktara-
jat és jellegét, valamint a felhasznalok kategoériait, igényeiket és

az igénymeghataroz6 tarsadalmi vagy —altaldnosithaté —egyéni té-
nyez6ket. Részletesebben kell foglalkoznia a létrejott informacidk

és az informaciofelhasznaidk kozotti informaciés rendszerek elméle-
tével, felépitésik elveivel, modelljeivel és gyakorlataval. Meg kell
ismertetnie a hallgatékat az e célra hivatott intézményekkel altaldban
és hazai viszonyok kozott kiléndsen. Bevezetést kell nydjtania az in-
formacids rendszerek hatékonysaganak vizsgalatadba, ide értve a ha-
tékonysag kulonboz6 kritériumainak megfogalmazasat, matematikai
kifejezésmaoédjat, valamint szamitdsanak moédszereit (informacidszol-
galtatas teljessége, veszteség, zaj, relevancia, visszahivas, per-
tinencia stb.). Foglalkoznia kell a szikségletek és igények kutatasa-
nak mdodszereivel, az informacids tevékenység és szolgaltatasok 6
formaival és ezeknek a felhasznaloi igényekkel val6 fébb 6sszefig-
géseivel. Vizsgalnia kell még olyan problémakat is, mint a centra-
lizalt és decentralizalt szervezet el6nyei, illetve hatranyai; a koor-
dinaci6é és kooperéacio kérdései; az agazati, orszagos és nemzetkozi
integracio lehet8ségei és hatasai.

KONYVTARTAN

Az altalunk javasolt kdnyvtartan tantargy nem azonos a képzés ku-
16nb6z6 szintjein jelenleg oktatott tantarggyal, mivel tartalma sza-
mos részletének oktatasat kulon targyak keretében javasoljuk. A
kdnyvtartan altalunk javasolt formaja, mint szintetizal6 jellegl tan-
targy, célszerlien a felsorolandd, részletesebb studiumok lezarasa-
ként, vagy legalabbis azok id6ben utolsé részével egyidejlleg okta-
tandd. Ezért az informatika utan torténé emlitése nem idébeni, ha-
nem fontossagi sorrendet jelent.
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A tantargy tartalma nem terjedne ki a kényvtari munka egyes folya-
mataira és modszereire, hanem a tadjékoztatasi és kdényvtari rend-
szer, illetve az egyes konyvtarak (kulénbdzé kdonyvtartipusok) ira-
nyitasaval, vezetésével, szervezésével, valamint az ehhez kapcso-
16d6 egyéb feladatokkal foglalkozna. Ennek megfelel6en a tananyag
tartalmanak tekintjuk a kényvtarigy és a tajékoztatasiigy szerveze-
tének nemzetkdzi attekintését; a hazai szervezet részletes ismerte-
tését (ktlonboz6"jogszabalyok, mas szabéalyozasok és iranyelvek);a
nemzetkdzi és hazai szakmai és tarsadalmi szervezetekre vonatko-
z6 ismereteket; a kényvtarugy iranyitasanak, szakfelligyeletének,
fenntartasanak, finanszirozasanak fogalmait és szabalyait; a kényv-
tarak tipolégiajat; a kuléonb6zé konyvtartipusok lehetséges szerveze-
ti valtozatait; a kdnyvtarszerve zés soran készitend6 dokumentumok
(szervezési és muikodési szabalyzat, tgyrend, munkamenetek, mun;--,
kakori leirasok stb.) ismeretét; a vezetési ismereteket; a kdnyvta-
ri tervezés ismereteit; a beszdmolési rendszer és ezen belll a sta-
tisztika kdvetelményeit és szabalyait; a pénzigyi elveket és elbira-
sokat; valamint a kényvtarjog, illetve a kdnyvtarakban felmeralé
mas jogi kérdések (pl. munkajog) és a kdonyvtari adminisztrativ te-
vékenység fentiekben nem emlitett kérdéseit. Végil a kényvtartan
tantargynak kellene foglalkoznia a kdnyvtari szabvanyositas elvei-
vel, szervezetével, modédszereivel.

DOKUMENTUMISMERET,;
ALLOMANYGYARAPITAS

A tantargynak a dokumentumok tipolégiajabol kell kiindulnia. A pri-
mér, szekundér és terciér dokumentumok altalanos és elvi csopor-
tositasa utan az egyes dokumentumféleségek rendeltetésével, létre-
hozasaval, tartalmi és formai jegyeivel, publikaladsaval, terjeszté-
sével és hasznalatanak fé6bb céljaival és maddjaival foglalkozik. A
dokumentumtipusokat differencialtan kell ismertetni, vagyis pl. nem
kényvrél, hanem a kdnyvek kilonbdz6 form airél kell beszélni, a fo-
lyéiratok és méas , poligrafiak” esetében nemcsak az alapdokumen-
tumrdl, hanem annak részeirél (rovatok, cikkek, hirek stb.) is szd6l-
ni kell, és kulonds figyelmet kell forditani a nem hagyomanyos, ke-
reskedelmi forgalomba nem keralé (, nem publikalt” ) dokumentumok-
ra. A tipolégidnak el kell szakadnia mindennemd altudomanyos meg-
kozelitéstdl. igy pl. az egyre inkdbb elharap6dzé , periodika-tant”

a periodikumok kuléonb6zé formainak konkrét ismertetésével kell fel-
valtani, amikor a periodicitas tényének rogzitésén talmenéen mar
egyedileg kell vizsgalni ezeket a dokumentumtipusokat. Tekintettel

a tajékoztatasi tantarggyal valé 0sszefluggésre, e tantargynak kisebb
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részletességgel kell foglalkoznia a kilénb6z6 primér vagy szekundér
dokumentumoknak az informaciés apparatusban torténdé felhasznala-
saval (pl. kézikdbnyvek, zsebkdnyvek, adattarak, lexikonok stb.) és
a dokumentéacio altal létrehozott dokumentumtipusokkal.

A dokumentumtipolégiara kell felépiteni az allomanygyarapi-
tas gyakorlati ismereteit. Ezen belul foglalkozni kell a dokumentu-
mokrél valé tajékozédas (el6 szerzeményezés) forrasaival, e
forrasok feldolgozasanak modszereivel, az el6szerzeményezés ered-
ményének nyilvantartasaval és a kivalasztas elveivel és mdodszerei-
vel. Ezt kell kdvetnie a beszerzésre vonatkozé ismereteknek, ide
értve mind az adminisztrativ és pénzigyi, mind pedig a nyilvantar-
tasi feladatokat. A teljes allomanygyarapitasi részt mintegy keretbe
kell foglalnia a gyGjtékorrel, kapcsolatos ismereteknek, ide értve a
f6- és mellékgyujt6korok differencialt meghatarozasanak modszereit,
valamint a gy(jt6kori kooperacié kérdéseit is.

Az allomanygyarapitasi ismeretekhez kell csatlakoznia az allo-
manyapasztéas elveivel, lebonyolitasaval, nyilvantartasaval, el6-
irasaival kapcsolatos ismereteknek. A tantargy befejez6 részének

az allomanybavétellel, az allomany-nyilvantartas szabalyaival, va-
lamint az alloméanyellen6rzéssel kell foglalkoznia, végul ismertet-
nie kell az allomany tarolasanak elveit és mdédszereit, ideértve mind
a raktarozasi rendszereket és modszereket, mind a raktari jelzete-
iési rendszereket, de az allomanyvédelem kérdéseit is.

KATALOGIZALAS

A tantargyaknak a katalogizalas céljabodl kiindulva a katalégus rend-
szerek ismertetésén kell felépilnie. Oktatdsa soran ugyelni kell az
,» informacidkeresés —osztalyozas” tantarggyal valé kapcsolat bizto-
sitasara, illetve atfedések megakadalyozéasara. A katalégusrendsze-
rek ismertetése soran egyarant ki kell térni a katalégusok funkcio-
nalis, dokumentumok szerinti, valamint formai csoportositasara.

A tantargynak ezt kovetSen kell foglalkoznia a cimleirasok ismere-
teivel. E keretben semminemd torténeti ismeretet nem kell oktatni.
Altaldban nem katalogizalasi elméletet, hanem —a f6bb fogal-
mak (rendsz6, besorolasi elv stb.) megismertetése utan, a rendszoé
megvalasztasanak elveibél kiindulva —az egyes dokumentumtipusok
katalogizalasanak konkrét kérdéseit kell oktatni. Ismertetni kell a

hazai, nemzetkdzi és kiemelked6en Iényeges kilfoldi szabvanyokat

és szabalyzatokat is, tovabba ki kell térni a katalogizalashoz szoro-
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san csatlakoz6 egyéb elbirasokra, illetve munkamdveletekre is, mint
pl. a transzliteracié vagy a betlirendbe sorolds. A tantargy keretén

beltl foglalkozni kell a gépi feldolgozas céljara végzett katalogiza-

lds elveivel, valamint mar létez6, illetve kialakuléban 1évé szabvéa-

nyaival is.

A tantargyat a kataldégusszerkesztési tanulmanyoknak kell lezarniuk,
els6sorban gyakorlati oktatas keretében.

INFORMACIOKERESES; OSZTALYOZAS

A tantargy részletesen ismerteti az informaciokeres6é rendszerek
céljat, felépitését, részeit és elemeit. Foglalkozik a dokumentumok
kilonb6z6, informaciokeresési célra szolgaldé ismérveivel —kulénods
tekintettel a tartalmi ismérvekre —és leirasuk madédjaival. Ismerte-
ti az informacidkeresd nyelvek altalanos elméletét; e nyelvek sze-
miotikai, morfoldgiai, illetve szintaktikai és szemantikai jellegze-
tességeit; az informacidkeresd rendszerek logikdjanak és realiza-
lasanak problémait.

Az osztalyozasi-indexelési ismeretek soran kitér az osztalyozo rend-
szerek f6 (hierarchikus, mellérendeld, szemantikai, fazettas) tipu-
saira; ezeket elemzi és biralja, s ismerteti legfontosabb példaikat.

A hierarchikus osztalyoz6 rendszerek kapcsan foglakozik néhany je-
lent6s hierarchikus rendszerrel; kulonds részletességgel az Egye-
temes Tizedes Osztalyozassal. A hierarchikus osztalyozé rendsze-
rek értékelésén, biradlatdn talmendéen, az ETO esetében ismerteti
annak szerkezetét, gondozasanak szervezetét és (gyakorlati oktatas
keretében) alkalmazasat is.

A mellérendel§ osztalyozdé rendszerek targyalasa soran foglalkozik

a kulénboz6 indexek és targyszokatalogusok szerkesztésével, atargy-
szavak meghatarozasanak elveivel és modszereivel. A fazettads és
szemantikai osztalyozé rendszerekkel kapcsolatban ismerteti az in-
formacidokeresd nyelvek szdtarainak, els6sorban a tezauruszoknak
felépitését, kulonbdz6 megoldasait és készitésik mdédszereit. Az elvi
ismeretekhez indexelési, targyszavazasi, deszkriptorszétar-szer- 4
kesztési gyakorlatok jarulnak.

44



DOKUMENTUMSZOLGALTATAS;
OLVASOSZOLGALAT

A tantargy keretében kell oktatni a dokumentumszolgaltatas kényv-
tari mdédszereit, igy a kdlcsénzés és a helybenolvasas feltételeit, ko-
vetelményeit, lebonyolitasat és adminisztracidjat. A tantargynak
foglalkoznia kell a kényvtar szolgaltatadsi szabalyzatanak elkészités
sévei, tartalmaval, valamint az olvasék nyilvantartasanak kérdései-
vel. A nyilvantartasi-adminisztraciés feladatok gépesitese a tantar-
gyon beltl csak érintendd; ennek részleteivel a Konyvtartechnika
foglalkozik. Kell még foglalkozni a dokumentum szolgaltatas kdonyv-
taron beltuli vagy kdnyvtaron kiviuli egyéb megoldasaival, igy a rep-
rografiai és mikroreproégrafiai uton térténé dokumentum szolgalta-
tassal, a forditasi tevékenység dokumentumszolgéaltatasi vonatkoza-
saival, valamint a kényvtarkozi kdlcsénzéssel.

Az olvaso6szolgalati tevékenység tajékoztatasi vonatkozasairdl (refe-
rensz stb.) a tantargy kereteiben csak a szervezet és a célok tekin-
tetében kell részletesebben szd6lni. E tevékenységek részleteivel a
tajékoztatasi tantargy foglalkozik. Ugyanez érvényes az allomany-
rél nydjtott irasbeli tajékoztatasra is, aminek csak lényegét és fébb
modszereit kell mintegy felsorolasszerlien a tantargy keretében is-
mertetni, részletei azonban szintén a Tajékoztatas —dokumentacio
tantargy keretében oktatandok. E targyhoz kapcsolédik még az olva-
sOszolgalat konyvtarpropaganda- és hasonld jellegl tevékenysége.

TAJEKOZTATAS - DOKUMENTACIO

A tantargy oktatadsa soran a tajékoztatas kuloénboz6 formaibél kell
kiindulni, és koézuluk a nem szakirodalmi forrasok alapjan végzett
tajékoztatas kulonb6z6 formait roviden kell 6sszefoglalni. A szak-
irodalmi tijékoztatds vonatkozdsaban az oktatandd ismeretek tdbb-
ségének a dokumentaciés feldolgozas moédjaira, a dokumentacioés
szolgaltatasok és kiadvanyok mfajaira, e kiadvanyok és szolgalta-
tasok felhasznalasi, hasznositasi, tovabbfeldolgezasi lehet6ségeire
kell kiterjednie. Ismertetni kell a leglényegesebb hazai és a tipikus
kulfoldi konkrét tajékoztatasi szolgaltatasokat és kiadvanyokat is,
azok céljat, szerkezetét, hasznalhatésagat stb. Az eseti tadjékozta-
tas szikségességébdl és modszereibdl kiindulva részletesen kell fog-
lalkozni a tajékoztatas forrasaival (az informaciés apparatussal),
ismertetve e forrasok legfontosabb tipusait és az egyes tipusokon
belul néhany kiemelked6 forrast. A tantargy foglalkozik a kulénb6z6
tajékoztatasi egységekben megvaldsithaté manudlis és gépesitett szol-
galtatdasok megtervezésének és készitésének kérdéseivel, ide értve
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a szolgaltatdsok céljaira felhasznéalhat6é forrasok felhasznalasi mod-
jat és a kulénboz6 felhasznéalé-kategoériak céljara szolgald tajékoz-
tatdsi modszerek megvalasztasat is. A tantéargy foglalkozik a doku-
mentacio egyes elvi kérdéseivel és torvényszerlségeivel annyiban,
amennyiben ennek oktatasa az Informatika tantargy keretében nem
tortént meg (pl. a szakirodalom szérédasa, avulasa; a dokumenta-
ci6 szervezete, Ujabb dokumentaciés iranyzatok stb.).

A konyvtari jellegl tdjékoztatidssal (referensztevékenység, tajékoz-
tatas az allomanyrol) a tajékoztatasi ismereteken beltl, de azokat
a dokumentaciés szolgaltatasoktol elkiilonitve foglalkozik a tantargy.
E keretekben targyalja abib liografiak elvi kérdéseit, tipusait,
Osszeallitasuk maédjat, hasznositasukat.

A tantargy oktatasa gyakorlati foglalkozasokat is feltételez, az in-
forméacidés apparatus hasznalata és a kulénb6z6 dokumentéaciés fel-
dolgozasi miifajok terén.

KONYVTARTECHNIKA

A tantargy tananyaga részben szintén a kdnyvtartanbdl valik ki, de

emellett feltételezi a technikai ismereteknek az alapoz6 studiumok

keretében oktatott ismeretekre épulé bévebb és alaposabb oktatasat.
Tematikaja kiterjed a kdnyvtari technika minden éagara.

A tantargy keretében foglalkozni kell a kényvtari helyiségek
tervezésének és berendezésének alapismeretéivel, korszer( elvei-
vel, kovetelményrendszerével. Ehhez csatlakozva kell foglalkozni

a konyvtari alloméany és egyéb anyagok mozgatasaval, valamint
a kényvtari hirkdzlés gépesitésével.

Kulon fejezete foglalkozik a reprografia ismereteivel, el6térbe he-
lyezve a dokumentumszolgaltatasi vonatkozasokat, de Kkiterjedve a
mikromasolasi technika, a masolastechnika és a sokszorositastech-
nika 0sszes koényvtari vonatkozasban jelent6s kérdéseire.

A tantargy legnagyobb része a szervezéstechnikai eszkdzdok
(kézi lyukkartyak és egyéb specialis kartotékok), a kis- és ko6-
zépgépek (kdonyvel6- és szamlazdégépek, lyukkartya- és lyuksza-
lagtechnika, célgépek), valamint a szamit astechnika kdényvtari
alkalmazasaval foglalkozik. Mindezen anyagrészek tekintetében ok-
tatni kell a felhasznalandé eszkézék miszaki alapismereteit, kényv-
tari hasznositasuk gyakorlati médjat és teruleteit, ide értve akdnyv-
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tari munka 6sszes gépesithetd fazisait, az egyszerd nyilvantartas-
tél az automatizalt informaciés rendszerekig.

Az eszktzokre vonatkozo ismereteken tul a kédolads kérdéseivel, va-
lamint az algoritmusok készitésének maodjaival, végul pedig a prog-
ramozas bizonyos konyvtari vonatkozasban is lényeges alapismere-
téivel itt kell foglalkozni* A részletesebb szamitastechnikai isme-
retek oktatasa specialis kollégiumok keretében lehetséges.

kiegészit6 studiumok

A kiegészité stuadiumok egy része nyilvanvaléan a képzés minden
(de legalabbis egyetemi és f@iskolai) szintjén kotelez6en oktatando,
mig mas részuket olyannak itéljuk meg, amelyek koézil valame -
lyikre a kdonyvtarosnak szakosodasi iranyatol figgéen sziuksége
van. Az utébbi ismereteket a féiskolai képzés szintjén nem, vagy
nem feltétlentul tartjuk oktatandénak; amennyiben erre mégis szik-
ség van, ugy ezeket a szakstddiumokba kell beépiteni. Alsébb fokon
ezek az ismeretek csak kivételesen oktatandoék.

SZERKESZTOI ES
KIADOI ISMERETEK

A koényvtarosok munkaja gyakorlatilag minden esetben kapcsolodik
irott dokumentumok felhasznalasa mellett azok el6allitasahoz is. A
tantargy ezért arra szolgal, hogy megismertesse a hallgatét a ké-
zirat- és kiadvanyszerkesztés (bibliografiai, kdonyvtari és dokumen-
taciés kiadvanyok és szolgaltatas szerkesztése) kdovetelményeivel,
szabalyaival, szabvéanyaival és technikajaval. Ezek az ismeretek
kapcsolédnak a Tajékoztatas —dokumentacio és a Kényvtartechnika
tantargyak anyagahoz. A tantargy kiterjed a kiaddi tGgylet legfonto-
sabb ismereteire, jogi és pénzugyi teendd@ire is. Kotelez6é tantargy-
ként oktatand6é az egyetemi és dnalléan vagy mas tantargy keretében
a féiskolai képzésben.

IDEGEN NYELVEK

A nyelvoktatas ismeretanyaganak kifejtése, illetve jelentéségének
méltatasa itt nyilvanvaléan szukségtelen. Ezért csak annak megéalla-
pitdsara szoritkozunk, hogy:
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~ a nyelvoktatéasi kovetelményeknek és a vizsgakdvetelmények*
nek is (a kdonyvtarosok és f6ként a szakkdényvtarosok nyelv-
ismeretével szemben tdmasztandd sajatos jellegl igényekbdl
kovetkez6en) jelent6sen el kell térniik az allami nyelvokta-
tasban, illetve nyelvvizsgaztatasban altalanosan alkalmazott
kovetelményektdl (legfontosabb az idegen nyelvl szdvegek
megértése és magyar nyelven térténd teljes vagy kivona-
tos visszaadasa);

— minimalis kdvetelménynek tekintjik az egyetemi oktatas szint-
jén két idegen nyelv, a féiskolai oktatas szintjén pedig egy
idegen nyelv ilyen értelmd elsajatitasat.

A nyelvoktatast tehat (egyetemi és féiskolai szinten) kdtelezé stadium-
nak tekintjuk.

SZAMITASTECHNIKAI
ISMERETEK

A Konyvtartechnika tantargy csupan a szamitastechnika alapjaival
és a szakkonyvtari munkaterileten térténé alkalmazasanak lehet6-
ségeivel ismerteti meg a hallgatét. Valaszthat6é tantargyként ezért
szUkségesnek tartjuk mélyebbre haté szamitastechnikai ismeretek
oktatasat, ide értve a szamitogépes rendszerek és folyamatok szer-
vezésének ismereteit, az algoritmusok készitésével kapcsolatos
részletes ismereteket és a programozas olyan oktatasat, amely el-
sajatitatja a hallgatokkal a programozas kulénbodz8 lehet6ségeit, a
programnyelvek alapismereteit és valamely, a kdényvtari munkaban
leginkabb hasznalatos magas szintl programnyelv alkalmazasat. A
tantargyat célszerlen valamely konkrét szamitégépen folytatott gya-
korlatnak kell kiegészitenie. Hangsulyozzuk, hogy kdnyvtari terai-
letre alkalmazott oktatast képzelink el. A fdiskolai képzés keretében
altaldban nem tartjuk lehetségesnek ezeknek az ismereteknek ilyen
behato oktatasat. A tantargyat (egyetemi) fakultativ specialis kollé-
giumként képzeljuk el, de oly médon, hogy annak vagy az alabbiak-
ban emlitend6 két tovabbi tantargy valamelyikének valasztasa a hall-
gaté szamara kotelezé legyen.

AUDIOVIZUALIS TECHNIKA

A tantargy keretében oktatandd az audiovizualis technika fogalma,
leglényegesebb technikai eszkdzeinek miszaki alapismeretei, aszak-
kényvtari munkaban valé alkalmazasuk modja, kulonos tekintettel a
szakkdnyvtari tdjékoztatasra és propagandara. Egyidejlleg ismere-
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teket kell szolgéaltatnia az egyéb szemléltetési modszerekrdl is, mint
pl. kiallitasok, bemutaték rendezése a szakkdényvtari munkaban.

iras- és olvasastechnika,

STILISZTIKA

E specialis kollégium a szakmai jellegl irott dokumentumok meg-
fogalmazasanak, tartalmi szerkesztésének, lektoralasanak fébb is-
mereteivel ruhéazza fel a hallgatét, ide értve a szakmai nyelv saja-
tossagait, valamint a szabatos és magyaros stilus altalanos kove-
telményeit, kilénds tekintettel a dokumentaciéos mifajok ilyen jelle-
gl kévetelményeire (toOmorség, szabatossag, egyértelmd termino-
l6gia stb.). Végul oktatandonak tartjuk az olvasastechnika problé-
mait (gyorsolvasas).

EGYEB SPECIALIS KOLLEGIUMOK

A fenti felsorolds természetesen nem tartalmazhatja az 6sszes ok-
tathaté specialis ismereteket. A képzés gyakorlati szikségleteinek
kell eldontenie (els6sorban egyetemi szinten), hogy még milyen to-
vabbi specialis kollégiumok beiktatasara van sziukség, de ezek je-

lentés részét mar csak dnkéntesen valaszthatdé tantargyként képzel-
juk el.
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