
A könyvtárosképzésben oktatandó ismerettartalmak, 
különös tekintettel a szakkönyvtárosok képzésére

, SZEPESVÁRY Tamás -  VAJD A E rik

A  szerzők  hasonló című tanulmányt készítettek  a M űvelődésügyi 
M in isztérium  Könyvtárosztályának m egbízásából; az egyben alapul 
szolgált a kőnyvtárosképzés re fo rm jáva l fog la lkozó szakbizottság 
munkájához és záró jelen téséhez is . E több mint 50 oldal terjedelm ű 
munka egészének a Könyvtári F igye lő  hasábjain történő köz lésére  
nincs lehetőség. E zért azt a m egoldást választottuk, hogy te ljes  
egészében m ellőztük a tanulmánynak — az alábbiakban m ég em líten­
dő — oktatási szintekkel, oktatási form ákkal és tan tervi kérdésekkel 
fog la lkozó  fe je ze te it, és csupán az oktatandó ism erettarta lom m al 
fog la lkozó részeket adjuk közre, rövid ített formában.

A z eredeti tanulmány (amelynek egy példánya a Könyvtártudományi 
és M ódszertan i Központ szakkönyvtárában az érdeklődők rendelke­
zésére  á ll) itt nem közölt bevezető és befejező  fe jezete iben  a követ­
kező kérdésekkel foglalkozik:

— a szakkönyvtárosok képzésének speciá lis vonatkozásai (a szak­
könyvtárosi munkából kiindulva);

— a szakkönyvtárosok kategóriá i;
— a szakkönyvtárosok és az in form ációs szakem berek képzési 

kérdéseinek  összefüggései és elhatárolása;
— az oktatási szintek és form ák (ahol a tanulmány — szintek 

tekintetében — a kutató, fe jlesz tő , szervező  és te rvező  könyv­
tá ro s i munkakörök képzésére egyetem i képzést, az érdem i 
könyvtárosi, ille tve  szakkönyvtárosi munkakörök betö ltésé­
nek jelentős ré s zé re  fő iskola i képzést és em elle tt néhány 
speciá lis  alsóbb képzési szintet irányoz elő, ille tv e  — form ák 
tekintetében — nappali, le ve lező  és esti oktatást vesz fig y e lem ­
be, mindenkor az egyetem i és fő iskola i képzés kétszakos 
m egoldását véve alapul);
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— a könyvtárosi ism eretek  körének e lem zése , am ely rész  le g ­
lényegesebb m egállapitása az, hogy a könyvtárosképzés, de 
különösen a szakkönyvtáros-képzés esetében b iztosítani kell 
a h á r m a s  k ö v e t e l m é n y r e  történő fe lkészítést, tehát 
a könyvtárosi szak ism eretek  m ellett a könyvtáros által e llá ­
tandó szakterület szak ism erete ire  való fe lk ész ítés t és akönyv- 
tá ros i munkában nélkülözhetetlen idegen nyelvek, valam int 
bizonyos egyéb, k iegészítő  ism eretek  elsa játítását,

A  tantervi ré s z  a je len  cikkben is rész le teze tt ism eretanyag, ille tve  
tantárgyak csoportosítását irányozza elő a különböző oktatási szin­
teken. Magát az oktatandó ism eretanyagot a tanulmány, ille tve  a cikk 
alapozó stúdiumokra, szak stúdium okra és k iegész ítő  stúdiumokra 
bontva tárgya lja .

A  következőkben, a könyvtárosképzés szin tje itő l és form á itó l függet­
lenül, a könyvtárosi munkához szükséges ism eretek  fe lvázo lására  
törekszünk. Ez az ism ertetés  szükségképpen csak „ tantár gyámként* 
haladhat, de hangsúlyozzuk, hogy az egyes „tan tárgyak ” nem je len ­
tenek minden képzési szinten, ille tve  formában önállóan oktatandó 
tantárgyakat, hanem tanulásukra a szükségletekhez képest összevon­
va vagy bontva, de mindenképpen különböző „ sú llya l” kerülhet sor.
A  „ t a n t á r g y a k ” tehát gyakran diszciplínákat, stúdiumokat, vagyis 
i s m e r e t a n y a g o t  és nem „órarendben ” m egjelenő tantárgyakat 
jelentenek.

A LA P O Z Ó  STÚDIUMOK

A  könyvtárosképzés alapozó stúdiumainak a t ö r t é n e t i  stúdiumo­
kat és a könyvtárosi szak stúdiumoknak szoros értelem ben is alapul 
szolgáló a l a p  t u d o m á n y i  ism ereteket tekintjük. A z alapozó stú­
diumokat igen határozottan el k e ll választani az un. „ e l ő k é s z í t ő ” 
stúdiumoktól, am elyeket általában k i k ü s z ö b ö l e n d ő n e k  tekin­
tünk, m ive l az oktatás szerkezete nem b ír ja  e l azt, hogy a hallgatók 
előzetesen  „népszerűén ”, tehát higabban ism erkedjenek  m eg gyakor­
latilag ugyanannak az ismeretanyagnak általánosságaival, am elyek­
nek konkrétumaival a szakstudiumok során foglalkoznak majd. A z  
a lapozó  stúdiumok nem is szükségképpen az oktatási időszak e le jé ­
re  kerülnek, hanem elhelyezésüket az oktatás egész időszakán belül 
úgy k e ll m egválasztani, hogy oktatásuk je len tős része  azokat a szak- 
studiumokat e lőzze  meg, am elyek történeti, i lle tv e  alaptudományi 
m egalapozását szo lgálja . Számos esetben mód van arra , hogy az
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alapozó stúdiumok beépüljenek a szakstudiumokba, e z  azonban nem ' 
járhat azza l a — gyakorlatban sajnos nagyon ism ert — v e s zé lly e l, hogy 
végü l is  az alapozó ism eretek  k iszor itják  a szakstudium kere te ibő l 
a tulajdonképpeni szak ism ereteket. Egyes esetekben lehetséges b izo ­
nyos történeti, ille tv e  alaptudományi alapozó stúdiumok összekap­
csolása (pl. kom munikációtörténet és kom m unikációelm élet), de az 
előbbiekhez hasonló m eggondolások figye lem b evé te léve l, tehát nem 
azza l az igénnyel, hogy (sajnálatos bö lcsész szokás szerin t) a tudo­
mányos absztrakciót igénylő e lm éle ti ism eretanyagot történeti ism e­
retanyag vá ltja  fe l.

a) TÖ R TÉ N E T I STÚDIUMOK

A z alábbiakban fe ls o ro lt történeti stúdiumokon kivül b izonyos tö rté ­
neti ism eretanyag oktatható és oktatandó a s z a k t a n u l m á n y o k  
k e r e t é b e n  is . Hangsúlyozzuk azonban, hogy e történeti ism ere t-  
anyag súlya a szaktárgyon belü l nem lehet je len tős, amint általában 
az itt felsoro landó történeti ism eretanyagnak sem szánnánk tú lságo­
san nagy szerepet az oktatásban; sem óraszámban, sem az e lsa já ­
títandó ism eretanyag terjedelm ében  nem haladhatja m eg a történeti 
anyag a te lje s  tananyag &-15%-át.

KO M M U NIK ÁC IÓ TÖ R TÉNE T

Ennek oktatása"" am ely esetleg  összekapcsolható a kommunikáció 
elm életének  oktatásával — az in form ációk  keletkezés i, k ö z lés i és 
befogadási folyam atainak fe jlőd éséve l fog la lkozik  a társadalm i mun­
kam egosztás történelm i fe jlődése  során. C élszerű , ha ez  a tantárgy 
m indvégig párhuzamosan tá rgya lja  a különböző, d ifferenciá ltabb  in­
fo rm ác ióközlés i módok alakulását és az adott tá rsada lm i-történ eti 
fo rm ác ió ra  je llem ző  k ö z ö s  v o n á s t  k eres i a közlés módjában.
E stúdium keretében  igen lényeges lenne bizonyos prognosztikus, sőt 
fu turológiá i je llegű  ism eretek  oktatása is, m ive l ezek  a kérdések  
napjaink aktuális vitáinak középpontjában állnak, és valóban je len tő ­
sen befo lyáso lják  nemcsak szakmánk, hanem a társadalom  jövendő 
fe jlődését is*

K Ö N Y Y T Ö R T É N É T

A  stúdium c ím e helyesebben d o k u m e n t u m t ö r t é n e t  lenne, h i- 
szén sem a legrégibb , sem a legújabb korszakokban nem nevezhető 
egyértelm űen könyvtörténetnek. E stúdiumot tulajdonképpen a szak-
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stúdiumok között oktatandó dokumentumismeret tantárgy alapozó tö r ­
téneti stúdiumának tekintjük. E zért nem lehet túlságosan te r jed e l­
m es, tematikájának az Írott dokumentumok m egje lenésétő l k e ll nyo­
mon követnie a dokumentumtípusok d ifferenciálódását és az egyes 
típusok fe jlődését egészen  a szakirodalm i dokumentumokig bezáróan, 
különös súlyt adva a szakirodalm i Írásos kommunikáció s ze rveze ti 
és dokum entum tipológiaifejlődésének, utalva a legújabb tendenciákra 
is .

K Ö N YV TÁ R TÖ R TÉ N E T

A  stúdiumnak nemcsak a könyvtárakkal, hanem minden egyéb doku­
mentum- és in form ációtár, sőt a szakirodalm i tájékoztatás történe­
téve l is foglalkozn ia kell. A  szakkőnyvtárosképzés követelm énye nem 
jelentheti a könyvtártörténet azon kor szakainak elhanyagolását, am ikor 
szakkönyvtárakról még nem beszélhetünk, de e lő ír ja  azt is , hogy e 
történeti tárgyon belül különös súlyt kapjon a szakirodalom  helye a 
könyvtárakban, majd a szakkönyvtárak és egyéb szakmai dokumentum 
tárak m eg je lenéséve l ezek története, fe jlődése és d ifferenciálódása.

M ŰVELŐ D ÉSTÖ RTÉNET

A  könyvtáros általános in telligenciájához mindenképpen hozzátarto­
zik a m űvelődéstörténet ism erete . Em ellett a szakkönyvtárosnak — 
tájékoztatási munkája érdekében — ism ern ie k e ll a nem Írásos, vagy 
nem pusztán Írásos közlés történeti fe jlőd ését és a kommunikáció­
történet tantárgyán belül kapott ism ereteken  túlmenően m eg kell is ­
merkednie a nem íro tt dokumentumokhoz kötött k öz lés i form ák egyes 
típusainak (pl. oktatás) történeti fe jlőd éséve l. A z  e zze l való m eg is ­
m erkedés egyben a m egfe le lő  intézmények, iskolák, művelődéspo­
litika i korszakok és m űvelődési rendszerek  történetével való m eg­
ism erkedést is jelenthet.

TEC H N IKATÖ R TÉN E T,
AG R ÁR TÖ R TÉ N E T, ORVOSTÖRTÉNET

Ezek a k iem elt cím szavak term észetesen  nem egyes tantárgyakat, 
hanem tantárgyak „csok rá t*  jelentik , sőt az oktatás nem szorítkoz­
hat a három fe lso ro lt tantárgyra, hanem a képzés keretében ahhoz 
a bővebb szaktudományi körhöz kell igazodnia, am elyet a szakkönyv­
tárosnak a jövőben ki k e ll szolgálnia. így  p l. a társadalomtudomá­
nyok körében ide tartoznak a jogtörténeti vagy éppenséggel az egye­
tem es történeti stúdiumok, de ide tartozhat p l. a gazdaságtörténet
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és/vagy a politika i gazdaságtani e lm életek  története is . N em csak e 
tantárgyak tartalmának, hanem óraszám ának is a m eg fe le lő  szakte­
rü let bonyolultságához, összetettségéhez k e ll igazodnia. íg y  pl. az 
agrártörténet v iszonylag kisebb óraszám m al oktatható, mint a tech­
nikatörténet vagy akár az orvostörténet. A  tantárgyaknak a m eg fe ­
le lő  d iszcip línák  e lm élettörténetére , a d iszcip lína technikájának tö r ­
ténetére, m ódszereinek  és esetleg  intézm ényeinek fe jlőd ésére , va­
lam int iskoláinak és k iem elkedő szem ély isége inek  történ etére  k e ll 
k iterjedn ie. E tárgyak oktatását úgy képzeljük el, hogy tanulásuk 
kötelező, de a tantárgyak „ csokrából” a hallgató jövendő szakterü­
lete  szerin t választhatja m eg a történeti stúdiumot. Mindazokban az 
esetekben, am ikor a képzés a szakterü let szem pontjából „ egysza - * 
kos”, e vá lasztás lehetősége term észetesen  k izárt.

b) A LA P TU D O M Á N Y I STÚDIUMOK

A  történeti stúdiumokhoz hasonlóan néhány alaptudományi d iszcip lína 
oktatása is beépülhet a szakstudiumok oktatásába. E z a lehetőség 
azonban az alaptudományi stúdiumoknál ritkább, itt inkább a rró l van 
szó, hogy az alap tudományi stúdiumnak m integy alkalm azott vetü le- 
tét k e ll a szakstudiumok keretében oktatni. Maguk az alaptudományi 
stúdiumok ebből a szempontból különböző in tenzitással kapcsolódnak 
a könyvtárosi szak stúdium okhoz, és azoknál az alap tudományi tantár­
gyaknál, ahol e kapcsolat erősebb, m ár az alaptudományi képzést is 
könyvtári s zem lé le tte l k e ll végezn i, vagy legalábbis a tantárgy p é l­
daanyagát ennek m egfe le lően  k e l l  m egválasztan i. A  könyvtár őskép zés 
végső céljának azonban befolyásoln ia k e ll a tárgyon belü li tananyag 
k ivá lasztását is (lásd pl. a m atem atikai alapokat).

V IL Á G N É Z E T

A tudományos szocia lizm us oktatásával kapcsolatban nem kellene 
bővebbet mondanunk, sem annak je len tősége, sem tantárgyi ta rta l­
ma tekintetében. Lévén azonban tárgyunk a szakkönyvtárosképzés, 
m eg k e ll említenünk, hogy e tantárgy oktatásának irányultságát i l l e ­
tően a szakkönyvtárosok v ilágn ézeti képzésében igen lényeges a t u ­
d o m á n y p o l i t i k a  és a g a z d a s á g p o l i t i k a ,  valam int az utób­
bihoz csatlakozva az á g a z a t i  g a z d a s á g p o l i t i k á k  oktatása.

37



K O M M U N IK Á C IÓ E LM É LE T

Oktatása kapcsolódik a kom m unikációtörténethez, azonban e stúdium 
keretében  az in form ációk  keletkezésének, közlésének, felhasználá­
sának és alkalm azásának ren dszerszem lé le tű  („  k ibernetika i” ) v iz s ­
gálatát k e ll adni, k ité rve  a kommunikáció szem iotiká i, szemantikai, 
tá rsad a lm i-s zo c io ló g ia i vonatkozásaira, valam int a kommunikáció 
in tézm ényrendszerének  általános prob lém áira , a je lenkor kommu­
n ikációja alapján, és bizonyos m érték ig  a jö vő re  is k ivetítve ,

TU D O M ÁN YR E N D SZER TAN

A  tantárgy oktatásában a „ hagyományos ” tudomány rendszertan fog ­
la lja  ei a továbbiakban is a fő helyet, vagyis a hallgatóknak e tan­
tá rgy  kerete iben  k e ll m egism erkedniük a lé tező  tudományok spek­
trum ával és kölcsönös össze fü ggése ive l, i l le tv e  a tudományok rend­
szerében  e lfo g la lt helyükkel. Ez azonban nem zá rja  ki, sőt fe lté te ­
le z i,  hogy a tantárgy keretében fogla lkozzanak a „h iera rch ik u s ” tu­
dom ányrendszertan m elle tt egyre  nagyobb sú llya l m egjelenő e lm é le ­
tekkel (a tudományok hálózatának e lm élete , a tudományok d iffe ren ­
ciá lódása és in tegrá lódása), valam int a tudományok tudományának 
(science of sciences) leglényegesebb k érd ése ive l. A  tudomány rend «*• 
szertannak bizonyos tudom ányszervezési ism eretek et is  adnia ke ll.

LO G IKA

A  logika oktatása elsősorban a későbbi osz tá lyo zás i stúdiumoknak 
és az in form ációk  ren d sze re zéséve l fog la lkozó  egyéb szak stúdiumok­
nak az előkészítéseként szükséges. Ennek m eg fe le lően  oktatásában 
— a leglényegesebb általános log ikai fogalm ak (kategóriák, term inu­
sok), valam int ezek  összefüggései» m elle tt — igen  nagy súlya van a 
fo rm á lis  logika szim bólum aira és m ű ve le te ire  történő oktatásnak, 
am it m indvégig gyakorlati szem léletnek  (osztá lyozás , in form ációs 
rendszerek  szem pontjai) k e ll áthatnia.

M A T E M A T IK A I A L A P O K

Oktatásuk szükséges voltának egyik  oka az, hogy a középiskolát v ég ­
zett hallgatók sajnálatos módon nem rendelkeznek ( és a könyvtáros 
szakmát vá lasztó  hallgatók többnyire nem rendelkeznek) azza l az 
ism eretanyaggal, am elyet a m atem atikai é re tts ég i követelm ényei 
szerin t tulajdonképpen ism erniük kellene. T erm észe tesen  az egye­
tem i oktatás általában nem vállalkozhat a közép isko la i oktatás h iá­
nyosságainak pótlására. M égis, a m atem atika fontossága és további
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ismereteknek a matematikára történő felépitése ez esetben bizonyos 
i s m é t l ő  okt a t á s t  is szükségessé tesz. A másik — és lényege­
sebb — ok az, hogy a matematikának meghatározható ágai azok, ame­
lyek a szakkönyvtáros egyéb szakismereteihez elengedhetetlenül szük­
ségesek, igy elsősorban a rendszerszervezési, az osztályozási-in­
dexelési és általában információkeresési, végül pedig a különféle 
gépesitési stúdiumokhoz. Ennek megfelelően a matematika oktatásá­
nak némileg kétarcúnak kell lennie, nevezetesen egyrészt az alap- 
tudományi, tehát szorosan matematikai rész megfelelő fejezeteit kell 
felölelnie, erre felépítve és ennek példaanyagaként azonban már az 
információs és könyvtári feladatokra alkalmazott matematikai isme­
reteket is közölnie kell. Tartalmilag kiemelkednek itt a matematikai 
logika (Boolealgebra), a halmazelmélet, a vektor- és mátrixelmélet, 
a gráfelmélet, a valószinüségszámitás és a matematikai statisztika 
ismeretei (elsősorban a későbbi indexelési és osztályozási tanulmá­
nyok, valamint a rendszerszervezési-kibernetikai ismeretek előké­
szítéseként), másfelől pedig a számelméleti (számrendszerek) és 
kombinatorikai tanulmányok a számítógépekkel kapcsolatos, illetve 
a kódrendszereket illető tanulmányok előkészítéseként. Az alkalma­
zott matematikai rész a lehetőségek és szükségletek szerint oktatha­
tó a matematikai alapok vagy a megfelelő egyéb stúdiumok (pl. rend­
szerszervezés, gépesítés stb. ) kereteiben.

RENDSZERSZERVEZÉS

A stúdium keretében (amely egyaránt lényeges a könyvtári vezetésre 
és szervezésre vonatkozó, valamint az információs rendszerek ter­
vezésével és szervezésével foglalkozó informatikai, illetve tájékoz­
tatási szakstudiumok szempontjából) a szervezett rendszerek fogal­
mával és elméletével, az információs folyamatok elméletével, a 
rendszerek modellezésének kérdéseivel, valamint a rendszerszer­
vezés különböző módszereivel kell megismertetni a hallgatókat. Kí­
vánatos, hogy az oktatás ne elsősorban a gazdasági életből vett pél­
dákra, hanem a könyvtári és tájékoztatási folyamatokra építse fel a 
konkrét, módszertani jellegű rendszerszervezési ismereteket.

NYELVÉSZET, TERMINOLÓGIA

A tantárgynak elsősorban a szemiotika, a morfológia, a szintakszis 
és a szemantika alapismereteibe kell bevezetnie a hallgatókat. Ezek 
oktatására olyan formát kell választani, amely elsősorban az infor­
mációkereső nyelvek ismereteihez, másodsorban pedig az idegen 
nyelvekből történő fordítás, szövegátültetés, tömörítés ismereteihez
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kapcsolja ezekez a nyelvi ismereteket. Mindkét szempontból (tehát 
osztályozási, illetve forditási előtanulmányként) egyaránt jelentős a 
terminológia oktatása. Ezen nem a műszaki vagy más szakmai ter­
minológia tételes ismeretanyagát, sőt nem is az informatika termi­
nológiáját, hanem a terminológia rendezésének módszereit és eljá­
rásait értjük (a terminológiai szótárak és szabványok fogalma, a 
definíció és az értelmezés módszerei, a magyar nyelv terminológiai 
sajátosságai, szóképzési és kiíejezésaikotási szabályai stb,).

PEDAGÓGIA, PSZIHOLÓGIA

E stúdiumok a szakpárositás révén mindenképpen szerepelnek a 
könyvtár-tanárszakos hallgatók tantervében. E hallgatóknál is ok­
tatni kellene a pedagógia és pszichológia sajátos vonatkozásait, mint 
pl. a tájékozódási folyamatok és ezen belül az olvasás pszichológiád 
ja; az alkotás és az ismeretszerzés lélektana; a problémamegoldás, 
a gondolkodás mechanizmusa; áfelhasználókkal, olvasókkal való fog­
lalkozás pedagógiai módszerei stb. Ezek a sajátos aspektusok azonban 
itt a szakstudiumok keretében megfelelően oktathatók, c supán a tanterv 
ősszeállitásánál nem szabadmegfeledkezni a tájékoztató munka és az 
olvasószolgálat megfelelő vonatkozásairól. Minden más szakpárósitás 
esetében viszont az alapismeretek keretében van szükség e stúdiu­
mok oktatására.

SZOCIOLÓGIA

Az oktatás fő tartalmát a tudományos és alkalmazott tudományos te­
rületen működő személyek kollektíváinak szociológiája kell, hogy al­
kossa, különös tekintettel az információk létrehozásának, áramlá­
sának és hasznosításának szociológiájára. Ezeket az alkalmazott jel­
legű ismereteket természetesen általános szociológiai jellegű alap­
vetésnek kell megelőznie.

KÖNYVTÁRI SZAKSTUDIUMOK

A könyvtári szakstudiumokat az alábbiakban már nem tagoljuk alcso­
portokba. Az alapozó stúdiumokkal szemben az alábbiakban felsorolt 
stúdiumoknál a tantárgyankénti tagozódásnak (legalábbis az egyetemi 
és főiskolai oktatási szinten) a felsorolásban elkülönített stúdiumok­
hoz k e ll igazodnia. Azzal az aggállyal szemben, hogy az ilyen mér-
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tékü tantárgyankénti részletezés nem biztosítja az egységes látás­
módot, megemlítjük: az informatika, illetve a könyvtártan oktatása 
alkalmas arra, hogy szintézist teremtsen a könyvtári munkafolya­
matokhoz vagy munkamódszerekhez igazodó tantárgyi felosztás anyag­
részeiből.

INFORMATIKA

A tantárgynak — csatlakozva a kommunikációtörténet és kommuniká­
cióelmélet keretében tanult ismeretanyaghoz, de azt nem ismételve 
— az információk létrejöttével, közvetítésével és felhasználásával 
kell foglalkoznia, de ezen belül figyelmét elsődlegesen az Írásos is­
meretközlésre, még közelebbről pedig a tudományos és szakmai is­
meretekre összpontosítva. Vizsgálnia keli a publikációk struktúrá­
ját és jellegét, valamint a felhasználók kategóriáit, igényeiket és 
az igénymeghatározó társadalmi vagy — általánosítható — egyéni té­
nyezőket. Részletesebben kell foglalkoznia a létrejött információk 
és az információfelhasznáiók közötti információs rendszerek elméle­
tével, felépítésük elveivel, modelljeivel és gyakorlatával. Meg kell 
ismertetnie a hallgatókat az e célra hivatott intézményekkel általában 
és hazai viszonyok között különösen. Bevezetést kell nyújtania az in­
formációs rendszerek hatékonyságának vizsgálatába, ide értve a ha­
tékonyság különböző kritériumainak megfogalmazását, matematikai 
kifejezésmódját, valamint számításának módszereit (információszol­
gáltatás teljessége, veszteség, zaj, relevancia, visszahívás, per- 
tinencia stb.). Foglalkoznia kell a szükségletek és igények kutatásá­
nak módszereivel, az információs tevékenység és szolgáltatások fő 
formáival és ezeknek a felhasználói igényekkel való főbb összefüg­
géseivel. Vizsgálnia kell még olyan problémákat is, mint a centra­
lizált és decentralizált szervezet előnyei, illetve hátrányai; a koor­
dináció és kooperáció kérdései; az ágazati, országos és nemzetközi 
integráció lehetőségei és hatásai.

K Ö N YV TÁ R TA N

Az általunk javasolt könyvtártan tantárgy nem azonos a képzés kü­
lönböző szintjein jelenleg oktatott tantárggyal, mivel tartalma szá­
mos részletének oktatását külön tárgyak keretében javasoljuk. A 
könyvtártan általunk javasolt formája, mint szintetizáló jellegű tan­
tárgy, célszerűen a felsorolandó, részletesebb stúdiumok lezárása­
ként, vagy legalábbis azok időben utolsó részével egyidejűleg okta­
tandó. Ezért az informatika után történő említése nem időbeni, ha­
nem fontossági sorrendet jelent.
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A  tantárgy tarta lm a nem terjedne k i a könyvtári munka egyes fo lya ­
m ata ira  és m ód szere ire , hanem a tá jékoztatási és könyvtári rend­
szer, il le tv e  az egyes könyvtárak (különböző könyvtártipusok) ir á ­
nyításával, v eze téséve l, s ze rve zéséve l, valam int az ehhez kapcso­
lódó egyéb feladatokkal foglalkozna. Ennek m egfe le lően  a tananyag 
tartalm ának tekintjük a könyvtárügy és a tájékoztatásügy s ze rv e ze ­
tének nem zetközi áttekintését; a hazai s ze rve ze t rész le tes  ism er te ­
tését (különböző"jogszabályok, más szabályozások és irán ye lvek ); a 
n em zetközi és hazai szakmai és társadalm i s ze rveze tek re  vonatko­
zó ism ereteket; a könyvtárügy irányításának, szakfelügyeletének, 
fenntartásának, finanszírozásának fogalm ait és szabályait; a könyv­
tárak  tipológiá já t; a különböző könyvtártipusok lehetséges s ze rv e ze ­
t i változata it; a könyvtár szerve  zés során készítendő dokumentumok 
(s z e rv e z é s i és működési szabályzat, ügyrend, munkamenetek, mun;--, 
kaköri le írá sok  s tb .) ism eretét; a veze tés i ism ereteket; a könyvtá­
r i  te rvezés  ism ere te it; a beszám olás i ren dszer és ezen belü l a sta­
tisztika  követelm ényeit és szabályait; a pénzügyi e lveket és e lő írá ­
sokat; valam int a könyvtár jog, ille tv e  a könyvtárakban fe lm erü lő  
más jog i kérdések  (pl. munkajog) és a könyvtári adm in isztratív  te ­
vékenység fentiekben nem em lített kérdése it. Végül a könyvtártan 
tantárgynak kellene fog la lkozn ia a könyvtári szabványosítás e lv e i­
vel, s ze rveze téve l, m ód szere ive l.

DOKUM ENTUM ISM ERET;
Á L L O M Á N Y G Y A R A P ÍT Á S

A  tantárgynak a dokumentumok tipo lógiá jábó l k e ll kiindulnia. A  p r i-  
m ér, szekundér és te rc ié r  dokumentumok általános és e lv i csopor­
tosítása után az egyes dokum entumféleségek rendeltetésével, lé tr e ­
hozásával, ta rta lm i és form a i je gye ive l, publikálásával, te r je s z té ­
séve l és használatának főbb cé lja iva l és m ód ja iva l fog la lkozik . A  
dokumentumtípusokat d ifferenciá ltan  k e ll ism ertetn i, vagyis pl. nem 
könyvről, hanem a könyvek különböző fo rm á iró l k e ll beszéln i, a fo ­
lyó ira tok  és más „ p o lig rá fiák ” esetében nem csak az alapdokumen­
tum ról, hanem annak ré s z e ir ő l (rovatok, cikkek, h írek  stb .) is s zó l­
ni kell, és különös figye lm et k e ll fordítan i a nem hagyományos, ke­
reskedelm i forgalom ba nem kerülő („  nem publikált” ) dokumentumok­
ra . A  tipológiának e l k e ll szakadnia mindennemű áltudományos m eg­
köze lítés tő l. így  pl. az egyre inkább elharapódzó „ period ika-tant” 
a periodikumok különböző form áinak konkrét ism erte téséve l k e ll f e l ­
váltani, am ikor a period ic itás  tényének rögz ítésén  túlmenően m ár 
egyed ileg  k e ll v izsgá ln i ezeket a dokumentumtípusokat. Tekintettel 
a tá jékoztatási tantárggyal való össze fü ggésre , e tantárgynak kisebb
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részletességgel kell foglalkoznia a különböző primér vagy szekundér 
dokumentumoknak az információs apparátusban történő felhasználá­
sával (pl. kézikönyvek, zsebkönyvek, adattárak, lexikonok stb.) és 
a dokumentáció által létrehozott dokumentumtípusokkal.

A dokumentumtipológiára kell felépíteni az á l l o m á n y g y a r a p í ­
tás  gyakorlati ismereteit. Ezen belül foglalkozni kell a dokumentu­
mokról való tájékozódás ( elő s z e r z e m é n y e z é s )  forrásaival, e 
források feldolgozásának módszereivel, az előszerzeményezés ered­
ményének nyilvántartásával és a kiválasztás elveivel és módszerei­
vel. Ezt kell követnie a beszerzésre vonatkozó ismereteknek, ide 
értve mind az adminisztrativ és pénzügyi, mind pedig a nyilvántar­
tási feladatokat. A teljes állománygyarapítási részt mintegy keretbe 
kell foglalnia a gyűjtőkörrel,kapcsolatos ismereteknek, ide értve a 
fő- és mellékgyüjtőkörök differenciált meghatározásának módszereit, 
valamint a gyűjtőköri kooperáció kérdéseit is.

Az állománygyarapítási ismeretekhez kell csatlakoznia az á l l o -  
m á n y a p a s z t á s  elveivel, lebonyolításával, nyilvántartásával, elő­
írásaival kapcsolatos ismereteknek. A tantárgy befejező részének 
az állománybavétellel, az állomány-nyilvántartás szabályaival, va­
lamint az állományellenőrzéssel kell foglalkoznia, végül ismertet­
nie kell az állomány tárolásának elveit és módszereit, ideértve mind 
a raktározási rendszereket és módszereket, mind a raktári jelzete­
ié si rendszereket, de az állományvédelem kérdéseit is.

KATALOGIZÁLÁS

A tantárgyaknak a katalogizálás céljából kiindulva a katalógus rend­
szerek ismertetésén kell felépülnie. Oktatása során ügyelni kell az 
„ információkeresés — osztályozás” tantárggyal való kapcsolat bizto­
sítására, illetve átfedések megakadályozására. A katalógusrendsze­
rek ismertetése során egyaránt ki kell térni a katalógusok funkcio­
nális, dokumentumok szerinti, valamint formai csoportosítására.

A tantárgynak ezt követően kell foglalkoznia a címleírások ismere­
teivel. E keretben semminemű történeti ismeretet nem kell oktatni. 
Általában nem  katalogizálási e l m é l e t e t ,  hanem — a főbb fogal­
mak (rendszó, besorolási elv stb.) megismertetése után, a rendszó 
megválasztásának elveiből kiindulva — az egyes dokumentumtípusok 
katalogizálásának konkrét kérdéseit kell oktatni. Ismertetni kell a 
hazai, nemzetközi és kiemelkedően lényeges külföldi szabványokat 
és szabályzatokat is, továbbá ki kell térni a katalogizáláshoz szoro­

43



san csatlakozó egyéb e lő írásokra , ille tv e  munkam űveletekre is, m int 
p l. a tran sz lite rác ió  vagy a betűrendbe sorolás. A  tantárgy keretén  
belü l fog la lkozn i k e ll a gépi fe ldo lgozás cé ljá ra  végzett kata logizá­
lás e lv e iv e l, valam int m ár lé tező , ille tv e  kialakulóban lévő szabvá­
nyaival is .

A  tantárgyat a katalógus s ze rk esztés i tanulmányoknak k e ll lezárniuk, 
elsősorban gyakorla ti oktatás keretében.

INFORM ÁCIÓKERESÉS; O S ZTÁ LYO Z Á S

A  tantárgy rész le tesen  ism erte ti az in form ációkereső  rendszerek  
céljá t, fe lép ítését, ré s ze it  és e lem eit. F og la lkozik  a dokumentumok 
különböző, in fo rm ác iókeresés i c é lra  szo lgá ló  ism érv e iv e l — különös 
tekintettel a tarta lm i ism érvek re  — és le írásuk  m ód ja iva l. Ism erte ­
ti az in form ációkereső  nyelvek általános e lm éle té t; e nyelvek sze ­
m iotikái, m orfo lóg ia i, ille tv e  szintaktikai és szem antikai je l le g z e ­
tessége it; az in form ációkereső  rendszerek  logikájának és re a liz á ­
lásának problém áit.

A z  o sz tá lyozás i-in dexe lés i ism eretek  során k ité r az osztá lyozó  rend­
szerek  fő (h ierarchikus, m ellérendelő , szem antikai, fazettás) tipu- 
saira; ezeket e lem zi és b írá lja , s ism erte ti legfontosabb példáikat.

A  hierarchikus osztá lyozó  rendszerek  kapcsán fog lakozik  néhány je ­
lentős hierarchikus ren dszerre l; különös ré s z le tes s égg e l az E gye­
tem es T izedes  O sztá lyozással. A  h ierarch ikus osztá lyozó  rendsze­
rek  értékelésén , b írálatán túlmenően, az ETO esetében ism erte ti 
annak szerkezetét, gondozásának sze rveze té t és (gyakorla ti oktatás 
keretében) alkalm azását is .

A  m ellérendelő  osztá lyozó  rendszerek  tárgya lása  során fog la lkozik  
a különböző indexek és tárgyszókatalógusok szerkesztéséve l, a tá rgy ­
szavak m eghatározásának e lv e iv e l és m ód szere ive l. A  fazettás és 
szem antikai osztá lyozó  rendszerekkel kapcsolatban ism erte ti az in­
form ációkereső  nyelvek szótárainak, elsősorban  a tezauruszoknak 
fe lép ítését, különböző m egoldásait és készítésük m ódszere it. A z  e lv i 
ism eretekhez indexelési, tá rgyszavazási, d es zk r ip to rs zó tá r-s ze r -  4 
kesztés i gyakorlatok járulnak.
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D O K U M EN TU M SZO LG ÁLTATÁS ;
O LV ASÓ SZO LG Á LAT

A  tantárgy keretében k e ll oktatni a dokumentum szolgáltatás könyv­
tá r i m ód szere it, igy  a kölcsönzés és a helybenolvasás fe lté te le it, kö­
vetelm ényeit, lebonyolitását és adm in isztráció já t. A  tantárgynak 
fog la lkozn ia  k e ll a könyvtár szo lgá lta tási szabályzatának e lkész ítés  
sévei, ta rta lm ával, valam int az o lvasók nyilvántartásának k érd ése i­
ve l. A  nyilván tartási-adm in isztrác iós  feladatok gépe site se a tantár­
gyon belü l csak érintendő; ennek ré s z le te iv e l a Könyvtártechnika 
fog la lkozik . K e ll m ég fog la lkozn i a dokumentum szolgáltatás könyv­
táron belü li vagy könyvtáron k ivü li egyéb m egoldása iva l, igy  a rep ­
ro g rá fia i és m ikro  repró g rá fia i utón történő dokumentum szo lgá lta ­
tás sál, a fo rd ítá s i tevékenység dokumentum szo lgá lta tás i vonatkozá­
saival, valam int a könyvtárközi kö lcsönzésse l.

A z  o lvasószo lgá la ti tevékenység tá jékoztatási vonatkozásairó l (r e fe -  
rensz s tb .) a tantárgy kereteiben  csak a sze rveze t és a célok  tekin­
tetében k e ll részletesebben  szóln i. E tevékenységek ré s z le te iv e l a 
tá jékoztatási tantárgy fog la lkozik . Ugyanez érvényes az állom ány­
ró l nyújtott Írá sb e li tá jékoztatásra is , aminek csak lényegét és főbb 
m ód szere it k e ll m integy fe lso ro lásszerű en  a tantárgy keretében is ­
m ertetn i, r é s z le te i azonban szintén a Tájékoztatás — dokumentáció 
tantárgy keretében  oktatandók. E tárgyhoz kapcsolódik m ég az o lva ­
sószolgá lat könyvtárpropaganda- és hasonló je llegű  tevékenysége.

T Á JÉ K O Z TA TÁ S  -  DOKUM ENTÁCIÓ

A  tantárgy oktatása során a tájékoztatás különböző form á ib ó l k e ll 
kiindulni, és közülük a nem szak irodalm i fo rrások  alapján végzett 
tá jékoztatás különböző form áit röviden k e ll ö ssze fog la ln i. A  szak­
iroda lm i tájékoztatás vonatkozásában az oktatandó ism ere tek  több­
ségének a dokumentációs fe ldo lgozás m ódjaira , a dokumentációs 
szo lgáltatások  és kiadványok m űfajaira, e kiadványok és szo lgá lta­
tások fe lhasználási, hasznositási, továbbfe ldolgezási leh etősége ire  
k e ll k iterjedn ie . Ism ertetn i k e ll a leglényegesebb hazai és a tipikus 
külföldi konkrét tá jékoztatási szolgáltatásokat és kiadványokat is , 
azok cé ljá t, szerkezetét, használhatóságát stb. A z  e se ti tá jékozta­
tás szükségességéből és m ódszere ibő l kiindulva rész le tesen  k e ll fo g ­
lalkozni a tá jékoztatás fo rrá sa iva l (az in form ációs apparátussal), 
ism erte tve  e források  legfontosabb tipusait és az egyes tipusokon 
belül néhány kiem elkedő fo rrás t. A  tantárgy fog la lkozik  a különböző 
tá jékoztatási egységekben m egvalósítható manuális és gépesített s zo l­
gáltatások m egtervezésének  és készítésének  k érd ése ive l, ide értve
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a szolgáltatások  c é lja ira  felhasználható fo rrá so k  fe lh aszn á lás i m ód­
já t és a különböző fe lh aszn á ló-ka tegóriák  c é ljá ra  szo lgá ló  tá jék oz­
ta tási m ódszerek  m egvá lasztását is . A  tantárgy fog la lk oz ik  a doku­
m entáció egyes e lv i k é rd ése ive l és tö rv én yszerű sége ive l annyiban, 
amennyiben ennek oktatása az In form atika tantárgy keretében  nem 
történ t m eg (p l. a szak irodalom  szóródása, avulása; a dokumentá­
c ió  s ze rve ze te , újabb dokumentációs irányzatok  s tb .).

A  könyvtári je llegű  tá jékoztatássa l (re fe ren sztevéken ység , tá jékoz­
tatás az á llom ányró l) a tá jékoztatási ism ereteken  belül, de azokat 
a dokumentációs szo lgá ltatásoktó l elkülönítve fog la lk oz ik  a tantárgy. 
E keretekben tá rgya lja  a b ib  1 i о g r á f  i á к e lv i k érdése it, típusait, 
összeá llitásuk  m ódját, hasznosításukat.

A  tan tárgy oktatása gyakorla ti fog la lkozásokat is  fe lté te le z , az in ­
fo rm ác iós  apparátus használata és a különböző dokumentációs fe l-  
d o lgozás i műfajok terén .

K Ö N Y V T Á R TE C H N IK A

A  tantárgy tananyaga részben  szintén a könyvtártanból vá lik  ki, de 
em elle tt fe lté te le z i a technikai ism ereteknek  az alapozó stúdiumok 
keretében  oktatott ism ere tek re  épülő bővebb és alaposabb oktatását. 
Tem atikája  k ite r jed  a könyvtári technika minden ágára.

A  tantárgy keretében  fog la lkozn i k e ll a k ö n y v t á r i  h e l y i s é g e k  
te rvezésén ek  és berendezésének  a lap ism ere té ive l, k orszerű  e lv e i­
ve l, k övete lm én yren dszeréve l. Ehhez csatlakozva  k e ll fog la lkozn i 
a könyvtári állom ány és egyéb anyagok m o z g a t á s á v a l ,  valam int 
a könyvtári h i r k ö z l é s  gép es itéséve l.

Külön fe je ze te  fog la lkoz ik  a rep rog rá fia  ism ere te iv e l,  e lő térbe  he­
ly e zve  a dokumentum szo lgá lta tás i vonatkozásokat, de k ite r jed ve  a 
m ik rom áso lás i technika, a m ásolástechnika és a sokszorositástech - 
nika összes könyvtári vonatkozásban je len tős  k é rd ése ire .

A  tantárgy legnagyobb ré sze  a s z e r v e z é s t e c h n i k a i  eszközök  
(k éz i lyukkártyák és egyéb speciá lis  kartotékok), a k i s -  és k ö ­
z é p g é p e k  (könyvelő- és szám lázógépek, lyukkártya- és lyuksza­
lagtechnika, cé lgépek ), valam int a s z á m i t  á s t e c h n i k a  könyvtári 
a lkalm azásáva l fog la lkozik . M indezen an yagrészek  tekintetében ok­
tatni k e ll a felhasználandó eszközök  m űszaki a lap ism erete it, könyv­
tá r i hasznositásuk gyakorla ti m ódját és te rü le te it, ide é rtve  akönyv-

46



tá r i munka összes  gépesíthető fá z isa it , az egyszerű  nyilván tartás­
tó l az autom atizált in form ációs  rendszerek ig .

A z  eszközökre  vonatkozó ism ereteken  túl a kódolás k é rd ése ive l, va ­
lam int az algoritm usok készítésén ek  m ód ja iva l, végü l ped ig a p ro g ­
ram ozás b izonyos könyvtári vonatkozásban is  lényeges a lap ism ere ­
té iv e l itt k e ll fog la lkozn i* A  rész letesebb  szám ítástechn ikai ism e ­
retek  oktatása speciá lis  kollégium ok keretében  leh etséges .

k i e g é s z í t ő  s t ú d iu m o k

A  k iegész ítő  stúdiumok egy ré s ze  nyilvánvalóan a képzés minden 
(de lega lább is egyetem i és fő isk o la i) szintjén köte lezően  oktatandó, 
m ig  más részüket olyannak Ítéljük m eg, am elyek  közül v a l a m e ­
l y i k r e  a könyvtárosnak szakosodási irányátó l függően szüksége 
van. A z  utóbbi ism eretek et a fő isko la i képzés szintjén  nem, vagy 
nem fe ltétlen ü l tartjuk oktatandónak; amennyiben e r r e  m égis  szük­
ség van, úgy ezeket a szak stúdiumokba k e ll beépíten i. A lsóbb fokon 
ezek  az ism ere tek  csak k ivéte lesen  oktatandók.

SZE R K E SZTŐ I ÉS 
K IAD Ó I IS M E R E TE K

A  könyvtárosok munkája gyakorla tilag minden esetben kapcsolódik 
íro tt dokumentumok felhasználása m e lle tt azok e lőá llításáh oz is . A  
tantárgy e z é r t  a rra  szo lgá l, hogy m eg ism ertesse  a hallgatót a ké­
z ira t-  és k iadványszerkesztés  (b ib lio g rá fia i, könyvtári és dokumen­
tációs kiadványok és szo lgáltatás szerkesztése ) k öve te lm én ye ive l, 
szabálya iva l, szabványaival és technikájával. Ezek az ism ere tek  
kapcsolódnak a Tájékoztatás — dokumentáció és a Könyvtár technika 
tan tárgyak  anyagához. A  tantárgy k ite r jed  a kiadói ügy let leg fon to­
sabb is m e re te ire , jo g i és pénzügyi teendőire is . K ö te le ző  tantárgy­
ként oktatandó az egyetem i és önállóan vagy más tan tárgy keretében 
a fő isk o la i képzésben.

IDEGEN N Y E L V E K

A  nyelvoktatás ism eretanyagának k ife jtése , ille tv e  je len tőségének  
m éltatása itt nyilvánvalóan szükségtelen. E zé rt csak annak m egá lla ­
p ítására szorítkozunk, hogy:
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~ a nyelvoktatási követelményeknek és a vizsgakövetelm ények* 
nek is (a könyvtárosok és főként a szakkönyvtárosok nyelv- 
ism ere téve l szemben támasztandó sajátos je llegű  igényekből 
következően) jelentősen e l k e ll térniük az á llam i nyelvokta­
tásban, ille tve  nyelvvizsgáztatásban általánosan alkalmazott 
követelm ényektől (legfontosabb az idegen nyelvű szövegek 
m e g é r t é s e  és m agyar nyelven történő te ljes  vagy kivona­
tos visszaadása);

— m in im ális követelménynek tekintjük az egyetem i oktatás szint­
jén k é t  idegen nyelv, a fő iskola i oktatás szintjén pedig e g y  
idegen nyelv ilyen  értelm ű elsa játítását.

A  nyelvoktatást tehát (egyetem i és fő iskola i szinten) kötelező stúdium­
nak tekintjük.

SZÁMÍTÁSTECHNIKAI
ISMERETEK

A Könyvtártechnika tantárgy csupán a szám itástechnika alapjaival 
és a szakkönyvtári munkaterületen történő alkalmazásának lehető­
sége ive l ism erte ti m eg a hallgatót. Választható tantárgyként ezért 
szükségesnek tartjuk m élyebbre ható szám ítástechnikai ism eretek  
oktatását, ide értve a szám itógépes rendszerek  és folyam atok s ze r ­
vezésének ism erete it, az algoritm usok k ész ítéséve l kapcsolatos 
rész le tes  ism ereteket és a program ozás olyan oktatását, am ely e l­
sa já títa tja  a hallgatókkal a program ozás különböző lehetőségeit, a 
program nyelvek a lap ism erete it és valam ely, a könyvtári munkában 
leginkább használatos magas szintű p rogram nyelv alkalm azását. A  
tantárgyat célszerűen  valam ely konkrét szám itógépen folytatott gya­
korlatnak kell k iegészíten ie. Hangsúlyozzuk, hogy könyvtári terü ­
le tre  alkalmazott oktatást képzelünk e l. A  fő isko la i képzés keretében 
általában nem tartjuk lehetségesnek ezeknek az ism ereteknek ilyen  
beható oktatását. A  tantárgyat (egyetem i) fakultatív speciális k o llé ­
giumként képzeljük el, de oly módon, hogy annak vagy az alábbiak­
ban említendő két további tantárgy valam elyikének választása a h a ll­
gató szám ára kötelező legyen.

AU D IO VIZU ÁLIS TECH NIKA

A  tantárgy keretében oktatandó az audiovizuális technika fogalm a, 
leglényegesebb technikai eszközeinek m űszaki a lap ism eretei, a szak- 
könyvtári munkában való alkalmazásuk m ódja, különös tekintettel a 
szakkönyvtári tájékoztatásra és propagandára. Egyidejű leg ism ere ­
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teket k e ll szolgáltatn ia az egyéb szem lé lte tés i m ód szerek rő l is , m int 
pl. k iá llítások , bemutatók rendezése a szakkönyvtári munkában.

í r á s -  é s  o l v a s á s t e c h n i k a ,
S T IL IS Z T IK A

E speciá lis  kollégium  a szakm ai je llegű  Íro tt dokumentumok m eg­
fogalm azásának, ta rta lm i szerkesztésének , lektorálásának főbb is ­
m e re te iv e l ruházza fe l a hallgatót, ide é rtve  a szakm ai nyelv sajá­
tosságait, valam int a szabatos és m agyaros stilus általános köve­
te lm ényeit, különös tek intettel a dokumentációs m űfajok ilyen  je l le ­
gű követe lm én ye ire  (töm örség, szabatosság, egyérte lm ű  term in o­
lóg ia  s tb .). Végü l oktatandónak tartjuk az o lvasástechnika p rob lé ­
m áit (gyo rso lva sás ).

EGYÉB SPE C IÁ L IS  K O LLÉG IU M O K

A  fenti fe ls o ro lá s  te rm észe tesen  nem tarta lm azhatja az összes ok­
tatható speciá lis  ism ereteket. A  képzés gyakorla ti szükségleteinek 
k e ll eldöntenie (e lsősorban  egyetem i szinten), hogy m ég m ilyen  to ­
vábbi speciá lis  kollégium ok beiktatására van szükség, de ezek  j e ­
lentős ré s zé t m ár csak önkéntesen választható tantárgyként k ép ze l­
jük el.
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