A THERMO-FAX KOLCSONZESI ELJARAS

MEZEI GYORGY

A. konyvtarak novekvé igénybevétele miatt egyre surg6sebb kérdésként je-
lentkezik a kolcsOnzési adminisztracié egyszerusitésének, illet6leg gépesitésének
a probléméaja* A hagyoméanyos, kézzel irt kélcsdnzési feljegyzések elkészitése
ugyanis tdlzottan iddigényes folyamat és nem elég gyors ahhoz, hogy napi 400-
500 latogaté esetén a kolcsdnzések adminisztraciojat torlédas nélkal meg Lehes-
sen oldani*

Az U0jabban bevezetésre kerult tételszdmos ¢és tikettes kolcsénzési elja-
rasok meggyorsitjAk ugyan a kdlcsdnzési adminisztracié6 folyamatat, azonban ez a
gyorsitas féleg a feljegyzésre kerul6 adatok csdkkentése utjan torténik, s a
csokkentés maga utan vonja a stausztikai részletezés lehetéségének a megszi-
nését, s6t a kés6bbi munkafolyamatoknal, strgetésnél, peresitésnél gyakran prob-
lémakat is okozhat,

A konyvtari szakirodalomban béven talalhaték olyan koézlemények, amelyek
a kolcsdnzési adminisztracié gyorsitasara a fényképez6gépek és a mikrofilm
hasznéalatat ajanljak. Az ilyen készulékek gyartasat a joélismert foto- és iroda-
berendezé cégek (Kodak, Remington stb.) is felvették gyartasi programjukba,
és kulféldon elég nagy szadmban hasznéljak is ezeket. Nalunk azonban a fotoel-
jaras alkalmazasi kisérletei eddig nem vezettek megfelel6 eredményekre: a kolt-
ségtényez6k viszonylagos magassaga, az el6hivas problémai, a filmfeivétel kie-
sése esetén el6allott bizonytalansag, a surgetések nehézkessége sth. az eijar-
ras altalanos elterjedését nem tették lehetévé.

‘' Mudlt évi németorszagi tanulmanyutam alkalméaval médom volt arra, hogy a
hamburgi Varosi Koényvtarban egy, a kolcsdnzési adminisztraci6 gépesitését szol-
galé készulék mikodését a gyakorlatban is tanulméanyozzam. Megitélésem sze-
rint ez a készulék alkalmasnak latszik a fotoeljaras hibaforrasainak kikiszobo-

lésére, és Uzemi koltségei is lényegesen alacsonyabbak annal*
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A TThta®©irmo- IF&.x. &d»Uc:sdiniz®fe:es~Tliiléfec?it az irodatervezésben jél-
ismert 3 M (Minnesota Mining and Manufacturing Co,, Dusseldorf) cég hozza

forgalomba* A. készulék eredetileg iratmasolads céljaira készult; hére érzékeny,

elszinez6d6 papir segitse- n

gével készit gyorsmasola- HAVBURGER UFFEHTLIGHE BUCHERHALLEN
tokat iratokroél, tervekroél. 22 Mundsburger Danm 42, Tel: 224052
Kényvtari célokra Német- HamyFauwhl.
orszagban els6éizben Ham- r h
burgban alkalmaztak, majd Georg Mezei

a cég szakértbinek és a 2 Hamb.-ilienstedten
kényvtarosoknak egyuttma- Kurt-Kichler-Str. 15
kodésével készitették el a

jelenleg forgalomban 1évé

tipust, és egyuttesen dol-

goztak ki a koélcsénzési

eljaras 0j szabalyzatat. A olvasdjegy

kolcsdnz6készuléket legcélszerlibb a kdélcsonzbpultba beépitem, amei\nek kikép-
zése lehet6vé teszi az 50x70 cm méretld készulék befogadasat és az elektro-
mos csatlakozds felszerelését* Ajanlatos a pultot méar eleve olyan fi6krendszer-
rel épiteni, amely a kész kolcsdénzési okmanyok taroldsara és a tartalékban ta-
rolt nyomtatvanyok befogadéaséara is alkalmas.

Az eljardshoz a készUléken kivul a kovetkez6 anyagok és nyomtatvanyok
szukségesek:

1, olvasdjegy, az olvas6 személyi adataival és lakcimével;

2. konyvkartya, a konyv cimével, jelzetével és egyéb azonosité és sta-
tisztikai célokat szolgalé adataival;

3. a lyukkéartyarendszeru hatéaridélap, kolcsdonzési tételszammal és le-
jarati hataridével:

4, Thermo-Pax masoidlap,

A jkii)muveik kiadasa

A konyv' kikdlcsénzésekor az olvas6 a kdnyvet olvasoéjegyével
egyutt lerakja a kolcsdnz6pultra.

A konyvtaros kiveszi a kényvbél a konyvkartyat, a taroléfiokbdél a so-
ron kovetkezd tételszamid lyukkartva-hataridélapot, majd ezekre rahelye-
zi az olvaséjegyet, A 3 okmany méretét ugy kell megvalasztani, hogy' a lapok
egymast ne takarjadk el, a megfelel6 adatok a masolas céljara jo6l lathaték le-

gyenek. A hataridéiap-kényvkartya—elvasdjegy sorrendben egymason fekvé 3
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kapja olvaséjegyét és tavozhat* aaoiarg

Az elkészult masolatokat, amelyek ‘faisireg 3
a kolcsdnzés minden szikséges adatat
tartalmazzak, a hatarid6lapok sorszama-
val azonos tételszamsérrendben kulon
tarol;:fi6kban 6rzik. Thermo-Fax kolcsdnzési masolat

J te iray v<efc visszavéttele

A visszavételnél a konyvkéartya tovabbra is a kdonyvben marad, a hatari-
délapot kell a konyvbél kiemelni. A/ iyukkartydn szines perem jelzi, hogy melyik

hataridécsoportba tartozik. Amennyiben a konyvet az elGirt hataridére vissza-
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hoztak, a lap azonnal a megfelel6 szinnel jelzett gyujtéfiokba kertl. Késedelem
©setén a késedelmi dij azonnal beszedhet, ezek utan az olvasé tavozhat.

Amennyiben kivanatos annak megallapitasa, hogy az egyes kdnyveket hanyszor
kolcsdonozték ki, ugy visszavételkor a konyvkartyat - esetleg a kdnyvbe bera-

gasztott kulén nyilvantartélapot - lebélyegezzuk.

A Ej drat ellendrzese. A visszataoKas

©norzese. Sirgeléesek

A kolcsonzési eljaras lényeges kelléke a lejaratnak és a koényv vissza-
hozasanak ellen6rzésére szolgald lyukkartyarendszert hatarid6lap, elényomott
kolcsonzési tételszammal. A lyukkartydk 3 hetes kodlcsdnzési hataridé esetén
13 heti sorozatban készilnek, az egyes heti sorozatokat szinmegjel6lés kuldn-
bozteti meg egymastdol. A heti sorozaton beldl szikséges kartydk mennyiségét,
azaz az egy hét alatt kdlcs6nzésre kerulé kotetek szamat a tapasztalatok alap-
jan allapitjaAk meg, kb. 10 szazalékos rahagyassal. A kolcsdnzési téteiszamok
minden héten 1-gyel kezdédnek, és a forgalom ndvekedése esetén folyamatosan
bévithet6k, megfelelé szinlG kartydk behelyezésével.

A Kkartydk folyamatos hasznéalhatésdgat az elére megallapitott és a Kkartya-

ra el6renyomott allandé lejarati hataridék biztositjak, az aldbbi tablazat szerinti

Heti soro- A koényv kiadasanak Lejarati hatar-
zat szama hete idé
1. 1.2-7. - IV. 2-7. - L 28. - IV.28 -
vn.2-7. - X.2-7. vU.28. - X.28.
2. 1.8-14. - 1V.8-14. - IL4. - V.4. -
VII.8-14. - X.8-14. VEL4. - Xl.4.
3. 1.15-21. - IV.15-21. - LI, - v.i1. -
VIL15-21. - X.15-21. Vin.ll. - XI.11.
4. 3.22-28. - IV.22-28. - IL18. - V.18. -
VIL22-28. - X.22-28. vm.18. - XL18.
5. L29-D.4.- 1V.29-V.4. - IL25. - V.25. -
VII.29-VIII.4. - X.29-XL4. VIIL25. - XI.25.
6. IL5-11. - V.5-11. - 1IL5. - VI.5. -
Vm.5-11. - XL5-11. IX.5. - xn.5.
7. n12-18. - v.12-18. . ffi.12. - vL12. -
Vm.12-18. - X1.12-18. 1X.12. - XIL12.
8. - IL 19-25. - V.19-25. - mJlo. - vL19. -
Vin.19-25. - X1.19-25. 1X.19. - XIL190
9. n.26-m.2. - v.26-vi.2. - n2. -4, -
VUL26-1X.2. - XI1.26-XH.2. I1X. 24. - XIL24.
10, 311.3-9. - VL3-9. - IV.l. - VILI. -

DC.3-9. - XI1.3-9. X.1. - L2.
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Heti soro-

. A konyv kiadasanak hete Lejarati hatarid6
zat szama

11. m.10-16. - VI.10-16, Iv.8. - vU.8. -
1X.10-16. - XH.10-16. X,8. - L8.

12. m.17-23. - VI.17-23. - IV.15. - vn.15. -
IX.17-23. - XI1.17-23. X.15. - L15.

13. HL24-31. - VI.24-30. - Iv.22, - VII.22. -
1X.24-30, - XII.24-31. X.22. - 1.22.

Az aiiando6 lejarati hataridék elénye, hogy az olvasé a hataridélaprol min-
dig kénnyen megallapithatja, meddig kell a kdényvet visszahozni. Megjegyzem,
hogyr a hataridé6ket dekadonkénti vagy 4 hetes kdélcsdnzési id6tartam esetén is
hasonlé médon kell megallapitani,

A 13 sorozatbél altalaban 7 van hasznalatban a koélcsénz6pulton, ennek
megfelel6éen a gyujtéfiokokat is azonos moédon kell kiképezni: 3 fiok az esedé-
kes 3 heti lejaratnak, 1 fibk az els6 késedelmi hétnek, 1 fi6k a méasodik kése-
delmi hétnek, 1 fiok az esetleges tovabbi késedelmeknek, 1 fibk a tisztazatlan

tgyeknek. A tovabbi hat fiok tarolasa a koélcsénz6pulttél tavol, az irodaban is
megoldhaté.

A visszoaifeozas eMfem<5Gr2£<és<éini<elk; folyamata a kovetkez6képpen megy
végbe: a visszahozott konyvekbdl kiemelt hataridélapokat a gy(jtérekeszekben
taroljuk szinenként, azaz hetenként elkulonitve, ezzel egyidejlileg mar el is vé-
geztik az elorendezés folyamatat is. Ha minden kényvet visszahoztak a hatar-
id6 lejartaig, ugy a lyukkartyak szaménak globalisan egyrznie kell a megdrzott
koélcsdnzési masolatok szamaval. Az azonossag megallapitasara azonban a lyuk-
kartya-hataridélapokat rendezni kell a téteiszamok sorrendjében, miutan a kol-
csdnzési méasolatok is ugyanabban a sorrendben kerlUltek meg&rzésre.

A rendezes muveletét tusvalogatas utjan végezzuk, amelyet a kartydk pe-
remén elhelyezett 5 mez8s jelrendszer tesz lehetévé. Az 6t mez6bdl allo jel-
rendszer, egyenként 4 lyukkal, additiv lyukasztassal a kolcsdnzési tételszamok
adatait tarolja. Ertelemszeriileg jobbrol-baira haladva: az 1. mezé az egyesek,

a 2. mez6 a tizesek, a 3. mez6 a szazasok, a 4. mez6 az ezresek adatait ta-
rolja, mig az 06todik mez6 hasznéalatara akkor kertl sor, ha a kdnyvtar 1 hatar-
idécsoporton, azaz jelen esetben 1 héten beltli kdolcsénzése meghaladja a 10 000
kotetet.

A. kartydk durva rendezésénél el6szér az ezresek, majd a szazasok
szerint rendezlink, azaz a tlvel balr6l jobbra haladunk az ezres mez6 elejétél
a szazas mez6 végéig. A valogatads soradn egyszerre 2-300 kartya vehet6 fel
a tdre: a nem oblositett (nem lyukasztott) kartydk a tln maradnak, kiesnek vi~
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szont mindazok, melyeknél a kérdéses jelhely Oblositése megtortént. Pl. az ez-
res mez6 "7” helyénél torténd szdarasnal mindazon kartydk kiesnek, amelyeket
a "7"-nél oblositettunk, vagyis a "7000”, "8000” és "9000” csoportba tartozoék,
miutdn az additiv eljaras szerint a két utdébbinal a "7+1", illetve a "7+2” helyet
Oblositettik. A. harom csoport szétvalasztdsara ezért ismét szarast alkalmazunk
az ezres mez6 2. jelénél, ezaltal kiesik a "9000” csoport, majd a kovetkezd
szUrassal az ezres mez6 L jelénél elvalasztjuk a ”8000” csoportot, mert e szQ-
rasnal a "7000” csoport fuggve marad a tln. Hasonl6éan valasztjuk szét a sza-
zasokat is. A szazasok szétvalasztdsa utan a finom rendezés miuvelete
kovetkezik: ennél a szarasokat jobbrél balra haladva végezziuk, kezdve
az egyes mez6 egyes jelénél, szazas csomagonként. A kiesé kartyakat a sza-
zas koteg végére helyezzuk, majd a szarads mdveletét az egyes mez6 2, jelé-
nél folytatjuk. Minden szUras utan ugyelni kell arra, hogy a kiesd lapokat a
koteg végére helyezzuk és a kovetkez6 szlarasnal is egyutt tartsuk. Nyolc szl-
ras! mdvelet utdn (az egyes mez8 1. jelét6l a tizes mezd 7. jeléig 8 jelhely
van) a szazas koteg kartyai pontos szdmsorrendben sorakoznak egymas utan.

A tisvalogatas mdveletének leirasa kissé bonyolultnak tiinhet, azonban a
gyakorlatban rendkivul egyszer( és gépiesen végezhet§ folyamat. Sajat tapasz-
talatom nyoméan elmondhatom, hogy 5000 kotetes heti kdlcsdnzés esetén a kar-
tydk sorrendezése Osszesen 2-3 6ra munkaidét igényel, és ez a mdovelet a kol-
csdnzéstdl elvalasztva is elvégezheté.

A szamsorba rendezés utan meg kell allapitani azokat a tételszamokat,
amelyek hatéaridélapjai hianyoznak a rendezett kotegekbdl. A hozzajuk tartozo
konyveket nem hoztdk vissza, ezért azokat surgetni kell.

A hidnyz6 tételszaAmok megallapitasara optikai ellen6rz6 készuléket hasz-
nalnak. A hataridélapokon ugyanis nemcsak peremlyukasztas van, hanem ellen-
6rz6 fénylyukrencfezer is, 100 egységgel. Amennyiben tehat a szazas kotegbdl
valamely szadm hianyzik, miutan a koteget a készulékbe helyeztik, annak a
szamnak a helye tresen maradj és igy megéllapitrat6 a hiany. A kovetkez6 1é-
pés az, hogy a megdrzott kdlcsénzési masolatokbél a hidnyz6 tételszamot ki-
keressuk, és azt surgetjuk. A sitrgetés a Thermo-Fax eljardsnal igen egysze-
rd: a kolcsénzési alapméasolatra Gjabb masoléjapot helyeziink, majd atengedjuk
a masolégépen, amely Ujabb masolatot készit. A kodnyvtar az alapmaéasolatot a
surgetések dobozdban megdrzi, az Gj méasolatot pedig surgetésként ablakos bo-
ritékban elkuldi az olvasénak, megfeleld, el6re nyomtatott felszdlitas kiséretében.
-Az ablakos boriték hasznéalata azért szukséges, mert a masolat tartalmazza az
olvasé nevét és lakcimét, s igy a boriték cimzése is megtakarithaté. Az alap-
masolat természetesen ismételten is felhasznalhatdé tovabbi levonatok készitésére.
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SitaiasztttiJka* A. napi vagy heti kdélcsénzott kotetek szdma a hatarid6-
lapok sorszama alapjan egyszer( kivonassal allapithaté meg. A havi forgalom
nagysagat a heti sorozatok tételszamainak 6sszeadéasaval kapjuk meg.

A részletezett megoszlasi statisztika készitését a Thermo-Fax alapmaso-
latok meg6rzése és megfelel6 csoportositasa teszi lehetévé, miutdan a masolatok
minden lényeges adatot tartalmaznak. A hamburgi kdényvtarakban altalaban rep-
rezentativ statisztikai mdédszerrel oldjAk meg ezt a kérdést, az igy kapott ered-
ményeket vetitik az éves forgalom adataira. A konyvtarban visszamaradé alap-
masolatok a kés6bbiekben jol hasznalhaték kulonféle olvasdrétegek érdeklédési

iranyanak megallapitasara és hasonlé elemzések elvégzésére.

Az <elJaras elémyeii, &nii&aif<n>iriraisalil

A Thermo-Fax ko6lcs6nzési eljarasnak az az el6nye, hogy a kolcsén-
zésnél azonnal lathaté a kolcsdnzési elismervény, ellentétben a fotoeljoéréssal,
ahol az el6hivas el6tt nincs lehetéség az ellen6rzésre. Az eljaras és a készi-
lIék hasznalata a kdlcsénzés adminisztraciojat igen leegyszerusiti, kevésbé
képzett munkaerékkel is megoldhatéva teszi, amellett a kézzel végzett feljegy-
zésekkel szemben nagyobb pontossagot és idébeli megtakaritast is eredményez.
A tapasztalati adatok szerint 6ranként 150 kotet koOlcsbnzéséig - azaz 6 Oras
nyitvatartds esetén napi 900 kotetes forgalomig, - a kdnyvek kiadaséat, vissza-
vételét, elb6jegyzését és nosszabbitdsdt 1 munkaer6 el tudja latni, és csak
ennél magasabb napi forgalom esetén kell a folyamatok elvégzéséhez masodik
munkaerdt beallitani.

A hibaforrasok igen csekélyek: gyakorlatilag az aramsziinet okozhat prob-
lémat. llyen esetben megfelelé elényomott karton segitségével oldjak meg a
nyilvantartast, természetesen ezaltal a kolcs6nzés lasstbba valik. A készulék
egyéb alkatrészeinek meghibasodasa, példaul a lampa Kkiégése, a szdilitbhenger
fennakadasa, a kapcsoloszerkezet zarlata igen ritkan fordul el6, és legtdbbszor
helyileg is kijavithaté. A beruhazéasi és Uzemeltetési koltségek nyugati viszony-
latban alacsonyak: a készulék ara kb. 1700 DM, szemben a fotokészulékek
10 000 DM feletti araval. A Ilyukkéartyasorozat ara 13 hétre kb. 300 DM; meg
kell jegyeznem ezzel kapcsolatban azt is, hogy a lyukkéartyasorozatot a Thermo-
Fax eljarastol fuggetlentl is hasznaljak az adminisztracié egyszerusitésére, pl.
fotoeljarasnal. A masolatok papir- és el6allitasi koéltsége is alacsony, 0,02 DM
masolatonként. igy mind a beruhé&zasi, mind az tUzemeltetési koltségek gyorsan

megtérulnek a készulék alkalmazasaval elérhet6 személyzeti megtakaritds atjan.
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