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Galvin, h . « Scranton, J«s 
A KÖNYVTÁR FIIMSZOIGÁLATÁNAK MEGSZERVEZÉSE

A közművelődési könyvtár filmszolgálata is egyik eszköze annak,hogy 
a könyvtár és a közösség együttműködést fejthessen ki a nevelési célok ér 
dekében. A filmek a könyvektől csak alakban különböznek, lényegükben véve 
azonban nem. A 16 mm-es hangos oktatófilm a közművelődési könyvtár film- 
szolgálatának legfontosabb eszközei a diapozitív és filmosik a filmszol­
gálat további fontos kiegészítő része.

A fllmszolgálat szervezése előtt ajánlatos átvizsgálni a helyi és a 
környékbeli filmtárak anyagátj csak ily módon kerülhető el ul. a felesle­
ges duplum-anyag beszerzése, .Azzal is tisztában kell lennünk, hogy milyen 
filmek állnak rendelkezésünkre a vallásos egyesületek, a nevelési intéz­
mények, a kereskedelmi filmtárak, az üzleti vállalatok és a filmforgalmi 
hálózat birtokában.

Szomszédos könyvtárak a filmeket közösen is beszerezhetik és közösen 
la használhatják. Az Így beszerzett filmeket a filmforgalmi hálózatban 
résztvevő valamennyi könyvtár használatára központilag lehet elhelyezni, 
illetve úgy is cl lehet járni, hogy a filmek csoportosan kerüljenek egyik 
könyvtárból a másikba.

Az illető közösség filmszükségletének megállapítása végett a neve- 
lésügyi, művelődésügyi, polgári, egyházi és üzleti csoportok képviselői- 
V®1 meg kell vitatni, hogy milyen tárgykörökből van leginkább szükség 
filmekre.
-Ifránvelvnk

— Öltségvetésr^ Költségvetési keretre a személyzet, a berendezés, a 
fölszerelés és a filmanyag költségeinek biztosításához van szükség, A 
személyzet létszámának megállapításakor abból lehet kiindulnunk, hogy a 
könyvtár által kiszolgált minden 100 000 személyre egy-egy fiiaméi foglal
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kozó könyvtárost kell számítanunk. 2000 dollárba kerül a minimális alap- 
berendezés; vetítőgépek a mozgófényképek, diapozitív ok és fi latos lkok 
vetítéséhezj vetitővásznak| filmtár ólé állványokj filmasévélő és ragasz­
tó berendezés és végül egyéb, vegyes berendezés és felszerelés*

A 16 Ean-es hangosan beszélő film átlagos ára kb* 100 dollár. Nagyot 
helytelen próbálkozás lenne, ha a fllmszolgálatot 2*>-nél kevesebb film­
mel kezdenénk. A nagyobb könyvtáraknak arra kell törekednlök, hogy film­
szolgálatuk megközelítően 100 filmmel induljon el. A költségvetési ke­
retnek havonta legalább egy film beszerzését kell lehetővé tennie*

Szj^élyzat^ Szakképzett és kellő tapasztalattal bíró könyvtáros, 
ha rendelkezik némi technikai érzékkel, megfelelő filmtárossá válhatikj 
segédkönyvtáros is kiképezhető erre a célra*

A köa.c£ünzés_lrányelvei a könyvtárnak a filmszolgálat megindu­
lása előtt el kell döntenie, milyen elvek szerint kívánja a filmeket 
kikölcsönözni. Egyes könyvtárak csak csoportoknak, mások viszont egyes 
személyeknek is kölcsönöznek filmeket, bizonyéra annak feltételezésével, 
hogy a filmeket úgyis csoportosan fogják felhasználni* Azt semmi esetre 
sexn szabad megengedni, hogy a kölcsönvevő személy belépti-dijat szed­
hessen a filmek bemutatása alkalmával, mivel a filmeket díjmentesen 
vette ki a könyvtárból.

Általában a filmeket csak egy-sgy napra szokták kölcsönözni. Arra 
vonatkozóan is kell - a könyvtár gyűjteményébsa meglévő filmek számá­
tól függően - szabályt felállítani, hogy egy-sgy csoportnak egyszerre 
hány filmet lehet kölcsönadni. Az ilyen szabály olykor a filmek hosszát 
veheti tekintetbe. Egy óránál tovább tartó filmprogramot csak kivételes 
esetben szabad összeállítanunk. Azt is meg kell előre szabnunk, mennyi 
dijat kell a filmkárért fizetni. Általában lábakban+ szokták a fílmkár 
diját megállapítani. Filmkár-biztositáat is lehet esetleg valamelyik 
biztositó társasággal kötnünk. Ebben az esetben a kölcsönző a filmeket 
érhető mindennemű kár fejében filmenként 10-20 cent biztosítási dijat 
fizet. Ha a filmeket postán kell a kölésönvevőhöz eljuttatnunk, akkor 
előre le kell szögeznünk, hogy a postaköltség a kölesönvevőt terheli.

Karban_tartjás_cs_ ü&k^tározás^ - A filmét minden használat után meg 
kell vizsgálnunk, nem szenvedett-a valamilyen károsodást. Ebből a ®él-
*• 1  láb *= 30,48 cm.
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bői jő filmesévélő- és erős filmragssstó berendezésre van szükség* Bi­
zonyos időszakonként , esetleg évenként, a filmeket meg kell tisztíta­
nunk* A filmek raktározására szolgáló á l l v á n y o k  szinte nélkülözhetet­
lenek* Legjobbak az olyan állványok, amelyeken a filmek függőleges hely­
zetben tárolhatók* Ha a levegő átlagos nedvességtartalma szokatlanul ma­
gas, illetve szokatlanul alacsony, akkor nedvesített raktárállványokra 
v a n  szükség* Ha viszont a könyvtár épületében önműködő hőmérséklet- és 
nedvességazabályozó berendezés működik, akkor a nedvességtartalom sza­
bályozásáról már úgyis történik gondoskodás*

Berendezés^o Többféle vetítőgépet és berendezést kell megvizsgál­
nunk, mielőtt döntenénk, hogy melyik látszik a legalkalmasabbnak cél­
jainkra* ******

A könyvtár filmtárának minimális alapberendezése a következő^
16 mm-as hangosfilm-vetito berendezési 2 hüvely x 2 hüvely* méretű dia­
pozitív és 35 mm-es flimesik vetítésére alkalmas kombinált berendezési 
három lábon nyugvó vetítővászon kát vagy három méretben; ellenőrző asz­
tal; 2000 láb hosszu filmtekercsek csévéléséra alkalmas áttekercselő be­
rendezés /az elektromos áttekercselő berendezéssel munka takarítható meg/; 
hagyteljesitményü, tartós filmragasztő»f simitő- és rovátkoló berendezés; 
hem mérgező hatású filmtisztit ó-berendezés; filmragasztó oldat; kis,
16 mm-es blank filmtekercs; fehér gyapot-kéztyük a filmek átvizsgálásá­
hoz; tisztitőszövet; 16 mm-es filmtekercselő dobok megfelelő /4Ö0, 800, 
^200, lgoo, 2000 láb/ méretben; megfelelő méretű fiXmtároló-doboz ok; 
megfelelő méretű, postán történő szállításra alkalmas papirdobozok;
400 és 2000 láb hosszú tekercsek elhelyezésére alkalmas fiimtárolő áll- 
vanyok; jő, futőgörgőkre szerelt vetitőasztal; kombinált, fényáthatlan 
3 1/2 x 4 1/2 hüv* diapozitív vetítőkészülék; kardexszerü szekrény a filmek 

jegyzésének nyilvántartására és a film adatait tartalmazó lap megőr-
# 0.mesére; kartotékszekrény a levelezés és a filmkatalőgusok elhelyezésére; 

ölő jegyzési kártyák és értesítő űrlapok*

Jk ̂ ijUcâ ejLőzeJbeŝ  J.e jf9£6jXtás& ^s^e^lbir^álása^*^ A legtöbb filmet a meg­
vétel előtt le kell forgatnunk. Az előzetes házi bemutatóra bíráló bizott- 
s% o t  kell összeállítanunk; ennek tagjai lehetnek* két tisztviselő a könyv 
‘kár személyzetéből, két szakértő az illető tárgykör területéről és két sze 
mely a leendő kölcsönzők közül* Az előzetes bemutató után meg kell állapi-
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tanunk* milyen é r té k e t  k ép v ise lh et  számunkra az i l l e t ő  film * ta r ta lm i ­
lag és kö ltségek  szempontjából össibs k e l l  vetnünk más hasonló tárgyú  
film ekkel*  s csak ennek megtörténte után szabad döntenünk* melyik f i lm  
le sz  a megfelelőbb számunkra# ...........

A könyvtár f i lm n y íX v á n ta r tá s i  rendszeréhez legalább az a láb b i  
négyféle ű rlap  szükségest

i*^Kinet@ü  j^gyeje ^ilaihez^ £ojnyJL Xyá ntür J L ó y - A  lap p hüv» x
8 hüv« méretű s mindkét o ldalon t ize n k é t  J l  napos hónapra van 
f e lo s z tv a ;  a dátumoknak negyedévenként v a ló  megismétlése meg­
k ön n yít i  a fő lap  h a sz n á la tá t ;  a lap  fe l s ő  szé lén  az év* a ls ó  
szélén  pedig a f i lm  cime számára k e l l  h e lye t  hagynunk# A  lapo­
kat- kardex-szerü  n y i lv á n ta r tá s i  kartotékban k e l l  betűrendben  
rendeznünk# A  n y i lván ta rtás i  az igénybevéte l napjának és ó rá já ­
nak*. továbbá a v is sz a h o z a ta l  napjának és órájának f e l t ü n t e t é s é ­

v e l  k e l l  eszközölnünk#

^Minden egyes, fijmheja adjatjjydlyántart,ó^lap^ Ennek a kö­

vetkező adatokat k e l l  ta rta lm a z n ia : a f i lm  cime * az e l ő á l l í t ó  
neve* a for galamb ah ozat a l  helye* a g yártás  időpontja* a v é t e l  
időpontja* a f i lm  ára* a f i lm  anyagának f a j t á ja *  a f i l m  hossza* 
annak m egjelölése* hogy színes  vagy fe h é r - fe k e te -e  a f i lm *  mi­
lyen k o ro sz tá ly  számára való* milyen tá rg yú ; a végén tá jé k o z ta ­
tó  annotációt i s  közöl# A  k ártya  másik oldalán f e l  k a l l  t ü n t e t ­

ni* hogy hány láb hosszú r é s z t  k e l l e t t  r a j t a  póto ln i*  mennyi 

v o l t  ennek a k ö ltsé g e ; ide kerülnek a t i s z t í t á s i  adatok s egyéb* 
a f i lm  á l la p o tá ra  vonatkozó tájékoztatások# Ezt az ad a tn y ilv án ­
ta r t ó  lap o t a kardexszerü n y i lv á n ta r tá s i  kartotékban a n y ilvá n ­
ta r t ó - la p  fö lé  k e l l  helyeznünk* hogy mindkettőt egyldőben l á t ­
hassuk#

Ennek az alábbi adatok számára 
kell rovatokat tartalmaznias a film cime* a kikölcsönzés és 
Visszaszolgáltatás kelte és órája* a filmet felhozználő csoport*  
illetve szervezet neve* elme* távbeszélő száma a a kölcsönző a l á ­
írása#

4 a JelejitéiS^a^fjilm beMijta^tásárplo Ennek egyrészt ugyanazokat az ada­
tokat k e l l  tarta lm aznia*  mint a filmkölcsönzők n y i lv á n ta r tó  !ap~
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jának, -  másrészt r o v a t t a l  k e l l  b írn ia  annak fe l tü n te té s é r e ,  
hányszor k erü lt  a f i lm  bemutatásra s milyen v o l t  a je le n lé v ő  kö­
zönségre gyakorolt á lta lán o s  hatása,,

A filmek k a ta lo g iz á lása

A film ek k a ta lo g iz á lá sa  ugyanazon e lvek  a lap ján  tö r té n h e t ik ,  mint 
a könyvek k a ta lo g iz á lá sa . A szakozáshoz o ly a s fé le  rendszereket leh et f e l ­
használn i, mint amilyen a Dewey—fé le  t ized es  osztályozás* A c ím le í rá s t  
tartalmazó fcsvfya a fő la p . A tárgyszavakkal ne takarékoskodjunk, mert a 
legtöbb fi lm et nemcsak egy, hanem több tárgyhoz is  fe lh aszn á lh a tju k . A 
katalóguscédulának a következő adatokat k e l l  ta rta lm aznia : s z a k je lz e t ,  a 
gyártás időpontja , az e l ő á l l í t ó  neve, a f  orga lomhához a t a l  h e ly e ,  a f i lm  
hossza, f a j t á j a  /ló mm, 35 mm, vagy d ia p o z it ív / , hangos vagy néma, színes  
7a6y fe h é r- fe k e te  f i lm -e ,  a h a llgatóság  műveltségének sz ínvonala , a f i lm  
annotált ta r ta lm i  ism ertetése s -  ha i lyen  is  rendelkezésre á l l  — a f i lm  
M egvitatására szo lgá ló  módszertani útmutató.

Abban az esetben, ha a cédulákat a könyvtár könyvkatalőgusába s o r o l ­
juk be, a sz a k je lz e te t  a "film" szó va l k e l l  kiegészítenünk. Az i lye n  
együttes könyv- és film katalógus megkönnyíti a könyveknek és filmeknek
egymással v a ló  kapcsolatba hozását.

Nyomtatott katalógusok. A cédulakatalóguson k ív ü l e rtekes sz o lg á la ­
to t  tehet a nyomtatott katalógus i s .  Ennek a filmek betűrendbe szedett  
jegyzékét k e l l  tarta lm aznia  s az egyes film ekkel kapcsolatban ugyanolyan 
tá jé k o z ta tá s t  k e l l  nyú jtan ia , mint a c ím le írá s t  tarta lm azó főlapnak. Az 
i lyen  nyomtatott katalógusnak a tárgymutató, a kölcsönzés i r á n y e lv e i ,  a 
N yitv a ta r tás i  órák, a f i lm v e t ítő k  és a filmek gondozására vonatkozó ja ­
vaslatok  lehetnek még értékes k iegész ítő  r é s z e i .

T á jékoztat9 kátalógusok« A könyvtár film tárában mag k e l l  lenniök a 
filmkölcsönző v á l l a l a t o k  f i l m j e g y sékeinek i s ,  akár költségmentesen, akár 
oár e llenében tö r té n jé k  i s  a kölcsönzés az i l l e t ő  v á l la la to k  ré sz é rő l . .
Az i ly e n  katalógusok utján  ui» könnyen m egállapítható honnan köxcsönözhe— 
tők ki o lyan 1filmek i s ,  amelyek nem á lln a k  a könyvtárban rende lkezésre .  
Sok kölcsönvevő szívesen  v i s e l i  u i .  a kölcsönzési bér t e r h é t ,  ha az i l l e -  

f i lm  fa lhaszná lható  programjában,
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A filmek: fe lhaszn á lása

A könyvtár f i lm tárcsa ln ak  kitűnő alkalmuk n y í l ik  a r r a ,  hogy a filmek  
kikö lcsönzőit f e lv i lá g o s í t s á k  a r r ó l ,  melyek a legcélszerűbb e l já rá so k  a 
filmek hasznosítására* Sok kikölcsönző egyébként azt gondolhatná, hogy a 
”filmbemutatás" a program összeállitás egyik legkönnyebb módja* Pedig 
ahhoz, hogy egy film et gyümölcsözően felhasználhassunk, többek k özött, a 
következő e lő k ész ítő  lépéseket k e l l  megtennünk: a/ meg k e l l  á llap itanunk  
az ö ssze jö v e te l  c é l j á t ,  i l l e t v e  tá rg y á t ;  b/ ki k e l l  választanunk a ren ­
delkezésre á l ló  filmek közül a z t ,  amely legjobban m egfele l célunknak; 
ez úgy tö r té n ik ,  hogy áttanulmányozzuk a filmszemléket és ism erte téseket,  
a nyomtatott f i lm le irá so k  u tján  k iv á la s z to t t  f i lm et e lőzetesen  megtekint­
jük, s jegyzeteket készítünk a filmbemutatót követő v i t a  számára; e/ a 
könyvtár film tárában a lehető  legkorábban elő  k e l l  jegyeznünk a f i lm e t ;  
d/ m ielőtt a meghívott csoport megérkeznék, a v e t í t é s t  végző személynek 
f e l  k e l l  sze re ln ie  a ve titőb eren d ezé^ t, a hangosan beszélő t és a v e t í t ő ­
vásznat; e llenőrizni k e l l  a fókuszt és a hangot; e l  k e l l  rendeznie a 
székeket és bér k e l l  á l l í t a n i a  a s z e l lő z te tő  berendezést; e/ a műsor kez­
detekor az elnöklő személynek ism ertetn ie  k e l l  az ö ssz e jö v e te l  c é l j á t , k i  
k e l l  f e j t e n i e ,  milyen vonatkozásban fog a f i lm  a k itű zö tt  tá rggya l kap­
csolatban gondolatokat k e lte n i  és tá jé k o z ta tá s t  adni; f/  a f i lm  bemuta­
tása  után az elnöknek v i t á t  k e l l  in d íta n ia  a f i lm rő l  és az ö ssze jö v e te l  
tá rg y á ró l ;  g/ az ö ssze jö v e te l  elnökének f e l  k e l l  készülnie a r ra ,  hogy a 
v i t a  eredményeként elhangzó jav a s la to k a t  a csoport számára hasznosítsa*
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