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A KONYVTAR FI1IMSZOIGALATANAK MEGSZERVEZESE

A kozmilvelbdési konyvtar fFilmszolgalata is egyik eszkbéze annak,hogy
a konyvtar és a kdzosség egyuttmikodést fTejthessen ki a nevelési célok ér
dekében. A filmek a konyvektdl csak alakban kulonboznek, Iényegukben véve
azonban nem. A 16 mm-es hangos oktatofilm a kozmlivel6dési kodnyvtar film-
szolgalatanak legfontosabb eszkdzei a diapozitiv és filmosik a filmszol-
galat tovabbi fontos kiegészitd része.

A fllmszolgalat szervezése el6tt ajanlatos atvizsgalni a helyi és a
kdrnyékbeli Tfilmtarak anyagatj csak ily médon kerilheté el ul. a felesle-
ges duplum-anyag beszerzése, .Azzal is tisztaban kell Ilennink, hogy milyen
filmek allnak rendelkezésinkre a vallasos egyesiuletek, a nevelési intéz-
mények, a kereskedelmi Tfilmtarak, az uUzleti vallalatok és a filmforgalmi
hadl6zat birtokaban.

Szomszédos koényvtarak a Ffilmeket kozdsen is beszerezhetik és kdzdsen
la hasznalhatjak. Az Igy beszerzett Tfilmeket a filmforgalmi haldzatban
résztvevd valamennyi konyvtar hasznalatara kozpontilag lehet elhelyezni,
illetve uUgy is cl lehet jarni, hogy a filmek csoportosan keriljenek egyik
kényvtarbol a masikba.

Az illet6 kozosség TFilmszikségletének megadllapitidsa végett a neve-
lésltgyi, mivelddésigyi, polgari, egyhazi és lzleti csoportok képviseldi-
V®1 meg kell vitatni, hogy milyen targykdérokb6l van leginkabb szikség

filmekre.

-Ifranvelvnk

—Oltségvetésr™ Koltségvetési keretre a személyzet, a berendezés, a
folszerelés és a fFilmanyag koéltségeinek biztositasahoz van szikség, A
személyzet létszamanak megallapitasakor abbél lehet kiindulnunk, hogy a
konyvtar altal kiszolgalt minden 100 000 személyre egy-egy fTiiaméi foglal
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kozé konyvtarost kell szamitanunk. 2000 dollarba keril a minimalis alap-
berendezés; vetitégépek a mozgdéfényképek, diapozitivok és fi latoslkok
vetitéséhezj vetitévasznak|] Ffilmtardélé allvanyokj Tfilmasévéld és ragasz-
té berendezés és végul egyéb, vegyes berendezés és felszerelés*

A 16 Ean-es hangosan beszéld film atlagos ara kb* 100 dollar. Nagyot
helytelen proébalkozads lenne, ha a fllmszolgalatot 2*>-nél kevesebb Ffilm-
mel kezdenénk. A nagyobb koényvtaraknak arra kell tdérekednldk, hogy film-
szolgalatuk megkdzelitéen 100 filmmel induljon el. A koltségvetési ke-
retnek havonta legaldbb egy film beszerzését kell lehetbévé tennie*

Szjnélyzat”™ Szakképzett és kelld tapasztalattal bird koényvtaros,
ha rendelkezik némi technikai érzékkel, megfeleld filmtarossa valhatikj
segédkoényvtaros is kiképezhetd6 erre a célra*

A kda.cfunzés_Iréanyelveia konyvtarnak a filmszolgalat megindu-
lasa elétt el kell dontenie, milyen elvek szerint kivanja a filmeket
kikolcsonbzni. Egyes konyvtarak csak csoportoknak, masok viszont egyes
személyeknek is kolcsdndznek Filmeket, bizonyéra annak feltételezésével,
hogy a filmeket uUgyis csoportosan fogjak felhasznalni* Azt semmi esetre
sexn szabad megengedni, hogy a kélcsdnvevé személy belépti-dijat szed-
hessen a filmek bemutatasa alkalmaval, mivel a filmeket dijmentesen
vette ki a konyvtarbol.

Altalaban a filmeket csak egy-sgy napra szoktak koélcsoénozni. Arra
vonatkozdan is kell - a konyvtar gylijteményébsa meglévd filmek szama-
tol figgben - szabalyt felallitani, hogy egy-sgy csoportnak egyszerre
hany filmet lehet kdlcsdnadni. Az ilyen szabaly olykor a filmek hosszat
veheti tekintetbe. Egy o6ranal tovabb tartdé fFilmprogramot csak kivételes
esetben szabad o6sszeallitanunk. Azt is meg kell elfre szabnunk, mennyi
dijat kell a filmkarért fizetni. Altalaban labakban+ szoktak a filmkar
dijat megéallapitani. Filmkar-biztositaat is lehet esetleg valamelyik
biztositd tarsasaggal kotnink. Ebben az esetben a kolcsonzé a filmeket
érhetd mindennemd kar fejében filmenként 10-20 cent biztositasi dijat
fizet. Ha a filmeket postan kell a koélésdnvev6hdz eljuttatnunk, akkor
eldre le kell szdgeznink, hogy a postakdltség a kolesdnvevét terheli.

Karban_tartjas cs_ U&k~"tarozas™ - A filmét minden hasznalat utan meg
kell vizsgalnunk, nem szenvedett-a valamilyen karosodast. Ebb&él a ®él-

e
1 lab *= 30,48 cm.
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béi jJ6 Ffilmesévélb- és erbs Filmragsssté berendezésre van szikség* Bi-
zonyos id&szakonként , esetleg évenként, a filmeket meg kell tisztita-
nunk* A filmek raktarozasara szolgald allvanyok szinte nélkildzhetet-
lenek* Legjobbak az olyan &allvanyok, amelyeken a filmek fugg6leges hely-
zetben téarolhatdk* Ha a levegf atlagos nedvességtartalma szokatlanul ma-
gas, illetve szokatlanul alacsony, akkor nedvesitett raktarallvanyokra
van szikség* Ha viszont a konyvtar épuletében onmikododéd hémérséklet- és
nedvességazabalyoz6 berendezés m(ikédik, akkor a nedvességtartalom sza-
balyozasardél mar ugyis torténik gondoskodas*

Berendezés™o Tobbféle vetitlgépet és berendezést kell megvizsgal-
nunk, mielétt doéntenénk, hogy melyik latszik a legalkalmasabbnak cél-
Jainkra* **xxE*x

A konyvtar Tfilmtaranak minimdlis alapberendezése a kovetkezdé”

16 mm-as hangosfilm-vetito berendezési 2 hiuvely X 2 huvely* méretl dia-
pozitiv és 35 mm-es flimesik vetitésére alkalmas kombinadlt berendezési
harom labon nyugvé vetitévaszon kat vagy harom méretben; ellenbrzé asz-
tal; 2000 1ab hosszu filmtekercsek csévéléséra alkalmas attekercsel6 be-
rendezés /az elektromos attekercseld berendezéssel munka takarithaté meg/;
hagyteljesitményl, tartés Filmragasztdé»f simité- és rovatkold berendezés;
hem mérgez6 hatasu filmtisztit 6-berendezés; Filmragaszto oldat; kis,
16 mm-es blank filmtekercs; Tfehér gyapot-kéztyik a filmek atvizsgalasa-
hoz; tisztitészovet; 16 mm-es TFilmtekercseldé dobok megfelelé /400, 800,
~200, Igoo, 2000 1ab/ méretben; megfelelé méretld fiXmtaroldé-doboz ok;
megfeleld méretld, postan torténd szallitasra alkalmas papirdobozok;
400 és 2000 lab hosszu tekercsek elhelyezésére alkalmas fiimtarold all-
vanyok; j6, futégorgbkre szerelt vetitbasztal; kombinalt, fényathatlan
3 1/2 x 4 1/2 hiv*diapozitiv vetitbkésziulék; kardexszerl szekrény a filmek
) %egyzésének nyilvantartasara és a film adatait tartalmazé lap meglr-
mesére; kartotékszekrény a levelezés és a filmkatal6gusok elhelyezésére;

016 jJegyzési kartyak és értesitd drlapok*

XK MijUcaejLizedoes” J.effof 6§Xtasé& Ns”etbirralasa™” A legtobb filmet a meg-
vétel elétt le kell forgatnunk. Az el6zetes hazi bemutatéra biraldé bizott-
shot kell oOsszeallitanunk; ennek tagjai lehetnek* két tisztviseld a kodnyv
kar személyzetébdl, két szakértd az illetd targykor teriletérfl és két sze

mely a leend§ kdlcsonzék kozil* Az elbzetes bemutatd utan meg kell allapi-
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milyen éertéket képviselhet szamunkra az illetd film* tartalmi-

lag és koltségek szempontjadbol essibs kell vetnink mas hasonld targyu
filmekkel* s csak ennek megtdrténte utadn szabad doéntenink* melyik film
lesz a megfelel6bb szamunkra# ..........

A konyvtar filmnyiXvantartdsi rendszeréhez legaldbb az alabbi
négyféle Grlap szikségest
i* Kinet@ j"gyeje Nilaihez™ fojnylLXyantirJL 6y - A lap p hiv» X

8 hiv« méretd s mindkét oldalon tizenkét JI napos hdnapra van
felosztva; a datumoknak negyedévenként valdo megismeétlése meg-
konnyiti a f6lap hasznalatat; a lap felsdé szélén az év*alsé
szélén pedig a film cime szdmara kell helyet hagynunk# A lapo-
kat- kardex-szerl nyilvantartasi kartotékban kell betlrendben
rendeznink# A nyilvantartdsi az igénybevétel napjanak és oOréaja-
nak*. tovabbad a visszahozatal napjanak és d&rajanak feltintetésé-
vel kell eszkdzdlnink#

~Minden egyes, fijmheja adjatjjydlyantart,0™lap”™ Ennek a ké-

4a

vetkezd adatokat kell tartalmaznia: a film cime* az el6allitd
neve* a forgalambahozatal helye* a gyartas idépontja* a vétel
idéopontja* a film ara* a film anyaganak fajtdja* a film hossza*
annak megjeldlése* hogy szines vagy fehér-fekete-e a film* mi-
lyen korosztaly szamaéara valdé* milyen targyu; a végén tajékozta-
t6 annotaciot is kozol# A kartya masik oldalan fel kall tintet-
ni* hogy hany lab hossza részt kellett rajta potolni* mennyi
volt ennek a koéltsége; ide kerllnek a tisztitasi adatok s egyéb*
a film &llapotara vonatkozé tdjéekoztatasok# Ezt az adatnyilvan-
tartd lapot a kardexszerl nyilvantartasi kartotékban a nyilvan-
tarto-lap folé kell helyeznink* hogy mindkettét egyldében lat-
hassuk#

Ennek az aldbbi adatok szamara
kell rovatokat tartalmaznias a film cime* a kikOlcsdnzés és
Visszaszolgaltatas kelte és oraja* a filmet felhozznal6é csoport*
illetve szervezet neve* elme* tavbeszéld szama a a kolcsonzé ala-
irasa#

JelejitéiS~anfjilm beMijta™tdsarplo Ennek egyrészt ugyanazokat az ada-
tokat kell tartalmaznia* mint a filmkdlcsénzék nyilvantartd l'ap~
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janak, - masrészt rovattal kell birnia annak feltintetésére,
hanyszor kerdlt a film bemutatdsra s milyen volt a jelenlévd ko-
zbnségre gyakorolt altalanos hatasa,,

A filmek katalogizéalésa

A filmek katalogizaldasa ugyanazon elvek alapjan térténhetik, mint
a konyvek katalogizalasa. A szakozashoz olyasféle rendszereket lehet fel-
haszndalni, mint amilyen a Dewey—féle tizedes osztalyozas* A cimleirast
tartalmazé fcsvfya a f6lap. A targyszavakkal ne takarékoskodjunk, mert a
legtobb filmet nemcsak egy, hanem tobb targyhoz is felhasznéalhatjuk. A
kataléguscédulanak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia: szakjelzet, a
gyartas idépontja, az el6allito neve, a forgalomhdhozatal helye, a film
hossza, fajtdja /16 mm 35 mm vagy diapozitiv/, hangos vagy néma, szines
7a6y feheér-fekete film-e, a hallgatésdg miveltségének szinvonala, a film
annotdlt tartalmi ismertetése s - ha ilyen is rendelkezésre &ll —a film
Megvitatasdra szolgdlé médszertani Utmutatd.

Abban az esetben, ha a céduldkat a konyvtar konyvkatalégusdba sorol-
juk be, a szakjelzetet a "film"™ szdval kell kiegészitenlink. Az ilyen
egylttes konyv- és filmkatalogus megkdnnyiti a kdnyveknek és filmeknek
egymassal valo kapcsolatba hozasat.

Nyomtatott katalégusok. A cédulakataléguson kiviul ertekes szolgéla-
tot tehet a nyomtatott katalégus is. Ennek a filmek betlrendbe szedett
jegyzekét kell tartalmaznia s az egyes filmekkel kapcsolatban ugyanolyan
tdjékoztatdst kell nyujtania, mint a cimleirdst tartalmazo6 félapnak. Az
ilyen nyomtatott katalégusnak a targymutatdo, a kolcsdnzés iranyelvei, a
Nyitvatartasi orak, a filmvetit6k és a filmek gondozasara vonatkoz6 ja-
vaslatok lehetnek még értékes kiegészité részei.

Téajékoztat9 katalégusok« A konyvtar filmtaraban mag kell lennitk a
filmkolcsbnzé vallalatok filmjegysékeinek is, akar koltségmentesen, akar
oar ellenében térténjék is a kolcsdonzés az illet6é vallalatok részérdl..
Az ilyen katalégusok utjan ui» koénnyen megallapithatd honnan kdxcséndzhe—
ték ki olyanlfilmek is, amelyek nem allnak a konyvtarban rendelkezésre.
Sok kolcsdnvevl szivesen viseli ui. a kolcsdnzési bér terhét, ha az ille-

film falhasznalhaté programjaban,
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A filmek: felhasznalasa

A konyvtar filmtarcsalnak kitdn6é alkalmuk nyilik arra, hogy a filmek
kikdlcsonzdit felvilagositsak arrdl, melyek a legcélszer(ibb eljarasok a
filmek hasznositdsara* Sok kikdlcsonzd egyébként azt gondolhatnd, hogy a
filmbemutatas™ a programadsszeallitas egyik legkdnnyebb modja* Pedig
ahhoz, hogy egy filmet gyumolcséz6en felhasznalhassunk, tébbek kdzott, a
kovetkez6 el6készit6 lepéseket kell megtennink: a/ meg kell allapitanunk
az 0sszejovetel céljat, illetve targyat; b/ ki kell valasztanunk a ren-
delkezésre allo filmek kozul azt, amely legjobban megfelel célunknak;
ez ugy torténik, hogy attanulmanyozzuk a filmszemléket és ismertetéseket,
a nyomtatott filmleirasok utjan kivalasztott filmet el6zetesen megtekint-
juk, s jegyzeteket készitink a filmbemutatéot koveté vita szamara; e/ a
konyvtar filmtaraban a lehet6é legkorabban el6 kell jegyeznink a filmet;
d/ miel6tt a meghivott csoport megérkeznék, a vetitést végzd személynek
fel kell szerelnie a vetitbberendezé”t, a hangosan beszélét és a vetitd-
vasznat; ellenérizni kell a fokuszt és a hangot; el kell rendeznie a
székeket és b kell allitania a szell6ztet6 berendezést; e/ a misor kez-
detekor az elndkl6 személynek ismertetnie kell az 6sszejovetel céljat, ki
kell fejtenie, milyen vonatkozasban fog a film a kitlGzott targgyal kap-
csolatban gondolatokat kelteni és tajékoztatast adni; f/ a film bemuta-
tasa utan az elndknek vitat kell inditania a filmrél és az 6sszejovetel
targyarol; g/ az 6sszejovetel elndkének fel kell készllnie arra, hogy a
vita eredményeként elhangz6 javaslatokat a csoport szamara hasznositsa*

Eredeti cims Organization of a iibrary film service*
Megjelent: unesco Bulletin fér Libraries. 1957* 11/12.sz*
267-270*lap.

OSzKc ford.az*: 1927.





